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INTRODUCCION

En el &mbito del proyecto de inversion “Fortalecimiento de la capacidad institucional de Parques Nacionales Naturales a
nivel nacional’, y en coherencia con las funciones asignadas en el Decreto 3572 de 2011 “Por el cual se crea una Unidad
Administrativa Especial, se determinan sus objetivos, estructura y funciones”., demas normas y Resoluciénes de PNNC
que lo adicionan, se hace necesario la revision de todo el proceso de Gestion Documental de acuerdo con las normas
archivisticas vigentes, con el fin de garantizar la actualizacion y/o elaboracion de instrumentos, herramientas,
procedimientos y formatos que contendran el planteamiento y desarrollo de politicas en gestion documental para Parques
Nacionales Naturaless de Colombia.

El Diagnéstico Integral de Archivo es un conjunto de datos e informacion recolectada bajo el método de la observacién,
levantamiento de informacion y analisis, mediante el cual se establece el estado de los archivos y se determina la
aplicacion de los procesos archivisticos necesarios; en algunos casos se presenta resultados de manera cuantitativa y
cualitativa, en otros se documentan con gran detalle para garantizar que el resultado deseado se encuentre completo y
de forma coherente y precisa.

Teniendo en cuenta los aspectos metodologicos y los resultados del levantamiento de informacién realizado durante
2022 y lo corrido de 2023, los datos e informacion recolectada actualizan el Diagnédstico Integral de Archivos de los
Archivos de Gestion y del Archivo Central de Parques Nacionales Naturales de Colombia.

En este documento, se contempla la apreciacion de aspectos organizacionales como el organigrama, normas,
definiciones, funciones, actos administrativos, aspectos de financiacion, aspectos de formacién y capacitacion; de la
misma manera apreciacion de aspectos de la funcion archivistica, relacionados con los instrumentos archivisticos,
organizacién que implica la clasificacion, la ordenacion y la descripcion en los archivos de gestion y archivo central, entre
otros; apreciacidén de aspectos de preservacion documental como las condiciones de edificios, espacios y locales
destinados a archivos, unidades de conservacion, condiciones ambientales, mantenimiento, seguridad y elementos en
caso de emergencias; toma de registro fotografico y informacién sobre la tenencia y uso de equipos de medicion de
condiciones ambientales en los espacios de almacenamiento.

De la misma manera, para definir la situacion actual, también se realizo revision de otros documentos de la entidad, los
cuales son tenidos en cuenta como marco de referencia: Diagndstico para el direccionamiento estratégico, Mapa de
riesgos, Plan Estratégico Institucional, Plan de Accion Anual, Plan de mejoramiento generado a partir de auditorias
internas., Informe de seguimiento, Formulario unico de reportes de avance de la gestion — FURAG. Autodiagnéstico
politica de Gestion Documental. MIPG. Durante el proceso de agrupacion de datos e informacién para la construccion
de este documento, se tuvo en cuenta, la informacién recolectada electronicamente y presencialmente, contenida en el
marco de referencia, se observd informacién del nivel central y de las Direcciones Territoriales. La recoleccion de
informacién, sirvi6 como base para determinar la situacion actual de la entidad, analizando las diferentes herramientas
que permitieron identificar de manera general y especifica, las problematicas a las cuales se enfrenta la funcién
archivistica. Esta evaluacién se centra desde una perspectiva global, en los aspectos administrativos, técnicos,
tecnoldgicos y archivisticos, entre otros; con el fin de determinar y priorizar los que estén siendo afectados en mayor
medida.

Por otro lado, el Archivo General de la Nacién dispone de la guia Pautas para Diagnéstico Integral de Archivos, dentro
de la cual se encuentran preguntas relacionadas con varios aspectos de gestion documental, archivisticos y de
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conservacion que se tomo como referencia, asimismo y dado el caso también podemos emplear concluiones,
recomendaciones y/o una matriz DOFA, arbol de problemas, entre otros, con el objeto de concluir y establecer las
necesidades en Gestion Documental y Archivistica, priorizandolas con el fin de que la entidad propenda por soluciones
a corto, mediano y largo plazo.
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Para levantamiento de datos e informacion se utilizaron dos formatos. Con uno de ellos, se obtienen datos e informacion
de algunas dependencias priorizadas, mediante la aplicacidn del formato de diagnéstico integral de archivos en el &mbito
de la actualizacion de las Tablas de Retencion Documental, en dependencias del Nivel Central de Parques Nacionales
Naturales de Colombia.

Con el formato cuestionario diagnostico para identificar las debilidades y estado de los archivos de las direcciones
territoriales y areas protegidas se obtuvo datos e informacion de las Direcciones Territoriales y sus areas protegidas
entre las vigencias 2022 y 2023, asimismo se consulta otras fuentes primarias de informacion como actas, informes,
planes de mejoramiento, documentos, entre otros que se han producido en el ejercicio de las funciones de la entidad y
que complementan los resultados obtenidos, para mejorar la Gestion Documental y la Funcién Archivistica de la Entidad.

Este documento requiere ser actualidado, con base en los avances y las necesitades en aspectos administrativos,
tenologicos, legales y funcionales que a presente futuro afecten la entidad.

OBJETIVO

|dentificar la situacion actual de la implementacion de la Gestion Documental y la Funcién Archivistica a partir del
reconocimiento de los aspectos de la organizacion, conservacién y preservacion documental en los Archivos de Gestion
y el Archivo Central de Parques Nacionales Naturales de Colombia.

CONTEXTO INSTITUCIONAL

El contexto institucional, entendiéndolo como el conjunto de condiciones y acciones consideradas a nivel de Parques
Nacionales Naturales de Colombia, para desarrollar sus funciones.

Mision: Administrar y Manejar las areas a cargo de Parques Nacionales Naturales y coordinar el
Sistema Nacional de Areas Protegidas (SINAP) de Colombia, promoviendo la
participacion de diversos actores, con el proposito de conservar la diversidad biolégica y
cultural del pais, contribuyendo al desarrollo sostenible y a un medio ambiente sano.

Vision: Parques Nacionales Naturales de Colombia sera reconocido por la conservacion de los
beneficios naturales, culturales, sociales y econdmicos que generan sus areas protegidas
para Colombia y el mundo.
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Oficina Asesora Juridica Oficina Asesora Planeacion
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Grupo de Predios

PARQUES NACIONALES Oficina Gestion del Riesgo
NATURALES DE COLOMBIA

‘Oficina de Control

ORGANIGRAMA S || Grupo decContral intemo

Grupo de Comunicaciones

| I 1

Subdireccion de Subdireccion de Subdireccion
Gestién y Mancjo de Sostenibilidad y Negocios Administrativa y
Arcas Protegidas Ambientales Financicra

Direcciones
Teritoriales

Grupo de Planeacién Grupo de Direecién Territorlal
¥ Manejo Gestion Financiera Amazonia

Grupo de Tramites y Grupo de
Fualuacion Ambiental Gestion Humana

Grupo de Gestion
e Integracion del SINAP

Grupo de Direccién Territorial
Contratos Caribe

Grupo de |} Direccion leritorial |
Infraestructura Orinoguia

Direccion Territorial

Pacifico

Fuente: PNNC. Disponible en: https://www.parquesnacionales.gov.co/entidad/organigrama/.

“El Sistema de Parques Nacionales Naturales de Colombia se cre6 en 1974, donde inicialmente el concepto de AP se
definio como un “Area silvestre, sin intervencion humana, sin habitantes y donde las Unicas actividades permitidas eran
el ecoturismo y la investigacion”. Posteriormente, el Codigo de Recursos Naturales (Decreto 2811 de 1974), adopt6
multiples categorias para la declaracién y el manejo de las areas de conservacion, incluyendo la proteccion restringida
y otras categorias de uso multiple. Complementario a ello, con la constitucion de 1991, se logra una apreciacion
importante hacia las AP y la responsabilidad de las Instituciones Publicas y de los ciudadanos en asegurar la perpetuidad
y permanencia de su vocacion. En este orden de ideas, la ley 99 de 1993 crea la Unidad Administrativa Especial del
Sistema de Parques Naturales Nacionales (UAESPNN), dentro de la estructura del Ministerio de Medio Ambiente,
Vivienda y Desarrollo Territorial.

Pero sélo hasta que se formuld el decreto No. 3572 de 2011, se crea la Unidad Administrativa Especial de Parques
Nacionales Naturales de Colombia, como un organismo técnico con autonomia administrativa y financiera, encargada
de; “Administrar y Manejar el Sistema de Parques Nacionales Naturales (SPNNC) y Coordinar la conformacion,
funcionamiento y consolidacion del Sistema Nacional de Areas Protegidas (SINAP)”, bajo un enfoque Sistémico, que le
permitira Gestionar efectivamente las areas protegidas en sus diferentes niveles o escala de accién (Nacional, Regional
y Local).

Es asi como el SINAP es el conjunto de areas protegidas, actores sociales y estrategias e instrumentos de gestion que
las articulan, para contribuir como un todo al cumplimiento de los objetivos de conservacion del pais. Incluye todas las
areas protegidas de gobernanza publica, privada o comunitaria, y del ambito de gestion nacional, regional o local”.
(Tomado de: Diagnéstico para el direccionamiento estratégico parques nacionales naturales de colombia 2020-2023).
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& Direcciones Territoriales

PNN Amacayacu

PNN Alto Fragua

PNN Cahuinari

PNN La Paya

SF Plantas Medicinales
Crito Ingl Ande

RNN Puinawai

PNN Rio Puré

PNN Serrania de
Los Churumbelos

PNN Yaigojé Apaporis

Direccién Territorial
Andes Occidentales

Sub-Sede Popayén

PNN Compilejo
Volcénico Dofa Juana

PNN Cueva de
los Guacharos

SFF Galeras

SFF isia de La Corota

PNN Las Hermosas

PNN Las Orquideas

PNN Los Nevados

PNN Nevado del Hulla

SFF Otun Quimbaya

PNN Selva de Florencia

PNN Tatamé

Direccién Territorial Direccién Territorial Direccién Territorial

Caribe

Direccién Territorial

Andes Nororientales Orinoquia Pacifico

PNN Cordillera de
Los Picachos

SFF Ciénaga Grande
Santa Marta

PNN Catatumbo Bari PNN Farallones de Cali

SFF El Corchal
Mono Hernandez

PNN Chingaza PNN Goraona

PNN a de
ANU Los Estoraques SFF Los Colorados Sgece SFF Malpelo
La Macarena

SFF Guanents Alto

Rio Fonce PNN Tuparro PNN Los Katios

SFF iguaque SFF Los Flamencos PNN Tinigua PNN Munchique

PNN Pisba ViP isia de Salamanca PNN Sumapaz PNN Sanquianga

N T
PNN Serrania Yariguies PNN Macuira DNMI Cinaruco g';"‘:“{'f;l""b)‘:

PNN Oid Providence
& McBean Lagoon

PNN Tama PNN Utria

PNN Paramilio

PNN Sierra Nevada
de Santa Marta

DNMI Yurupari

PNN Corales
de Profundidad

PNN Bahia
Portete Kaurrele

Fuente: PNNC. Disponible en: https://www.parquesnacionales.gov.co/wp-content/uploads/2013/05/distribucion-

areas.pdf

Procesos en el SIG de parques nacionales naturales de colombia

En lineas generales, un proceso consiste en un conjunto secuencial de acciones ejecutadas para alcanzar un
determinado objetivo. Un proceso consiste en una secuencia ldgica y planificada de etapas que se cumplen con la
intencion de alcanzar cierto propésito, los tipos de procesos con que cuenta la entidad, son:

“PROCESOS ESTRATEGICOS:

PROCESOS DE EVALUACION:

Incluyen procesos relativos al establecimiento de politicas y
estrategias, fijacion de objetivos, provision de comunicacion,
aseguramiento de la disponibilidad de recursos necesarios y
revisiones por la direccién.

Incluyen aquellos procesos necesarios para medir y recopilar
datos destinados a realilzar el analisis de desempefio y la mejora
de la eficacia y la eficiencia. Incluyen procesos de medicion,
seguimiento y auditoria interna, acciones correctivas y
preventivas, y son una parte integral de los procesos estratégicos,
de apoyo y los misionales.
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Incluyen todos los procesos que proporcionan el resultado
previsto de la entidad en el cumplimiento de su objeto social o
razon de ser.

*

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STVHNLYE_

N

PROCESOS MISIONALES (o de
realizacion del producto o de la
prestacion del servicio):

Incluyen todos aquellos procesos para la provision de los recursos
que son necesarios en los procesos estratégicos, misionales y de
medicion, analisis y mejora”.

Fuente: Tomadao de https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-evaluacion-y-control-gestion/mapa-de-procesos/

PROCESOS DE APOYO:

Mapa de Procesos

€y
2
et 0

———

“«
RALIDA

e

Fuente: Mapa de Procesos. Tomado de: https:/intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-evaluacion-y-control-gestion/mapa-de-procesos/

DIRECCIONAMIENTO Formular e implementar lineamientos, metodologias y estrategias de planeacion,
ESTRATEGICO: seguimiento, evaluacion y mejora continua dirigidos al cumplimiento de la misién,
objetivos estratégicos y requerimientos legales aplicables.

GESTION DOCUMENTAL:  Gestionar y administrar la documentacion e informacion producida y recibida en
Parques Nacionales Naturales de Colombia y aquella que conforma su capital
intelectual, mediante la generacién de lineamientos, politicas y la aplicacion de
metodologias ajustadas a las necesidades de la Entidad, para evidenciar el
cumplimiento de las funciones, asegurar la conservacion, preservacion y disposicion
oportuna de la informacién y la documentacion para contribuir en la construccion de la
memoria institucional y del Pais.
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PARTICIPACION SOCIAL:

GESTION
CONTRACTUAL:

SOSTENIBILIDAD
FINANCIERA'Y
NEGOCIOS
AMBIENTALES:

AUTORIDAD AMBIENTAL:

ADMINISTRACION Y
MANEJO DEL SPNN:

CONTROL
DISCIPLINARIO:

COOPERACION
NACIONAL NO OFICIAL E
INTERNACIONAL:

SERVICIO AL
CIUDADANO:

COORDINACION DEL
SINAP:

ARCIoNALES
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Implementar procesos de relacionamiento y dialogo social para la construccién
concertada de acuerdos con grupos étnicos, comunidades y actores locales que
aporten al cumplimiento de los objetivos de conservacion de las areas protegidas, a
través de las acciones de manejo que integren diferentes aspectos de la relacion
sociedad — naturaleza, que aporten a la consolidacion de la gobernanza del territorio,
ala proteccién y cumplimiento de los objetivos de conservacion de las areas protegidas
y al buen vivir de las comunidades.

PARQUES
STIVENIVE

Satisfacer las necesidades de bienes y servicios de Parques Nacionales Naturales,
mediante el apoyo en la gestidon de procesos requeridos para la planificacion de
compras, suscripcion de contratos que cumplan con la normatividad vigente y con los
gjercicios de Planeacion Financiera definidos y aprobados por cada dependencia para
el buen desarrollo de la gestion de la Entidad.

Generar recursos para la administracion de las areas del SPNN y la coordinacion del
SINAP, a través del establecimiento de mecanismos economicos y financieros a partir
de la valoracion de bienes y servicios ecosistémicos que contribuyan a la disminucion
de la brecha financiera del SPNN.

Ejercer actividades en el marco de la prevencién, administracion, vigilancia,
ordenamiento, regularizacion y el control de las presiones antrépicas existentes en el
SPNN, a través de diferentes herramientas y/o estrategias de manejo, normativas, de
gobernanzay articulacién institucional, con la finalidad de mejorar 0 mantener el estado
de conservacion de las areas SPNN y su efectividad en el manejo.

El objetivo de este proceso es planificar e implementar estrategias de manejo que
permitan tener un sistema de Parques efectivamente gestionado.

Adelantar los procesos disciplinarios de conformidad con el marco normativo vigente
con el fin de determinar si existe 0 no responsabilidad disciplinaria de los servidores y
ex servidores publicos de Parques Nacionales Naturales de Colombia, y adoptar las
medidas preventivas encaminadas a la mejora continua de la funcién administrativa y
en servicio del ciudadano.

Orientar y fortalecer las acciones institucionales de asuntos internacionales y
cooperacion de PNNC para apoyar el cumplimiento de los objetivos misionales de la
entidad en relacion a la conservacion de la biodiversidad.

Atender los requerimientos de los ciudadanos, mediante el suministro de la
informacion, gestion oportuna de peticiones, recepcion de trémites y servicios y
evaluacién a la satisfaccion del usuario y la adecuada interaccion con las partes
interesadas.

Coordinar, orientar, acompafiar y facilitar la consolidacion del Sistema Nacional de
Areas Protegidas — SINAP, direccionando estratégicamente la implementacién de los
lineamientos del Gobierno Nacional y apoyar la ejecucion de los instrumentos de
planeacién/trabajo, en las escalas de gestién del sistema, que contribuya al
cumplimiento de los objetivos y metas de conservacion del pais, la difusion de la
informacion de las Areas Protegidas y el cumplimiento de los compromisos
internacionales suscritos en este tema.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA
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GESTION DE
COMUNICACIONES:

EVALUACION
INDEPENDIENTE:

GESTION JURIDICA:

GESTION DE RECURSOS
FINANCIEROS:

GESTION DE RECURSOS
FisICOS:

GESTION DE
TECNOLOGIAS Y
SEGURIDAD DE LA
INFORMACION:

GESTION DEL
CONOCIMIENTO E
INNOVACION:

GESTION JURIDICA:

GESTION DEL TALENTO
HUMANO:

ARCIoNALES
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Promover el conocimiento y la apropiacion de la informacion asociada a la
conservacion de las areas protegidas mediante el disefio e implementacion de la
estrategia de comunicacién y educacion ambiental de PNN, contribuyendo al
posicionamiento de la entidad ante la ciudadania y su permanente interaccién con los
grupos de interés.

PARQUES
STIVENIVE

Evaluar la efectividad del Sistema de Control Interno de manera independiente,
objetiva y oportuna a través de las auditorias, seguimientos y evaluacidn a la gestién
de los riesgos en el cumplimiento de los roles de Control Interno, que permitan generar
alertas que contribuyan con el mejoramiento continuo en la gestién Institucional de
acuerdo con el Plan Anual de Auditorias de cada vigencia.

Asistir juridicamente a Parques Nacionales Naturales en los asuntos relacionados con
el cumplimiento de sus funciones, mediante la interpretacién y aplicacién de la
normatividad vigente, para la defensa de sus intereses, garantizando la legalidad de
sus actuaciones.

Gestionar y administrar los recursos financieros asignados a la Entidad para contribuir
al control de los mismos y contar con informacion financiera veraz y oportuna para la
toma de decisiones.

Administrar los recursos fisicos de Parques Nacionales Naturales mediante la
identificacion, valoracion y mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles, para
garantizar la disponibilidad de los mismos, teniendo en cuenta los lineamientos
ambientales para el manejo adecuado.

Gestionar los recursos tecnologicos que permiten optimizar, agilizar y soportar la
operacion de los procesos de la entidad, para mejorar la trazabilidad, disponibilidad y
escalabilidad de la plataforma tecnoldgica de Parques Nacionales Naturales de
Colombia a través de los controles de infraestructura y seguridad definidos.

Generar y compartir el conocimiento, entre funcionarios y contratistas en los tres
niveles de gestion, permitiendo su divulgacion y socializacion, para asegurar que el
conocimiento permaneza en la Entidad y sea efectivamente transmitido a los grupos
de interés, promoviendo las buenas practicas de gestion, que permitan generar
mecanismos de experimentacion e innovacion para el desarrollo de las soluciones y la
satisfaccion de los grupos de valor y grupos de interés.

Asistir juridicamente a Parques Nacionales Naturales en los asuntos relacionados con
el cumplimiento de sus funciones, mediante la interpretacién y aplicaciéon de la
normatividad vigente, para la defensa de sus intereses, garantizando la legalidad de
sus actuaciones.

Identificar las necesidades de personal para dar cumplimiento al ciclo de vida del
servidor publico, formulando, desarrollando y realizando el respectivo seguimiento de
cada uno de los planes, programas y lineamientos en el marco de las rutas de creacion
de valor que integran la dimension del Talento Humano del MIPG, con el fin de
contribuir al mejoramiento de la calidad de vida de los funcionarios de la entidad de tal
manera que se contribuya al logro de la mision y objetivos institucionales.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA
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Matriz partes interesadas del proceso de gestion documental
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La Matriz de Partes Interesadas se constituye en una herramienta que permite consultar por proceso institucional, cuéles
son esas organizaciones, grupos, entidades o ciudadanos a los cuales impactamos interna o externamente por las
actividades misionales y administrativas que realizamos.

Las partes interesadas pertinentes son aquellas que generan riesgo significativo para la sostenibilidad de Parques
Nacionales Naturales de Colombia, si sus necesidades y expectativas no se cumplen.

Clientes: es cualquier interesado, se habla de satisfacer las expectativas de los clientes, esto significa ofrecer productos
| servicios que cumplan con el estandar de calidad y garantias que nuestros clientes esperan.

Recursos Humanos: la seguridad a nivel laboral, los planes de carrera y desarrollo profesional y su orientacion
para alcanzar una ventaja competitiva deben tenerse en cuenta a la hora de definir el contexto de la entidad.
Accionistas/Socios/Propietarios: el crecimiento en términos de rentabilidad y productividad y la reduccion de costes que
puedan propiciar un aumento de los beneficios suelen estar entre sus principales objetivos, de modo que debemos
buscar la mejora continua que permita crecer a la entidad.

Proveedores: suministran a la entidad los insumos que ésta necesita para llevar a cabo su actividad, de modo que
es importante cuidar la relacién que se mantiene con los proveedores.

Agentes sociales: la entidad desempefia su actividad en entornos sociales y debe conocer y cuidar la interaccién que se
produce entre su actividad y los ciudadanos que la rodean, propiciando el respeto al medio ambiente y cuidando la
proyeccién que la sociedad tiene de la entidad a nivel corporativo.

Matriz partes interesadas del procesos de gestion documental

PARQUES NACIONALES
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CLASIFICACION | NOMBRE DE LA|,CUALES SON Los | 005 HACE Lo ENTIDAD
PROCESO | DE PARTES | PARTE REQUISITOS DE LAS REQUISTO Y  HACER RESPONSABLE
?
INTERESADAS INTERESADA PARTES INTERESADAS? SEGUIMIENTO?
*Archivo General de
la Nacion . L
*Departamento Reah_zar comité interno Qe
A dministrativoy de trabajo donde se efectla
Funcion Publica seguimiento a los avances
o ’ - frente a la Gestién Documental
Ministerio de | Dar cumplimiento a los en la Entidad
Ambiente y | lineamientos normativos en ' Grupo de
INSTITUCIONALES | Desarrollo lo correspondiente a la . Procesos
Sostenible Gestion Documental y el g:lcltnol figffs de Mesas Corporativos.
* Ministerio de las | Uso de las Tecnologias. '
Gestio Tecnologias  de- la Reuniones de Equipos
estion Informacion las ;
Documental Comunicacion()els T[an§versales (Entidades
*Presidencia de Ia Publicas, AGN, DAFP).
Republica.
SOCIALES N.A. N.A. N.A. N.A.
Presentar y remitir la Grupo de
informacién requerida por la | Elaborar respuesta al Procesos
ORGANISMOS DE | Contraloria General | Contraloria General de la | requerimiento del ente de | Corporativos con
CONTROL de la Republica Republica segun se informe | control con las respectivas apoyo de las
en  cumplimento  de | evidencias Direcciones
requisitos legales. Territoriales
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Planes de Trabajo de Gestion GRUPOS,
L Cumplimiento  a los | de Archivos | DEPENDENCIAS,
gfh’;ﬁ.lé’s ) Eg:ti :ﬁn;gss y procesos y procedimientos OFICINAS,
de Gestion Documental. Lineamientos establecidos | DIRECCIONES
(PGD-Procedimientos) TERRITORIALES
. GRUPOS,
Lr;;lteosr?z?::rzzas‘ Entrega  oportuna y Contar con inventarios DEPENDENCIAS,
PROVEDORES usuarios extemnos ex consulta de documentos en documentales OFICINAS,
eneral general. DIRECCIONES
9 ) TERRITORIALES

Fuente: Modelo Integrado de Planeacion y Gestion,SGI. Proceso de Gestion Documental — Registros.

ARCHIVOS DE GESTION

En el marco del procedimiento para la actualizacion y/o elaboracién de las Tablas de Retencion documental de Parques
Nacionales Naturales de Colombia, se visitaron las diferentes dependencia y grupos de trabajo con el fin de realizar la
sustentancion de la produccion documental, a través de la aplicacion del documento encuesta documental, en estos
espacios se aportaron datos e informacién de la produccion documental en coherencia con las funciones asignadas; en
algunas ocasiones se utilizo |a visita para indagar y obtener informacion para realizar el diagnostico integral de archivos,
en otras ocasiones se concreto visita con el productor para conseguir datos que describieran el estado de los arhivos de
gestidn, y se pudo establecer que como consecuencia del aislamiento generado por la pandemia del COVID-19, se
acrecenté la produccién documental electrénica (nativo electronico) de registros de archivo en todas las dependencias
y grupos de trabajo de la entidad (Archivos de Gestién); no obstante, se observé que aun se lleva a cabo produccion
documental en soportes papel o fisicos; como es el caso de la conformacién de los Actos Administrativos e Historias
laborales, por nombrar algunas, y la conformacién de expedientes hibridos, con tipologias documentales en papel y en
medios electronicos, asi como documentos en papel que se convierten 0 escanean para su utilizacion en medios
electronicos.

Sistema de Gestion Documental , SGD, ORFEO

Parques Nacionales Naturales de Colombia, tiene implementado el Sistema de Gestion Documental , SGD, ORFEO,
que actualmente no llena el total de los requisitos funcionales y no funcionales para llegar a ser un Sistema de Gestion
Documental Electronico y de Archivo—- SGDEA, situacién que la entidad esta propendiendo por superar.

Nivel de cumplimiento de ORFEO frente a requisitos Funcionales y No Funcionales

Con el apoyo del Proceso de Gestidn de Tecnologias y Seguridad de la Informacion a cargo Grupo de Tecnologias de
la Informacion y las Comunicaciones; Se realizd evaluacion del nivel de cumplimiento de ORFEO frente a los
requisitos Funcionales y No Funcionales para un Sistema de Gestion de Documento Electronico de Archivo —SGDEA,
se obtuvieron los siguientes resultados:
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REQUISITOS CUMPLE NO CUMPLE CUMPLE TOTALES
Requisitos no funcionales (19) 11 7 1 19
Requisitos funcionales de
Clasificacion y organizacion 38 2 1 41
documental (41)
Requisitos funcionales de
Retencion y disposicion (14) 12 2 0 14
Requisitos funcionales de
Captura e ingreso de 18 12 0 30
documentos (30)
Requisitos funcionales de
Busqueda y presentacion (15) 14 ! 0 15
Requisitos funcionales de
Metadatos (8) 8 0 0 8
Requisitos funcionales de
Control y seguridad (39) 37 2 0 39
Requisitos funcionales de
Flujos de trabajo electrénicos 1 19 0 20
(20)
Totales (186) 139 45 2 186

H PARQUES NACIONALES
% NATURALES DE COLOMBIA

Fuente: tomado del documento modelo de requisitos no funcionales y funcionales del AGN / versus sistema gestion documental - ORFEQ de PNNC.

Nivel de cumplimiento de ORFEO frente a
requisitos Funcionales y No Funcionales

(=]

REQUISITOSNO  REQUISITOS REQUISITOS
FUNCIONALES  FUNCIONALES  FUNCIONALES
(19) DE DE RETENCIONY
CLASIFICACIONY  DISPOSICION
ORGANIZACION 1s)
DOCUMENTAL

(41)

.

REQUISITOS REQUISITOS REQUISITOS REQUISITOS REQUISITOS
FUNCIONALES FUNCIONALES FUNCIONALES FUNCIONALES FUNCIONALES
DECAPTURAE DE BUSQUEDAY DEMETADATOS  DECONTROLY DE FLUJOS DE

INGRESO DE PRESENTACION (8) SEGURIDAD(39) TRABAJO
DOCUMENTOS (15) ELECTRONICOS

(30) (20)

En la grafica se puede observar que el Nivel de cumplimiento de ORFEO frente a
requisitos Funcionales y No Funcionales, se cumple en un 75%.

Por tanto se puede concluir que de 186 requisitos, el Sistema de Gestion Documental ORFEO de PNNC cumple con
139, equivalentes al 75% , lo que implica proponder por identificar oportunidades para optimizar el proceso y reducir la
variabilidad de lo no cumplida y de la que parcialmente se cumple.
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Cantidad de documentos electrénicos por vigencia
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Asimismo, con el apoyo del Proceso de Gestion de Tecnologias y Seguridad de la Informacién a cargo Grupo de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, se establecio que Parques Nacionales Naturales de Colombia,
cuenta con la siguiente cantidad de documentos electronicos, como se puede apreciar, por vigencias en el siguiente

cuandro:

In.1ég.enes Afio Documentos Afio TOTAL POR
principales anexos VIGENCIA
40432 2013 34940 2013 75372
58414 2014 49213 2014 107627
72685 2015 88179 2015 160864
86511 2016 141878 2016 228389
87867 2017 153011 2017 240878
91054 2018 178649 2018 269703
90463 2019 220902 2019 311365
73139 2020 210225 2020 283364
95067 2021 284971 2021 380038
101035 2022 324845 2022 425880
71974 2023 525961 2023 597935

Totales 868641 2212774 3081415

CANTIDAD DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

POR VIGENCIA

= Afio

TOTAL POR VIGEN OA

107627

75372

2013 2014

160864
228389

2015 2016

200878
269703

2017 2018

311365

2019

283364

2020

380038

2021

597935

425880

2022 2023

Como se observa en la gréafica la cantidad de documentos electrénicos ha tenido una tendencia a aumentar entre las
vigencias 2013 y 2019, teniendo una un leve decrecimiento porcentual en la vigencia 2020, de un 9,88%, retomando su
tendencia a seguir aumentando hasta la fecha actual.
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Por tanto, se puede concluir que la entidad cuenta con 3.081.415 ( TRES MILLONES OCHENTA Y UN MIL
CUATROCIENTOS QUINCE ) documentos electrénicos, gestionados y tramitados por ORFEO, de los cuales
868.641correspondena imégenes principales y 2.212.774 a documentos anexos. Los datos correspondientes a la
vigencia 2023, tienen fecha de corte 30 de septiembre de 2023.
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VIGENCIAS CANTIDAD EQUIVALENCIA
INCREMENTADA DE APROXIMADA

UNA VIGENCIA A OTRO EN %

De 2013 a 2014 32.255 30%.

De 2014 a 2015 53.237 33%.

De 2015 a 2016 67.525 30%.

De 2016 a 2017 12.489 5%.

De 2017 a 2018 28.825 11%.

De 2018 a 2019 41.662 13%.

De 2019 a 2020 -28.001 -9.8%.

De 2020 a 2021 96.674 25.4%.

De 2021 a 2022 45.842 10.7%.

De 2022 a 2023 172.055 28.7

INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTAS ARCHIVISTICAS

La Subdireccion Administrativa y Financiera, Grupo de Procesos Corporativos ha venido avanzando y propendiendo por
la creacién, mantenimiento, difusion y administracién de los Instrumentos y/o herramientas archivisticas.

La gestion documental en Parques Nacionales Naturales de Colombia se ha desarrollado a partir de:

Plan Institucional de  Archivos (PINAR). Se  encuedntra publicado  en la ruta
https://old.parquesnacionales.gov.co/portal/wp-content/uploads/2023/01/plan-institucional-de-archivos-pinar-2023.pdf.,
se ha venido desarrollando y actualizando constantemente; la ultima version fue disefiada para implementarse en el afio
2023. Requiere actualizacion anual.

Programa  de  Gestion  Documental  (PGD). Se  encuentera  publicado en la ruta
https://old.parquesnacionales.gov.co/portal/es/gestion-documental-ita/programa-de-gestion-documental/. Requiere
actualizacién.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA
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Cuadro  de  Clasificacion ~ Documental ~ (CCD). Se  encuentra  publicado en la ruta
https://old.parquesnacionales.gov.co/portal/wp-content/uploads/2021/12/cuadro-clasificacion-dtal-pnnc.pdf.  Requiere
actualizacion.
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Tabla de Retencién Documental (TRD). Se encuentran publicadas en https://old.parquesnacionales.gov.co/portal/wp-
content/uploads/2021/12/cuadro-clasificacion-dtal-pnnc.pdf. Requiere actualizacién.

Inventario Documental. En el nivel central, en algunos casos las dependencias elaboran los inventarios documentales
de los Archivos de Gestion, otras los tienen parcialmente actualizado, algunas dependencias solamente realizan el
inventario documental para las transferencias primarias. El inventario documental del Archivo Central, lo mantiene
actualizado el Grupo de Procesos Corporativos, en las DT y sus areas protegidas, en algunos casos cuentan con los
inventarios de los archivos centrales, pero no con los inventarios documentales de los archivos de gestion, en otros
casos si. En algunas casos solamente realizan el inventario documental para las transferencias primarias. Requiere que
se elaboren y mantengan actualizados.

Banco terminoldgico de tipos, series y sub-series documentales (BANTER). Requiere elaboracion.

Tablas de Control de Acceso (TCA). Se encuentran publicadas en https://old.parquesnacionales.gov.co/portal/wp-
content/uploads/2018/03/Tablas-Control-Acceso-Documentos.pdf. Requiere actualizacion.

Registro de activos de informacion: Se encuentra publicado en https://old.parquesnacionales.gov.co/portal/es/gestion-
documental-ita/registro-de-activos-de-informacion/. Requiere actualizacién.

Indice de Informacion Clasificada y reservada: Se encuentra publicado en
https://old.parquesnacionales.gov.co/portal/es/gestion-documental-ita/indice-de-informacion-clasificada-y-reservadal.
Requiere actualizacion.

Sistema Integrado de Conservacion: Se encuentra publicado en la ruta https://old.parquesnacionales.gov.co/portal/wp-
content/uploads/2022/01/sistema-de-conservacion_2022.pdf. Requiere actualizacion.

Modelo de requisitos para la gestién de documentos electronicos. Requiere elaboracion.
Diagnostico Integral de Archivos: La entida cuenta este documento. Requiere actualizacion.

Mapas de procesos, flujos documentales y la descripcion de las funciones de las unidades administrativas de la entidad.
La entidad cuenta con el mapa de proceso, flujos documentales y las funciones de las unidades administrativas, esta
informacién se encuentra en los Decretos que definen la estructura organica y funciones de Parques Nacionales
Naturales de Colombia, asi como en los actos administrativos que defienen los grupos de trabajo y en los documentos
del Sistema Integrado de Gestion, SIG.

Documentos del Proceso de Gestion documental en el SIG.

El Proceso de Gestion Documental a cargo del Grupo de Procesos Corporativos de la Subdireccion Administrativa y
Financiera, con corte a inicio del segundo trimestre de 2023 cuenta con los siguientes formatos, manuales,
procedimientos y registros en el Sistema Integrado de Gestion, SIG, de la entidad:



Formatos

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

GD_FO_02 Lista de
asistencia, version 5.

GD_FO_03 Tabla de
Retencion
documental, versién 5.

GD_FO_04 Formato
Unico de transferencias
documentales, version
4,

GD_FO_05 Formato
planilla de préstamo
documental, versién 3.

GD_FO_06 Formatro
de préstamo
interbibliotecario,
version 3.

GD_FO_07 Formato
Unico de inventarios

documentales, version
5.

GD_FO_08 Hoja de
Control, versién 2.

Se encuentra

publicado

PARQUES

ARCIoNALES

STIVENIVE

2€ coLous™

https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-

documental/formatos/

Se encuentra

publicado

https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-

documental/formatos/. Requiere actualizacion.

Se encuentra

publicado

https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-
documental/formatos/ Requiere derogacion.

Se encuentra

publicado

https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-

documental/formatos/

Se encuentra

publicado

https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-

documental/formatos/

Se encuentra

publicado

https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-
documental/formatos/ Requiere actualizacién.

Se encuentra publicado en

https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-

documental/formatos/ Requiere actualizacion.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

en

en

en

en

en

en



Manuales

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

GD_FO_09 Hoja
Testigo Documental,
version 2.

GD_FO_10 Registro de
Activos de la
Informacion, version 2.

GD_FO_11 Indice de
Informacion
Clasificada y

Reservada, version 2.

GD_FO_12 Esquema
de publicacion
transparencia y acceso
a la informacion
publica, version 3.

GD_IN_01 Instructivo
Pautas y lineamientos
generales para el

manejo SGD — ORFEO,
version 5.

GD_IN_02 Instructivo
conservacién e
identificacién de
documentos en
formatos especificos
(cd, videos, libros,

etc.), version 2.

ARCIoNALES

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

2€ coLous™

Se encuentra publicado en
https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-
documental/formatos/

Se encuentra publicado en
https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-
documental/formatos/ Requiere actualizacion.

Se encuentra publicado en
https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-
documental/formatos/ Requiere actualizacidn.

Se encuentra publicado en
https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-
documental/formatos/

Se encuentra publicado en
https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-
documental/manuales-instructivos-guias-etc/

Se encuentra publicado en
https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-
documental/manuales-instructivos-guias-etc/



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

Procedimientos

Registros

GD_PR_01 Archivo y
Control de
Documentos, version
2.

GD_PR_02 Recepcidon

Despacho y
distribucion de
corresondencia,
version 2.

GD_PR_03 Prestamo
Interbibliotecario,
version 4.

DE_FO_15 Formato
matriz partes
interesadas, version 2.

ARCIoNALES

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

2€ coLous™

Se encuentra publicado en
https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-
documental/procedimientos/

Se encuentra publicado en
https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-
documental/procedimientos/

Se encuentra publicado en
https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-
documental/procedimientos/

Se encuentra publicado en
https://intranet.parquesnacionales.gov.co/instrumentos-
evaluacion-y-control-gestion/documentos/gestion-
documental/registros/

Resumen estado de instrumentos, herramientas y documentos

Plan Institucional de Archivos (PINAR). Requiere actualizacion anual.

Programa de Gestion Documental (PGD). Requiere actualizacion.

Cuadro de Clasificacion Documental (CCD). Requiere actualizacion.
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Tabla de Retencion Documental (TRD). Requiere actualizacion.
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NATURALES DE COLOMBIA
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Inventario Documental. Requiere que se elaboren vy
mantengan actualizados.

Banco terminoldgico de tipos, series y sub-series Requiere elaboracion.

documentales (BANTER).

Tablas de Control de Acceso (TCA). Requiere actualizacion.
Registro de activos de informacién. Requiere actualizacion.
Indice de Informacion Clasificada y reservada. Requiere actualizacion.
Sistema Integrado de Conservacion. Requiere actualizacién.

Modelo de requisitos para la gestion de documentos Requiere elaboracion.
electronicos.

Diagnostico Integral de Archivos. Requiere actualizacion.

GD_FO_03 Tabla de Retencion documental, versidn 5. Requiere actualizacion.

GD_FO_04 Formato uUnico de transferencias Requiere derogacion.
documentales, version 4.

GD_FO_07 Formato Unico de inventarios documentales, Requiere actualizacion.
version 5.

GD_FO_08 Hoja de Control, versién 2. Requiere actualizacion.
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GD_FO_10 Registro de Activos de la Informacion, versién  Requiere actualizacion.
2.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

GD_FO_11 Indice de Informacion Clasificada y Requiere actualizacion.
Reservada, version 2.

PROCESOS DE LA GESTION DOCUMENTAL

El conjunto de actividades administrativas y técnicas, tendientes a la planificaciéon, manejo y organizacién de la
documentacion producida y recibida por Parques Nacionales Naturales de Colombia, desde su origen hasta su destino
final con el objeto de facilitar su utilizacion y conservacion, que se despliegan en los siguientes procesos, los cuales son
establecidos en el Decreto 1080 de 2015: Articulo 2.8.2.5.9. Procesos de la gestion documental, asimismo las
fases de archivo y ciclo vital de los documentos se encuentran establecidas en la Ley 594 del 2000.

Este componente comprende el disefio e implementacién de los procesos de la gestion documental a través de
actividades relacionadas con la informacion y la documentacién institucional para que sea recuperable para uso de la
administracion en el servicio al ciudadano y fuente de la historia. Dichos procesos son: planeacidn (técnica), produccion,
gestidn y tramite, organizacion, transferencia, disposicién de documentos, preservacion a largo plazo, y valoracién.

Con base, en lo anterior los Procesos de la Gestion Documental, hacen referencia al conjunto de actividades
encaminadas a la planeacidn, generacion y valoracion de los documentos de la entidad, en cumplimiento con el contexto
administrativo, legal, funcional y técnico.

Transferencia, hace referencia a el conjunto de operaciones adoptadas por la entidad para transferir los documentos
durante las fases de archivo, verificando la estructura, la validacion del formato de generacion, la migracién, refreshing,
emulacion o conversion, los metadatos técnicos de formato, los metadatos de preservacion y los metadatos descriptivos.

Disposicién de documentos, apunta a la seleccidn de los documentos en cualquier etapa del archivo, con miras a su
conservacion temporal, permanente 0 a su eliminacion, de acuerdo con lo establecido en las tablas de retencion
documental o en las tablas de valoracién documental.

Preservacion a largo plazo, se utiliza para hacer referencia a el conjunto de acciones y estandares aplicados a los
documentos durante su gestion para garantizar su preservacion en el tiempo, independientemente de su medio y forma
de registro 0 almacenamiento.

Valoracién, se define como el proceso permanente y continuo, que inicia desde la planificacion de los documentos y por
medio del cual se determinan sus valores primarios y secundarios, con el fin de establecer su permanencia en las
diferentes fases del archivo y determinar su destino final. (eliminacion o conservacion temporal o definitiva).

En seguida se detalla el estado de los procesos de la gestion documental:
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Planeacion

La Planeacion, hace referencia a el conjunto de actividades encaminadas a la planeacion, generacién y valoracion de
los documentos de la entidad, en cumplimiento con el contexto administrativo, legal, funcional y técnico. Comprende la
creacion y disefio de formas, formularios y documentos, analisis de procesos, analisis diplomatico y su registro en el
sistema de gestion documental.

“Busca ejecutar las actividades de planeacion técnica de los documentos durante su ciclo de vida, su creacién,
valoracion, y el control de versiones, mediante esquemas e instrumentos archivisticos normalizados. control de
versiones, mediante esquemas e instrumentos archivisticos normalizados” (AGN. Modelo de Gestién Documental y
Administracion de Archivos — MGDA, pagins 43.).

Unos lineamientos sobre la planeacion se encuentran descritos en el Programa de Gestion Documental, de la entidad.

Se ha desplegado en la entidad a través de la preparacion, elaboracion desarrollo, socializacion e implementacion de
los instrumentos y herramientas archivisticas como la Politica de Gestién Documental, Plan Institucional de Archivos,
PINAR, Programa de Gestién Documental, PGD, Cuadro de Clasificacion Documental,CCD, Tablas de Retencion
Documental, Sistema Integrado de Conservacién, procesos, procedimientos y formatos, entre otros, propendiendo
constantemente por aplicacion y actualizacién.

La Subdireccion Administrativa y Financiera, Grupo Procesos Corporativos ha materializado diferentes actividades como
visitas a las dependencias, capacitaciones en grupo y en el puesto de trabajo, el en ambito del Plan Institucional de
Capacitacion, para que las(os) funcionarias(os) y contratistas, sepan, aprendar y apliquen el conocimientos adquirido en
gestion documental.

La Oficina asesora de Planeacion a través del Porceso de Direccionanmiento estratégico, formula e
implementa lineamientos, metodologias y estrategias de planeacién, seguimiento, evaluacion y mejora
continua dirigidos al cumplimiento de la mision, objetivos estratégicos y requerimientos legales
aplicables. Por medio del procedimiento control de documentos del sistema de gestidn integrado — SGlI,
Identifica las actividades necesarias para el control de documentos del Sistema de Gestion Integrado a
través de la aprobacion, revision y actualizacion de los documentos aplicables en la entidad conforme
la estructura documental y asi dar cumplimiento al marco de control de documentos y registros para
documentos internos y externos: que tiene como alcance: Inicia desde la identificacion de la necesidad
de elaborar, actualizar o derogar un documento a incluir o existente en el listado maestro de documentos
de Parques Nacionales Naturales de Colombia, y termina con la divulgacion de la actividad realizada a
la dependencia y/o nivel de gestién que correspondan la implementacion o aplicacion del mismo. El
presente procedimiento aplica para todas las dependencias de la entidad, en los tres niveles de gestidon
(Central, Territorial y local).



COLOMBIA #""‘

POTENCIA DE LA PARQUES NACIONALES

‘é NATURALES DE COLOMBIA
VIDA

PARQUES
STIVENIVE

Produccion

La Produccion, se refiere a las actividades destinadas al estudio de los documentos en la forma de produccion o ingreso,
formato y estructura, finalidad, area competente para el tramite, proceso en que actua y los resultados esperados.

“Busca establecer la produccion o ingreso de los documentos de archivo, en cumplimiento de las funciones de la entidad”.
(AGN. Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos - MGDA, pagins 43.).

Unos lineamientos sobre la produccion se encuentran descritos en el Programa de Gestion Documental, de la entidad.

En las depedencias de la entidad , esta actividad se realiza en el marco de sus funciones y de acuerdo con los tramites
administrativos que dan lugar a la produccién documental, permitiendo la conformacion del expediente, entendido como
el conjunto de tipos documentales que tratan un mismo asunto o materia.

En el mismo sentido y para llevar a cabo la producciéon documental la entidad cuenta con plantillas oficiales y en el
Sistema Integrado de Gestion se encuentan formatos en sus versiones mas recientes, que hacen parte de los
procedimientos.

Con respecto a la produccidén de documentos electronico, esta se realiza en todas las depedencias de la entidad,
utilizando plantillas y formatos que se gestionan y tramitan por intermedio del Sistema de Gestion Documental:
Habitualmente se generan documentos de texto, presentaciones y hojas de calculo en Microsoft Word, Microsoft Excel,
Microsoft PowerPoint, Microsoft Outlook, entre otras aplicaciones, luego son covertidos a PDF o impresos y si requieren
se firman.

Debido a la versatilidad de las hojas de calculo, estas se utilizan por ejemplo para hacer pequefias bases de datos,
informes, graficos estadisticos, clasificaciones de datos y operaciones entre celdas, entre otros muchos usos.

En cuanto a la produccion documental en papel, se lleva a cabo en algunas depedencias, en bond blanco de 75 g/m2
impresos por lo comun para firmas, como en el caso de las tipologias documentales de la Serie Historias Laborales,
Invesntigaciones Administrativas, Resolucones (Actos Administrativos), entre otras.

Gestion y tramite

La Gestion y tramite, alude a el conjunto de actuaciones necesarias para el registro, la vinculacién a un tramite, la
distribucién incluidas las actuaciones o delegaciones, la descripcién (metadatos), la disponibilidad, recuperacion y
acceso para consulta de los documentos, el control y seguimiento a los trdmites que surte el documento hasta la
resolucion de los asuntos.

“Busca ejecutar las actividades de registro, distribucion, tramite, acceso y consulta, seguimiento y control del documento
hasta la resolucion de los asuntos de manera oportuna”. (AGN. Modelo de Gestion Documental y Administracién de
Archivos — MGDA, pagins 43.).

Distintos lineamientos sobre la gestion y tramite se encuentran descritos en el Programa de Gestion Documental, de la
entidad y en el procedimiento GD_PR_02 Recepcion Despacho y distribucion de corresondencia.

Los documentos se recepcionan a través de diferentes canales habilitados para desarrollar esta actividad: Ventanilla
Unica: presencia; Canales Telefénicos; WhatsApp; Correos electrénicos; y Pagina Web de la entidad.
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De la misma manera, se realiza control y seguimiento al registro, distribucion para que inicien el tramite, control de
aquellas que reguieren respuesta. Las dependencias envian por correo electrénico institucional, o de manera fisica o
digital a través de correspondencia quien las planilla a un tercero encargado de la entrega de los objetos postales a nivel
local, nacional o internacional.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA
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Las comunicaciones internas (memorandos) se envian a través de ORFEO, una vez son aprobadas por los jefes, estas
se envian de jefe a jefe y se firman de manera digital.

La gestion de las comunicaciones al interior de la entidad se realiza de la siguiente manera:

Se revisar las comunicaciones oficiales que ingresen a fin de verificar, en primera instancia, si el asunto es competencia
de la entidad; si es asi se confirma el destinatario, los datos de origen del peticionario o la entidad remitente, la direccién
donde se debe enviar la respuesta y anexos, para proceder a la radicacion.

La radicacion consiste en asignar un numero consecutivo a las comunicaciones que ingresen, registrando la fecha y
hora de recibo. El nimero de radicacién debe asignarse en estricto orden de recepcion de los documentos, por lo que
no deben haber numeros repetidos, enmendados, corregidos o tachados. Al comenzar cada afio se iniciara la radicacién
consecutiva a partir de uno.

Se entrega la copia debidamente radicada al ciudadano, cliente, peticionario o usuario que presente personalmente su
correspondencia.

Seguimdamente, se registran las comunicaciones recibidas en un sistema (bien sea manual o automatizado), ingresando
datos tales como: nombre de la persona y / o entidad remitente o destinataria, nombre o cédigo de la(s) dependencia(s)
competente(s), numero de radicacion, nombre del funcionario responsable del tramite, anexos y tiempo de respuesta (si
lo amerita), entre otros.

Se distribuyen las comunicaciones a las dependencias administrativas que por funcién deban darles tramite, para ello
se usan planillas, formatos o libros que permiten controlar y certificar la recepcién de estos documentos por parte de los
funcionarios competentes.

El grupo de atencidn al ciudadano, realiza seguimiento a los tiempos de respuesta a las comunicaciones recibidas.

En algunos casos para el envio, se elabora original y dos copias las comunicaciones oficiales a enviar. El original para
la persona u entidad destinataria, la primera copia para la serie respectiva de la oficina que genera el documento y la
segunda se entrega en correspondencia para conforma el consecutivo de correspondencia.

El otros casos, la oficina que genera el documento, envia a corresondencia la comunicacion, alli se planilla (ya sea fisico
o digital) para el tercero operador de objetos postales y se imprime copia para el consecutivo.

En otros casos, la oficina que genera el documento, envia directamente por correo electrnico institucional.
El numero de consecutivo es asignado por el Sistema de Gestion Documental.

Tanto en la radicaciéon como en el registro de comunicaciones recibidas, enviadas e internas, se realiza en sistemas
manuales, mecanicos o automatizados, en todo caso en la entidad se propende por tener el control para realizar un
adecuado seguimiento a la gestion de las mismas.

Se llevan consecutivos por dependencias y no se evidencio listado de radicados anulados ni acta de cierre por vigencia
del consecutivo.



COLOMBIA
POTENCIA DE LA e

VIDA 5

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

Organizacion

El proceso de organizacién, sefala al conjunto de operaciones técnicas para declarar el documento en el sistema de
gestidén documental, clasificarlo, ubicarlo en el nivel adecuado, ordenarlo y describirlo adecuadamente.

“Busca generar las actividades de clasificacion, ordenacion y descripcién de los documentos de la entidad como a la
fase archivo de gestion, central o historico, asi como la elaboracion de los instrumentos relativos al proceso”. (AGN.
Modelo de Gestién Documental y Administracion de Archivos — MGDA, pagins 43.). Diversods lineamientos sobre la
organizacion documental se encuentran descritos en el Programa de Gestion Documental, de la entidad.

Aunque varios de estos lineamientos son aplicables, es necesario actualizar el PGD, ademas crear el procedimiento de
organizacion.

En los procesos de la gestién documental, para la organizacién de los archivos se aplica la TRD que se encuentra
publicada en la pagina web de la entidad, presentamente sin la formalidad de los requsistos , por tal motivo la
Subdireccion Administrativa y Financiera envio al Archivo General de la Nacion la comunicaciones oficial Nro.
20234001462851 de fecha 27-09-2023, cuyo asunto fue: Solicitud concepto tecnico para definir “Actualizacion o
Elaboracion de Tablas de Retencion Documental para Parques Nacionales Naturales de Colombia".

Las oficinas productoras, con excepcion de algunas pocas, organizan los archivos de gestion solo al momento de la
ocurrencia de la transferencia primaria. Esto puede estar ocurriendo por que el recurso humano con que cuenta el Grupo
de Procesos Corporativos para realizar la labor de seguimiento a sido escaso y porque las oficinas productoras por un
lado no aplican los lineamientos de gestion documental y por otro lado el recurso humano no tiene el perfil para la
administracion y manejo de archivos.para los documentos en soportes fisicos.

En algunas dependencias el recurso humano manifiesta no conocer las tablas de retencion y no haber recibido
capacitacion en la organizacion de los archivos fisicos.

En general las dependencias no siguen los lineamientos y actividades descritas para realizar la organizacién de los
documentos de archivo en los Archivos de Gestion.

Las actividades de organizacién no se realizan durante el tramite o gestion de los expedientes en algunas dependencias,
mientras que en otras, solo se realiza esta organizacion cuando se finaliza el trdmite del expediente y/o cuando se
disponen a realizar la transferencia, en otras dependencias conocen estos lineamientos, pero presentan rezagos en la
organizacion de los archivos, especialmente los que generan expedientes electronicos.

Con respecto a las Hojas de Control para los expedientes, son elaboradas regularmente para documentos en soporte
fisico. Para los expedientes con documentos electronicos o hibridos no se a implementado el indice electrénico.
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La organizacién de los expedientes electrénicos e hibridos presento retrasos debido a que el SGD de PNNC no tiene
todas las funcionalidades para se un SGDEA, sin embargo, desde el afio 2013 el Grupo de Proceos Corporativos de la
Subdireccion Administrativa y Financiera ha realizado seguimiento virtual y visitas a las dependenciaspara lograr la
conformacion de expedientes virtuales.
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Transferencia.

Para este proceso de la gestion documental se cuenta también con lineamientos generales en el programa de gestion
documental.

Para la transferencia a realizar en el afio 2023, el Grupo de Procesos Corporativos de la Subdireccion Administrativa,
del nivel central y a nivel de las depdencias de la sede central, elabor6 plan de transferencias y cronograma para realizar
esta actividad que fue socializado a las dependencias del nivel central de PNNC mediante Circular
N0.20234000000194 el 25 de julio del 2023.

En las asesorias solicitadas de acompafiamiento se verificé la organizacion de los documentos de los Archivos de
Gestion que cumplieron con los tiempos de retencion de acuerdo con las TRD con que cuenta PNNC en la actualidad,
se revisaron los documentos en soportes fisicos; clasificacion, ordenacion y descripcion; en algunos casos se imparten
recomendaciones para la organizacion en carpetas, asi como recomendaciones para la rotulacion de cajas y carpetas,
foliacion y actualizacion del formato unico de inventario documental.

Teniendo en cuenta, el aislamiento preventivo decretado por el Gobierno Nacional en el afio 2020 y 2021, algunas
dependencias no realizaron transferencia documental, situacion que esta influyendo desfavorablemente el plan de
transferencias primarias, yante la ausencia del SGDEA, PNNC no ha definido la manera en que se realizaran las
trasferencias primarias de expedientes electronicos e hibridos.

Tambien hay ausencia de procedimiento para realizar las transferencias secundarias al Archivo General de la Naci6. La
Subdireccion administrativa y financiera, grupo de procesos corporativos no cuenta con suficiente personal con perfiles
archiviticos a nivel profesional, tecnologo, técnico y auxiliar para realizar clasificacion, ordenacién y la descripcion de los
documentos custodiados en el Archivo Central, bajo los requerimientos de la ISAD-G, asi como otras normas
internaciones de descripcion archivistica; hecho que va a ocasiona retardos en llevar a cabo las acciones, actividades y
quehaceres de identificar los documentos que han cumplido los tiempos de retencion, y poder aplicar el proceso de
valoracién y disposicion de los documentos.

Aligual, hay que tener en cuenta que los expedientes recibidos en afios anteriores como transferencias hacia el archivo
central, del nivel o sede central de PNNC, como se puede observaanr en detalle mas adelantes, no se encuentran
debidamente organizados.

Se puede concluir que en el Archivo Central de la sede central de Parque Nacionales Naturales de Colombia, se
encuentran en administracién y custodia, aproximadamente, 4.793 cajas, x200; con 42.218 carpetas, las cuales sin
respetar el sentido de la lectura del documento, se encuentran foliadas en un 70%, y en el campo de notas u
observaciobes del formato de inventario utilizado se encuentran 19.266 anotaciones, referentes a inconsistencias en los
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Disposicion de documentos.

Para este proceso de la gestion documental, también en el programa de gestion documental hay Ineamientos basicos.

Se solicito en calidad de prestamo, a la encargada del archivo central, expedientes que su contenido hiciera referenciara
a actas comité de archivo, actas de eliminacién de descarte, acta de comité de archivo y correspondencia, actas
autorizacion de eliminacion de descarte documental, actas de comité institucional de gestién y desempefio donde se
autorizan eliminaciones documental, para establecer si se habia aplicado la dispisicion final a las series y o subseries de
las TRD que utiliza actualmente PNNC: realizada la revisién de 16 carpetas con 1.877 no se encontr6 en los expedientes,
suminstrados, documentos evidencia que contuvieran dicha decién; en el contenido de las actas se busco constancia de
los nombres de las series y subseries documentales que fueron objeto de eliminacién, las fechas extremas de los
documentos y el volumen de las unidades documentales (simples o compuestas) eliminadas; sin embargo, tampoco se
tienen registros de las actividades de seleccidn, eliminacién o procesos de reprografia adelantados con los documentos
conservados en el Archivo Central. Posteriormente se volvieron a solicitar expedientes de actas sobre el tema de
eliminacién documental pero se nos informo verbalmente que no habian.

Preservacion a largo plazo.

Igualmente para este proceso de la gestidn documental el programa de gestion documental contiene lineamientos
basicos, asi como criterios que hacen referencia a los espacios como edificios o locales destinados como depositos de
archivos que deberdn cumplir con las condiciones minimas del inmueble, almacenamiento, medio ambiental, de
seguridad y mantenimiento que asegure la adecuada conservacion de los archivos como lo establece el Acuerdo No.
049 de 2000, del Archivo General de la Nacion, asi como para la conservacion de los expedientes digitales; el manejo
y apertura de expedientes en ORFEO.

Se contempld la elaboracion del Plan de conservacion documental a corto plazo y la elaboracién del Plan de
Preservacion Digital alargo plazo.
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Valoracion.

Este proceso de la gestion documental es transversal a todos los demés, se esta realizando desde la produccion, con
la elaboracién ylo actualizacién de las Tablas de Retencion Documental de Parques Nacionales Naturales de
Colombia. De la misma manera en el Programa de gestion documental, existen lineamientos béasicos sobre el desarrollo
de este tema.

Asimismo, en 2023 PNNC vinculo por la modalidad de contratos de prestacion de servicios un grupo de personas que
se estan dedicando a trabajar en el proceso de la definicion de los tiempos de retencidn, asi como sobre la disposicidn
final de los documentos de archivo que se obtiene a través de la valoracion documental, definida como el proceso
técnico intelectual que consiste en analizar la produccion documental de PNNC a fin de determinar en los documentos
sus valores primarios y los valores secundarios.

En este sentido, el proceso de valoracion que determina los plazos de retencion y el destino final de los documentos
cuenta con la participacion de un equipo interdisciplinario conformado por profesionales de diferentes areas, tales como
archivistica, derecho, contabilidad, administracion, historia, entre otras.

La conformacion del equipo con tales caracteristicas permitira conocer las normas legales que le aplican a los
documentos; contexto legal y el contexto institucional e histérico, que les permite establecer su relevancia para la
sociedad, tanto en el momento actual como en el futuro.

De la misma manera, los profesionales en materia archivistica, derecho, contabilidad, administracién publica o
ingenieria industrial, entre otras, brinda informacidn necesaria para identificar cuales normas legales y técnicas para
determinar los tiempos de retencion documental de las series registradas en las TRD.

Por su parte, profesionales como historiadores, antropélogos, sociélogos, entre ofras, contribuiran a identificar cual
informacién es relevantes para la reconstruccion de la historia de la entidad y es patrimonio de la sociedad por su
utilidad para la investigacion, la ciencia y la cultura; por lo tanto, ofreceran criterios para determinar la disposicién final
de las series documentales.
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DATOS DE UBICACION Y CONTACTO NIVEL CENTRAL

Horario de atencion: Lunes a Viernes de 8:00 am - 5:00 pm

Direccion: Calle 74 no 11 — 81 Bogota

Canales Telefénicos: (601) 3532400 Ext. 3011 — 3012 — 3015

Cel. 3229471031

Linea gratuita nacional: 018000129722

WhatsApp: 3229471031

Correo electrénico

Para radicar sus solicitudes lo puede realizar a través de los siguientes correos:
correspondencia.central@parquesnacionales.qov.co
atencién.usuario@parquesnacionales.gov.co

Correo de notificaciones judiciales: notificaciones.judiciales@parquesnacionales.gov.co
Pagina Web:https://www.parquesnacionales.gov.co/atencion-al-ciudadano/

ARCHIVO CENTRAL

Se realiza revision de los formato de inventario documental del Archivo Central de Parques Nacionales Naturales de
Colombia con el fin de establecer dependencia, grupos o areas de trabaja que han realizado transferencias primarias,
cantidad de cajas, cantidad de carpetas, porcentaje de foliacion, asi como si tienen hoja de control y alguna anotacion
en el campo de notas u observaciones,obteniéndose el siguiente resultado.

Listado de depedencias y cantidades en el archivo central

PROMEDIO % | OBSERVACIONES EN
ITEM DEPENDENCIA CAJAS | CARPETAS ROLIACION ot
1 | FONDO INDERENA 126 823 20 0
2 | DIG-DIRECCION GENERAL 150 969 57 920
DIG-APC-AREA DE PROYECTOS DE
3 | COOPERACION 5 40 i 40
DIG-GRUPO ASUNTOS
4 | INTERNACIONALES 10 68 100 60
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DIG-GRUPO ASUNTOS

5 INTERNACIONALES Y 17 116 100 57
COOPERACION
DIR-GRUPO ASUNTOS

6 INTERNACIONALES Y 1 1 100 1
COOPERACION

7 UP-DIG COOPERACION TECNICA 9 9 0 9
INTERNACIONAL
DIG-GRUPO DE CONTROL

8 INTERNO 106 632 60 497

9 gllg-APSIG AREA PLANEACION Y 9 50 38 50
OFICINA ASESORA DE

10 PLANEACION 52 359 100 236
DIG-ACT AREA DE COORDINACION

M DE TERRITORIALES ! 4 48 4
DIG-OFICINA ASESORA GESTION

12 DE RIESGO 22 114 100 83
DIG-OFICINA DE GESTION DEL

13 RIESGO 3 22 100 0

14 | DIG-GJU GRUPO JURIDICO 264 2473 72 189
UP-DG-OFICINA ASESORA

15 JURIDICA 112 811 79 307
OFICINA ASESORA JURIDICA -

16 PREDIOS 1 8 100 8
GRUPO DE COMUNICACIONES Y

17 EVALUACION AMBIENTAL 6 34 100 22
DIG-AREA DE PARTICIPACION

18 SOCIAL 20 136 69 30
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19 | ooy 38 198 100 0
SUB-  SOSTENIBILIDAD Y

20 | NEGOCIOS AMBIENTALES 20 % 100 0
UP-SUO-SUBDIRECCION

21 | OPERATIVA - DESPACHO 65 373 1 167

22 | SUT-AEC AREADE ECOTURISMO | 25 148 0 65
SGM - GRUPO DE TRAMITES Y

23 | EVALUACION AMBIENTAL 7 38 100 0

24 | SUT-AIN-AREA DE INVESTIGACION | 21 219 29 195

25 | SUT-AREA DE INVESTIGACION 11 555 38 92
SUT-CEA COORDINACION

26 | EDUCACION AMBIENTAL 6 33 0 20
SGM - GRUPO DE SISTEMAS

27 | INFORMACION v| 16 224 100 6
RADIOCOMUNICACIONES

»s |SUT-CRCCOORDINACION GRUPO| . . 1
DE RADIOCOMUNICACIONES
SUT-SUBDIRECCION TECNICA -

29 | GRUPO DE| 32 151 84 12
RADIOCOMUNICACIONES

30 | SGM-GRUPO PLANES DEL MANEJO| 36 995 99 3
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I e S 41 190 100 83
SGM - GRUPO DE GESTION E

32| INTEGRACION DEL SINAP 26 123 100 0
SAF SUBDIRECCION

33 | ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 158 5073 7 4645

34 | SAF-AREA DE PREDIOS 11 127 97 127
SAF-GRUPO CONTROL

35 | DISCIPLINARIO INTERNO 199 1380 100 716
UP-SUA-CCT-SUBDIRECCION

36 | ADMINISTRATIVA COORDINACION| 15 760 % 392
DE CONTRATOS

37 | SAF-GRUPO DE CONTRATOS 939 9415 79 3063

38 | SAF-GRUPO GESTION FINANCIERA| 701 3384 9 989
UP - SUA - CFI - COORDINACION

39 | FINANCIERA CONTABILIDAD 12 62 0 1
UP - SUA - CFI - COORDINACION

40| EINANCIERA PRESUPUESTO 9 39 0 0
UP - SUA - CFI - COORDINACION

41 | FINANCIERA TESORERIA 100 537 0 2

4y |SAF - GGH - GRUPO GESTION| .- 556 & -

HUMANA
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43 | ADMINISTRATIVA COORDINACION| 97 581 5 178
DE PERSONAL
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

44 |Y FINANCIERA - GRUPO DE| 63 1238 100 22
INFRAESTRUCTURA (planos 1213)
A GESTION GPC SAF

45 |SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA| 19 215 0 215
Y FINANCIERA
SAF-GGC GRUPO DE GESTION

46 | CORPORATIVA 5 30 100 1
SAF-GPC GRUPO PROCESOS

4T o 34 707 100 0
SAF-GRUPO GESTION

TR S 57 1101 97 12
SAF-GRUPO PROCESOS

49| CORPORATIVOS 6 46 100 0
UP - SUA - ALM COORDINACION DE

50 [oooey 59 277 79 23
UP - SUA - CAL COORDINACION DE

51 |l iacen 39 225 73 ot
GPC AU  SAF-GRUPO GESTION

52 | CoRmORATIA 25 172 100 0

53 |OPC CORRESPO SAF - GGC -| o, 1054 0 510

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
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UP-SUA-CAC COORDINACION DE
5% | ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA & 402 9 93
55 | PROYECTO - BIOMACIZO 136 642 95 841
UP-DTSA-PHU DIRECCION
56 |TERRITORIAL SUR  ANDINA| 26 197 100 197
PARQUE NACIONAL HUILA
57 | CORPACOT-LIQUIDACION 415 3549 100 3549
58 | PROYECTO FAB CONSOLIDACION | 18 279 100 279
TOTALES 4793 42218 70% 19266

Equivalencia de las 4.793 cajas, igual a 1.198.25 metros lineales.

ARCHIVO CENTRAL

42218

CARPETAS

PROMEDIO 70 % FOLIACIGN

19266

OBSERVACIONES ENFUI

En consecuencia, se puede concluir que en el Archivo Central de parque Nacionales Naturales de Colombia, se
encuentran en administracién y custodia, aproximadamente, 4.793 cajas, x200; con 42.218 carpetas, las cuales sin
respetar el sentido de la lectura del documento, se encuentran foliadas en un 70%, y en el campo de notas u
observaciobes del formato de inventario utilizado se encuentran 19.266 anotaciones, referentes a inconsistencias en
los procesos de Clasificacion,ordenacion y descridn.

Las 42.218 carpetas, tienen 19.266 observaciones, equivalnetes al 46%.

Asimismo, se pudo establecer que los expedientes estdn mezclados, como por ejemplo los expedientes de Actas, cuyo

contenido corresponde a varias o diferentes tipo de actas en un solo expediente.
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De acuerdo con los datos e informacion obtenida a través de la revisién del formato de inventario, el porcentaje de
foliacion es cero (0) para las siguientes depedencias, grupos o areas de trabajo:

PRESUPUESTO

PROMEDIO % | OBSERVACIONES EN

ITEM DEPENDENCIA CAJAS CARPETAS |PRoM=2 00 oD

, UP-DIG COOPERACION ) 5 . .
TECNICA INTERNACIONAL
SUT-AEC  AREA  DE

22 S COTURISMO 25 148 0 65
SUT-CEA  COORDINACION

2% EDUCACION AMBIENTAL 6 33 0 20
SUT-CRC-COORDINACION

28 GRUPO DE 3 9 0 1
RADIOCOMUNICACIONES
WP - SUA - CFl

39 COORDINACION FINANCIERA 12 62 0 1
CONTABILIDAD
UP - SUA - CFl

40 COORDINACION FINANCIERA 9 39 0 0
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up - SUA - CFl -
41 COORDINACION  FINANCIERA 100 537 0 24
TESORERIA

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

A GESTION GPC  SAF
SUBDIRECCION
45 ADMINISTRATIVA y 19 215 0 215

FINANCIERA

76 cajas con 1.052 carpetas sin foliar.

Asimismo, como por ejemplo, se destaca el formato de inventario de la UP - SUA - CPE SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA COORDINACION DE PERSONAL, que de acuerdo con el método de observacion aleatoria y con
el Inventario Documental de las 581 capetas 0 expedientes se encuentran foliadas 25 equivalentes al 5% foliadas, y
556 carpetas no estan foliadas, equivalentes al 95% sin foliar. Contiene, entre otras, la Serie Historias Laborales.

Tambien se destaca el formato de inventario de SAF SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, el
inventario registra 158 cajas con 5073 carpetas o expedientes. De acuerdo con el método de observacion aleatoria y
con el Inventario Documental de las 5073 capetas o expedientes se encuentran foliadas 357, equivalentes al 7%, y
4716 carpetas 0 expdientes se encuentran sin foliar, mal foliadas y pendientes, en general equivalentes 93%. Sin folio.

Del mismo modo, se destacar el FONDO INDERENA, que de acuerdo con el método de observacion aleatoria y con
el Inventario Documental de las 823 capetas se encuentran foliadas 164 carpetas, equivalentes al 20%; el restante
80% no registra datos de foliacion, es decir 659 carpetas, otro dato importante es que en la columna de las fechas
extremas solo capturaron, AAAA, el afio.

Formatos utilizados para la captura de fechas extremas

De igual manera, se pudo observar en el formato FUID, que se utiliza para llevar la trazabilidad de las transferencia
primaria, la forma de captura de las fechas extremas, obteniéndose el siguiente resultado:

FORMATO DE FECHA UTILIZADO EN EL FUID

ITEM DEPENDENCIA CAJAS CAPTURA DE FECHAS EXTREMAS EN EL FUID
1 FONDO INDERENA 126 El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA.
2 DIG-DIRECCION GENERAL 150 I:E)IDf?l\;IT/Ia/f ApAz;ra la captura de las fechas extremas fue AAAA; y
3 BIOGOI;PE(EQQSI(E)?\] DE PROYECTOS DE 5 El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA.
4 DIG-GRUPQ ASUNTOS INTERNACIONALES 10 El formato para la captura de las fechas extremas fue MM/DD/AAAA
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El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA,;

% | COOPERACION 17 MM/DD/AAAA y DD/MM/AAAA.
DIR-GRUPO ASUNTOS INTERNACIONALES Y
6 COOPERACION 1 El formato para la captura de las fechas extremas fue DD/MM/AAAA.
7 UP-DIG COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL 2 El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA.
El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA;
8 DIG-GRUPO DE CONTROL INTERNO 106 MM/DD/AAAA y DD/MM/AAAA.
9 DIG-APSIG AREA PLANEACION Y SIG 9 El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA.
El formato para la captura de las fechas extremas fue MM/AAAA; 'y
10 OFICINA ASESORA DE PLANEACION 52 DD/MM/AAAA.
DIG-ACT AREA DE COORDINACION DE
11 TERRITORIALES 7 El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA.
12 DIG-OFICINA ASESORA GESTION DE RIESGO 22 Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA y MM/DD/AAAA
13 DIG-OFICINA DE GESTION DEL RIESGO 3 Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA.
14 DIG-GJU GRUPO JURIDICO 264 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA y DD/MM/AAAA.
15 UP-DG-OFICINA ASESORA JURIDICA 112 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA y DD/MM/AAAA.
16 OFICINA ASESORA JURIDICA - PREDIOS 1 Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA.
17 GRUPO DE COMUNICACIONES Y EVALUACION 6 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA y DD/MM/AAAA.
AMBIENTAL
Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA; DD/MM/AAAA;
18 DIG-AREA DE PARTICIPACION SOCIAL 20 MM/DD/AAAA y MM/AAAZ
19 DIG-GRUPO DE PARTICIPACION SOCIAL 38 Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA y MM/DD/AAAA
SUB- SOSTENIBILIDAD Y NEGOCIOS "
20 AMBIENTALES 20 Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA.
UP-SUO-SUBDIRECCION OPERATIVA - "
21 DESPACHO 65 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA.
22 | SUT-AEC AREA DE ECOTURISMO 25 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA.
23 SGM - GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION 7 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA y DD/MM/AAAA.
AMBIENTAL
24 SUT-AIN-AREA DE INVESTIGACION 21 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA
25 SUT-AREA DE INVESTIGACION 11 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA
SUT-CEA COORDINACION EDUCACION "
26 AMBIENTAL 6 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA
SGM - GRUPO DE SISTEMAS INFORMACION Y .
27 RADIOCOMUNICACIONES 16 Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA
SUT-CRC-COORDINACION GRUPO DE "
28 RADIOCOMUNICACIONES 3 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA
SUT-SUBDIRECCION TECNICA GRUPO DE .
29 RADIOCOMUNICACIONES 32 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA y DD/MM/AAAA
30 | SGM-GRUPO PLANES DEL MANEJO 36 Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA
31 SUT-GPM GRUPO PLANEACION DEL MANEJO 41 Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA
32 gﬁ\:\/ﬂp GRUPO DE GESTION E INTEGRACION DEL 26 Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA
3 SAF  SUBDIRECCION  ADMINISTRATIVA Y 158 El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA;
FINANCIERA MM/DD/AAAA y DD/MM/AAAA.
34 | SAF-AREA DE PREDIOS 1 Formato utilizado como FUID, capturaron AAA; y DD/MM/AAAA
35 | SAF-GRUPO CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO 199 Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA y MM/DD/AAAA
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Formato utilizado como FUID, capturaron MM/DD/AAAA (solo fecha

36 COORDINACION DE CONTRATOS 15 inicial) y otros datos.
37 | SAF-GRUPO DE CONTRATOS 939 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA; y MM/DD/AAAA.
El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA;
38 | SAF-GRUPO GESTION FINANCIERA 701 MM/DD/AAAA y DD/MM/AAAA,
UP - SUA - CFl - COORDINACION FINANCIERA "
39 CONTABILIDAD 12 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA
UP - SUA - CFl - COORDINACION FINANCIERA .
40 PRESUPUESTO 9 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA
UP - SUA - CFl - COORDINACION FINANCIERA .
41 TESORERIA 100 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA
El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA;
42 | SAF - GGH - GRUPO GESTION HUMANA 120 MM/DD/AAAA y DD/MM/AAAA.
UP - SUA - CPE SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA .
43 COORDINACION DE PERSONAL 97 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA.
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA - .
44 GRUPO DE INFRAESTRUCTURA (planos 1213) 63 Formato utilizado como FUID, capturaron MM/AAAA.
A GESTION GPC SAF  SUBDIRECCION "
45 ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 19 Formato utilizado como FUID, capturar AAAA.
46 SAF-GGC GRUPO DE GESTION CORPORATIVA 5 Formato utilizado como FUID, capturar DD/MM/AAAA.
47 SAF-GPC GRUPO PROCESOS CORPORATIVA 34 Formato utilizado como FUID, capturar DD/MM/AAAA.
48 | SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA 57 Formato utilizado como FUID, capturar DD/MM/AAAA.
49 SAF-GRUPO PROCESOS CORPORATIVOS 6 Formato utilizado como FUID, capturar DD/MM/AAAA.
50 UP - SUA - ALM COORDINACION DE ALMACEN 59 Formato utilizado como FUID, capturar AAAA; DD/MM/AAAA.
51 UP - SUA - CAL COORDINACION DE ALMACEN 39 Formato utilizado como FUID, capturar MM; AAAA; MM/DD/AAAA
52 GPC AU SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA 25 Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA
53 GPC CORRESPO SAF - GGC - ARCHIVO Y 192 El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA;
CORRESPONDENCIA MM/DD/AAAA y DD/MM/AAAA.
54 UP-SUA-CAC COORDINACION DE ARCHIVO Y 78 El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA;
CORRESPONDENCIA MM/DD/AAAA y DD/MM/AAAA.
55 | PROYECTO - BIOMACIZO 136 Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA; y DD/IMM/AAAA
UP-DTSA-PHU  DIRECCION TERRITORIAL SUR "
56 ANDINA PARQUE NACIONAL HUILA 26 Formato utilizado como FUID, DD/MM/AAAA
57 CORPACOT-LIQUIDACION 415 Formato utilizado como FUID, AAAA; DD/MM/AAAA; MM/AAAA y
AAAA/MM.
58 PROYECTO FAB CONSOLIDACION 18 Formato utilizado como FUID, capturaron solo AAAA.
TOTAL CAJAS 4793 Con 13 diferentes formas de captura de fechas extremas

De ahi que, se puede concluir que en los formatos de inventario, revisados se encuentran 13 formas diferentes de
captura de las fechas extemas.

De acuerdo con los formatos de fechas extremas, la cantidad de cajas es la siguiente:
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ITEM FORMATOS DE FECHAS EXTREMAS CAJAS
1 DD/MM/AAAA 297
2 MM/DD/AAAA 10
3 AAAA 535
4 AAAA; y DD/IMM/AAAA 777
5 AAAA;y MM/DD/AAAA. 939
6 AAAA; MM/DD/AAAA y DD/MM/AAAA. 1372
7 MM/AAAA; y DD/MM/AAAA. 52
8 DD/MM/AAAA y MM/DD/AAAA 259
9 AAAA; DD/MM/AAAA; MM/DD/AAAA y MM/AAAA 20
10 AAAA; DD/MM/AAAA; MM/AAAA y AAAAIMM. 415
11 MM/AAAA. 63
12 MM/DD/AAAA (solo se capturo fecha inicial) 15
13 MM; AAAA; MM/DD/MM/AAAA y MM/DD/AAAA 39
Diligenciamiento hoja de control
Desde el 17 de octubre de 2017, la entidad fomentoel uso de la hoja de control para los expedientes compuesto que
generan las diferentes dependencias, grupos o areas de trabaja. Con base en lo anterior, se realizo toma de muestra,
sus resultados se relalcionan a continuiacion:
SERIE,
HOJA DE UNIDAD DE OFICINA SUBSERIE, FECHA FECHA
ITEM CONTROL CONSERVACION PRODUCTORA| TEMAO CONTENIDO INICIAL FINAL
ASUNTO
OFICINA SISTEMA LISTADOS DE
1 SI caja 25 1 Cametadded ASESORADE JIECRADO égll\%ﬁ;‘ccl\%ioms 2710112016 1210712016
PLANEACION
GESTION | ACTAS
OFICINA SISTEMA LISTADOS DE
2 Sl caja25 2 Carpeta2ded ASESORADE | |=ORADO égaﬁ'fg\%iows 12/07/2016 | 24/08/2016
PLANEACION
GESTION | ACTAS
OFICINA SISTEMA LISTADOS DE
3 Sl caja 25 3 Capetadded ASESORADE (1TOND0 ASBIMIER.  co 2710812016 1511112016
PLANEACION
GESTION | ACTAS
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2€ coLous™,

PARQUES NACIONALES
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_STIVENLVE

OFICINA SISTEMA | LISTADOS DE
4 Sl caja 25 4 Cametadde4 ASESORADE | NIEGRADO ég'STENg”é'O o | 11112016 23/1212016
PLANEACION | D= MUNICACIONE
GESTION | ACTAS
OFICINA SISTEMA  LISTADOS DE
5 Sl caa2s 5 Carpetatde3 ASESORADE ~INIEORADO ASISTENCIA. 101012017 311072017
oEAeoy DE COMUNICACIONES
GESTION  ACTAS
OFICINA SISTEMA | LISTADOS DE
6 Sl | caja25 6 Cameta2de3 ASESORADE |NIEGRADOASISTENCIA, 21082017 | 30/11/2017
SLAnEncion | DE COMUNICACIONES
GESTION | ACTAS
OFICINA SISTEMA  LISTADOS DE
7 Sl caa25 7 Capeta3de3 ASESORADE |NIECRADO ASISTENCIA. 11212017 191212017
oEAcon DE COMUNICACIONES
GESTION  ACTAS

De acuerdo con la muestra, se pudo evidenciar que la hoja de control se diligencio por carpeta y se coloca al inicio de
cada una de ellas.

Por tanto, se especifica que la hoja de control debe estar ubicada al inicio del expediente, este formato no debe foliarse
aunque haga parte integral del expediente, pues en la medida en que se ingresen otros documentos deben registrarse
y lo méas probable es que se terminen los espacios en la hoja inicial por lo que deberan diligenciarse y anexarse otras,
que también deben ser firmadas por los funcionarios responsables.

DESCRICCION DE DATOS POR DEPEDENCIA, GRUPO O AREA DE TRABAJO

La descripcion detallada, de los datos e informacion anteriormente enunciada, mas el detalle de las observaciones
contenidas en el FUID y las Series, subseries, temas o0 asuntos que contiene encuentran a continuacién por cada
dependencia, grupo o area de trabajo.

Es importante tener en cuenta la cantidad de veces que se repite una observacion en el FUID para cada dependencia,
grupo o area de trabajo.

Con base en los siguientes datos e informacién, se puede concluir que el nivel de organizacion, que implica la
clasificacion, ordenacion y descripcion de las series, expedientes, temas o asuntos del Archivo Central es bajo.

FONDO INDERENA

Las dependencias productoras fueron:

ENTIDAD DEPEDENCIA

INDERENA Seccion GERENCIA GENERAL



INDERENA
INDERENA
INDERENA
INDERENA

Subseccion
Seccion
Subseccion

Seccion

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

OFICINA JURIDICA
SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
SAF - DIVISION DE RELACIONES INDUSTRIALES
SUBGERENCIA DE BOSQUES Y AGUAS

ARCIoNALES

PARQUES
STIVENIVE

2€ coLous™

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

Las fechas extremas comprenden desde 1964 a 1999 (en el formato utilizado como FUID, capturaron solo el afio).

El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA.

El inventario registra 126 cajas con 823 carpetas; de las 126 cajas las cajas numeros uno (1), seis (6), ochenta y dos
(82), ochenta y cinco (85) y ochenta y siete (87) no figuran; hay una caja identificada como 302 y otra identificada como

322,

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacién aleatoria y con el Inventario Documental de las 823 capetas se encuentran
foliadas 164 carpetas, equivalentes al 20%; El restante 80% no registra datos de foliacién, es decir 659 carpetas.

En el FUID, en la columna observaciones, no se encuentran registradas anotaciones escritas. Mas sin embargo se
pudo establecer que:

Al aplicar los procesos archivisticos, existe la posibilidad de que cambien los datos capturados.

v

n

L

b

UNIDADDE ;
DEPENDENCIA CADIGO | NONERE F LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS FEHSETEIN | ORI ES:S:RDECONSMERWDN OBSERVACIONES
\ 7| No.Capel ™| Mo.Cajn ™| Nodefoc ™| ICIL ™| FINAL "| ALCALEL"| E” EMREPMI: HU' S
INOERENA - GERFNCIAGENERAL ACUERO05 INCEREN I ! 0| TGS | AVTHGE | CARY CARFETA
NDERENA - GERENCI GENERAL CONCERTO TECNICOPAN 15LA OF SALANANCA ! 1 li 147 1979 | CARY CARRETA
INDERENA - GERENCIAGENERAL g\?:gipo? FED S A LR L ] ! 1f 8| 1| CAYCARPETA
e AR A CONCEPTOS TECNICOS SOBRE CONCESINESLE AGlARY] \ S O U -,




ACTAS

k¢

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

QPCIONALE

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

FTVENLYN /

PARQUES

hd

2€ coLous®

c D B G H i J K | L M
UNIDAD DE
LUGAR DE CONSERVACION
1 DEPENDENCIA €0DIG0 NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS FRCHAD EXTREMAD | CONBBRVAGICN =
2 | | [~ | No carpel = | No.cal Nodetond = | wicwe [+ Fmav| azcanedls| | ENTREPARS | FILAL v
245 INDERENA GERENCIA GENER. NFORMES GFIGIA JUR DI oA | PENDIENTE [ toor | ton7 | CAIAY CARR
246/ INDERENA - GERENCIA GENER, INFORMES GFIGINA JURIDI 30A | PENDIENTE 1590 1990 |0 ARPY
247 INDERENA - GERENCIA GENER, INFORMES OFICINA JURIDI 30A__| PENDIENTE 1991 1991 __|o ARP
248/ INDERENA - GERENCIA GENER, 5 ADMINISTRA 30A | PENDIENTE 1990 1990 |C) ARP
249/ INDERENA - GERENCIA GENER, SUNTOS ADMINISTRA 30A__| PENDIENTE 1991 1991 |C R
250/ INDERENA - GERENCIA GENER, INFORMES OFICNA DE ASUNTOS INTERNACIONALES 304 ENDIENTE 1987 1967 | AR
261|INDERENA - GERENCIA GENERA| INFORMES OFICNA DE ASUNTOS INTERNACIONALES 0A ENDIENTE 1991 1991 | CAJAY OARPETA
262|INDERENA - GERENCIA GENERAI ONTROL INTERNO 0A ENDIENTE 1904 1994 | CAJAY OARPETA
263 INDERENA - GERENCIA GENERAI 1A GE 0A ENDIENTE 1987 1967 | CAJAY CARPETA
264 INDERENA - GERENCIA GENERAL INFORMES SECRETARIA GENERAL 10 oA ENDIENTE 1088 1988 | CAJA Y CARPETA
265 INDERENA - OERENCIA GENERAL INFORMES SECRETARIA OENERAL 11 0A | PENDIENTE 1691 1991 | CAJAY CARPETA
256]INDERENA - GERENCIA OENERAI INFORMES OFICINA DE ORGANIZACION Y SISTENAS 12 H0A | PENDIENTE 1607 1907 | CAJAY CARPETA
INDERENA - SAF - DIVISION DE
R e A S 1oME8 MEURTRALES VEMORANDO ENVIADOS 1 A | PENDIENTE 1987 1967 | CAJAY CARPETA
INDERENA - SAF - DIVISION DE
270 R AT ONES MOLSTARLES MEMORANDO ENVIADOS 2 A | PENDIENTE 1008 1988 | CAIAY CARPETA
INDERENA - SAF - DIVISION DE
MEMORANDO ENVIADOS a WA | PENDIENTE 1080 1080 | CAJAY CARPETA
27| RELACIONES INDUSTRIALES
INDERENA - SAF - DIVISION DE
MEMORANDO ENVIADOS 4 2A | PENDIENTE 1990 1990 | CAJAY CARPETA
272|RELACIONES INDUSTRIALES
INDERENA - SAF - DIVISION OE
RAI n n | P IA Y CARPETA
I598| L ACHONER pDUSIRALES VEMORANDO ENVIADOS 5 Y ENDIENTE 1991 1991 | CAJAY CARPET,
INDERENA - SAF - DIVISION OE
T8 Rl ACIoMeD pDLBTRIALEE VEMORANDO ENVIADOS 6 A | PENDIENTE 1992 1992 | CAJAY OARPETA
INDERENA - SAF - DIVISION OE
i P VEMORANDO ENVIADOS 7 A | PENDIENTE 190 1993 | CAJAY OARPETA
INDERENA - SAF - DIVISION DE
R B Ao IoNE8 MEUMTRAL S8 MEMORANDO ENVIADOS 8 A | PENDIENTE 1904 1904 | CAJAY CARPETA
INDERENA - SAF - DIVISION DE
277 R AT IoNES MOUSTAALES INFORMES SECCION DE ALMACEN 9 a4 | PENDIENTE 1004 1984 | CAIAY CARPETA
832
833
634
A MUERERA - GrGINA JuroIcA o ® ou wur BT GAIA Y GARPETA
TNDERENA - GFICINA JURTDICA CONTRATG INDERENA - ARMANDO AVELLANEDA N 105 7 5 [ET) 1987 1987 | CAJAY CARPETA
GFICINA JURIBICA ) 5 72 1087 1987 [ CAJAY CARPETA
INDERENA - GFICINA JURIDICA 2 0 5 ar 1907 1887 | CAJAY CARPETA
CONVENIG INDERENA -FUNDACION PARA UN MEIOR
45 |INDERENA - OFIEINA JURIDICA e 1 7 ° 1900 1980 | CAJAY CARPETA
A6 [INDERENA - OFICINA JURIDICA CONVENIG INDERENA -FONDO VIAL NACIONAL No 783 2 7 64 1998 1908 CAJA Y CARPETA
CONTRATO DE COMODATO INDERENA ASOCIACION DE
ap | moERENA - OFICINA JURIDICA A oMODATO INDERCNA & 3 7 8 1089 1989 | CAJAY CARPETA
48 [NDERENA - OFICINA JURIDICA CONVENIO INDERENA -INCORA No 066, ) 7 ) 1969 1969 | CAJAY CARPETA
4 | NDERENA - GFICINA JURIDICA COMTRATO INDEREHA -REFORESTADORA BRISTOL LTDA 5 7 02 1989 1989 | CAJAY CARPETA
60 [INDERENA - GFICINA JURIDICA CONVENIG INDERENA - FATRULLA AEREA Ho 210 0 7 3 1080 080 | CAIAY CARPETA
INDERENA BUBGERENGIA DE BOBGUES ¥ INFORMES - INFORMES. DE ACTIVIDADES FOR PARGUES -
i PN SIERRA NEVADA DE SANTA MARTA 2 a1 SIN FOLIO 1087 1987 CAJA Y CARPETA
DE B0SGUES ¥ INFGRMES - INFORMES DE ACTIVIDADES POR PARGUES -
| IIECRIMES | INFORMES DE ACTIvIDAD a 81 SIN FOLIO 1988 1988 | CAJAY CARPETA
INDERENA SUBGERENGIA DE BOSGUES ¥ INFORMES - INFORMES DE ACTIVIDADES POR PARGUES -
)| AGuAS PN SIERRA NEVADA DE SANTA MARTA ‘ o smrene 1980 1999 | SRR Y EARPETA
INDERERA BUBGERENCIA DE BOBGUES ¥ INFORMES - INFORMES DE ACTIVIDADES POR PARGUES -
(| AGuAS PNN SIERRA NEVADA DE SANTA MARTA ° o smroue 990 190N |SMATCARRETA
| rocreA umEREe oE B Y CUERDGS PHN SUMAPAZ \ w | emroo | e o |omn v caneeTa
INDERERA SUBGERENGIA DE BOSGUES ¥ TNFORMES - INFORMES DE ACTIVIDADES POR PARGUES -
ey [fretoriv 2 () SINFOLIO 1902 1992 | CAJAY CARPETA
([ A SUBGERENGIA DE BOSAUIES ¥ PROYECTOS PNN SUMAPAZ a ) SINFOLIO 1877 1984 | CAJAY CARPETA
INDERENA BUBGERENGIA DE BOBGUES ¥ TINFORMES DE ACTIVIDADES FOR PARGUES -
| moERE IEoRMES 4 8 SINFOLIO 1982 1997 | CAJAY CARPETA
TNDERENA SUBGERENGIA DE BOSGUES ¥ INFORMES - INFORMES DE ACTIVIDADES POR PARGUES -
g e s 4 5 SINFOLIO 1083 1980 | CAJAY CARFETA
INDERENA SUBGERENGIA DE BOBAUES ¥ INFORMES - HFORMES DE ACTIVIDADES FOR PARGUES -
| [ 5 8 SINFOLIO 1992 1994 | CAJAY CARPETA
INDERENA 50U DE BOSGUES Y INFORMES - INFORMES DE ACTIVIDADES POR PARGUES -
| e [ 1 P SINFOLIO 1082 1982 | CAJAY CARPETA
INDERETA SUBGERENGIA DE BOSGUES ¥ INFORMES - INFORMES DE ACTIVIDADES POR PARGUES -
v e ety 2 o 51N FOLIO 1983 1985 | CAJAY CARPETA
INDERENA SUBGERENEIA DE BOSGUES ¥ INFORMES - INFORMES DE ACTIVIDADES POR PARGUES -
= [, 3 8 SINFOLIO 1986 1986 | CAJA Y CARPETA
INDERENA SUBGERENGIA DE BOSGUES ¥ INFORMES - INFORMES DE ACTIVIDADES POR PARGUES -
. |A o 4 kY SINFOLIO 1086 1986 | CAJAY CARFETA
INDERENA SUBGERENEIA DE BOSGUES ¥ INFORMES - INFORMES DE ACTIVIDADES POR PARGUES -
== e i 5 o SN FoLIO 1987 1987 | CAJAY CARPETA
___|moereRASU DE BOBGUES ¥ INFORMES - INFORMES DE ACTIVIDADES FOR FARGUES - ) - R oot ot A ——
[[NDERENA UBGERENGIA D ROBGUES ¥ {HFORMES - INFORMES DE ACTIMIDADES FOR PARGUES
i . L 4 o SIN FOLIO 1986 1986 | CAJAY CARPETA
INDERENA U DF BOBGUES ¥ - DE AGTIVIDADES FOR FARGUES
i o o, 5 26 SIN FOLIO 1907 1907 | CAJAY CARPETA
OF BOBGUES ¥ INFORMES - BE AGTIVIDADES FOR FARGUES
| PHN TAYRONA ' 86 SIN FOLIO 1991 1001 CAJA Y CARPETA
| DE BOSQUES ¥ INFORMES - INFOFRES DE ACTVIDROES POR PARGUSS - N S — oon PP T ——
|[ otrenwsTsERENGw oF SasaUES v INFORMES - INFGRES DE AGTMGADES POR FANGUES N = J— toon P T ——
DE BGBQUES ¥ INFORMES - DE ACTIVIDADES POR PARGUES -
| O 4 88 SIN FOLIO 1994 1994 | CAJAY CARPETA
INDERENA SUBGERENCIA DE BOSQUES ¥ PROVECTOR PHN TAYRONA . an i Fo 1o 1oan tean | catav cAmPETA

ANTEPROYECTOS
CONCEPTOS TECNICOS
CONVENIOS

INCENDIOS FORESTALES

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

ACUERDOS

CENSOS AGRO ECONOMICOS

CONTRATOS
CORRESPONDENCIA
INFORMES




COLOMBIA #"

POTENCIA DE LA ‘é

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

INFORMES A ENTES DE CONTROL INFORMES A OTRAS ENTIDADES
INFORMES DE GESTION MEMORANDOS

ORDENES DE COMPRA PERMISOS DE APROVECHAMIENTO
PERMISOS DE CAZA CIENTIFICA PERMISOS DE ESTUDIOS

PERMISOS DE FILMACION PERMISOS DE INVESTIGACION

PLANES GUIAS MAESTROS PRESUPUESTO

PROCESOS DE ADQUISICION DE TIERRAS PROCESOS DE CENSOS DE POBLACION
PROCESOS DE HECHOS E INFRACCIONES PROCESOS DE OCUPACIONES
PROCESOS EJECUTIVOS PROYECTOS

RESERVAS FORESTALES TEMAS DE TRABAJO

DIG-DIRECCION GENERAL

Las fechas extremas comprenden desde 1978 a 2016 (en el formato utilizado como FUID, capturaron el afio; en otros
casos dia, mes, afio).

El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA y en otros casos DD/MM/AAAA
El inventario registra 150 cajas con 969 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacién aleatoria y con el Inventario Documental de las 969 capetas se encuentran
foliadas 548 carpetas, equivalentes al 57%; El restante 43% no registra datos de foliacion, es decir 421 carpetas.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 920 anotaciones escritas.

. CANTIDAD DE VECES QUE
OBSERVACION SE REPITE EN EL FUID
MAL ORGANIZADO CRONOLOGICAMENTE, FALTA ROTULO DE
CARPETAS DE INFORMES DE PARQUES, CAMBIO DE ALGUNAS 453

CAJAS, ACTUALIZAR FECHAS Y FOLIOS, CODIGOS SEGUN TABLA
DE RETENCION DOCUMENTAL



COLOMBIA /

POTENCIA DE LA

YA SE ENCONTRO ESTA PENDIENTE POR UBICACION 6

-

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STTVENIVR

ACTUALIZAR FECHAS Y REVISON PARA DESCARTE YA QUE SON DE
GESTION

FALTA LA RESOLUCION 4
ACTUALIZAR CODIGO SEGUN LAS TRD 13

REVISION PARA DESCARTE YA QUE ALGUNOS TEMAS SON DE

GESTION 166

ACTUALIZAR CODIGO SEGUN TRD 23

UNIDAD DE

I YT TE———
DEPENDENCIA 60160 NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES O ASUNTOS. EECHAS EXTRSMAS [ CONRRRVACKN |_____
- - | Wo carpet = | Wo cajal ¥ | No detoiid-T| iniciaL|+ FNaL (| Az ca e x| 16~ |ENTREPATZ| FILf.
D3 DIRECEION GENERAL cincuLanes b b PewDIENTE | 20a1o0s | mamao |cos s canrera | s : ;
DIG-DIRECCION GENERAL CONCEPTOS TECNICOS 2 il PENDIENTE 1993 1996 CAJAY CARPETA 5 1 7
Do DINESCION BENERAT CoNcErToRTEoNEos 3 i PENBIENTE | TaRirites | Famantes [oAvEARPETA |8 i ;
DIG-DIRECCION GENERAL CONCEPTO! ECNICOS IMPUESTO "PREDIAL UNIFICADO ENDIENTE 1996 1996 CAJA Y CAR A
CONCEPTOS TECNICO! ENDIENTE 1996 1997 CAJA Y CAR A
CoNErToRTEenEe EMBIEHTE 1ot tar oAy CARRETA
[concerTos Teenico: ENDIENTE | 1o6a Ta58CAIAY CARFETA
|col ICEPTOS TECHNICO! ENDIENTE 1999 2000 CAJA Y CAR A
[CONCERTOS TECHICOE CIENAGA A ESTANGIA ENDIENTE | 1506 1906 [CAIAY CARPETA
COMCER 10 JURIDIED LA PUNDAGION CoOTOTA T — Voor—[CATAY CARFETA
DERECHOS PETICION ENDIENTE 1996 1997 CAJA Y CAR A
e e T T T YTy
D5 DIRECCION GENERAL O FeTicion T —— Yoo [CAIAY CARFETA
DIG-DIRECCI|ON GENERAL DE PETICION PENDIENTE 2000 2001 CAJA Y CAR A
B DI e e e T Ty
DD DS I oA OF cEation PENDIENTE | ot Yoo [CAIAY CARFETA
DIG-DIRECC|ON GENERAL GESTION 4 PENDIENTE 1996 1997 CAJA Y CARPETA
e e 2 Tt e Ty
Dl DIREGCION GENERAT S PD COL 05 001 FEBET : PENDIENTE | 1500 Yoo [CATAY CARFETA
D1 DIRECCION GENERAL PROYECTOS PNUD COL - 95021 GOT-0I0 3 5 PENDIENTE | 1956 To08 —[GAJAY GARPETA | & 3 ;
Dl DINECEIEH SENERAL FReNECTOR LD Cob 8t aet pi : : T —— Tooe—|eainy ArrETa | e : 7
DI DIRECCION GENERA FROVECTOS PNUD COL -0t 071 ENEFER 5 5 PENDIENTE | o67 Toor[CAIAY CARFETA | % 5 7
Dl DIRECCION GENERAL PROYECTOS PiLID GOl 907 ~FEB-IUL e s PENDIENTE | 1957 To07[GAIAY CARPETA | £ 3 ;
Dl DINECEIo SENERAL FReNECTOS LD oL 5t et I SET : : T S — ooy |eauny anrEra |2 : :
DI DIRECCION GENERA FROVECTOS PNUD COL 55 051 BET Bic 7 5 PENDIENTE | o6 Toor[CAIAY CARFETA | % 5 7
Dl DIRECCION DENERAL PROYEGTOS PrLlD GOt —ot0rt 5 3 PEWDIENTE | 1908 To08[GAIAY CARPETA | £ 5 :
Dl DINEEIo SENERAL FReNECTOR LD Cob 8t oot : 5 T Voo |eainy canreTa |t : 7
DI DIRECCION GENEFAL FROVECTOS PNUD Cot ot 071 r 3 PENDIENTE 1900 Toos[CAIAY CARFETA | ¢ 5 7
DI DIRECCION BENERAL PROYEGTOS PriilD GOt ot 02t 3 5 PEWDIENTE 1900 To00[GATAY CARPETA £ 3 7
Dl DINEGEIo SENERAL FReNECTOR LD Cob 8t oot : 5 PENDIENTE | 200 Toon|exiiyeanreta | e : 7
DI DIRECCION GENEFRAL FROVECTOS COL -57-5031.1 93075 3 H PENDIENTE | 3908 To01 [CAIAY CARFETA | & 3 7
DG DIRESHION BENERAT PROVECTOS Cor - B t0411-08 828 TERIGT 1 7 1508 T3 [GAT Y CARFETA % 3 7
DIG-DIRECCION GENERAL PROYECTOS COL - 96-407 SIERRA NEVADA SANTA MARTA 7 1907 1997 CAJA ¥ CARPETA 5 3 7
S DRECETN GENERA FRTVEETES PO Bl T (08 NEVAs 3 7 T T Faor—[CALY CARFETA | % 3 7
Dl DIRE IO SENERAL FRCNECTOR Cor oh 6 x MADIE SOl DUEIAND : : T Toos—|exiiveanreta | e 3 :
FROVEGTOS GOL 8755 DESARROLLO _SOSTENTELE
DIG-DIRECCIGN QENERAL ECOANDING 5 7 1996 1999 CAJA Y CARPETA 5 3 7
TR TR

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

CIRCULARES CONCEPTOS JURIDICOS

CONCEPTOS TECNICOS CORRESPONDENCIA RECIBIDA'Y ENVIADA
ASISTENCIA A CONGRESOS ORDENAMIENTO TERRITORIAL
DESARROLLO SOSTENIBLE ECOSISTEMAS ESTRATEGICOS
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL INFORMES

INFORMES DE GESTION MEMORANDOS

PLAN DE ACCION PROYECTOS

RESOLUCIONES TEMATICAS DE TRABAJO
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DIG-APC-AREA DE PROYECTOS DE COOPERACION

PCIONALES

PARQUES
STIVENIVE

2€ coLous™,

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

Las fechas extremas comprenden desde 1996 a 2009 (en el formato utilizado como FUID, capturaron solo el afio).

El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA.

El inventario registra 5 cajas con 40 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacién aleatoria y con el Inventario Documental de las 40 capetas o expedientes
se encuentran foliadas 31, equivalentes al 77%. Foliadas.
equivalentes a 23%.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 40 anotaciones escritas.

Por tanto, 9 carpetas o expedientes estan sin foliar,

REALIZAR PROCESO ARCHIVISTICO 7
FECHAS UNIDAD DE LUGAR DED
NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES EXTREMAS CONSERVA | CONSERVACION
DEPENDENCIA = l:lleIISI'Iv D ASUNTOS No, 1 Mo . —JAZ.CA.T_ [E. ENTF . e OBSERVACIONES
v Carpe No. C| folic INICI. FINA LI A AL

DIG-APC-AREA DE PROYECTOS DE PROYECTD PARGUES DEL PACIFICO FASE 2 PENDIEN 4 | 8
COOPERACION M 1 1 TE 1956 2002 |CAJA Y CARPY
[IG-APC-4RE A DE PROVECTOS DE PROYECTOD PARGLES DEL PACIFICO FASE 2 PENDIEN 4 | &
COOPERACION 24 2 1 TE 2001 2002 |CAJA Y CARPY
[IG-APC-ARE A DE PROVECTOS DE PROYECTO PARCLES DEL PACIFICO FASE 2 PENDIEN 4 1 8
COOPERACION M 3 1 TE 2003 2004 |CAJAY CARPY
[IG-4PC-4RE A DE PROVECTOS DE PROYECTD PARCLES DEL PACIFICO FASE 2 PENDIEN f ] 8 REALIZAR PROCESD
COOPERACION 44 4 1 TE 2004 2006 |CAJ4 Y CARPY ARCHIVISTICO
DIG-APC-AREA DE PROYECTOS DE PENDIEN 4 | 8
COOPERACION PROYECTO SASFASE 2 ] 1 T1E 2000 2000 |CAJA Y CARPY
[IG-APC-4RE A DE PROVECTOS DE PENDIEN 4 | &
COOPERACION PROYECTO PROMACISO 13 ] 1 TE 2001 2001 |CAJAY CARP
[IG-APC-ARE A DE PROVECTOS DE PENDIEN 4 1 8
COOPERACION PROYECTO PROMACISO 43 7 1 TE 2004 2004 |CAJAY CARPY
[IG-4PC-4RE A DE PRONVECTOS DE PENDIEN 4 | 8
COOPERACION PROYECTO PROMACISO %3 3 1 TE 2006 2007 |CAJA Y CARPY
DIG-APC-AREA DE PROYECTOS DE 4 | 8
COOPERACION PROYECTO BIOMACISO 15 1 1 208 200 2003 |CAJA Y CARPY
[IG-APC-4RE A DE PROVECTOS DE 4 | &
COOPERACION PROYECTO BIOMACISO 25 2 1 204 2003 2003 |CAJA Y CARPY
[IG-APC-ARE A DE PROVECTOS DE 4 1 8
COOPERACION PROYECTO BIOMACISO 35 3 1 194 2003 2004 |CAJAY CARPY
[IG-4PC-4RE A DE PRONVECTOS DE 4 | 8
COOPERACION PROYECTO BIOMACISO 45 4 1 i 2004 2007 |CAJA Y CARPY
DIG-APC-AREA DE PROYECTOS DE 4 | 8
COOPERACION PROYECTD BIOMACISO BE 1] 1 134 2007 2008 |CAJA Y CARPY
[IG-APC-4RE A DE PROVECTOS DE PROYECTO HOLANDA FORTALECIMIENTO) 4 3 &
COOPERACION FASE 115 1 2 11l 2001 2001 |CAJAY CARP
[IG-4PC-4RE A DE PROVECTOS DE PROYECTO HOLANDA FORTALECIMIENTO) 4 2 8
COOPERACION FASE 125 2 2 ] 200 2002 |CAJAY CARPY
[IG-4PC-4RE A DE PRONVECTOS DE PROYECTO HOLANDA FORTALECIMENTO) 4 3 8
COOPERACION FASE 135 3 2 248 2002 2003 |CAJA Y CARPY
DIG-APC-AREA DE PROYECTOS DE PROYECTD HOLANDA FORTALECIMIENTO 4 2 8
COOPERACION FASE 145 4 2 25 2003 2004 |CAJA Y CARPY
[IG-APC-4RE A DE PROVECTOS DE PROYECTO HOLANDA FORTALECIMIENTO) 4 3 &
COOPERACION FASE 155 1] 2 204 2004 2005 |CAJAY CARPY
[IG-4PC-4RE A DE PROVECTOS DE 4 2 8

PROYECTO AMAZONIA

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

PROYECTO ARAUCARIA




COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

PROYECTO BIOMACISO

PROYECTO DE FORTALECIMIENTO PARQUES
PROYECTO HOLANDA

PROYECTO PROMACISO

PROYECTO SAS

DIG-GRUPO ASUNTOS INTERNACIONALES

PEIONALE

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
SITVINIVR

2¢ coLous™”

PROYECTO DE VIDA SILVESTRE
PROYECTO GEF ANDES

PROYECTO PARQUES DEL PACIFICO
PROYECTO RIO CLAVOS

PROYECTO SERRANIA DEL GUAYABERO

Las fechas extremas comprenden desde 1997 a 24 de febrero de 2014 (en el formato utilizado como FUID, capturaron

mes, dia, afio).

El formato para la captura de las fechas extremas fue MM/DD/AAAA

El inventario registra 10 cajas con 68 carpetas.

No se observd presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 68 capetas o expedientes
se encuentran foliadas, equivalentes al 100%. Foliadas.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 68 anotaciones escritas.

OBSERVACION

ACTUALIZAR CODIGO SEGUN TRD

CANTIDAD DE VECES QUE
SE REPITE EN EL FUID

68

rrrrrr
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Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:



COLOMBIA P
POTENCIA DE LA

VIDA L

POSICIONAMIENTO Y NEGOCIACION VARIOS PNN

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

DIG-GRUPO ASUNTOS INTERNACIONALES Y COOPERACION

Las fechas extremas comprenden desde 1984 al 2 de febrero de 2018(en el formato utilizado como FUID, capturaron
afio; mes, dia, afio; dia, mes, afio).

El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA; MM/DD/AAAA y DD/MM/AAAA.
El inventario registra 17 cajas con 116 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 116 capetas o expedientes
se encuentran foliadas, equivalentes al 100%. Foliadas.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 57 anotaciones escritas.
OBSERVACION CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID
ACTUALIZAR CODIGO SEGUN TRD 57

FELHAS UNIUVAD UE LULAH UI‘_n
NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES EXTREMAS | CONSERVA | CONSERVACION
n
DEPENDENCIA cODIG ! 0 ASUNTOS . Mo - . No ¢ . . - AZ CA.| - E . ENTF A< OBSERYACIONES .
- Cape ™ | No.C 7| folic 7 | mict 7 | Fina U7 (87| ant
DIG-GRUF ASLNTIS SSLNTOS  NTEFMACIDMALES - CAJAY
INTERNACIONALES Y COOPERACION POSICIONAMENTD Y NEGODIACION - 1 z 0 | wweou | weoow | caRPETA
LUNTOS INTERMACIONALES -
iyl SRR, POSICONAMENTD Y NEGODIACION - CAJAY
COMSIONES AL EXTERIOR 12 2 % o | taovne | oeomens | CARPETA
TEONTOS  WTEFMBCOMAES -
Ay i A—— POSICIDNAMENTD ¥ NEGOCIACION - CAJLY
COMSIONES AL EXTERIOR 22 3 z | omoeevn | omosene | CARPETA
ASUNTOS INTERMACIONALES -
iyl SRR, POSICIONAMENTD ¥ NEGOCIACION - C0P 1 CAJAY
HYDERABAD . % B | won | s | CARPETA
DIG-GRUPO ASUNTOS
ASUNTOS  INTEFMACIDMALES - CAJAY
INTERNACIONALES Y COOPERACION POSICIONAMIENTO ¥ NEGOCIACION - EMSA 5 23 21 20052013 | 28022014 CARPETA
SISTEMA INTEGRADO CE GESTION]
iyl SRR, NETITUCIONAL - MADS  SEGUIMIENTD CAJAY
FROVECTOS 1 2 0| ovieon | zaaeon | CARFETA
DIG-GRUPO ASUNTOS M
SSTEMA  INTEGRADO DE  GESTION CAJAY ACTUALIZAR CODIGO SEGON
INTERNACIONALES Y COOPERACION INSTITUCIONAL - GENERAL 2 24 203 1A042009 | 2¥0X2011 CARPETA TRD
PROYECTOS - PROYECTOS DE
iyl SRR, COCPERACION  INTERNACIONAL - CAJAY
FARTICIPACION SOCIAL 3 2 6 | oanwzi | v | CARPETA
FROVECTLS . PAOVECTOE  OF
Ay i A—— COOPERACION  INTERMACIONAL - CaY
SERMACARENA 4 24 29 2X0A2013 | 2¥2013 CARPETA
DIG-GRUF ASLNTOS
PROYECTOS - PAOVECTOS  DE CAJAY
INTERNACIONALES Y EOOPERACION COCPERACIONNG CFICIAL - FRISEY 5 2 3| oanwan | swwem: | CARPETA
FROVECTLS - PROVECTOE  OF
iy i A — COOPERACION NO OFICIAL - TEMAS CaY
GENERALES COM LA SUBDIEECCION DE B 24 B OV0A2012 | DEOE2013 CARPETA
PROYECTL - PROYECTO! OE
\Eﬂ%GF\TJLAPE\DDﬁJiULEEDVSEDDPEF\AE\DN COOPERACION WO OFICIAL - LEY GLORIA CAJAY
VALENCIA 7 2 © | womeoe | e | CARPETA
FROVECTOS - PAOVECTOS  OF
DIG-GRUPO ASUNTOS
CODFERACION NO OFICIAL - FORTAFOLIO CAJAY
INTERNACIONALES Y COOPERACION ALTARIT A DARA | A COKSE DU ACIOK 21 ne NI AN CARDET A

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:



COLOMBIA

POTENCIA DE LA 3
VIDA >

ASUNTOS INTERNACIONALES DE PROYECTOS DE COOPERACION NO OFICIAL
POSICIONAMIENTO Y NEGOCIACION

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

COMISIONES AL EXTERIOR ACUERDOS

CURSO TALLER

ESTRATEGIAS DE COOPERACION COMISIONES MIXTAS CON DIFERENTES PAISES
PROTOCOLO DE CARTAGENA INFORMES

PROYECTOS DE COOPERACION  AREAS MARINAS PROTEGIDAS
INTERNACIONAL

SISTEMA DE GESTION INTEGRADO UNESCO
SEGUIMIENTO PROYECTOS

DIR-GRUPO ASUNTOS INTERNACIONALES Y COOPERACION

Las fechas extremas comprenden desde 8 de junio de 2004 a 22 de enero de 2015(en el formato utilizado como FUID,
capturaron dia, mes, afo).

El formato para la captura de las fechas extremas fue DD/MM/AAAA.

El inventario registra 1 caja con 1 carpeta.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de la 1 capeta o expedientes se
encuentran foliadas, equivalentes al 100%. Foliada.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentra registrada1 anotaciones escritas.
, CANTIDAD DE VECES QUE
OBSERVACION SE REPITE EN EL FUID

ACTUALIZAR CODIGO SEGUN TRD 1

FECHAS UNIDAD DE LUGAR DE
NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES EXTREMAS CONSERVA DNSERVACION
DEPENDENCIA EDDIBFI' o No. Ne ¢ A CA e DBSERVACIONES =

<o

o |

Carpe Mo. C Folig INICI FiNa ~ L
JIR-GRUPD ASUNTOS ASUNTOS INTERMNACIONALES - CaJAY = ,
NTERNACIONALES ¥ COOPERACION POSICIONAMENTO ¥ MEGOCIACION - AECID 1 B a6 0062004 | 220V2006 | CARPETA [ TUALIZAR CODIED SEGUN T




COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

PCIONALES

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

2€ coLous™,

ASUNTOS INTERNACIONALES - POSICIONAMIENTO Y NEGOCIACION - AECID

UP-DIG COOPERACION TECNICA INTERNACIONAL

Las fechas extremas comprenden desde 1985 a 1995 (en el formato utilizado como FUID, capturaron solo afio).
El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA.

El inventario registra 2 cajas con 9 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 9 capetas o expedientes no
se encuentran foliadas, equivalentes al 100%. Sin Foliar.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 9 anotaciones escritas.

OBSERVACION CANTIDAD DE VECES QUE
SE REPITE EN EL FUID
REALIZAR PROCESO ARCHIVISTICO 9
FECHAS  |UMIDADDE|  LUGAR DEﬂ
NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES EXTREMAS | CONSERVA| COMSERVACION
DEPENDENCIA . EﬂDIEI'I' 0 ASUNTES e e ; RO _[E [ T (OBSERYACIONES .
! Carpe_ | No.Cl | folic [ INICIL | FINA L[] Al

LP-0G COOPERACION TECKICA TRATADC) D COCPERACICN AndéatEd - PENDIEN NIEEE
INTERNACITHAL TCAECUADOR 1 1 TE | W5 | 9 |CAMYCARP
LP-0G COOPERACION TECKICA TRATADC) D COCPERACICN AndéatEd - PENDIEN NIEEE
INTERNACITHAL TCAFERU A 1 TE | W8 | % |CAMYCARP
LP-0G COOPERACION TECKICA TRATADC) D CODPERACICH AMaZEICA - PENDIEN NIEEE
INTERNACITHAL TCAERASIL 3 1 TE | W8 | 9% |CAMYCARP
LP-0G COOPERACION TECKICA LN WLNIAL PARA LA WATURALEZA - PENDIEN NIEEE
INTERNACITHAL LN 4 1 TE | W0 | 90 |CAJMYCARP
LP-0G COOPERACION TECKICA PENDIEN RIERE REALIZAR PROCESO
INTERNACITHAL ABLNTOS INDIGENAS i 1 TE | W5 | 9% |CAJMYCARP ARCHIVISTICO
LP-0G COOPERACION TECKICA COMSON OF VECHDAD COLCMED - PENDIEN NIEEE
INTERNACITHAL BRASILE 1 l TE | W3 | 9% |CAMYCARP
LP-0G COOPERACION TECKICA COMSION ESFECIAL CEL MEDID AMBENTE PENDIEN NIEEE
INTERNACITHAL OF LA AMAZCA -CENAR A l TE | W9 | 90 |CAMYCARP
LP-0G COOPERACION TECKICA FED LATHOSMERCANS CE PARGLES PENDIEN NIEEE
INTERNACITHAL NATURALES 3 l TE | W5 | 9% |CAJMYCARP
LP-0G COOPERACION TECKICA PENDIEN NIEEE
INTERNACITHAL TRATADICE COCPERACION AMAZINCA 4 l TE | W8 | 90 |CAJMYCARP

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

ASUNTOS INDIGENAS
COMISION ESPECIAL DEL MEDIO AMBIENTE

TRATADO DE COOPERACION AMAZONICA

DIG-GRUPO DE CONTROL INTERNO

ARCIoNALES

2€ coLous™

RED  LATINOAMERICANA DE  PARQUES
NATURALES

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

COMISION DE VECINDA

UNION MUNDIAL PARA LA NATURALEZA

Las fechas extremas comprenden desde 1995 a 4 de julio de 2017 (en el formato utilizado como FUID, capturaron afio;

dia, mes, afio; y mes, dia, afio).

El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA; DD/MM/AAAA y MM/DD/AAAA.

El inventario registra 106 cajas con 632 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 632 capetas estan foliadas
385, equivalentes al 60%. Por tanto 247 se encuentran sin foliar, equivalentes al 40%.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 497 anotaciones escritas.

. CANTIDAD DE VECES QUE

OBSERVACION SE REPITE EN EL FUID
REALIZAR PROCESO ARCHIVISTICO - ACTUALIZAR CODIGO SEGUN 176
TRD
PROCESO ARCHIVISTICO - ACTUALIZAR CODIGO SEGUN TRD 60
ACTUALIZAR FECHAS EXTREMAS Y CODIGO SEGUN TRD 35
REALIZAR FOLIACION - ACTUALIZAR CODIGO SEGUN TRD 14
CAMBIO DE ROTULOS DE CAJA'Y CARPETA - ACTUALIZACION 24
CODIGO SEGUN TRD
ACTUALIZAR FECHA EXTREMA DE UNA SOLA CARPETA - 29
ACTUALIZAR CODIGO SEGUN TRD
REALIZAR FOLIACION - ACTUALIZAR CODIGO SEGUN TRD 6
ACTUALIZAR FECHAS EXTREMAS Y CODIGO SEGUN TRD - Y

REALIZAR FOLIACION - ROTULOS DE CAJA'Y CARPETAS



Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

ACCIONES CORRECTIVAS Y PREVENTIVAS

ACTAS

ACTAS COMITE CONTROL INTERNO

ACTAS CONTROL INTERNO

ACTAS TERRITORIALES

ADMINISTRACION DEL RIESGO

AUDITORIAS
AUSTERIDAD DEL GASTO

COLOMBIA
POTENCIA DE LA gs é PARQUES NACIONALES
£ £ NATURALES DE COLOMBIA
VIDA
UNIDAD DE -
. | LUGAR DE CONSERVACION
DEPENDENCIA ¢0DIG0 NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS FECRASEXTREMAS | CONSERVACION
ESTANT ENTREPAN™ | FILA
- | No.Carpel ™| No.Caja ™ | Nodefolic™| INICIAL *| FINAL | AZCALEL"| E~ v v
DIG-BRUPO DE CONTROL INTERNO |INFORMES DE GESTION 1 1 SINFOLIO 1996 000 |CAIAYCARPETA| 5 1 i
DIG-GRUFO DE CONTROL INTERNO [INFORMES DE GESTION 1 1 SINFOLID 1997 198 |CAIAYCARPETA| 5 1 8
DIG-BRUPO DE CONTROL INTERNO |INFORMES DE GESTION 3 1 SINFOLID 1998 1998 |CAIAYCARPETA| & 1 8
DIG-GRUFQ DE CONTROL INTERNO [INFORMES D GESTION 4 1 SINFOLIO 1998 1998 5 1 )
DIG-GRUFO DE CONTROL INTERNO |INFORMES DE GESTION 5 1 SINFOLID 1998 1959 5 1 8
DIG-GRUPO DE CONTROL INTERNO |\NFORMES DE GESTICN B 1 SINFOLIO 2000 200 5 1 8
DIG-BRUFO DE CONTROL INTERNO |INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL CONTRALORIA 1 ? SINFOLID 1995 1985 |CAIAYCARPETA| § 2 8
DIG-GRUPO DE CONTROL INTERNO |\NFORMES.i ORGANISMOS DE CONTROL CONTRALORIA 2 2 SINFOLIO 199 1996 |CAJAYCARPETA| 5 2 8
DIG-GRUFO DE CONTROL INTERNO |INFORMES & ORGANISMOS DE CONTROL CONTRALORIA 3 ? SINFOLID 1996 1998 |CAIAYCARPETA| § 2 8
DIG-BRUFO DE CONTROL INTERNO ‘\NFDRMES.~ ORGANISMOS DE CONTROL CONTRALORIA 12 . ) SINFOLIO - T ) ;
DIG-GRUFO DE CONTROL INTERNO ‘\NFDRMES.- ORGANISMOS DE CONTROL CONTRALORIA 22 5 ) SINFOLIO - T ) ;
DIG-GRUPQ DE CONTROL INTERNO INFORMES A CRGANISMOS DE CONTROL CONTRALORIA 14 ; ) SINFOLID - e losvorens | s ) ;
DIG-GRUFQ DE CONTROL INTERNO INFORMES A CRGANISMOS DE CONTROL CONTRALORIA 24 ; ) SINFOLID - e losvorens | s ) ;
DIG-GRUPO DE CONTROL INTERNO INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL CONTRALORIA 34 3 ) SINEOLIO 105 e loamvosre | s ) 3
. | DIG-GRUPQ DE CONTROL INTERNC INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL CONTRALORIA 44
1 3 SINFOLID 1998 1988 |CAIAYCARPETA| § 2 8
30 A ORGA ! ALORIA
DIG-BRUPO DE CONTROL INTERNO INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL CONTRALORIA 14 ) ] SINFOLIO - e |cavospEn | 5 ; ;
g A ORGA A ALORIA
DIG-BRUPO DE CONTROL INTERNO INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL CONTRALORIA 24 ; ; SINFOLIO - R - , ;
o A ORGA A AALORIA
DIG-GRUFO DE CONTROL INTERNO ‘\NFDRMES. ORGANISMOS DE CONTROL CONTRALORIA 34 . ; SINFOLIO - T ) ;
|D\E-ERUPD DE CONTROL INTERNO ‘\NFDRMES.- ORGANISMOS DE CONTROL CONTRALORIA 44 5 ; SINFOLIO - I ) ;
DIG-BRUPO DE CONTROL INTERNO |INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL CONTRALORIA B 3 SINFOLID 2000 000 |CAIAYCARPETA| & 2 8
DIG-GRUPO DE CONTROL INTERNO |\NFORMES DE AUDITORIAS CONTRATACION 1 4 SINFOLIO 1998 1998 |CAJAYCARPETA| 5 2 8
DIG-BRUFO DE CONTROL INTERNO |INFORMES DE AUDITORIAS ECOTURISHO ? 4 SINFOLID 1998 1998 |CAIAYCARPETA| § 2 8
DIG-GRUPO DE CONTROL INTERNO |\NFORMES DE AUDITORIAS CAJA MENOR 3 4 SINFOLIO 1998 1998 |CAJAYCARPETA| 5 2 8
DIG-GRUFO DE CONTROL INTERNO |INFORMES DE AUDITORIAS EIECUCION PRESURUESTAL 4 4 SINFOLID 1998 1998 |CAIAYCARPETA| § 2 8
" DIG-GRURO DE CONTROL INTERNG |INFORMES DE AUDITORIAS TESORERIA 5 4 SINFOLIO 1998 193 |CAIAYCARPETA| § 2 i
DIG-GRUFO DE CONTROL INTERNO [INFORMES DE AUDITORIAS NOMINA B 4 SINFOLID 1998 198 |CAIAYCARPETA| 5 2 8
DIG-BRUPO DE CONTROL INTERNO [INFORMES DE AUDITORIAS SANEAMIENTC i 4 SINFOLID 1998 1998 |CAIAYCARPETA| & 2 8
RESPUESTA A INFORMES DE AUDITORIA INFORME DE
DIG-GRUPO DE CONTROL INTERNO
AVALUATIVO DE GESTICN DE LA UNIDAD 1 5 SINFOLID 1996 1995 ICAIAYCARPETA| § 2 8



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

ACTAS DE COMITE INSTITUCIONAL DE
COORDINACIONDE CONTROL INTERNO

ACTAS DE COMITE INTERNOS DEL GRUPO DE
CONTROL INTERNO

ACTAS DE NIVEL CENTRAL

ACTAS MAPAS DE RIESGOS

ACTAS NIVEL TERRITORIAL
ECOTURISTICOS
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

IMPLEMENTACION AL SISTEMA DE CONTROL
INTERNO

INFORMES DE AUDITORIAS
INFORMES DE GESTION
OBSERVACIONES A PLANES
PLANES DE MEJORAMIENTO
PROCEDIMIENTOS
PROCESOS NIVEL CENTRAL
PROCESOS SANCIONATORIOS
QUEJAS Y RECLAMOS
RENDICION DE CUENTAS
REQUERIMIENTOS
SOPORTES CONCESIONES

DIG-APSIG AREA PLANEACION Y SIG

ARCIoNALES

2€ coLous™

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

COMUNICACIONES

PROPUESTAS DE ESTRATEGIAS

CONTRALORIA
CONTRATACION

CONTROL INTERNO CONTABLE
EVALUACION A LA GESTION
FUNCIONALIDADES
MEMORANDOS

MEMORANDOS

INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL
PLANES DE MEJORAMIENTO

INFORMES

PROCESOS SANCIONATORIOS
DERECHOS DE PETICION

CONTRATOS

PROCESOS NIVEL CENTRAL

RESPUESTAS A INFORMES
SOPORTES HALLAZGOS

Las fechas extremas comprenden desde 2003 a 2008 (en el formato utilizado como FUID, capturaron Solo el afio).

El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA.

El inventario registra 9 cajas con 50 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.



COLOMBIA o
POTENCIA DE LA (., -

VIDA 3

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
SITVINIVR

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacién aleatoria y con el Inventario Documental de las 50 capetas se encuentran
foliadas 19 carpetas, equivalentes al 38%; El restante 62% no registra datos de foliacién, es decir 31carpetas.

La informacién captura en los rétulos es insuficiente.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 50 anotaciones escritas.
OBSERVACION CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID

ORGANIZACION CRONOLOGIACA - ROTULOS DE CARPETA -

ACTUALIZACION CODIGO SEGUN TRD 13
LEGAJAR - ACTUALIZACION CODIGO SEGUN TRD 28

LEGAJAR - ROTULOS DE CAJA Y CARPETA - ACTUALIZACION
CODIGO SEGUN TRD

: | mo.capel~| o caia[=| Woastond~| _mucms [=| rwa [=| az.oaie, -] Eln| ENTREPARS | FiLa.

DIG-APSIG AREA PLANEACION Y SIG INFORME DE GESTION 1/2 1 2 SIN FOLIO 2004 2008 CAJA Y CARPETA 3 9
DIG-APSI0 AREA PLANEACION Y 810 INFORME DE GESTIGN R R anFoLo 2008 s |camy campera| 3 °
DIB-ARSIO AREA PLANRACICH Y31 BANCO DE PROYECTOS 1 3 SIN FOLIO 2006 2005 CAJA Y CARPETA 3 . '
DIG-APSIG AREA PLANEACION Y 3ia INFORMES DE GESTION 174 2 3 SIN FOLIO 2006 2006 camycarperal 2 ° °
L REA PLANBACION Y 84 INFORMES DE GESTION 2/4 3 3 SIN FOLIO. 2008 2008 CAJA ¥ CARPETA b

DIG-APGIG AREA PLANEACION e INFORMES DE OESTION 3/4 4 3 SIN FOLIO. 2005 2006 CAJA ¥ CARPETA 2 s 9
DIG-APEIQ AREA FLANEACION ¥ 80 INFORMES DE GESTION 4/4 5 3 BIN FOLIO. 2005 2005 CAJA Y CARPETA 2 ¢ o
DIG-APBIO AREA PLANEACION Y 810 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 8 3 SIN FOLIO 2008 2008 CAJA Y CARPETA 2 s o

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

PRESUPUESTO PLAN DE ACCION

PLAN OPERATIVO ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO
BANCO DE PROYECTOS SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD
SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICA INFORMES DE GESTION
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OFICINA ASESORA DE PLANEACION

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

Las fechas extremas comprenden desde 1996 a 2019 (en el formato utilizado como FUID, capturaron en algunos casos
mes, afio y en otros casos dia, mes, afio).

El formato para la captura de las fechas extremas fue MM/AAAA; y AAIMM/AAAA.
El inventario registra 52 cajas con 359 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacidn aleatoria y con el Inventario Documental de las 359 capetas se encuentran
foliadas EL 100%. Mas sin embargo de las 359 carpetas, 25 carpetas no se les registro las fechas extremas.

Las 359 carpetas tienen 38009 folios.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas las siguientes 236 anotaciones escritas.

. CANTIDAD DE VECES QUE
OBSERVACION SE REPITE EN EL FUID

ORGANIZACION CRONOLOGICA - ACTAULIZACION CODIGO SEGUN ”

TRD

ORGANIZACION CRONOLOGICA - ROTULOS DE CARPETA - 19

ACTUALIZACION CODIGO SEGUN TRD

ORGANIZACION CRONOLOGICA - ROTULOS DE CAJA Y CARPETA - 5

ACTUALIZACION CODIGO SEGUN TRD

ORGANIZACION CRONOLOGICA - ACTAULIZACION CODIGO SEGUN s

TRD

ORGANIZACION CRONOLOGICA - ROTULOS DE CAJA Y CARPETA - s

ACTUALIZACION CODIGO SEGUN TRD

ACTUALIZACION CODIGO SEGUN TRD 80

SE ENCUENTRA EN ARCHIVO DE GESTION PARA SU .

ORGANIZACION

ACTUALIZACION CODIGO SEGUN TRD 31

FALTA FECHAS EXTREMAS 25
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SEGUIMIENTO rnm:rm DE COOPERACION - ACUERDO)|
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PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

171 GOBERNANZA 1" 1 91 222010 | 0072012 | casa v careeTa
UMIENTG PROVECTGS OF COGFERAGION — SWINGS
172|OF!CINA ASESORA DE PLANEACION 12 1M a1 1840812011 BOW2011 CAJA Y CARPETA
PP ——— ENTO ~ PROVECTOS DE  COOPERACION
173 OFicIN SESORA DE PLANEACION AN 13 1" 41 1041072000 2710112010 | CAJA ¥ CARPETA
174 OFICINA ASESORA DE PLANEACIGN 1 12 204 1/01/2004 THOW2005 CAJA ¥ CARPETA
OFICINA ASESOH ciof
176 OFICINA ASESGRA DE FLANEACION 2 12 199 7/03/2008 1406/2006 CAJA Y CARPETA
176 OFIEIN SESORA DE FLAHEACION 3 12 123 110642006 112142006 | CAJA ¥ CARPETA
477|OFICINA ASESORA DE PLANEACIGN CUENTA PATRIMONIAL MALPELO a 12 260 271112006 91052012 | CAJA Y CARPETA
- . UIMIENTG PROYECTOS DE GOOPERACION - MOORE I
OFICINA ASESORA DE PLANEACION LA DI GUE 1e 5 iz 20 1840642007 13/04/2011 _| CAJA Y CARPETA
SEGUIMIENTG PROYECTOS BE COGRERAGIGN — UNTSEG
6 ' 24 20102000 | 2711062011 | GAsA ¥ CARPETA
ENTO PROVECTOB DF CODPERACION - TROPICAL
FOREST CONSERVATION 1/2 7 12 198 50102008 3032010 _| CAJA ¥ CARPETA
EL-U\MIENTU PROYECTOS DE COOPERACION - TROPIGAL
] 12 208 10032010 | 750802011 | CAJA ¥ CARPETA
182 OFICINA ASESGRA DE PLANEACIGN ] 12 38 /082010 26/08/2011 CAJA Y CARPETA
183 OFICINA ASESGRA DE FLANEACIGN 10 12 7 26/0112010 21032012 CAJA Y CARPETA
14| OF ICINA ASESCRA DE PLANEACION s N . I
195| OFICINA ASESORA DE PLANEACION N N . A Y CARPETA
OF ICINA ASESORA DE PLANEACIC!
15| OF ICIN RA DE PLANEACION B \ \ A Y CARPETA
157|OFICINA ASEBORA DE PLANEACION o § e . s " AR Y CARPETA
. p— . T S
188 OFICINA ASESORA DE PLANEACION O ADMINISTRACION Y MANEJO DE SPNN 5 13 a CAJA ¥ CARPETA
Epp— - ISTEMA INTEORADO DE GESTION INSTITUGIONAL -
189 OFICINA ASESGRA DE PLANEACIGN PROCESO COORDINACION DEL SINAP 8 13 80 CAJA ¥ CARPETA
ISTEMA INTEGRADD DE i TGHAL -
190 OFICINA ASESGRA DE FLANEACIGN PROC >—‘{HH>—‘{II(:NHI— RECUI [s 7 13 41 CAJA Y CARPETA
PP ———— SIBTEMA DE N INSTITUCIGNAL
191 ORI SEBORA DE FLANEACIGN PROCESO GES' TIUN DE RECUI cos a 13 49 CAJA Y CARPETA

SISTEMA INTEGRADO DE
GESTION INSTITUCIONAL

PRESUPUESTO -
MODIFICACIONES
PRESUPUESTALES
RESOLUCIONES

INFORME DE GESTION
INSTITUCIONAL PLAN
ESTRATEGICO ACTAS
LISTADOS

POLITICAS DE PLANEACION

ASUNTOS INTERNACIONALES
POSICIONAMIENTO Y
NEGOCIACION

DIG-ACT AREA DE COORDINACION DE TERRITORIALES

SISTEMA INTEGRADO DE

GESTION INSTITUCION - PLAN

DE MEJORAMIENTO

INFORME DE GESTION
INSTITUCIONAL

INFORME PLAN ESTRATEGICO

SEGUIMIENTO A LA GESTION

PROYECTOS DE
COOPERACION
INTERNACIONAL

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

PRESUPUESTO -
MODIFICACIONES
PRESUPUESTALES

INFORME DE GESTION
INSTITUCIONAL-POAS

POLITICAS DE PLANEACION -

GOBIERNO EN LINEA

SEGUIMIENTO PROYECTOS
DE COOPERACION

PROYECTOS DE
COOPERACION NO OFICIAL

Las fechas extremas comprenden desde 2006 a 2008 (en el formato utilizado como FUID, capturaron solo el afio).

El formato para la captura de las fechas extremas fue AAAA.

El inventario registra 7 cajas con 41 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.
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En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

PARQUES
STIVENIVE

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 41 capetas se encuentran
foliadas 20 carpetas, equivalentes al 48%; El restante 52% no registra datos de foliacion, es decir 21 carpetas.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas las siguientes 41 anotaciones escritas.

. CANTIDAD DE VECES QUE
OBSERVACION SE REPITE EN EL FUID
LEGAJAR - FOLIACION - ACTUALIZACION DE FECHAS EXTREMAS - 5
ROTULO DE CAJA - ACTUALIZACION CODIGO SEGUN TRD
LEGAJAR - ACTUALIZACION DE FECHAS EXTREMAS - CODIGO 36

SEGUN TRD

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

INFORMES PLANES DE CONTINGENCIA PARA INCENDIOS
FORESTALES

PREVENCION Y ATENCION DE DESASTRES SEGUIMIENTO A COMPROMISOS (MATRICES)

RIESGO PUBLICO PLANES DE CONTINGENCIA

SEGUIMIENTO A ESTACIONES DE INCENDIOS FORESTALES

RADIOCOMUNICACIONES

SEGUIMIENTO A RADIO COMUNICACIONES
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DIG-OFICINA ASESORA GESTION DE RIESGO

PARQUES
STIVENIVE

Las fechas extremas comprenden desde el 2 de enero de 2009 al 22 de diciembre de 2016.
Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA y MM/DD/AAAA

El inventario registra 22 cajas con 114 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 114 capetas se encuentran
foliadas al 100%. Sin embargo el FUID si contiene observaciones.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas las siguientes 83 anotaciones escritas.

. CANTIDAD DE VECES QUE
OBSERVACION SE REPITE EN EL FUID
CORREGIR ROTULO DE CAJA - ACTUALIZAR CODIGO SEGUN TRD 20
ACTUALIZAR CODIGO SEGUN TRD 63

............

Las Series,
subseries, temas o
asuntos que
contiene son:

95

GESTION DEL RIESGO PUBLICO - PREVENCION GESTION DEL RIESGO - PREVENCION DE
Y MITIGACION DE SITUACIONES DE RIESGO EVENTOS GENERADOS POR FENOMENOS
QUE AFECTAN LA GOBERNABILIDAD DE LAS NATURALES E INCENDIOS FORESTALES
AREAS

INCENDIOS FORESTALES PREVENCION Y ATENCION DE DESASTRES
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POTENCIA DE LA

VIDA

INFORME SEGUIMIENTO

FORESTALES

INCENDIOS

PLANES CONTINGENCIA INCENDIOS Y OTROS
EVENTOS

PREVENCION Y ATENCION DE DESASTRES -
ATENCION COMO PRIMER RESPONDIENTE DE
EVENTOS POR FENOMENOS NATURALES E
INCENDIOS FORESTALES - EMERGENCIAS

ARCIoNALES

2€ corous®”

SEGUIMIENTO A ESTACIONES DE RADIO

PARQUES
STIVENIVE

MATRICES COMPROMISOS NIVEL TERRITORIAL

GESTION DE RIESGO PUBLICO - SEGUIMIENTO
Y ATENCION DE SITUACIONES DE RIESGO

PREVENCION Y ATENCION DE DESASTRES / ATENCION COMO PRIMER RESPONDIENTE DE
EVENTOS POR FENOMENOS NATURALES E INCENDIOS FORESTALES.

PREVENCION Y ATENCION DE EMERGENCIAS

RIESGO PUBLICO

DIG-OFICINA DE GESTION DEL RIESGO

SISTEMA INTEGRADO GESTION

INSTITUCIONAL

DE

RIESGO PUBLICO CONSEJO DE SEGURIDAD

Las fechas extremas comprenden desde el 12 de enero de 2017 al 27 de diciembre 2019.

Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA.

El inventario registra 3 cajas con 22 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 22 capetas se encuentran

foliadas al 100%.
Las 22 carpetas tienen en total 1742 folios.

Sin observaciones.
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UNIDAD DE

.| LUGARDE CONSERVACION
DEPENDENCIA CODIGO | NOUBREDE LASERIES Y SUBSERIES DASUATOS FRHGEARES _|CONERACHN OBSERVACIONES

ESTANT .
. ‘ ENTREPAK™ | FIL#
i \ " | No.Carpe ™| No.Caa.™ | Nodefolic™ | INCIAL ™|  FINAL I BLELT| BT h

EESTINDEL IESE0 PUBLCO! FREVENCIN ¥
DIG-OFICINA DE GESTION DEL RIESE0 UITBACCN F STUACIONES D RIESE0 CUE AFECTA LA
01G- 0GR - 191 |COBERAWBILDAD DELIS et | i O | OIS | 1408219 | CAIAY CARPETA

PARQUES
STIVENIVE

v v

BESTION DL RESGDPUBLIO REIENCON Y
DJC-FICINA DE GESTION DEL RIESG0 UATIGACKN D2 STUACIONES DE RIESG0 QUE AFECTAN L
013-06R- 141 SOBERMABILDAD E LG Rt ! B | HL-N6 | OB | 262000 |CAIAY CARPETA

GESTIONDEL FIESE0 PUBLCO! FREVENCIN ¥
UITBACCN F STUACIONES D RIESE0 CUE AFECTA LA
EOBERABLIAD DE LASARELS (CABUSPRESENTADOS
.1 N LAS DIFERENTES AREAS) } [ 112 | 0VAMD | 1812MG | CAJAY CARPETA

DIG-OFICINA DE GESTION DEL RIESED
DIg-06R-

GESTIONDEL FIESE0 PUBLCO! FREVENCIN ¥
DIG-OFICINA DE GESTION DEL RIESGD UITIGLCKN D2 STUACIONES DF IESG0 U AFECTAN L4
i 01G- 0GR 191 GOBERAABIDAD O LS AREASPINERA .26 4 i 1 SOI09 | S0B20M9 | CAIRY CARPETA

BESTIODFLFIESE0PURLCD FREVBNCIN ¥
DIG-OFICINA DE GESTION DEL RIESED UATIGACKN D2 STUACIONES DE RIESG0 QUE AFECTAN L
i 01G- GR- 191 ORERNABILOAD OF LA AREAS (CULTVGR 1CTCS) b B S| 20N ) 2002018 | CAIKY CARPETA

BESTIONDEL RIESE0 PUBLCO! FREVENCIN ¥
UITIGLCKN D2 STUACIONES DF IESG0 U AFECTAN L4
ECBERNABLIDAD D2 LAS AREAS DESHABDO

.1 |HUMANTARIC) b B i BOU0S | 0G| CAY CARETA

DIG-OFICINA DE GESTION DEL RIESE0
DIg-06R-

FREVRICIONY ATENCION DE OESHSTRES ATENCION
COMOPRIVER RESPCNDIENTE DE FVENTOS POR
FENCNENCS NATURALES EICENDIO8 FORESTALES
01G- 06R- 202 (TENION F EHERGENCIY 7 1 5| MUY | TR |CARY CARRETA

DIG-OFICINA DE GESTION DEL RIESE0

FREVRICIONY ATENCION DE OESHSTRES ATENCION
COMOPRIVER RESPCNDIENTE DE FVENTOS POR
FENCNENCS NATURALES EICENDIO8 FORESTALES
D1G- 06R- 202 (LAVES O EVERGEACA  CONTVGENCIS b 1 0| 00N | OO | CAIAY CARRETA

DIG-OFICINA DE GESTION DEL RIESE0

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:
GESTION DEL RIESGO PUBLICO / PREVENCION  INCENDIOS FORESTALES
Y MITIGACION DE SITUACIONES DE RIESGO
QUE AFECTAN LA GOBERNABILIDAD DE LAS

AREAS.
PLANES DE CONTINGENCIA CULTIVOS ILICITOS
DESMINADO HUMANITARIO MINERIA ILEGAL

PREVENCION Y ATENCION DE DESASTRES / ATENCION COMO PRIMER RESPONDIENTE, DE
EVENTOS POR FENOMENOS NATURALES E INCENDIOS FORESTALES (ATENCION DE
EMERGENCIAS)

PREVENCION Y ATENCION DE DESASTRES / ATENCION COMO PRIMER RESPONDIENTE, DE
EVENTOS POR FENOMENOS NATURALES E INCENDIOS FORESTALES (PLANES DE EMERGENCIA Y
CONTINGENCIAS)
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Las fechas extremas comprenden desde 1937 al 2011 (en el formato utilizado como FUID, capturaron el afio y dia,

mes afio).

Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA y DD/MM/AAAA.
El inventario registra 264 cajas con 2473 carpetas.
No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 2473 capetas se encuentran
foliadas 1782 esquinantes al 72%; el restante 28% esquinantes a 711 carpetas se en cuentan sin foliar.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas las siguientes 189 anotaciones escritas.

OBSERVACION
FALTA CARPETA
CAMBIAR ROTULO DE CAJA
CARPETA NO ESTA
CONTIENE PAPEL FAX

CONTIENE PAPEL FAX, MAL LEGAJADO
CORREGIR ROTULO DE CAJA'Y CARPETA
DOCUMNTOS SIN LEGAJAR

FALTA ROTULAR CAJAY CARPETA
FALTA ROTULAR CARPETA

HOJAS SUELTAS

MAL LEGAJADO

MAL LEGAJADO, MAL ORGANIZADO CRONOLOGICAMENTE

MAL ORGANIZADO CRONOLOGICAMENTE

MAL ORGANIZADO CRONOLOGICAMENTE, ROTULO DE CARPETA

NO HAY CARPETA

ORGANIZACION - CRONOLOGICA — FOLIACION

CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID
1
2
23
12

17
23
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ORGANIZACION CRONOLOGICA

ORGANIZACION CRONOLOGICA - FOLIACION - STIKER CARPETA

PAPEL FAX

PAPEL FAX'Y CARPETA SIN ROTULAR

PENDENTE ARMAR CARPETA 6 Y CAMBIAR ROTULO DE CAJA

PENDIENTE PEGAR FOTOS

PENDIENTE PEGAR FOTOS

REVISAR TOTULACION CARPETA

ROTULO CAJA

ROTULO DE CAJAY CARPETA

ROTULO DE CAJA'Y CARPETA, CONTIENE PAPEL FAX

ROTULO DE CAJA'Y CARPETA, MAL ORGANIZADO

CRONOLOGICAMENTE

ROTULO DE CARPETAY DE CAJA

23

3
g
S

RCIONALE

SITVINIVR

2 coronst

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

UNIDAD DS LUGAR DE CONSERVACION
DEPENDENCIA DE NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES O ASUNTOS EECHAS EXTREMAS. CONBERVAGION ESTANT
< | No.carpel = | Ne caja < [ No de foliel- ¥ INICIAL | = FINAL | = | AZ CA LE L~ |- [ ENTREPARS | FiLA- -
016610 GRUPOWRIDICO SANGIGNATORIO GASA DE TURISHO LAS PALMAS FIIN ) . . 1o [CRONOLOGICAMENTE, ROTULO OF
s s 1o |cRoNoLGoIGAMENTE, RoTULO D
010-01U GRUPOWURIDICO SANCIOHATORIO CAGA O TURIGNO LAg TALAs P ) o 10 |CRONOLOOICAMENTE, ROTULO OF
8 24 SIN FOLIACION 1608 1008 CAJA Y CARPETA CARPETA
DI0-GJU ORUPD JURIDICO 1003, PROFERIDA POR LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE 4 1 10 CRONOLOOICAMENTE, ROTULO DE
1 2 SIN FOLIACION 1007 1008 CAJA Y CARPETA
4 26 SIN FOLIACION 1997 1997 CAJA Y CARPETA CARPETA

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

ACCIONES DE NULIDAD

ACCIONES POPULARES

COMPRA DE PREDIOS
CONVENIOS
INDAGACIONES

ACCIONES DE TUTELA
ACTAS DE ACUERDOS
CONTRATOS

PROCESOS DISCIPLINARIOS

INFORMES
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INFORMES DE GESTION INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

INFRAESTRUCTURA DE PARQUES INVESTIGACIONES

PERMISOS DE FILMACION Y FOTOGRAFIA PERMISOS DE RECONSTRUCCION DE OBRAS
PERMISOS DE RECONSTRUCCION DE OBRAS Y  EXPEDIENTES DE PREDIOS

REPARACIONES

PROCESOS COACTIVOS PROCESOS DISCIPLINARIOS

PROCESOS SANCIONATORIOS PROYECTOS

UP-DG-OFICINA ASESORA JURIDICA

Las fechas extremas comprenden desde 1995 al 2012 (en el formato utilizado como FUID, capturaron afio; y dia, mes
afio).

Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA y DD/MM/AAAA.

El inventario registra 112 cajas con 811 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacién aleatoria y con el Inventario Documental de las 811 capetas se encuentran
642 foliados esquinantes al 79%; el restante 21% esquinantes a 169 carpetas se en cuentan sin foliar.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas las siguientes 307 anotaciones escritas.

ORSERVACION SEREPTEENELFUD.
CARPETA NO ESTA 11
CARPETA SIN ROTULAR ABAJO 15
CARPETA SIN ROTULAR ABAJO - DOCUMENTO SUELTO 1
CARPETA SIN ROTULAR ABAJO - FOTOS ANEXAS 1
CONTIENE PAPEL FAX 3
COPIA 1

CORRECCION TRANF 2017 62
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CON FOLIACION DIFERENTE
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CUADERNILLO SUELTO 3
FALTA CARPETA, ROTULOS 22
FALTA COLOCAR CARPETA FOLIACION STICKER 17
FALTA PONER EN CARPETA, ROTULO DE CAJA'Y CARPETAS 28
FALTA PONER EN CARPETA, ROTULO DE CAJA'Y CARPETAS, 1

CONTIENE PAPEL FAX

FALTA PONER EN CARPETA, ROTULO DE CAJA'Y CARPETAS. TIENE 1

GANCHOS

MAL FOLIADO 1

MAL LEGAJADO 8
MAL ORGANIZADO CRONOLOGICAMENTE 4
NO ESTA CARPETA 3
PENDIENTE PONER EN CARPETA, ROTULOS 31
ROTULAR CAJA'Y CARPETA 21
ROTULO DE CAJA'Y CARPETA, CONTIENE PAPEL FAX 1

ROTULO DE CAJA'Y DE CARPETA 1

ROTULO DE CARPETA 24
ROTULO DE CARPETAY CAJA 1

ROTULO DE CARPETA, CONTIENE PAPEL FAX 1

ROTULO DE CARPETA, MAL LEGAJADO 2

ROTULO DE CARPETAS, MAL LEGAJADO 1

SIN CARPETA, SIN ROTULO Y MAL ORGANIZADO 1
CRONOLOGICAMENTE

SIN ROTULO DE CARPETA, MAL ORGANIZADO 1

CRONOLOGICAMENTE

TIENE GANCHOS 1

VERIFICACION CON TRD 25
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PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

UNIDAD DE
FECHAS EXTREMAS LUGAR DE CONSERVAGION
DEPENDENCIA e NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS
ESTANT] cyrrepag | Fia
< | No_carpet - | Mo Gajal < | Wodetoiol¥| iciaL [<|  Fnac (| Azearedl-| El- = - -
SIN CARPETA, SIN ROTULO ¥ MAL
UP-DG-OF IGINA ASESORA JURIDICA FROCES0S DISCIFLINARIOS - RAYMOND SALES EXF. 3 2 11 |oRGANIZADO
: 208/2004 3 ' SIN FOLIACION 2004 2004 | CAJAY CARPETA CRONOLOGICAMENTE
SIN ROTULO ¥ WAL
UP-DG-OF ICINA ASESORA JURIDICA PROCESOS DISCIPLINARIOS - FUNGIONARIOS UNIDAD PN 3 2 1 0
e xP-36772000 7 1 SIN FOLACION 2008 2004 | CAIAY CARPETA CRONOLOGICAMENTE
SIN CARPETA, SIN ROTULO ¥ MAL
UP-DG-OF ICINA ASE SORA JURIDICA PROCESOS DISCIPLINARIOS - FUNCIONARIOS UNIDAD PNN 3 2 11 |oROANIZADO
£ xP-367/2004 - COPIAS ’ 1 SIN FOLIACION 2004 2004 | CAIAY CARPETA CRONOLOGICAMENTE
SIN CARPETA, SIN ROTULO ¥ MAL
UP-DG-OF ICINA ASESORA JURIDICA PROCESOS  DISCIPLINARIOS RESPONSABLES  EN ’ 2 11 |oraAMzADO
[ AVERIGUACIGN EXP-3251200 8 1 SIN FOLIACION 2004 2004 | CAIAY CARPETA CRONOLOGICAMENTE
SIN CARPETA, SIN ROTULO ¥ MAL
UP-DG-OF CINA ASESORA JURIDICA FROCES0S  DISCIFLINARIOS FESFONSABLES  EN 3 2 11 |ORGANIZADO
; | AVERIGUACION EXP.326/2004 - COPIAS 3 ' SIN FOLIACION 2004 2004 | CAJAY CARPETA CRONC ENTE
SIN CARPETA, SIN ROTULO ¥ MAL
UP-DG-OF ICINA ASESORA JURIDICA ’ 2 11 |oraAMzADO
1 FROCESO DISCIFLINARIO 32312004 CLAUDIA MANRIGUE ] 1 SIN FOLIACION 2004 2004 | CAJAY CARPETA CRONOLOGICAMENTE
PROCESOS  DISCIFLINARIOS  -REGFONGABLES EN FALTA COLOCAR CARPETA
JP-D-OF ORA JU
UPDE-OFIGINA ASESORA JURIDICA AVERIGUACIN EXF. 30412004 1 2 SIN FOLACION 2004 2004 |camveareera| * ? M |roLincion sTicker
P 55 DISCIPLINARIOS  -RESPONGABLES  EN FALTA COLOGAR GARPETA
P DEOFICINA ASESORA JURIDICA JACION EXP-302/2004 2 2 SIN FOLIACION 2004 2004 CAJA Y CARPETA ! ! " FOLIACION STICKER
-OF (CHA ASG N PROCESOS  DISCIPLINARIOS  -RESPONSABLES  EN FALTA COLOGAR GARPETA
UPDG-OFICINA ASESORA JURIDICA | AVERIGUACION EXP-302/2004 - COPIA 2 2 SIN FOLIACION 2008 2004 |camveareeral ? M |roLiacion sTicker
FROCESGS  DISC 5 RESFONSABLES EN FALTA COLOCAR CARPETA
UP-DO-OFICINA ASESORA JURIDICA ave on 3 2 SIN FOLIACION 2004 2004 |casmyoareetal ? ? "
N [—— SFONSABLES  EN
| UP-DG-OF IGINA ASEGORA JURIDICA ON 3 OPIA 3 2 SIN FOLIACION 2004 2004 CAJA Y CARPETA ? ? " L
JR— - DISCIPLINARIOS  -RESPONGABLES  EN FALTA COLOCAR CARPETA
UP-DG-OFICINA ASESORA JURIDIGA | AVERIGUACIGN EXP- 3082004 a 2 SIN FOLIACION 2004 2004 |camycarrera| ? " |FoLincion sticker
PROCESOS  DISCIFLINARIOS  -REGPONGABLES  EN FALTA COLOCAR CARPETA
JP-DB-OF ORA JU
UFDE-OFIGINA ASESORA JURIDICA | AVERIGUACION EXP. 30772004 5 2 SIN FOLIACION 2004 2004 |camveareera| * ? " |roLiacion sticker
P— PROCESOS  DISCIPLINARIOS  -REGPONSABLES  EN FALTA COLOGAR GARPETA
| UP-DG-OF ICINA ASESORA JURIDICA | AVERIGUACION EXP- 306/2004 s 2 SIN FOLIACION 2004 2008 |camveareetal ? " |FoLiacion sTickeR
JR— . ROCESOS  DISCIPLINARIOS  RESPONSABLES  EN FALTA COLOGAR GARPETA
| UP-DG-OFICINAASESORA JURIDICA [AVERIGUACION EXP - 31912008 4 2 SIN FOLIACION 2008 2004 __|camycareera| ? M |roLiacion sticker
PROCESOS  DISCIPLINARIOS  -REGPONGABLES  EN FALTA COLOCAR CARPETA
JP-DG-OF ORA JU
{|UF-DO-OF IGINA ASESORA JURIDICA [AVERIGUACION EXP - 31612008 ? 2 SIN FOLIACION 2004 200 |camveareera| * ? " |FoLiacion sTicker
T —— OCES0S  DISCIPLINARIOS  -RESPONGABLES  EN N N 11 |FALTA COLOCAR GARPETA

ACCIONES D REPETICION
COMUNICACIONES
EXPLOSIONES DE MINAS

INFORMES

PROCESO DE COBRO COACTIVO
PROCESOS JUDICIALES

REVOCATORIAS

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

COMODATOS

DERECHOS DE PETICION

IMPUESTOS Y REGISTROS PREDIAL

INFORMES OCUPACIONES ILEGALES

RECLAMOS
TUTELAS

OFICINA ASESORA JURIDICA - PREDIOS

PROCESOS DISCIPLINARIOS

Las fechas extremas comprenden desde 24 de enero de 2012 a 01 de junio de 2015.

Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA.

El inventario registra 1 caja con 8 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de la 1 capeta se encuentra foliada,
equivalente al 100%.

La 1 carpeta tiene en total 1013 folios.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas las siguientes 8 anotaciones escritas.
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. CANTIDAD DE VECES QUE
OBSERVACION
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ACTUALIZAR CODIGO SEGUN TRD 7

SE ELIMINA POR SER COPIA DEL CONTRATO 1

UNIDAD DE :

1 DEPENDENGIA CODIGO | NOMBRE DELA SERIES Y SUBSERIES OASUNTOS FECHSEARENS | COMERUC N ES:E:RDECON%WAC'ON OBSERVACIONES

2 v W " | No.Carpel ™| No.Caja v | Nodefolic™| INICIAL *| FINAL *| AZCALELY| E~ EMREPY, | ALl M
] QFICINA ASESORA JURIDICA - PREDICS 5ISTEMA INTEGRADO DE GESTION INSTITUCIONAL | ’ B smn | i oy

1 QFICINA ASESORA JURIDICA - PREDICS ACTAS GRUPO DE PREDIOS ) ! 5 o | e |oas o

; QFICINA ASESORA JURIDICA - FREDICS [ACTAS GRUPC DE FREDIOS ] ' 0 soun | i |cay o

6DFIC\NHSESDRHUR\D\Cﬂ-PRED\DS DERECHOS DE PETICION 14 1 ’ n won | e |ous oy ACTUALIZAR CODIGO SEGUN TRD
7 QFICINA ASESORA JURIDICA - PREDICS DERECHOS DE PETICION 24 5 ! m wsmn | o |ovey o

aOFIC\NAASESOF‘MUR\D\CA-PEED\OS DERECHOS DE PETICION 34 5 ' . won | s ouyoes

gOFIC\N.ﬁ.ﬁSESOF‘\HUR\D\Cﬁ-PRED\OS DERECHOS DE PETICION 44 ; : § i | o ousy oy
10 FFICHR SESR LRDIAFEDIS ﬁJOP’\lFTEZAOTF‘DESifﬁ;&?!sismﬁﬁs’\EOI)QLOMENTDS § 1 0 10042014 | 1062016 | CAIAY CARPETA gE:TL;tA\lT%APURSERCUPIADEL
1l

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ACTAS GRUPO DE PREDIOS
INSTITUCIONAL

DERECHOS DE PETICION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

GRUPO DE COMUNICACIONES Y EVALUACION AMBIENTAL

Las fechas extremas comprenden desde 2008 a 30 de diciembre de 2012 (en el formato utilizado como FUID,
capturaron solo el afio y dia, mes, afio).

Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA y DD/MM/AAAA.

El inventario registra 6 cajas con 34 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental las 34 capeta se encuentran
foliadas, equivalente al 100%.
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Las 34 carpetas tienen en total 5132 folios.
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En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas las siguientes 22 anotaciones escritas.
CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID

SELECCION TRD Y CAMBIO DE ROTULO

OBSERVACION

CONSERVACION

22

LUGAR DE CONSERVACION

© @ N @ m s W N

DEPENDENCIA CODIGO NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES O ASUNTOS FECHAS EXTREMAS
" ESTANT enrRepaiy= | FiLA
S | No.carpe( ~ | No.caja[ - | Noderoid~| miciaL (-]  FnaL [-| AzcaLEL~] El- > = S

GRUPO DE COMUNICACIONES Y POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE SELECCION TRD Y CAMBIO DE

EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 1/4 1 1 214 2008 2009 | CAJAY CARFETA ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES Y POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE [SELECCION TRD Y CAMBIO DE

EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 2/4 2 1 230 2000 2000 ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES Y POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE [SELECCION TRD Y CAMBIO DE

EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 314 3 1 212 2008 2009 | CAJAY CARPETA ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES Y POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE SELECCION TRD Y CAMBIO DE

EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO} 4 /4 4 1 241 2008 2009 | CAIAY GARPETA ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES Y POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE [SELECCION TRD Y GAMBIO DE

EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 5 1 121 2010 2010 | CAJAY CARPETA ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES Y FOSICIONAMIENTO DE FARQUES NACIONALES DE SELECCION TRD Y CAMBIO DE

EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 1 2 183 2009 2009 | CAJAY CARPETA ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES Y POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE [SELECCION TRD Y CAMBIO DE

EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 2 2 186 2008 2008 ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES Y POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE SELECCION TRD Y CAMBIO DE
10 | EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 3 2 159 2008 2009 | CAIAY GARPETA ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES Y POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE [SELECCION TRD Y GAMBIO DE
11 | EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 4 2 173 2008 2009 | CAJAY CARPETA ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES Y FOSICIONAMIENTO DE FARQUES NACIONALES DE SELECCION TRD Y CAMBIO DE
12 | EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 5 2 215 2008 2008 | CAJAY CARPETA ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES Y POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE [SELECCION TRD Y CAMBIO DE
13 [EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 6 2 228 2008 2008 | CAJAY CARPETA ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES ¥ POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE [SELECCION TRD Y CAMBIO DE
14 | EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 1 3 120 2010 2010 |CAIAY CARPETA ROTULO

GRUPO DE GOMUNIGACIONES Y POSICIONAMIENTO DE PARQUES NAGIONALES DE [SELECCION TRD Y GAMBIO DE
15 | EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 2 3 128 2010 2010 | CAJAY CARPETA ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES Y POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE SELECCION TRD Y CAMBIO DE
16 | EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 3 3 126 2010 2010 ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES Y POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE [SELECCION TRD Y CAMBIO DE
17 | EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 4 3 107 2010 2010 | CAJAY CARPETA ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES ¥ POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE [SELECCION TRD Y CAMBIO DE
18 | EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 5 3 178 2010 2010 |CAIAY CARPETA ROTULO

GRUPO DE GOMUNIGACIONES Y POSICIONAMIENTO DE PARQUES NAGIONALES DE [SELECCION TRD Y GAMBIO DE
19 | EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 1 4 182 2010 2010 | CAJAY CARPETA ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES Y POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE SELECCION TRD Y CAMBIO DE
20  EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 2 4 181 2010 2010 | CAJAY CARFETA ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES Y POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE [SELECCION TRD Y CAMBIO DE
21 | EVALUACION AMBIENTAL COLOMBIA (EXTERNO) 3 4 228 2010 2010 | CAJAY CARPETA ROTULO

GRUPO DE COMUNICACIONES ¥ POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES DE [SELECCION TRD Y CAMBIO DE

POSICIONAMIENTO DE PARQUES NACIONALES = SISTEMA

Las Series, subseries, temas o0 asuntos que contiene son:

DE COLOMBIA (EXTERNO)

INTEGRADO

DE

INSTITUCIONAL — PROCEDIMIENTOS

GESTION

INSTRUMENTOS DE DIVULGACION EN PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA
(INTERNO) - FORMATO DE SOLICITUD - VERIFICACION Y ENTREGA DE MATERIAL DE
COMUNICACIONES

DIG-AREA DE PARTICIPACION SOCIAL

Las fechas extremas comprenden desde 21 de abril de 1980 a 2011 (en el formato utilizado como FUID, capturaron
solo el afio; en otros casos dia, mes, afio; en otros mes dia afio; y en otros mes afio).

Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA; DD/MM/AAAA; MM/DD/AAAA y MM/AAAA

El inventario registra 20 cajas con 136 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.
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De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 136 capeta se encuentran
94 foliadas, equivalente al 69%, los restantes 42 equivalentes al 31% no estan foliadas.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas las siguientes 30 anotaciones escritas.

OBSERVACION

CARPETA ENTREGADA EN TRANSFERENCIA 2016

FALTA LEGAJAR CARPETA

FOLIACION

FOLIACION - ACTUALIZACION CODIGO SEGUN TRD

LEGAJAR

MAL CRONOLOGICAMENTE

ORGANIZACION CRONOLOGICA

CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID
3

1 N FECHAS EXTREMAS T LUGAR DE CONSERVACION
DEPENDENCIA GODIGO | NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS . -
2 - = | No_carpel | No cajal = | No de foiic-T[  iNiciaL | - FiNAL (| Az caLE L[| E|-|ENTREPART| FILA_ -
3 |DIG-AREA DE PARTICIPACION SOCIAL [ORDENAMIENTO AMBIEN TAL-COMUNIDADES NEGRAS 1 1 (81N FOLIACION| 1996 CAJA Y CARPETA ORGANIZACION CRONOL OGICA
4 |DIG-AREA DE PARTICIPACION SOCIAL [ORDENAMIENTO AMBIENTAL-COMUNIDADES INDIGENAS 2 1 [SIN FOLIACION] _15/08/2000 14/12/2000 | CAJA Y CARPETA
5 |DIG-AREA DE PARTICIPACION SOCIAL [ORDENAMIENTO AMBIEN TAL-COMUNIDADES INDIGENAS 3 1 [SIN FOLIACION 27/01/2001 26/07/2001 | CAJA Y CARPETA
CEDEHAUIENTO AWEITAL COMUNDADES NDIGENAS
g |PO-AREA DE PARTICIPAGION SOGIAL INEGRAS [ 1 [SIN FOLIACION] _ 21/02/2003 22012/2003 | CAJA ¥ CARPETA
o |O10AREA OF PARTICIPAGION S0CIAL ORDENAIENTO AWBIENTAL-COMUNIDADES WOWGEWRS Y] T Lsrouscod avosren | sonmmmne |eamy camers WAL GRONOLOOICAMENTE
B — GRDENAVIENTS AWIENTAL COVUNDADES  WEIGERAS ¥ ; "
10 |PIGAREA DE PARTICIPACION S0CIAL DENA } © Lroumcon] aommms | wtvmos | eny cxmrera FALTA LEGAIAR GARPETA
12 AR T AT AGTON ST DN ATE G ABIENTAL-COMURIADES FOIGERAS 3 & i Foriacion| —snsoos | 1132006 | CAIY CARPETA FACTA ECAIRGAREETA
Y ——— CHDENAVIENTO AMBIENTAL COMUNDADE S NEGRAS FIT o
13 [PIG-AREA DE PARTICIPAGION SOCIAL KATIOS 172 4 2 [SIN FOLIACION] 14022007 11/1042007 | CAJA ¥ CARPETA PALTA LEGAIAR CARPETA
. CRDENAIENTO AWRIENTAL COVUNDADES EGRAS FIT o
14 DIG AREA DE PARTICIPACION SOCIAL KATIOS 2/2. 5 2 [BIN FOLIACION] _ 18/01/2007 24/10¢2007 | CAJA ¥ CARPETA FALTA LEGAJAR CARPETA
16 [DIG-AREA DE PARTICIPACION SOCIAL [ORDENAMIENTO AMBIENTAL-COMUNIDADES NEGRAS [] 2 h FOLIACION _16/07/2007 210/2007 CAJA Y CARPETA FALTA LEGAJAR CARPETA
16 (016 AREA D PARTICIPACION SOCIAL HEGEN ERAECIAL DEL HAE DOTHG i i Follacion a0 |~ siarond | CAIAY CARPETA
17 |DIG-AREA DE PARTICIPACION SOCIAL OTAD 2 [in FoLIACION  24108/1984 2006 | CAJA Y CARPETA
-AREA OF PARTICIPAGION SOCIAL ST 5 OUAGION 10082000 | 2101/7006 | CAIAY CARFETA
ARTIGIEAGION SOCIAL 0 ] ThGion| 1 40Wa00s 2008 | ARV CARPETA
bF PARTICIPACION SOCIAL o 5 TAGion| —abuaoos | toons | CAAY CARPETA
- ARTICIPACION SOCIAL Ty 0 JACION| _27/06/2005 | 27/06/2005 | GAJA Y CARFETA
5 AREADE FARTICIFACION SCIAL Y57 17 i iverions | inamans | AV CARFETA
§ Avorodn P :
AYbT0 4 taiarzons | suowaos A
ARTIGIPAGION S0GIA Ty i7ibizo0s | gaio008 A
ARTIGIEACION SOCIAL o i agions | awtonoos A
b PARTICIPACION SOCIAL ) i i A FOLIAGION - AGTUALIZACION
I3 AFEA DE PARTICIPACION SOCIAL AYETSTA oirio0r | 2or 007 A
10 AREA DF FARTICIEACION S0CIAL Avorons > : g0 | zaiaoor s
DIG-AREA DE PARTICIPACION SOCIAL AYDTO ¥ 3 3 19/01/2007 10/2007 | CAJA Y CARPETA
c ] v Taiti2006 | 40t072008 | CAIAY CARPETA
GG AREA E PARTICIPACION S0CIAL Y 5 s tionio01 | 30/125007—| CAIAV CARPETA
10 AREA DE PARTICIPACION SOCIAL o © s o007 | sioao07 | CAIAV CARPETA
Gl AREADE PARTICIFACION SOCIAL 3 : 3 582007 | S0sr007 | CAIAY CARPETA
010 AFEA DE PARTICIPACION SOCIAL oa i 3 T50siz0n7 | 300572007 | CAIAY GARPETA
010 AREA O FARTICIEACION S0GIAL RESTAUFACIO £COL OICA FARTICIPATIVE 72 i i ozons |/t izoos | CAIAY CARRETA
37 [DIG-AREA DE PARTICIPACION SOCIAL [RESTAURACION ECOLOGICA PARTICIPATIVA 2/2 2 4 CAJA Y CARPETA

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

CONSULTAS PREVIAS

REGIMEN ESPECIAL DEL MANEJO
ORDENAMIENTO AMBIENTAL-COMUNIDADES NEGRAS

ORDENAMIENTO  AMBIENTAL-COMUNIDADES

INDIGENAS

RESTAURACION ECOLOGICA PARTICIPATIVA
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Las fechas extremas comprenden desde 6 de agosto de 2002 al 19 de febrero del 2020 (en el formato utilizado como
FUID, capturaron dia, mes, afio; y mes dia afo).

Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA; y MM/DD/AAAA

El inventario registra 38 cajas con 198 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental las 198 capeta se encuentran
foliadas, equivalente al 100%.

Las 198 carpetas tienen en total 15316 folios.

En el FUID, en la columna observaciones, no se encuentran registradas anotaciones.
CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID

OBSERVACION

UNIDAD DE 5
LUGAR DE CONSERVACION
1 DEPENDENGIA conIGo NOMBRE DE LA SERIES ¥ SUBSERIES O ASUNTOS FECHAS EXTRENAS CONSERVAOKN
ESTANT) entrepaR= | FILa
2 Ed = | No.carpel = | Wo.cajal - | Noderalic | oL (-] FiNaL | Az oA LE | El- C =
. TICIPACIGN 50C SISTEMA INTEGRADO DE GESTION INSTITUCIONAL - DICIEMBRE
150 DIG-GRUFG DE PARTICIFACIGN SOCIAL GESTION DE CALIDAD 1 T 28 ENERO 26/2005 09/2008 CAJA Y CARPETA
- SISTEMA INTEGRADO DE GESTION INSTITUCIONAL - FEBRERO | DICIEMBRE
161 DIG-0RUPS DG PARTICIPAGION 80CIAL GESTION DE CALIDAD 2 7 185 03/2008 22/2008 CAJA Y CARPETA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION INSTITUCIONAL - NOVIEMBRE
DIG-GRUPO DE PARTICIPACION SOCIAL
152 CIPAGION 50¢ GESTION DE CALIDAD 3 7 100 ENERO 24/2007 | 20/2007 | CAJA Y CARPETA
- SISTEMA INTEGRADO DE GESTION INSTITUCIONAL DICIEMBRE
153 EI-ORLURG O FARTIDIFAGION SOSIAL GESTION DE CALIDAD 4 7 176 ENERO 10/2008 26/2008 CAJA Y CARPETA
: : - SISTEMA INTEGRADO DE GESTION INSTITUGIONAL - DICIEMBRE
154 DiG-0RUPD DE PARTIGIPAGION BOGIAL GESTION DE CALIDAD 5 T 218 ENERO 16/2009 17,2008 CAJA Y CARPETA
- SISTEMA INTEGRADD DE GESTION INSTITUGIGNAL - DICIEMBRE
166 DIG-0RUPS DG PARTICIPAGION SoCiAL GESTION DE CALIDAD 1/2 1 8 183 ENEROC 31/2010 212010 CAJA Y CARPETA
- SBISTEMA INTEGRADO DE GESTION INSTITUCIONAL - ICIEMBRE
166 SIS DE PARTIGIFAGION SOciAL GESTION DE CALIDAD 2/2 2 8 102 ENEROC 12/2010 14/2010 CAJA Y CARPETA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION INSTITUGIONAL ICIEMBRE
157| DI ARUPO BE PARTICIPACION SociAL GESTION DE CALIDAD 172 3 8 129 ENERO 17/2011| _ 14/2011 | CAJA Y CARPETA
P SISTEMA INTEGRADO DE GESTION INSTITUCIONAL - DICIEMBRE
15g|D!e-GRUPO DE PARTICIPACION SOCIAL GESTION DE CALIDAD 272 4 8 171 ENERO 27/2011| 212011 | CAJA Y CARPETA
CONSTRUCCION E IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS
DIG-GRUPO DE PARTICIPACICN SOCIAL ESPECIALES DE MANEJO - REGIMEN ESPECIAL DEL MANEJC
178 - DT ANDES OCCIDENTALES 1/2 1 ' 72 23032012 | 8/05/2012 | CAJA'Y CARPETA
CONSTRUCCION E IMPLEMENTACIGN DE FSTRATEGIAS
DIG-GRUFO DE PARTICIPACION S0CIAL ESPECIALES DE MANEJO - REGIMEN ESFECIAL DEL MANEJG
79 - DT ANDES OCCIDENTALES 272 2 1 163 160272012 | 200122012 |CAIA Y CARFETA
CONSTRUCCION £ IMPLEMENTACICN DE ESTRATEGIAS
DIG-GRUPO DE PARTICIPACICN SOCIAL ESPECIALES DE MANEJO - REQIMEN ESPECIAL DEL MANEIC
0 - DT AMAZONIA 173 3 ' 180 7022012 | 201212012 |CAIA Y CARPETA
CONSTRUCCION E IMPLEMENTACIGN DE ESTRATEGIAS
DIG-GRUPO DE PARTICIPACICN SOCIAL ESPECIALES DE MANEJO - REGIMEN ESPECIAL DEL MANEJC
181 DT AMAZONIA 213 4 1 177 1301/2012 | 1201212012 _|CAJA Y CARPETA
CONSTRUCCION E IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS
DIG-GRUPO DE PARTICIPACIGN SOCIAL ESPECIALES DE MANEJO - REGIMEN ESPECIAL DEL MANEJG
182 - DT AMAZONIA 3/3 5 1 109 268/07/2012 26/1042012 | CAJA ¥ CARPETA
CONSTRUGCION E IMFLEMENTAGIGN DE ESTRATEGIAS
DIG-GRUPO DE PARTICIPACICN BOCIAL ESPECIALES DE MANEJO - REGIMEN ESPECIAL DEL MANEJO
183 - DT ORINOQUIA ' 2 18 70212012 W10i2012 | GAIA ¥ CARPETA
CONSTRLUCCION £ IMPLEMENTACIGN DE ESTRATEGIAS
DIG-GRUFO DE PARTICIPACION S0CIAL ESPECIALES DE MANEJO - REGIMEN ESFECIAL DEL MANEJG

SISTEMA
INSTITUCIONAL

CONSTRUCCION E

INTEGRADO

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

DE

IMPLEMENTACION  DE

ESTRATEGIAS ESPECIALES DE MANEJO -

RELACIONAMIENTO

CONSTRUCCION E

GESTION CONSULTA PREVIA - MODIFICACION

IMPLEMENTACION  DE
ESTRATEGIAS ESPECIALES DE MANEJO
INTERINSTITUCIONAL  REGIMEN ESPECIAL DE MANEJO
CONOCIMIENTO TRADICIONAL
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PARQUES
_STIVENLVE

Las fechas extremas comprenden desde 20 de diciembre de 1996 al 17 de diciembre de 2017 (en el formato utilizado
como FUID, capturaron dia, mes, afio).

Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA.

El inventario registra 20 cajas con 98 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental las 98 capetas se encuentran
foliadas, equivalente al 100%.

Las 98 carpeta tiene en total 16026 folios.

Sin observaciones en el formato FUID.

En el FUID, en la columna observaciones, no se encuentran registradas anotaciones.

CANTIDAD DE VECES QUE

OBSERVACION SE REPITE EN EL FUID



COLOMBIA Ty

POTENCIA DE LA

VIDA a

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

UNIDAD DF AR D CONSERVAC
DEPENDENCIA conioo NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS EECHAR EXTREMAG | COMBERVACION H‘,:;:R“ QUM onsenvacions
- - - | Mo.carpel = | o cajal= | Nodetalid=| miciAL [ | rinaLl=| Az.oavg L[| |- | ENTREPARS| FiLA.
BUB: BOSTENGIIOAD Y NEoocIon p ‘ ‘ . CAIAY CARPETA
8UB- \HV:I‘IMHMAIIVNUH'\ 108 E 1 024 CAJA Y CARPETA
E a 1 150 WOA000 | 191212012 | CAIAY CARPETA
FCOTURISMO COMUNITARIO / PNN COEUY 172 s ) 200 JOB2006 | 3032000 | CAJA Y CARPETA
ECOTURISMO COMUNITARIO { PN COCUY 212 ! a7 1032000 | 41212012 | CAJAY CARPETA
ECOTURISMO COMUNITARIO | PN UTRIA 112 2 208 171012008 | 24082011 | CAJAY CARPETA
o ECOTURISMO COMUNITARIO | PNN UTRIA 212 2 2 162 SOTION | 13M22011 | CAIAY CARPETA
o TENTIoAD ¥ NEaoeos EOGTURSHO COMUNITARID! 8FF OTUM CUNBATA 172 2 : W | e | towmto | camy CARPETA
DY HEGOCIOS ECC ) COMUNITARIO / SFF OTUM QUIMBAYA 2/2 4 2 192 27M6R010 | AOM2012 | CAIAY CARPETA
5AD v NEGOEI08 £ 5 COMUNITARIO / PN GIERRA NEVADA OF PP IR P —
ANT A

JAD Y HEGOCIOS ECOl 0 COMUNITARIO / PNN LA MACARENA 1212013 | CAJA Y CARPETA
MDY NSOCCIR ECOTURISMO COMUNITARIO / 8FF LOS FLAMENCOS 1/2 (] 3 108 1/10/2009 CAJA Y CARPETA
;\h“"”””‘"'" NEa ECOTURISMO COMUNITARIO / 8FF LOS FLAMENCOS 2/2 4 ! 194 26122011 | CAJA Y CARPETA
‘,“I“"“"“””"‘"'N“‘ ECOTURISMO COMUNITARID / PN PURACE | 4 103 1604/2012 | CAJA Y CARPETA
L HEILIDAD Y HEGOCIOS ECOTURISMO COMUNITARID / SFF GALERAS 4 [ 14108/2007 | CAJA Y CARPETA
STENIBILIOAD ¥ NEGOCIOB B SWUNITARIO 7 AREA NATURAL URIGA , . - P S P —
BILIDAD ¥ NEGOCIOS Ecorn WUNITARIG 7 AREA NATURAL UNIGA| . . R R P
e L IHDAR Y HEGOCY ECOTURY UNITARIO | PHN CHINGAZA 8 a 194 1112007 | 10032011 | CAJAY CARPETA
U8 308 TEBILOAD ¥ EG0CI08 ECOTUREHO CONUNITAIO P CaFALES DEL GBI . oo ranoss | 2moum00s | oAy CARPETA

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:
ECOTURISMO COMUNITARIO SISTEMA  INTEGRADO  DE  GESTION
INSTITUCIONAL
INFORMES INSTRUMENTOS ECONOMICOS
SOSTENIBILIDAD FINANCIERA PROGRAMAS MEJORAMIENTO CALIDAD DE
ECOTURISMO
DERECHOS DE PETICION CONTRATO DE CONCESIONES

UP-SUO-SUBDIRECCION OPERATIVA - DESPACHO

Las fechas extremas comprenden desde 1993 a 2002 (en el formato utilizado como FUID capturaron solo el afio).
Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA.

El inventario registra 65 cajas con 373 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental las 373 capetas se encuentran
foliadas 6 carpetas, equivalente al 1%, foliadas. Por lo tanto 367 carpetas, iquivalentes al 99% se encuentran sin foliar.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 167 anotaciones.
. CANTIDAD DE VECES QUE
OBSERVACION SE REPITE EN EL FUID

CARPETA NO ESTA 2



COLOMBIA 4’_

POTENCIA DE LA PARQUES NACIONALES

‘ ' B ‘g NATURALES DE COLOMBIA
| D %€ coLoust

CARPETA VACIA 1

PARQUES
STIVENIVE

CONTIENE PAPEL FAX 93
FALTA ROTULO DE CARPETA 2
LEGAJAR 1
MAL ORGANIZADO CRONOLOGICAMENTE 9

MAL ORGANIZADO CRONOLOGICAMENTE - ACTUALIZAR CODIGO
SEGUN TRD -FECHAS EXTREMAS

MAL ORGANIZADO CRONOLOGICAMENTE - FECHAS EXTREMAS 9
MAL ORGANIZADO CRONOLOGICAMENTE, CONTIENE PAPEL FAX 1

MAL ORGANIZADO CRONOLOGICAMENTE, CONTIENE PAPEL FAX -
FECHAS EXTREMAS

MAL ORGANIZADO CRONOLOGICAMENTE, CONTIENE PAPEL FAX -
FECHAS EXTREMAS - ACTUALIZAR CODIGO SEGUN TRD

PENDIENTE REVISAR 19
ROTULO DE CARPETA 24
ROTULO DE CARPETA, CONTIENE PAPEL FAX 1

uNIbAL UE .
. LUGAR DE CONSERVACION
DEPENDENCIA coDIGo NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS | FECHASEXTREMAS | CONSERVACION STANT JBSERVACIONES.
~| No.Carpet | No.Caja|~ | Nodefolic~| INICIAL |*| FINAL |~| AZ CALEL~| E~ ENTREPAKS| FILA-
s MAL ORGANIZADO
EE:PUA[E)ESBD‘PEEEIDN OFERATIVA CONCEPTOS FUNCICN ECOLOGICA SIN CRONOLOGICAMENTE - FECHAS
1 1 FOLIACION | 1997-1988 | 1997-2000 |CAJAY CARPETA EXTREMAS
MAL ORGANIZADO
gz;&g:gawmmw OFERATIVA- INFORMES - INFORMES DE GESTICN SIN CRONOLOGICAMENTE, CONTIENE
UP-3U0-5.1 1 2 FOLIACION 1986 1867 CAJA Y CARPETA PAPEL FAX - FECHAS EXTREMAS
s MAL ORGANIZADO
EE:PUA[E)ESBD‘PEEEIDN OFERATIVA INFORMES - INFORMES DE GESTICN SIN CRONOLOGICAMENTE - FECHAS
UP-3U0-5.1 2 2 FOLIACION 1986 1898 CAJA Y CARPETA EXTREMAS
s MAL ORGANIZADO
EE:PUA[E)ESBD‘PEEEIDN OFERATIVA INFORMES - INFORMES DE GESTICN SIN CRONOLOGICAMENTE - FECHAS
UP-3U0-5.1 3 2 FOLIACION 1987 1898 CAJA Y CARPETA EXTREMAS
s MAL ORGANIZADO
EE:PUA[E)ESBD‘PEEEIDN OFERATIVA INFORMES - INFORMES DE GESTICN SIN CRONOLOGICAMENTE - FECHAS
UP-8U0-5.1 4 2 FOLIACION 1998 1999 CAJAY CARPETA EXTREMAS
s MAL ORGANIZADO
EE:PUA[E)ESBD‘PEEEIDN OFERATIVA INFORMES - INFORMES DE GESTICN SIN CRONOLOGICAMENTE, CONTIENE
UP-8U0-5.1 5 2 FOLIACION 1998 1998 CAJAY CARPETA PAPEL FAX - FECHAS EXTREMAS
MAL ORGANIZADO
gz;&g:gawmmw OFERATIVA- INFORMES DE COMISION SIN CRONOLOGICAMENTE - FECHAS
UP-8U0-55 1 3 FOLIACION 1996 1996 CAJAY CARPETA EXTREMAS
s MAL ORGANIZADO
EE:PUA[E)ESBD‘PEEEIDN OFERATIVA INFORMES DE COMISION SIN CRONOLOGICAMENTE - FECHAS
UP-8U0-55 2 3 FOLIACION 1997 1997 CAJAY CARPETA EXTREMAS
s MAL ORGANIZADO
EE:PUA[E)ESBD‘PEEEIDN OFERATIVA INFORMES DE COMISION DE EMPALME SIN CRONOLOGICAMENTE - FECHAS
UP-8U0-55 3 3 FOLIACION 1998 1998 CAJAY CARPETA EXTREMAS
i MAL ORGANIZADO
UP-SUD-SUUBDIRECCION OPERATIVA - O AR SMENTE FErLAG

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

CONCEPTOS FUNCION ECOLOGICA INFORMES

PROYECTO DE CONEXION TERRESTRE ENTRE PROYECTO DEL REGLAMENTO DE PNNC
COLOMBIA'Y PANAMA



COLOMBIA
POTENCIA DE LA

VIDA

i PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
o .
o
2
o
%
%
. STTVaINIYN

PROYECTOS ACTAS DE COMITE DIRECTIVO

ACTAS DE REUNION SUBDIRECCION DE ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO
GESTION

ESTUDIO DE CAPACIDAD DE CARGA ORDENAMIENTO TERRITORIAL

PLANES ZONAS AMORTIGUADORAS

PROGRAMAS CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA
SISTEMA NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS INCENDIOS FORESTALES

SINAP

PERMISOS DE FILMACION Y FOTOGRAFIA TEMATICAS DE TRABAJO

SUT-AEC AREA DE ECOTURISMO

Las fechas extremas comprenden desde 1990 a 2003 (en el formato utilizado como FUID, capturaron solo el afio).
Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA.

El inventario registra 25 cajas con 148 carpetas (més la caja 85 que no esta, serina 26)

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacién aleatoria y con el Inventario Documental las 148 capetas no se encuentran
foliadas o estan mal foliadas, equivalente al 100%. Sin foliar.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 65 anotaciones.
OBSERVACION CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

CAJANO ESTA
CAJANO ESTA
CONTIENE PAPEL FAX

ARCIoNALES

PARQUES
STIVENIVE

2€ coLous™

62

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

DEPENDENCIA | cnien NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS No.Gape+| o G [+ ot < E:E;::EEXT% - %’ﬂm“ ESIANTELUE %:gmuf" ST~ |CBSERVACIONES

SUT-AEC AREA DE ECOTURISNO INSCRIPCIONES . @ Fousz"é\DN - - e — CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AEC AREA DE ECOTURISMO RESERVAS HOTELERAS 112 4 8 FDL\sﬁ‘I-’é\DN 1086 1007 CAILY CARPETA CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AZC AREA DE ECOTURISNO CONVENIOS CON HOTELES . o FDUS:’&DN o ot I— CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AEC AREA DE ECOTURISNO APOYO LOGISTICO HOTELERO . o FDUSE"QDN - - e — CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AEC AREA DE ECOTURISMO GUIA DE INFORME DE PROGRAMA 3 @ FOT:EO 107 1007 CAILY CARPETA CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AZC AREA DE ECOTURISNO PROPUESTAS TECHICAS PARTICIPANTES 112 ] " F D"GLD o | 1 . I— CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AEC AREA DE ECOTURISNO PROPUESTAS TECNICAS PARTICIPANTES 22 s @ F D"C‘LD ol s - A Y CARBETA CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AEC AREA DE ECOTURISMO FROPUESTAS TECNICAS COORDINADORES 3 o FOT:EO 1086 1007 CAILY CARPETA CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AZC AREA DE ECOTURISNO =QUIPCS ADIOVISUALES . @ F D"GLD o | 1 ot I— CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AEC AREA DE ECOTURISNO STANDS MATERIAL PROMOCIONAL . @ F D"C‘LD ol s - A Y CARBETA CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AEC AREA DE ECOTURISNO REUNION JEFES DE PROG 1 B PENDENTE] 199 19% CARPETANO ESTA
SUT-AEC AREA DE ECOTURISNO [EVENTOS COTIZACIONES - 110 2 B PENDENTE] 199 19% CARPETANO ESTA
SUT-AZC AREA DE ECOTURISNO EVENTOS IROTAMA . a F D"GLD o | 1 . I— CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AEC AREA DE ECOTURISMO CAJA 85 NO ESTA CAJA NO ESTA
SUT-AEC AREA DE ECOTURISMO MONTAJE OFICINA CALLE 93 PROVEDORES 112 4 % FD"C\"—”-;O 105 1965 CAJLY CARPETA CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AEC AREA DE ECOTURISNO VONTAIE FICINA CARRERA DECIMA 4 PISO s % ; D"GLD o | o ALY CARPETA CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AEC AREA DE ECOTURISNO CASA DE HUESPEDES PHN GORGONA ; % : D"C‘LD I . - A Y CARBETA CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AEC AREA DE ECOTURISMO ECOTIENDA BOGOTA 3 o FD’\C;\EO 1o 1000 CAJLY CARPETA CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AEC AREA DE ECOTURISNO ECOTENDAS s o ; D"GLD o | . ALY CARPETA CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AEC AREA DE ECOTURISNO PROGRAVA DE TURISMO SOCIAL ; @ : D"C‘LD I - - A Y CARBETA CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AEC AREA DE ECOTURISMO ECOTURISMO UNIPARQUES 3 8 FD’\C;\EO Jog7 1007 CAILY CARPETA CONTIENE PAPEL FAX
SUT-AEC AREA DE ECOTURISNO ECOTURISNO UNIPARGUES e B CONTIENE PAPEL FAX

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

ACTUALIZACION DE DATOS

CASA DE HUESPEDES

EVENTOS

IMAGEN CORPORATIVA

INFORMES

INVENTARIO AREA DE ECOTURISMO
PAQUETE PROMOCIONAL

POLITICA DE ECOTURISMO
PROPUESTAS TECNICAS PARTICIPANTES
PROYECTOS

RESERVAS HOTELERAS

COMPROBANTES DE INGRESO

ECO TIENDAS

CONVOCATORIA

ECOTURISMO PROPUESTO DE DESARROLLO
CORRESPONDENCIA ENVIADA'Y RECIBIDA
INVENTARIO AREA DE ECOTURISMO
QUEJAS Y SUGERENCIAS DE PARQUES
PROGRAMA DE TURISMO SOCIAL

EQUIPOS AUDIOVISUALES

INSCRIPCIONES

GUIA DE INFORME DE PROGRAMA




COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

STANDS MATERIAL PROMOCIONAL

MONTAJE OFICINA

SGM - GRUPO DE TRAMITES Y EVALUACION AMBIENTAL

ARCIoNALES

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

2¢ corous®

Las fechas extremas comprenden desde 27 de abril de 1993 a 25 de julio de 2018 (en el formato utilizado como FUID,
capturaron AAAA; y dia, mes, afio)

Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA y DD/MM/AAAA.

El inventario registra 7 cajas con 38 carpetas.

No se observd presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental las 38 capetas se encuentran
foliadas, equivalente al 100%, foliado.

Las 38 carpeta tiene en total 5516 folios.

En el FUID, en la columna observaciones, no se encuentran registradas anotaciones.

OBSERVACION

CANTIDAD DE VECES QUE
SE REPITE EN EL FUID

UNIDAD DE -
. LUGAR DE CONSERVACION
DEPENDENCIA coDIGO NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS | FECHASEXTREWAS | CONSERVACION ESTANT DBSERVACIONES
LA 7| No.Carpe * [ No.Caja ~ | Nodefolic*| INICIAL |~ FINAL (| AZCALEL ™| E~ ENTREPAYS | FILA.
N , EVALUACION AMBIENTAL DE PROYECTOS, OBRAS Y
E\C/.ZALLJEE\LE)PI\I‘)&?\AEBE;TTEES\r ACTIVIDADES (INSTALACION RADIC BASE TELEFGNIA MOVIL
SGM-GTEA-43 |CELULAR FINCA LAS GUACAS, PANCE VALLE) 113 1 1 200 201 2011 CAJA Y CARPETA
N , EVALUACION AMBIENTAL DE PROYECTOS, OBRAS Y
E\C;.ZALUEE\Lé)Zoﬁ.DP\AEEr&—TIQEES\r ACTIVIDADES (INSTALACION RADIC BASE TELEFCNIA MOVIL
SGM-GTEA-43  |CELULAR FINCA LAS GUACAS, PANCE VALLE) 213 2 1 200 201 21 CAJAY CARPETA
N . EVALUACION AMBIENTAL DE PROYECTOS, OBRAS Y
E\E;.TLUEE\%PND-‘-.DP\AEBITEF;TIZEES\r ACTIVIDADES (INSTALACION RADIC BASE TELEFCNIA MOVIL
SGM-GTEA-43  |CELULAR FINCA LAS GUACAS, PANCE VALLE) 33 3 1 5 2011 2110172013 | CAJAY CARPETA
SGM - GRUPO DE TRAMITES Y PROCESOS SANCIONATORIOS No. 2038-02 - EDGAR
EVALUACION AMBIENTAL SGM - GTEA - 16.4 |ACEVEDOESFITIA1/3 1 2 207 11021999 9/08/2002 | CAJAY CARPETA
SGM - GRUPO DE TRAMITES Y PROCESOS SANCIONATORIOS Mo, 2038-02 - EDGAR
EVALUACION AMBIENTAL 8GM - GTEA - 164 |ACEVEDO ESPITIA 213 2 2 204 9/08/2002 2410172003 | CAJAY CARPETA
SGM - GRUPO DE TRAMITES Y PROCESOS SANCIONATORIOS Mo 2038-02 EDGAR|
EVALUACION AMBIENTAL SGM - GTEA - 16.4 |ACEVEDO ESPITIA 313 3 2 215 26/01/2003 21/10/2014 | CAJAY CARPETA
SGM - BRUPO DE TRAMITES Y PROCESOS  SANCIONATCRIOS No. 008-07 - UNION
EVALUACION AMBIENTAL SGM - GTEA - 18.4 |TEMPORAL CONCESION AMACAYACU 4 2 144 41012005 201122013 | CAJAY CARPETA
SGM - GRUPO DE TRAMITES Y PROCESOS SANCICNATCRIOS No. 001-08 - HUMBERTO
EVALUACION AMBIENTAL SGM - GTEA- 164 |LOPEZ 5 2 o4 23/05/2008 26/07/2018 | CAJAY CARPETA
SGM - GRUPO DE TRAMITES Y PROCESOS SANCIONATORICS No. 001-01 - PEDRO BARON Y
EVALUACION AMBIENTAL SGM - GTEA - 164 |LUIS BARON 6 2 58 12001/2001 16122011 | CAJAY CARPETA
SGM - GRUPO DE TRAMITES Y PROCESOS SANCIONATORIOS No. 202901 - ADRIAN
EVALUACION AMBIENTAL SGM - GTEA- 164 |BRUGMAN 1 3 166 1812200 6M0/2014 | CAJAY CARPETA
SGM - GRUPO DE TRAMITES Y PROCESOS SANCIONATORIOS No. 9709-99 - ALBERTO LEVI Y
EVALUACION AMBIENTAL SGM - GTEA- 184 |IVAN CARABALLO 1/2 2 3 200 21104/1993 2010972002 | CAJAY CARPETA
$GM - GRUPO DE TRAMITES Y FROCESOS SANCIONATORICS No. 8708-99 - ALBERTO LEVIY
EVALUACION AMBIENTAL SGM - GTEA- 184 |IVAN CARABALLO 2/2 3 3 67 11012002 6110:2014 | CAJAY CARPETA
SGM - GRUPO DE TRAMITES Y PROCESOS SANCIONATORIOS No. 2013-D0 - ALEJANDRO
BV 18PINN SURIENTST QRM_ATEL 1R 4 IMnRENR n a a7 snmoonn | amnmons | eainy papeeTa

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:
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POTENCIA DE LA

VIDA

EVALUACION AMBIENTAL DE PROYECTOS, PROCESOS SANCIONATORIOS
OBRAS Y ACTIVIDADES

i PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
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SUT-AIN-AREA DE INVESTIGACION

Las fechas extremas comprenden desde 1994 a 2002 (en el formato utilizado como FUID, capturaron solo AAAA)
Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA

El inventario registra 21 cajas con 219 carpetas.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 219 capetas se encuentran
63 foliadas, equivalentes 29% y 156 carpetas sin foliar, equivalente al 71%, sin foliado.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 195 anotaciones.

Chrn e
CONTIENE PAPEL FAX 5

ROTULO DE CARPETA 165

ROTULO DE CARPETA, CONTIENE PAPEL FAX 22

ROTULO DE CARPETA, LEGAJAR 1

ROTULO DE CARPETA, MAL LEGAJADO 1

ROTULO DE CARPETA. CAMBIAR ROTULO DE CAJA 1



COLOMBIA Ty

POTENCIA DE LA

VIDA a

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

UNIDAD DE
N . ) LUOAR DE CONSERVACION
DEPENDENG IA GODIGO NOMBRE DE LA SERIES ¥ SUBSERIES O ASUNTOS LELHANFXINEMAS CONNERUACION | ORSERVAGIONES
| No.capel < | Mo cajal < | Noderend¥| miciaL (=] pmaL [+ | Az o Le - [ el | ENTREPART) FILAL
SUT-AIN-AREA DE INVESTIGACION ARPETA
s
1" 4 FOLIACICH 1990 1997 | CAJA Y CARPETA
BUT-AIN-AREA DE INVESTIGACION s ROTULO DE CARPETA
4 FOLIACION 1998 98 | CAJAY CARPETA
SUT-AIN-AREA DE INVESTIGACION SN
cic
E HABITAT Y ABUNDANGIA DE AVE
SUTAIN-AREA D sTIGACIO OTULO DE CARP
TAINAREA DE INVESTIGACION GRALLARIA EN EL SFF OTUN QUMBAYA, C s HOTULODE CARPETA
« FOLIACICN 1006 098 | CAJAY CARPETA
BUT-AIN-AREA DE INVESTIGACION s ROTULO DE CARPETA
ACION
SUT-AIN-AREA DE INVESTIGACION s
FOLIACICH 1908 996 | CAIAY CARPETA
SUTAINAREA DE INVESTIGACION o ROTULO DE CARPETA
FOLIACICH 1996 998 | CAJAY CARPETA

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

PERMISOS DE INVESTIGACION.

SUT-AREA DE INVESTIGACION

Las fechas extremas comprenden desde 1999 a 2009 (en el formato utilizado como FUID, capturaron solo AAAA)
Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA

El inventario registra 11 cajas con 555 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 555 capetas o expedientes
se encuentran 213 foliadas, equivalentes 38% y 342 carpetas sin foliar, equivalente al 62%, sin foliado.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 92 anotaciones.
CANTIDAD DE

OBSERVACION \S/ECI:?EE?DITSEII\EJ
EL FUID

CONTIENE GANCHOS 1

CONTIENE GANCHOS Y PAPEL FAX 1

CONTIENE PAPEL FAX 10

COPIAS 1

CORREGIR ROTULO DE CARPETA'Y CAJA 1



DEPENDENCIA

JT-AREA DE INVESTIGACICN

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

PAPEL FAX

ROTULO DE CARPETA

ROTULO DE CARPETA - PAPEL FAX

ROTULO DE CARPETA'Y CARPETA

ROTULO DE CARPETA'Y PAPEL FAX

ROTULO DE CARPETA, CONTIENE PAPEL FAX

cODIGO

NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES O ASUNTOS.
PERMISOS DE INVESTIGACION MNo. 088 DTAO PNN
AMACAYACU: EVALUACION Y VALORACION DEL USO DE|
PLANTAS MEDICINALES EN LA COMUNIDAD DE SAN MARTIN
|DE AMACAYACU. ANDRES ALBERTO BARON COLMENARES

No. Carpe{ ~ [ No. Cajal - | No de foli¢-T

1 1 MAL FOLIADO

FECHAS EXTREMAS

INICIAL [~|  FINAL |~

2003 2004

unIwAY E
CONSERVAGION

LUGAR DE CONSERVACION

ARCIoNALES

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

2¢ corous®

1
72

AZ CALE, L~

CAJAY CARPETA

ESTANT|

£ - | ENTREPARS | FLA

DBSERVACIONES.

ROTULO DE CARPETA

JT-AREA DE INVESTIGACION

PERMISOS DE INVESTIGACION No. 042 DTAD PNN
CHINGAZA. APORTE DE LA REPRODUCCION SEXUAL Y
ASEXUAL EN LA MICA DE UNA POBLACION DE|
ROSETAS DE PUYA \YBTANTHA CUATRECASAS EN EL|
PNN CHINGAZA. HOZ ANGELA CHAPARRO Y FRANCISCO
o

2 1 MAL FOLIADO

2001 2003

CAJA Y CARPETA

ROTULO DE CARPETA

JT-AREA DE INVESTIGACION

PERMISOS DE INVESTIGACION Mo. 060 DTAO PNN
CHINGAZA.  ESTADO POBLACIONAL, DISTRIBUCION Y|
REQUERIMIENTOS ECOLOGICOS DEL PERICO DE PARAMO|
(PYRRHURA  CALLIPTERA) EN LOS DEPTOS DE|
CUNDINAMARCA, BOYACA Y SANTANDER. OLGA NIETO

SN
3 1 FOLIACION

2002 2003

CAJAY CARPETA

ROTULO DE CARPETA

JT-AREA DE INVESTIGACION

PERMISOS CONCEPTO No.002 POSIBLE MANTENIMIENTO DE|
INFRAESTRUCTURA DE ACCESO LITORAL PERMANENTE
ANTONIO LOZANO PAREJA

1 4 MAL FOLIADO

2001 2001

CAJAY CARPETA

ROTULO DE CARPETA

JT-AREA DE INVESTIGACION

PERMISOS CONCEPTG No.003 SOLICITUD PERMISO PARA
REALIZAR FILMACIONES CON DESTINO A UNA SERIE DE|
PROGRAMAS DE TELEVISION SOBRE LA CULTURA MUISCA
EN SEFIAL COLOMBIA - JORGE MARIC ALVAREZ

1 4 MAL FOLIADO

2001 2001

CAJAY CARPETA

JT-AREA DE INVESTIGACICN

CONCEPTC TECNICO No.004 CONCEPTO DE LICENCIA
AMBIENTAL PARA EL PROYECTG DE REHABILITACION DE|
CARRETERA EN EL PNN LOS NEVADOS - OFICINA DE|
ARQUITECTURA SECRETARIA DE TURISMO DE CALDAS

1 4 MAL FOLIADO

2001 2001

CAJA Y CARPETA

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

PERMISOS DE INVESTIGACION

CONCEPTOS TECNICOS

SUT-CEA COORDINACION EDUCACION AMBIENTAL

Las fechas extremas comprenden desde 1994 a 2001 (en el formato utilizado como FUID, capturaron solo AAAA)

Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA

El inventario registra 6 cajas con 33 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

PEIONALE

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
SITVINIVR

2¢ coLous™”

De acuerdo con el método de observacidn aleatoria y con el Inventario Documental de las 33 capetas o expedientes
se encuentran las 33 sin foliar, equivalentes 100% sin foliado.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 20 anotaciones.

OBSERVACION

CAJA SIN ROTULO
CONTIENE PAPEL FAX
ROTULO DE CARPETA

CANTIDAD DE
VECES QUE
SE REPITE EN
EL FUID

6
2
12

Conmtneion | LUOAR DE CONSERVACION

DEPENDENCIA conao NOMBRE DE LA SERIES ¥ SUBSERIES O ASUNTOS FEGHAD EXTREMA ErTi
£l = <| Mo cupel | o caja[~ | Noderond=| micias (<] rma [=| azoare x| el- | ENTREPARS| FiLgL
5U7-GEA COORBINACION EGUCACION PREVENCION ¥ CONTROL OE CENDIO FORESTALES 37 s A —
AMBIENTAL IBUAQUE 1 3 FOLIACION 1966 1996 CAJA Y CARPETA ; -
6LIT-CEA CODRDINA FORMACION DE FORMADORES VILLANUEVA CASANARE SIN AR 8IN ROTULD
AMBIENTAL . . N N . 2 3 FOLIACION 1999 1999 CAJA Y CARPETA . -
SUT-CeA COORDTACIGN EDATIN - i
+0F 19

AMBIENTAL INFORME DE TALLERES DE 1904 A 1906 3 3 FOLIACION 1994 1996 CAJA Y CARPETA
SUT-CEA CoORDTNACTON EDUGATION . S
AMBIEN INFORME DE TALLERES DE 1966 A 195 4 3 FOLIACION 1985 1997 CAJA Y CARPETA A
AMBIENTAL INFORME DE TALLERES DE 1006 A 1998 3 3 FOLIACION 1996 1998 CAJA Y CARPETA AR SIN ROTULD
SUT CEX CoBRDIASIBN EBUEASIEN - . i s
ST CEA NEORME D TALLERES DE 1958 A 2000 , T [ P cam s RoTULO
. WFGRIE GE GESTION UNIBAD Wovil BE EBUCASION
R T el SaucBioN AMBIENTAL MANGEI - AGTMDADES OF EDUGAGION ARPETA

AMBIENTAL MANOSY ) o | rouncion | wom w09 | oan v oarveTa
ST CEA COORDTACIGN EDUEATIoN TINFORVE DE GESTTGN GFICTA DE COMUNCACIONES ¥ S
AmiEnTA EDLCACION AVBIENTAL MANOE 2 + | rowscion | s T —
SUT-CEA COORBITASION EBURATION WFGRWE DE AVANGE OF PHOGRAA DE EGUCAGIGN i e ——————
AMBIENTAL AMBIENTAL PNN SBANGUIANGA 3 4 FOLIACION 1998 1999 CAJA Y CARPETA - -
SUT-GEA CoORDINACION EGUGAGION NFORME E TALLER DUGATION AVEIENTAL PARA (A8 o
AmBiENTAL COMUNIBADES IOIGENAS PHIN CAHUNAR) . o | councion | ees s |camycameera
SUT CEX CoBRBIASIEN EBUEACIEN ; b s S B~
ST CEAC WEORME DE TALLERES COMUNIDAD PHI CHINGAZA s o e R PP [P—
- P ———— WFGRWE DF TALLER INTERFRETES AVBIENTALES

COMUNIDADES PAN UTRIA . Founcion | 1o w98 | oan v oanvema
. P ——— P GRME DE TALLERES - EDUCACION AVBTENTAL DIFIGIES
SUT.CEA COORDINACION EDUCACION A'LA COMUNDAD DEC WUINICIFD DF LA MACARELA PN on oo bE cARpETA

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

INFORMES ~DE  EDUCACION INFORMES

AMBIENTAL

UNIDAD MOVIL DE EDUCACION PLANIFICACION

AMBIENTAL PROTEGIDAS

EDUCACION AMBIENTAL PNNC

DE  AREAS

PREVENCION Y CONTROL DE

INCENDIO FORESTALES
PRIMER CONGRESO LATINOAMERICANO DE PARQUES NATURALES Y OTRAS AREAS

PROTEGIDAS

SGM - GRUPO DE SISTEMAS INFORMACION Y RADIOCOMUNICACIONES

Las fechas extremas comprenden desde 20 de enero de 2004 a 29 de diciembre de 20216 (en el formato utilizado

como FUID, capturaron DD/MM/AAAA)
Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA

El inventario registra 16 cajas con 224 carpetas o expedientes.



COLOMBIA
POTENCIA DE LA e

VIDA a

No se observé presencia de insecto, o roedores.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 224 capetas o expedientes
se encuentran foliadas, equivalentes 100%.

Las 216 carpeta o expedientes tiene en total 9694 folios.
En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 6 anotaciones.
CANTIDAD DE

OBSERVACION VECES QUE
SE REPITE EN
EL FUID
FALTA CARPETA 6
UNDiD DE, LUGAR DE CONSERVACION
DEPENDENCIA o000 NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS FECHASEATRENAS | CONSERUACION S (OBSERVACIONES

! I v *| No.Carpel ™| No.Cafa ™| Nodefoic™| INICIAL | FINAL|"| AZCALELY| E” VRN | AL, A

36M- GRUPODE SISTENAS

INFORMACION Y PLANES DE MANTENIMIENTO DE EQUIPCS - SOPORTE| FALTA CARPETA
HIRADIOCOMUNICACIONES 56M - GSIR - 1211 | TECNICO 1118 1 l i GO0 | 30BN [CAAY CARPETA

36M- GRUPODE SISTENAS

INFORMACION Y FLANES DE MANTENIMENTO DE EQUIPCS - SOPCRTE| FALTACARPETA
TIRADIOCOMUNICACIONES 56 - B3R - 121 | TECNICO 1218 1 i 11 S0MNT | 2B |CARY CARPETA

36M- GRUPODE SISTENAS

INFORMACION Y FLANES DE MANTENIMENTO DE EQUIPCS - SOPCRTE| FALTACARPETA
FIRADIOCOMUNICACIONES 56 - B3R - 121 | TECNICO 1318 3 i pi] AN | BAYDH |CARY CARPETA

36M- GRUPODE SISTENAS

INFORMACION Y FLANES DE MANTENIMIENTO DE EQUIPCS - SOPORTE| FALTACARPETA
M{RADIOCOMUNICACIONES 360 - GSIR - 121 | TECNICO 1418 ] ] i JWOUNY | 2052012 |CAJRY CARPETA

S6M- GRUPODE SISTEMAS

INFORMACION Y FLANES DE MANTENIMIENTO DE EQUIPCS - SOPORTE| FALTACARPETA
16| RADIOCOMUNICACIONES 360 - GSIR - 1211 | TECNICO 1618 1 i 1% 13082012 | 20082012 |CAJAY CARPETA

$6M- GRUPODE SISTEMAS

INFORMACION Y FLANES DE MANTENIMENTO DE EQUIPCS - SOPORTE| FALTACARPETA
JT|RADIOCOMUNICACIONES 36 - GSIR - 121 | TECNICO 1718 1 i i) AMANT | BI1A013 |CAIRY CARPETA

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

PLANES DE MANTENIMIENTO DE PLAN DE BACKUPS
EQUIPOS

CERTIFICACIONES INFORMACION CONCEPTOS TECNICOS
GEOGRAFICA DEL SPNNC

DIAGNOSTICO DE LIMITES SPNNC CERTIFICACIONES PREDIALES



COLOMBIA
POTENCIA DE LA e

VIDA .

SUT-CRC-COORDINACION GRUPO DE RADIOCOMUNICACIONES

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

Las fechas extremas comprenden desde 1995 A 2000 (en el formato utilizado como FUID, capturaron AAAA)
Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA

El inventario registra 3 cajas con 9 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 9 capetas 0 expedientes se
encuentran sin foliar, equivalentes 100%. Sin foliar.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentra registrada una (1) anotacion.
OBSERVACION CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID
MAL ORGANIZADO CRONOLOGICAMENTE 1

UNIDAD DE .
_ | LUGAR DE CONSERVACION
i DEPENDENCIA cDIco NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS | FECHAS EXTREMAS | CONSERVACION R BSERVACIONES
" " ENTREPAR | FILA
2 Ei - | No.Carpel~| No.Caja~ | Noderolic~| miciaL[~| FinaLv| Azcatell-| e~ - - -
SUT-CRC-COGRDINACION GRUPO DE U SN WAL ORGANIZADO
3 | RADICCOMUNICACIONES NFORWES - INFORVE DE ACTIVIDADES 1 1 FOLIACION 1997 1997 | CAJAY CARPETA CRONOLOGICAMENTE
SUT-CRC-COCRDINACION GRUFO D SN
4 | RADICCOMUNICACIONES INFORMES - INFORMES DE COMISION 2 1 FOLIACION 199 1997 CAJA Y CARPETA
SUT-CRC-COCRDINACION GRUFO D o AN SN
5 RADIOCOMUNICACIONES NFORMES - ACTAS DE COMITE DE SEGURIDAD 3 1 FOLIACION 1887 197 | CAJAY CARPETA
El uniparquiraa se considera
(documerio fcizivo, dependiendo de
UNIPARQUEGRAMAS RECIBIDOS 0001-0340 5w contendo, debe insgrar a serie
(documerial respeciva o s efminado
SUT-CRC-COCRDINACION GRUPO DE SN despues de unafio en &l Archivo d
6 | RADIOCOMUNICACIONES 1 2 FOLIACION 1999 1990 | CAIAY CARPETA Geston/ 1 aiic
SUT-CRC-COCRDINACION GRUPO DE AT R SN
7 | RADICCOMUNICACIONES CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIEID 1 5 FOLIACION 1997 1997 | CAIAY CARPETA
SUT-CRC-COCRDINACION GRUPO DE - R SN
8 | RADIOCOMUNICACIONES CORRESFGNDENCIA ENVIADAY RECIED 2 5 FOLIACION 1985 2000
SUT-CRC-COORDINACION GRUPO DE N ANy N SIN
9| RADICCOMUNICACIONES CORRESPGNDENCIA ENVIADA Y RECIED 3 5 FOLIACION 1988 2000 |CAIAY CARPETA
SUT-CRC-COORDINACION GRUPO DE - R SIN
10| RADICCOMUNICACIONES CORRESPGNDENCIA ENVIADA Y RECIED 4 5 FOLIACION 1986 2000 |CAIAY CARPETA
SUT-CRC-COCRDINACION GRUPO DE - R SIN
11| RADICCOMUNICACIONES CORRESPGNDENCIA ENVIADA Y RECIED 5 5 FOLIACION 1906 2000 |CAIAY CARPETA

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

ACTAS DE COMITE DE SEGURIDAD INFORMES
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA
SUT-SUBDIRECCION TECNICA - GRUPO DE RADIOCOMUNICACIONES

Las fechas extremas comprenden desde 1969 A 31 de diciembre de 2014 (en el formato utilizado como FUID,
capturaron en un afio; y en otras dia, mes y afios)

Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA 'y en otras DD/MM/AAAA

El inventario registra 32 cajas con 151 carpetas o expedientes.



COLOMBIA Ty

POTENCIA DE LA PARQUES NACIONALES

‘ ' a ‘g NATURALES DE COLOMBIA
' D %€ coLous™”

No se observé presencia de insecto, o roedores.

PARQUES
STIVENIVE

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 151 capetas o expedientes
se encuentran foliadas 128, equivalentes 84%, y de las 151 carpetas o expedientes 23 se encuentran sin foliar,
equivalentes al 16%.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 12 anotaciones.

s e
BABEROS 1
LEGAJAR 8
ORGANIZACION CRONOLOGICA Y LEGAJAR 1
PREGUNTAR 1
TIENE GANCHOS, LEGAJAR 1

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

CARTOGRAFIA INFORMES

CARTOGRAFIA CARACTERIZACION AMBIENTAL ESTUDIOS
DE PNN

CARTOGRAFIA DE PROYECTOS DE CONEXION ~ CARTOGRAFIA AMPLIACION DE SISTEMAS



COLOMBIA s

POTENCIA DE LA PARQUES NACIONALES

‘g NATURALES DE COLOMBIA
VIDA

PROYECTOS CARTOGRAFIA OBRAS DE DESARROLLO

-

PARQUES
STIVNIYN

CARTOGRAFIA
MULTIPROPOSITOS

CARTOGRAFIA PLAN DE MANEJO AMBIENTAL ~ CARTOGRAFIA PROYECTO DE CONEXION
TERRESTRE

CERTIFICACIONES DE INFORMACION GEOGRAFICA
MAPAS CONCEPTOS TECNICOS

SGM-GRUPO PLANES DEL MANEJO

§ _UNIDAD DE LUGAR DE CONSERVAGION
DEPENDENCIA conieo NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES O ASUNTOS FECHAS EXTREMAS SONRBRVADIIN T -
£ - - | Wo.capel = | mo.caja < | Noderoid=| miciAL (<[ FinaL (- Az.ca e nl-| gl | ENTREPART| LA
© PLANES DEL MANEJO SISTEMA INTEGRADO DE GESTION INSTITUCIGNAL | 1 33 177092000 | 180082010
© FLANES DEL MANEJG z 1 200 17/03/2000 | 26/08/2010
GUARDAPARGUES VOLUNTARIOS 1/2 3 i 72 26/08/2010 | _30112/2010
FLANEACION DEL MANEJD / CAMBIO CLIMATICO 172 a 1 27 20032008 30/11/2000_|C.
FLANEACION DEL MANEJO / CAMBIO CLIMATICO 2/2 3 1 127 1170212010 | 3/12/2010
PLANEACION DL MANEJD / CONTROL Y VIGILANCIA 172 & 1 200 7/01/2010 /1012010
FLANEACION DEL MANEJO / CONTROL Y VIGILANCIA 2/2 7 1 30 8102010 19111/2010_| C:
PLANEACION DEL MANEJD / EDUCACIGN AMBIENTAL i z 102 0/08/2008 23/12/2010 | CAl
FLANEACION DEL MANEJO / EFECTIVIDAD 172 2 2 178 10/02/2010 | _20/08/2010 | C:
FLANEACION DEL MANEJO / EF ECTIVIDAD 2/2 3 2 178 20/11/2010 | _20/11/2010_| C.
PLANEACION DEL MANEJO / GESTION DEL RIESGO ] 2 20 10112/2000 | 31/08/2010 | CA.
a FLANEACION DEL MANEJO / INVEBTIGA 3 F] 167 26062008 | 1471212010
[ LANE L 3 2 200 4/01/2010 | 27H0/2010
6 FLANEACION DEL MANEJO / MONI 7 2 a4 271102010 | 23/12/2010
7[s FLANEAGION DEL MANEJD / PLANI i a 200 13/11/2008 | 12/08/2010
[] FLANEACION DEL MANEJO / FLAN| z 3 137 20/05/2010 | 61172010 | C.
9/30M-GRUPO FLANES DEL MANEJO. PLANEACION DEL MANEJO / RECLI ROBIOLOGICOS 3 3 210 2104/2008 1an2/2010_| c,
0/50M-GRUFG PLANES DEL MANEJO. FLANEACION DEL MANEJO / REST, COLOGICA 172 ) 3 108 80112010 12/08/2010_|
1[SOM-GRUPO PLANES DEL MANEJO PLANEACION DEL MANEJO / REST. ICA 272 3 3 110 10/08/2010 | 411012010 | CAJA Y CARFETA
2[5GM-GRUFG FLANES DEL MANEJG. FLANEACION DEL MANEJO / VIDA & E & ] 135 11/0/2008 | 2012/2010 | CAJA Y CARFETA
FLANEACION DEL MAN| { 7 GAPAGIDAD DF|
3/SGM-GRUPO PLANES DEL MANEJO. CARGA 112 ' a 200 10112/2008 | 161082010 | CAJA Y CARPETA
FLANEACION DEL MANEJO ECOTURISTICO / CAPACIDAD DE|
4 30M-ORUPO PLANES DEL MANEJO. CAROA 172 2 a 18 1610802010 | 211212010 | CAA ¥ CARPETA
FLANEACION DEL MANEJG ECOTURISTICO / EXTENCION DE|
5 SOM-GRUPO PLANES DEL MANEJO. IMPUESTOS 113 CONCESION NEVADOS 3 4 220 160412010 | 21/04/2010 | CAIA Y CARPETA
FWM G DEL MANEO ECOTURISTIEG T ERTENCION DF]
R AALLARI PR PIANER NEI MANEIN IMPHIFRTIS 913 RONCFAINK TAYRCNA 4 a 200 inngionin | Amamnin | rai v cappETA

Las fechas extremas comprenden desde 28 de mayo de 2004 al 22 de diciembre de 2012 (en el formato utilizado como
FUID, capturaron en dia, mes y afios)

Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA

El inventario registra 36 cajas con 995 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 995 capetas o expedientes
se encuentran foliadas 986, equivalentes 99%, y 9 carpetas, equivantes al 1% se encuentran sin foliar.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 3 anotaciones.
OBSERVACION CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID
SE ENCUENTRAN EN GESTION 1

rotulo caja y carpeta — caratula 2

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:
EXPEDIENTES GPV



COLOMBIA

POTENCIA DE LA ‘é

VIDA

PLANEACION DEL MANEJO PLAN DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

PROYECTOS DE COOPERACION USO OCUPACION Y TENENCIA
INTERNACIONAL

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION  GUARDA PARQUES VOLUNTARIOS
INSTITUCIONAL

SUT-GPM GRUPO PLANEACION DEL MANEJO

Las fechas extremas comprenden desde 18 de diciembre de 1995 a 28 de octubre de 2010 (en el formato utilizado
como FUID, capturaron en dia, mes y afios)

Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA

El inventario registra 41 cajas con 190 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 190 capetas o expedientes
se encuentran foliadas, equivalentes 100%, mas sin embargo contiene observaciones que pueden afectar los datos
tomados.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 83 anotaciones.

. CANTIDAD DE VECES QUE
OBSERVACION SE REPITE EN EL FUID
CAMBIAR GACHO LEGAJADOR 5
CAMBIAR GANCHO DE CARPETA 16
CAMBIAR GANCHO DE CARPETA, CAMBIAR ROTULO DE CARPETA, 1
CONTIENE PAPEL FAX, ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE
CAMBIAR GANCHO LEGAJADOR 9
CAMBIAR GANCHO, CAMBIO DE ROTULO Y ORGANIZAR 1
CRONOLOGICAMENTE
CAMBIAR ROTULO DE CARPETA, CONTIENE PAPEL FAX, 1
ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE
CARPETA NO ESTA 2
CONTIENE PAPEL FAX 1

LEGAJAR 1



COLOMBIA

POTENCIA DE LA PARQUES NACIONALES

" NATURALES DE COLOMBIA
V' DA %€ coons®. /

MAL ORGANIZADO 1

RCIONALE

-

]
g
S

STIVNIYN

N

MAL ORGANIZADO 44
ROTULO DE CARPETA 1

UNIDAD DE
LUGAR DE CONSERVACION
DEPENDENCIA conioo NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES O ASUNTOS TECHASEIRLMAS | CONSLRVACION | = - OBSERVACIONES
- - | Wo_carpel~| o cujal < | Moderoiid- | miciaL (<] e [~ | Az ca e ul-| e[~ | ENTREPATT) FILA E
SUT-GPM GRUPO PLANEACION DEL FROVECTO DESARROLLO SOSTENIBLE ECOANDING O TULO DF CARDE
3 MANEJD CONTRATOS E INFORMES 4 4 153 022008 | 5/02/2004 | CAIA Y CARPETA
SUT-GPM GRUPO PLANEACION DEL FROVECTO DESARROLLO SOSTENIBLE ECOANDING o
5 [MANEJD INFORMES 2/2 5 5 87 17102001 110612003 | CAJA Y CARPETA -
o PROYECTO DESARROLLO GOSTENIBLE ECOANDING
LT 0P GRUZ0 PLAEAGION DL FROYECTOS TEMATICOB INTEGRALES FNN SIERRA CAMBIAR GANCHO DE CARPETA
r NEVADA, NEVADO DEL HUILA 263 z 8 191 2710772001 _| 2710712001 | cAJA ¥ CARPETA
- . N FROYECTO DESARROLLO SOSTENIBLE _ECOANDING
T GRUPO PLANEACION DEL PROYECTOS TEMATICOS INTEGRALES PNN  SIERRA CAMBIAR GANCHO DE CARPETA
3 INEVADA, NEVADO DEL HUILA 23 2 ) 0 270772001 | 270072001 | cAlA v cARPETA
SUT-GPM GRUPO PLANEACION DEL FROYECTO DESARROLLO SOSTENIBLE ECOANDING y F—
3 | MANEID conTRATACION 4 ] 210 22002002 | 2710772004 | CAIA Y CARPETA CAMEBIAR GANCHO DE CARPETA
BUT-GFM GRUFG FLANEACION DEL FROYECTO DESARROLLO SOSTENIBLE ECOANDING SFF|
T
2 MANEID [GALERAS FONDO DE SEGURIDAD ALIMENTARIA 3 8 167 260802003 | 110412008 | casn v carpETA CAMBIAR OANCHO DEE CARPETA
UT-GFM GRUPG FLANEACION DEL PROYECTO DESARROLLO SOSTENIBLE ECOANDING PN y
1 | MANESD PICACHOS DESEMBOLEOS 6 o 195 200172003 | 300872004 | CAJA Y CARPETA CAMBIAR GANCHO DE CARPETA
SUT-GPM GRUPO PLANEACION DEL . y N -
| PROYECTO FAP CONSOLIDACION 112 , . 1ot O T PV —— CAMBIAR GANCHO DE CARPETA
SUT-GPM GRUPO FLANEAGION DEL - F—
| e PROYECTO FAP CONSOLIDACION 212 R . o7 T T P — CAMBIAR GANCHO DE CARPETA
GUT-GPM GRUPO FLANEAGION DEL " ” o
| by FROYECTO F AR SIERRA GUAYABERG . N - ot | omeoes | Catny CARFETA CAMBIAR GANCHO DE CARPETA
SUT-GPM GRUPO PLANEACION DEL FROYECTO FAP  CORRESPONDENGIA  ENTREGADA " e SARP
5 | MANEID INVESTIGACICHES 4 3 21 220172007 | 22012007 | cAun v cARPETA CAMBIAR GANCHO DE CARPETA
SUT-GPM GRUPO PLANEACION DEL p— - F—
| e PROYECTO FAP INVESTIGACIONES 112 R R o T P — CAMBIAR GANCHO DE CARPETA
SUT-GPM GRUPO FLANEAGION DEL - s
| FROYECTO F AR INVESTIGACIONES 272 . N 1 oomionr | taamons | casny campETA CAMBIAR GANCHO DE CARPETA
. CAMBIAR ROTULO DE CARPETA,
B GRURO PLANEACION DEL PLANES DE MANEJO 2008 14 CONTIENE PAPEL FAX, ORGANIZAR
4 12 194 11012006 | /012000 | CAIA Y CARPETA CroNoLoG
CAMBIAR GANCHO DE CARPETA,
SUT-GPM GRUPO FLANEACION DEL CAMBIAR ROTULO DE CARPETA,
MANEID FLANES DE MANEO 2008 214 CONTIENE PAPEL FAX, OROANIZAR
2 5 12 ass 2008 2008 |CAIAY CARFETA CHONOLOOICAMENTE
4 |3UT-GPM GRUPO PLANEAGION DEL [PLANES DE MANE.O 2008 34 .\ - - . T P, CAMBIAR GANCHO DE CARPETA

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

GUARDA PARQUES VOLUNTARIOS APQOYO INSTITUCIONAL
MANEJO DE VIDA SILVESTRE REGIMEN ESPECIAL DEL MANEJO

ORDENAMIENTO DE CUENCAS ZONAS AMORTIGUADORAS
HIDROGRAFICAS

PROYECTOS PLANES DE MANEJO

PROYECTOS DE DESARROLLO SOSTENIBLE PROYECTOS TEMATICOS INTEGRALES
RESTAURACION INVESTIGACIONES

RESTAURACION DE ECO SISTEMAS ACUATICOS  CONTROL Y VIGILANCIA
SEGUIMIENTO PROYECTO MONITOREO

SGM - GRUPO DE GESTION E INTEGRACION DEL SINAP

Las fechas extremas comprenden desde 1 de enero de 1990 al 2 de enero de 2020 (en el formato utilizado como FUID,
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POTENCIA DE LA
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capturaron en dia, mes y afos)

Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA

El inventario registra 26 cajas con 123 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

'PARQUES

PEIONALE

2¢ coLous™”

SITVINIVR

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 123 capetas o expedientes
se encuentran foliadas, equivalentes 100%.

Las 123 carpeta o expedientes tiene en total 19222 folios.

En el FUID, en la columna observaciones, no se encuentran registradas anotaciones.

OBSERVACION

CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID

X FEHAS EXTREMAS S mvaeron | LUBAR DE CONSERVACION
DEPENDENCIA caniao HOMBRE DE LA SERIES ¥ SUBSERIES O ASUNTOS
ESTANT! enrepagis | FiLa
| Mo_carpe( - | wo cajal | Nodetond~| miciaL [~|  Fmac || AzcalE L[| El- - -
50M - GRUPO DE GESTION E FROCESO GREAGION DE NUEVAS AREAS - SERRANIA DE
INTEGRACICN DEL SINAR SOM - GOIS - 16.3_|LAS MINAS 113 1 1 200 1400712005 _| 2311112005 | CAIA Y CARFETA
oNE EACION DE NUEVAS AREAS - SERRANIA DE N , 200 P
1OV E EACION DE NUEVAS AREAS - SERRANIA DE N | JE—
GRACIGN DEL SINAP s
SGM - GRUPO DE GESTION E CREACION DE NUEVAS AREAS - AMPLIACION TN
INTEGRACIGH DEL SINAR 50M - 00l - 16.3 ¢ ! i 160B/Z001 | 2B02R0 | s v cARPETA
SGM - GRUPO DE GESTION E CREACION DE NUEVAS AREAS - PN SERRANIA
INTEGRACICH DEL SINAR 50M - G618 - 183 IMBELOS 113 ! ? 200 1i0T/2002 | 10MOR9% | s v carpETA
5GM - GRUPO DE GESTION E ACION DE NUEVAS AREAS - PNN SERRANIA .
DEL SINAP SGM - GGIS - 16.3 HURUMBELCS 213 ? ’ o 1WIN006 | TMERO0T | casa v cARPETA
SGM - GRUPO DE GESTION E CREACION DE NUEVAS AREAS - PNN SERRAHIA
INTEGRACIGN DEL SINAR 50M - 0015 - 16.3 105 3 N ? = 19OBZ007 | 2042014 | s v cARPETA
SGM - GRUFO DE GESTION E CREACION DE NUEVAS AREAS - AMPLIACION PHN
AR 50M - GGIS - 16.3 N ? = V0112005 | 19210 | Gaun v caRPETA
10N E DE NUEVAS AREAS - AMPLIACION PN . . Py
11 |INTEGRACICN DEL SINAP SGM - GGIS - 16.3 n ! ! 2 VN0 | 2VOA2008 | ppn v caRPETA
80 PO 10N E CREACION DE NUEVAS AREAS - AMPLIAGION PHIN S o o
12 |INTEGRACICH DEL SINAR oM - 6aIs - 16.3 ? ? " JUOMI08 | MOUS | cpja v caRPETA
50M - GRUFO DE GESTION E FROCESG CREACION DE NUEVAS AREAS - AMFLIAGION NN
13 |INTEGRACICN DEL SIN S0M - GGIS - 16.3_|CAPARU ¥4 ? : " J00UI0S | BB | cara v CARPETA
5GM - GRUFO DE GESTION E CREACIGH DE HUEVAS AREAS - AMFLIACION PV . .
14 |INTEGRACION DEL S1HAP 5GM - GGIS - 163 4 ? " 2002009 | 1500 | caunv CARPETA
SGM - GRUPO DE GESTION E OCESG CREACION DE NUEVAS AREAS - AMPLIACION PRI " PR
16 |INTEGRACICH DEL SINAR SGM - GGIS - 16.3 |MALAGA 116 ! ¢ i SONINO | N0 | casay carpETA
50M - GRUPO DE GESTION E PROCES CREACION DE NUEVAS AREAS - AMPLIAGION PR
16 |INTEGRACICN DEL SINAR S0M - G015 - 16.3_|MALAGA 216 2 ¢ 20 TGS | BOTZP | casa v cARPETA

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

PROCESOS DE CREACION DE NUEVAS AREAS

DECLARATORIAS

SUBSISTEMAS DEL SINAP - SIRAP

REGISTRO UNICO NACIONAL DE AREAS CONSERVACION EN TIERRAS PRIVADAS

PROTEGIDAS - RUNAP

MEMORANDOS DE ENTENDIMIENTO

AMPLIACION

INSTANCIAS ~ NACIONALES DE
GUBERNAMENTAL

LINEAMIENTOS CONCEPTUALES, METODOLOGICOS Y PROYECTOS NACIONALES

SAF SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

POLITICA

Las fechas extremas comprenden desde 1994 A 29 de diciembre de 2016 (en el formato utilizado como FUID,
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ARCIoNALES

i PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA
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capturaron en afio; mes, dia, afio y dia, mes y afios)

Formato utilizado como FUID, capturaron AAA; MM/DD/AAA y DD/MM/AAAA
El inventario registra 158 cajas con 5073 carpetas 0 expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 5073 capetas o expedientes
se encuentran foliaas 357, equivalentes al 7%, y 4716 carpetas o expdientes se encuentran sin foliar, equivalentes
93%. Sin folio.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 4645 anotaciones.

Ao
BABEROS 2
CARPETA SIN ROTULO 1
CONTIENE GANCHOS 1
CONTIENE PAPEL FAX 14
CONTIENE PAPEL FAX, PENDIENTE ROTULO, ORGANIZAR Y 1
LEGAJAR

DESCARTE 22
DESCARTE - STIKER CARPETA - ARCHIVO 24
EXISTEN 967 REGISTROS 1
FOLIACION 6
FOLIACION - CRONOLOGICO 2
FOLIACION - PAPEL FAX 1
FOLIACION Y CRONOLOGICO 128
FOLIACION Y CRONOLOGICO Y PAPEL FAX 265
LEGAJAR, ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE 1
LEGAJAR, ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE, CONTIENE PAPEL 1
FAX

ORGANIZACION CRONOLOGICA-REMPLAZO PAEL FAX-DESCARTE Y 3790

FOLIACION
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ORGANIZAR CARPETA CRONOLOGICO - CAMB ROT CAJA
ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE

ORGANIZAR ORDEN

PAPEL FAX

PENDIENTE FOLIAR

ROTULO CARPETA

ROTULO CARPETA, BABEROS

ROTULO CARPETA, ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE
ROTULO DE CARPETA

ROTULO DE CARPETAS, ORGANIZACION CRONOLOGICA, TIENE
BABEROS, CONTIENE PAPEL FAX

ROTULO DE CARPETAS,ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE
SE ELIMINA CARPETA SON COPIAS

SIN ROTULO DE CARPETA

STIKER CARPETA - ARCHIVO

STIKER CARPETA - OFICINA

VERIFICACION DE CONTENIDO

VERIFICAR EXISTENCIAS

UNIDAD DE LUOAR C
FECHAS EXTREMAS CONSERVACION
P

303

11

13
22

A PEIONALE

" PARQUES

og o

rrrrrrrrrr

rrrrrrrrr

. STVHLYN

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

nnnnnnn

PENDIENTE 1998 1988 |CAJA Y CARPETA

ttttttttt

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

ACTAS COMITES ADMINISTRATIVOS BALANCES DE ACCION
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POTENCIA DE LA B
VIDA =4

ASUNTOS CON DEPENDENCIAS DE LA ENTIDAD  LIBRO REGISTRO LEGALIZACION COMISIONES

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

CIRCULARES INFORMES VIDA MARINA
COMISIONES SIN VIATICOS LEGALIZADOS ORDENES DE COMISION
CONCEPTOS SAF INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL
INFORMES RELACIONES SINDICALES
MEMORANDOS ENVIADOS CORRESPONDENCIA RECIBIDA
ORDENES DE COMPRA ORDENES DE PAGO
ORDENES DE SERVICIO ORDENES DE SUMINISTRO
ORDENES DE TRABAJO CORRESPONDENCIA ENVIADA
PLAN DE MEJORAMIENTO VIATICOS  CONVENIOS
PLANILLAS DE CONTROL DE ENTIDADES FISCALIZADORAS
CORRESPONDENCIA RECIBIDA
RESOLUCIONES PLANEACION Y SEGUIMIENTO
SUPERVISIONES AUDITORIAS
ANTECEDENTES COMITE DIRECTIVO VIATICOS

SAF-AREA DE PREDIOS

Las fechas extremas comprenden desde 1993 A 21 de octubre de 2010(en el formato utilizado como FUID, capturaron
en afo; y dia, mes y afios)

Formato utilizado como FUID, capturaron AAA; y DD/MM/AAAA

El inventario registra 11 cajas con 127 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 127 capetas o expedientes
se encuentran foliados124, equivalentes 97% foliados y 3 expedientes no estan foliados equivalentes a 3%. Mas sin
embargo en el FUID se encuentran observaciones a todo.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 127 anotacidnes.
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UNIDAD DE 5
LUGAR DE CONSERVACION
1 DEPENDENGIA copico NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS FECHAR EXTREMAR | CONRERVACION | - JBSERVACIONES
2 Ej - - | Wo.capei =|  mo.caja ~| Moderaid=| miciaL (< FmaL (<] Azcae -] g - | ENTREPART | FIA
rio y Adquscdn de Predio -
SAF-AREA DE PREDIOS 087-06, Precio Isla Tambao, e
3 2 2ago-08 | amar-10_[casmycaneera
RoqUEOAn 68 Frado - P S— \
SAF-AREA DE PREDIOS 06, Prodo Isia EI Porion, o ;
2 ' 3 bago-08 | amw-10 [casmyoarpera J
SAF-AREA DE PREDIOS o
a ' u 2ag0-00 | amar10 [caimvcareera
e o INTA STIKER CARPETA Y CAMEI
SAF-AREADE PREDIOS ROTULOS DE ALGUNAS CAJAS
6 Invessgsosn, Equcacin y Recreacion Caina = 17-390:06 | r.may-10 |cainy caRPETA
Mjora, Saneamieno y Adq
SAF-AREA DE PREDIOS
7 5 ' a2 \dag0.08 | 2mar-10 | CAKY cARPETA
SAF-AREA DE PREDIOS
o 1 51 204006 | 2mar-10 | CAAY CARPETA
SAF-AREA DE PREDIOS Sutmari
9 7 1 u 23ag0.06 | 3mar-10_|cainy caRPETA
SAF-AREA DE P
10 P ' . 20009 | 3mar10 | CAIAY CARPETA
SAF-AREA DE PREDIOS
il 9 ar 18-800.-06 a.mar-10_| CAJA Y CARPETA
SAF-AREA DE PREDIOS
12 0 ' 5 130008 | 2mar-t0[casmyearpera

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

PROCESO DE MEJORA, SANEAMIENTO Y ADQUISICION DE PREDIO

SAF-GRUPO CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO

Las fechas extremas comprenden desde 18 de septiembre de 2000 a 20 de noviembre de 2019 (en el formato utilizado
como FUID, capturaron en dia, mes, afios; y Mes, dia, afio)

Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA y MM/DD/AAAA
El inventario registra 199 cajas con 1380 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacidn aleatoria y con el Inventario Documental de las 1380 capetas o expedientes
se encuentran foliadas 1070, equivalentes 100% foliados, teniendo encuenta que 310 carpetas o expedientes con
folios en ceros debido a ya sea porque esta en gesion, enviados a la procuraduria o porque se encuentran acumulados
en otro.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 716 anotaciones.
OBSERVACION CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA
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CARPETAS O EXPEDIENTES CON FOLIOS EN CEROS DEBIDO A YA
SEA PORQUE ESTA EN GESTION, ENVIADOS A LA PROCURADURIA O
PORQUE SE ENCUENTRAN ACUMULADOS EN OTRO.

BORRAR FOLIACION ANTERIOR

CAMBIAR CAJA. CAMBIAR ROTULOS DE CAJA'Y CARPETA
CAMBIAR ROTULO

CARPETA NO ESTA

MAL ORGANIZADO CRONOLOGICAMENTE

PONER NOMBRE

VERIFICAR EXPEDIENTE

A PEIONALE

Oséc o

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

" PARQUES
N _STTVHNIYR

310

383

10

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

EXPEDIENTES DE PROCESOS DISCIPLINARIOS

UP-SUA-CCT-SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA COORDINACION DE CONTRATOS

Las fechas extremas comprenden desde 11 de enero de 2000 a 01 de enero de 2002 (en el formato utilizado como
FUID, capturaron en Mes, dia, afio (solo fecha inicial) y ademas otros datos que no corresponden)

Formato utilizado como FUID, capturaron MM/DD/AAAA (solo fecha inicial) y otros datos.

El inventario registra 15 cajas con 760 carpetas o expedientes.
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No se observé presencia de insecto, o roedores.
En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

ARCIoNALES

i PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA
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De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 760 capetas o expedientes
se encuentran foliadas 736, equivalentes 96% foliados y 24 carpetas, esquinantes al 4% no.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registrados las siguientes 392 anotaciones escritas:

OBSERVACION

ORGANIZACION CRONOLOGICA-STIKER CARPETA
CRONOLOGICO

FALTA FOLIO

FALTA FOLIO No 1

FALTA FOLIO No 1-ORGANIZAR CRONOLOGICA-STIKER CARPETA
FALTAFOLIO No 21Y 22

FALTA FOLIO No 3

FALTA FOLIO No 3-ORGANIZAR CRONOLOGICA-STIKER CARPETA
FALTA UN FOLIO

FALTA UN FOLIO-REMPLAZO PAPEL FAX-

FALTAN FOLIONo 3Y 4

FALTAN FOLIOS

FOLIACION  IMCOMPLETA-ORGANIZAR ~ CRONOLOGICA-STIKER
CARPETA

FOLIACION INCOMPLETA
FOLIACION INCOMPLETA-ORGANIZAR CRONOLOGICA-SC

FOLIACION  INCOMPLETA-ORGANIZAR ~ CRONOLOGICA-STIKER
CARPETA

FOLIACION INCOMPLETA-REMPLAZO PAPEL FAX

FOLIACION INCOMPLETA-REMPLAZO PAPEL FAX-ORGANIZAR
CRONOLOGICA-STIKER CARPETA

MAL FOLIADO

CANTIDAD DE VECES QUE
SE REPITE EN EL FUID

1
40
2

113

17

14
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MAL FOLIADO-ORGANIZAR CRONOLOGICA-STIKER CARPETA 1

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
SITVINIVR

NO HAY SOPORTES 2
ORGANIZACION CRONO 1
ORGANIZACION CRONOLOGICA 3
ORGANIZACION CRONOLOGICA-STIKER CARPETA 1

ORGANIZACION  CRONO-REMPALZO PAPEL  FAX-ORGANIZAR 1
CRONOLOGICA-STIKER CARPETA

ORGANIZAR 3
ORGANIZAR CRONOLOGICA-STIKER CARPETA 58
ORGANIZAR ORDEN 12
REMPLAZO PAPEL FAX 66
REMPLAZO PAPEL FAX-FOLIACION INCOMPLETA 5

REMPLAZO PAPEL FAX-ORGANIZAR  CRONOLOGICA-STIKER 5
CARPETA

SIN FOLIAR 1
STIKER CARPETA 1
STIKER CARPETA - CAJA 1
VERIFICAR EXISTENCIAS 5

A partir de los datos, anteriores se puede concluir que, de las 760 carpetas o expedientes, 392 tienen Observaciones
realizadas por la funcionaria encargada del Archivo Central, equivalentes al 51.5%.

FECHAS EXTREMAS i) LUGAR DE CONSERVACION
DEPENDENGIA cooiso NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS
ESTAN | envrepaki~ | FiLa
E - - | No.Garpet ~| Wo.Csjal - | Nodstoid~| miciaL | emaL [-| azecarei-| TE- 5 - B

N 1N DE ORDENES DE ARRENDAMIENTO No 001 RODRIGO ARTURO SoTUBRE ORGANIZAR CRONOLOGICA-
CONTRATOS AMADOR 1 7% 13 MAYO 312000 | 312000 | GAJAY CARPETA STIKER CARPETA
UP-SUA.CCT-SUBDIRECCION N
B o D OROENES 0. ARRENDAMIENTO Ho 02 LUz MARIA J— ORGANZAR CRONOLOGICA
CONTRATOS - 1 76 13 JULIO 24/2000 24/2000 CAJA Y CARPETA

UP-5UA-GCT-SUBDIRECCION

ADMINISTRATIVA CODRDINAGION DE ORDENES DE ARRENDAMIENTO No 003 ENEYD! VARGAS AGOSTO | NOVEMBRE ORGANZAR CRONOLOGICA
CONTRATOS 1 7 " 142000 2000 | CAJA Y CARPETA
U Lo SUBDIRECOION ORDENES DE ARRENDAMIENTO No 001 ENEYDI VARGAS ORGANIZAR CRONOLOGICA-
ADMINISTRATIVA COORDINACION DE i Py
CONTRATOS 2 76 3 |MARZO 0112001] ENEROO1I2002 | CAJA Y CARPETA
UPSUACOT-SUBDIRECCION ORDENES DE ARRENDAMIENTO No 002 RODRIGO ARTURO)| ORGANIZAR CRONOLOGICA.
ADMINISTRATIVA COORDINACION DE oS iz cRoNoLo
CONTRATOS 2 7 2 |MARZD 0112001] ENEROO12002 | CAJA Y CARPETA

ORI (ORDENES DE ARRENDAMIENTO No 003 MISAEL GUEPENDO ORGANIZAR CRONOLOGICA-
ADMINISTRATIVA GOORDINAGION DE e AR CRoNoL
CONTRATOS ” 2 76 28 MARZO 01/2001] ENERO 01/2002 | CAJA Y CARPETA
UP-SUA-CCT-SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA COORDINACION DE (ORDENES DE COMPRA o 001 AVIANCA S A R oI
CONTRATOS 3 3 8 |mamzo 222000 3 CAJAY GARPETA
UP-SUACCT-EUBDIRECCION
ADMINSTRATIVA COORDINACICN DE ORDENES DE COMPRA No 002 PAPELERIA LAGOS R oA
CONTRATOS 3 1 17 | ABRL 032000 3 CAJAY CARPETA

UP-SUA-CCT-SUBDIREGGION

|ADMINISTRATIVA COORDINAGION DE ORDENES DE GOMPRA No 003 REPRESENTACIONES ORGANIZAR CRONOLOGIGA.

LUFEPARRI ANULAD STIKER CARPETA

1 |conTRATOS 3 L3 1 |mavO oxzo00 3 CAJA Y CARPETA

UP-SUA-COT-SUBDIREGGION

ADMINSTRATIVA COORDINACION DE ORDENES D COMPRA No 004 DISTRIBUIDORA PAENZA e e
2 |CONTRATOS 3 13 1| MAvO o300 3 CAJAY CARPETA

UP-SUA.COT-SUBDIREGGION

ADMINISTRATIVA COORDINACION DE (ORDENES DE COMPRA Ho 005 SUMIDAPRO R e s
3 |conTRATOS 5 7 PENDIENTE | MAYO 1172000 5 CAIA ¥ CARFETA

UP-SUA-CCT-SUBDIRECCION ORDENES DE COMPRA No 006 COMPUTADORES Y FOLIACION INCOMPLETA-

ADMINISTRATIVA CODRDINAGION DE ) o
4 |CONTRATOS SUMINISTROS JC LTDA N 7 " MAYO 1 N CAJAY CARPETA ORGANIZAR CRONOLOGICA-SC

V.S AT S RNIRF G0N
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Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:
ORDENES DE ARRENDAMIENTO ORDENES DE COMPRA

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

ORDENES DE TRABAJO ORDENES DE SUMINISTRO
ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS

SAF-GRUPO DE CONTRATOS

Las fechas extremas comprenden desde el afio 2000 al 26 de mayo de 2016 (en el formato utilizado como FUID,
capturaron en afio; Mes, dia, afio )

Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA; y MM/DD/AAAA.

El inventario registra, aproximadamente 939 cajas con 9415 carpetas o expedientes.
No se observd presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 9415 capetas o expedientes
se encuentran foliadas 7452, equivalentes 79% foliados y 1963 carpetas o expedientes, esquinantes al 21% no o esta
mal foliada.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registrados las siguientes 3063 anotaciones escritas:

e

ANULADO 18
CAM ROTU CAJA Y ENUMERACION DE LAS CARPETAS 291
CAM ROTU CAJA Y ENUMERACION DE LAS CARPETAS SIN 5
FOLIACION

CAMBIA ROTULO CAJA 18
CAMBIAR CARPETA 10
CAMBIAR ROTULO CARPETA 44
CAMBIAR STIKER CARPETA 1
CAMBIO CARPETAS 5
CAMBIO CARPETAS - FALTANo 1A 10 1

CAMBIO ROTULO CAJA 30
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CAMBIO ROTULO CAJA PENDIENTE
CAMBIO ROTULO CAJA'YY CARPETA
CAMBIO ROTULO CAJA-CAMBIAR CAJA
CARPETA NO ESTA PENDIENTE
CONTIENE PAPEL FAX

CONTIENE PAPEL FAX CRONOLOGICO, ROTULO DE CARPETA

CONTIENE PAPEL FAX PENDIENTE
CONTIENE PAPEL FAX SIN FOLIACION

CONTIENE PAPEL FAX, ORGANIZACION CRONOLOGICA SIN

FOLIACION

COREGIR ROTULO CAJA

COREGIR ROTULO CARPETA

CORRECCION DATOS ROTULO CAJA
CORRECCION DATOS ROTULO CAJA CARPETA 2

CORRECCION DATOS ROTULO CAJA INGRESAR CARPETA

CORRECCION ROTULO CARPETA

CORREGIR FOLIACION

CORREGIR NOMBRE

CORREGIR NOMBRE CARPETA

CORREGIR ROTULO CAJA

CORREGIR ROTULO CAJA'YY CARPETA

CORREGIR ROTULO CARPETA

CORREGIR ROTULO DE CARPETAS SIN FOLIACION
CORREGIR STIKER CARPETA

CRONOLOGICO

CRONOLOGICO - FOLIO

CRONOLOGICO, ROTULO DE CARPETA
CRONOLOGICO, ROTULO DE CARPETA MAL FOLIADO

ARCIoNALES

i PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
o .
o
2
o
%
%
. STTVaINIYN

172

133

88

190
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CRONOLOGICO, ROTULO DE CARPETA PENDIENTE
CRONOLOGICO, ROTULO DE CARPETA SIN FOLIACION
CRONOLOGICO, ROTULO DE CARPETA, CONTIENE PAPEL FAX

CRONOLOGICO, ROTULO DE CARPETA, CONTIENE PAPEL FAX SIN
FOLIACION

CRONOLOGICO-FOLIO
DEVUELTO

DEVUELTO POR FOLIACION
FALTA

FALTA CARPETA

FALTA FOLIACION
FALTANo 1 A4

FALTA No 2

FALTANo 23 A 38
FALTANo 3

FALTANo 6 A 21

FOLDER

FOLIACION INCOMPLETA

FOLIACION INCOMPLETA-ORGANIZACION CRONOLOGICA-
CORREGIR STIKER CARPETA SIN FOLIACION

HAY 2 ORDENES
HOJAS SUELTAS

LEGAJAR

LIBRO SIN FOLIACION

MAL FOLIADO

MAL ORGANIZADO

MAL ORGANIZADO CRONOLOGICAMENTE SIN FOLIACION
NO ESTA

NO ESTA, PENDIENTE

224

211

16

147

21

PARQUES
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o
g
5
%
)
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NO ESTAN ESTAS ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS 23
NO HAY SOPORTE-CAJA 59 1
NO HAY SOPORTES 1
NO HAY SOPORTES, NO ESTA 2
OFICINA CORPORATIVA 1
ORDEN CRONOLOGICO 13
ORDEN CRONO-MAL FOLIADO-CORREGIR ROTULO CARPETA 3
ORGANIZACION CRONOLOGICA 4
ORGANIZACION CRONOLOGICA -CORREGIR FOLIACION 21
ORGANIZACION CRONOLOGICA-CORREGIR FOLIACION Y CAJA 1
ORGANIZACION CRONOLOGICA-CORREGIR STIKER CARPETA 3
PAPEL FAX 8
PAPEL FAX SIN FOLIACION 54
PENDIENTE 27
PRESTAMO 1
REMPLAZO PAPEL DE FAX 14
REMPLAZO PAPEL DE FAX-CRONOLOGICO-FOLIO 5
REPOSA EN CONTRATOS POR INVESTIGACION 1
ROTULO CAJA Y CARPETA 1
ROTULO DE CAJA Y CARPETA SIN FOLIACION 15
SE ENCUENTRA EN LA OFICINA DE CONTRATOS PENDIETE 1
SE ENCUENTRA EN LA OFICINA DE CONTRATOS X INVESTIGACION 1
SIN FOLIACION 858
VERIFICAR EXISTENCIAS 159
VERIFICAR OFICINA CONTRATOS 1

A partir de los datos, anteriores se puede concluir que, de las 9415 carpetas o expedientes, 3063 tienen Observaciones
realizadas por la funcionaria encargada del Archivo Central, equivalentes al 32%.
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PARQUES
'

A FECHAS EXTREMAS UNIUAD UE LUGAR DE CONSERVACION
DEPENDENCIA cépico NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES O ASUNTOS
ESTAN | entRePARS | FILA
2 - - - | No.Carpet | No.Caja - | Nodetatia~| miciaL (-]  FwAL [-| azcaleLl-| TE- . -
“SUACOT-S o0l -

UP-SUA.COT-SUBDIRECCION o ORDENES DE ARRENDAMIENTO No 001 RODRIGO ARTURO| R ORGANIZAR CRONOLOGICA-
3 |cONTRATOS AMADOR 1 7 1 MAYO 312000 | 312000 | CAJA Y CARPETA STIKER GARPETA

UF-SUA CCT-SURDIRECCION - . -

e o lON DE OROENEQ DE ARRENDAMIENTO o 002 LUz MARIA DEMBRE ORGANZAR CRONOLOGICA
4 |conTRATOS e ' 75 " JULIO 24000 | 242000 | GAJAY CARPETA

UP-8UA CCT-SUBDIRECCION ,

AOM IS RATIA COORDINAGION DE ORDENES DE ARRENDAMIENTO o 003 ENEVD! VARGAS acosto | Novemese oRaNZAR cRONOLOaICA
5 |CONTRATOS ' 7% 1 1412000 302000 | CAJAY CARPETA

LIPS UAGaT-SUBCIREGRION ORDENES DE ARRENDAMIENTO No 001 ENEYDI VARGAS ORGANIZAR CRONOLOGICA

ADMINISTRATIVA COORDINACION DE e oL
6 |contratos 2 0 2 |MARZO 0112001 | ENERD 0112002 | CAJA Y CARPETA

P BUA-GCT SUBDIRECOION ORDENES DE ARRENDAMIENTO No 002 RODRIGO ARTURO| ORGANIZAR CRONOLOGICA

ADMINISTRATIVA COORDINACION DE oRnES HizAR oRONOLO
7 |conTRaTOS 2 3 2 |MARZO 0172001 | ENERO 0172012 | CAJA Y CARPETA

e ORDENES DE ARRENDAMIENTO No 003 MISAEL GUEPENDO| ORGANIZAR CRONOLOGICA-

ADMINISTRATIVA GOORDINAGION DE ffervbe oL
8 |conTRATOS - 2 6 2 |MARZO 0172001 | ENEROD 0172002 | GAJA Y CARPETA

UP-8UA CCT-SUBDRECCION

ADMINISTRATIVA COORDINACION DE ORDENES DE COMPRA No 001 AVIANCA A R oasien
9 |CONTRATOS 3 7% 8 |MaRzO 222000) 3 GAJAY CARPETA

UP-8UA CCT-SUBDIRECCION

ADMINISTRATIVA COORDINACION DE ORDENES DE COMPRA No 002 PAPELERIA LAGOS O e ocieA
10 |conTRaTOS 3 7% 1 ABRIL 032000 3 CAJAY CARPETA

UP-SUA-CCT-SUBDIRECTION ) 5 —

T O - on D GROENES OF COMPRA flo 013 REPRESENTACIONES ORGANZAR CRONOLOGIGA
11 |conTratos ANULADO 3 1 1| mavo oszon 3 CAJAY CARPETA

UP-SUA-CCT-SUBDIRECCION

ADMINISTRATIVA COORDINACION DE ORDENES DE COMPRA No 004 DISTRIBUIDORA PAENZA LA CON COMPLETA
12 |conTRaToS 3 16 18| mavo o200 3 CAJAY CARPETA

UP-5UA-CCT-SUBDIRECCION

ADMINISTRATIVA COORDINACION DE ORDENES DE COMPRA No 005 SUMIDAPRO PR st
1a |conTratos 3 1% PENDIENTE | MAYO 1112000 F CAJAY CARPETA :

ROMNE TRATVA COORDINACION DE ORDENES OF COMPRA flo 006 COMPUTADORES Y FOLIACION NOWPLETA.
. ADMINISTRATIVA GOORDINAC) oM TROs e s e COMPUTRDERES Y - OROANZAR CRONOLOG LA SC

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

CONTRATOS ORDENES

CONVENIOS ORDENES DE ARRENDAMIENTO
CONTRATOS DE COMISION DE ESTUDIOS ORDENES DE COMISION
CONTRATOS DE COMPRA VENTA ORDENES DE COMPRA
CONTRATOS DE CONFECCION Y ENTREGA ORDENES DE SUMINISTRO
CONTRATOS DE CONSULTORIA ORDENES DE SERVICIO
CONTRATOS DE OBRA PUBLICA ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ORDENES COMODATO
CONTRATOS DE SUMINISTRO ORDENES DE TRABAJO
CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO ORDENES DE COMPRA VENTA
CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS ORDENES DE ELABORACION
ORDENES DE CONSULTORIA ORDENES DE MANTENIMIENTO

SAF-GRUPO GESTION FINANCIERA

Las fechas extremas comprenden desde el afio 1996 al 20 de enero del 2022 (en el formato utilizado como FUID,
capturaron afio; dia, mes, afio: y Mes, dia, afio)

Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA; DD/MM/AAAA; y MM/DD/AAAA
El inventario registra, aproximadamente 701 cajas con 3384 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.
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En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 3384 capetas o expedientes
se encuentran foliadas 3265, equivalentes 96% foliados y 119 carpetas o expedientes, equivalentes 4% no o estan mal

foliada.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registrados las siguientes 989 anotaciones escritas:

OBSERVACION

103 - FALTABOLETIN
157 - 158 NO EXISTEN

BOLETIN DIARIO CAJA'Y BANCOS UNIDAD No 194 — 198. Tiene la
foliacion incompleta

BOLETIN No 001 A 035 UNIDAD SE ENCUENTRA EN TRANS FONAM

2001

BOLETIN No 182 NO HAY SOPORTE

BOLETN No 121 NO HAY SOPORTE

CAMBIAR ROTULO CAJA

CAMBIAR ROTULO CAJA-CARPETA

CAMBIO STIKER CARPETA-CORREGIR

CAMBIO STIKER CARPETA-FALTA BOLETIN 1591/92/93
CAMBIO STIKER MAL CAJA

CERTIFICACIONES DE COMPROMISOS DE REGISTRO
PRESUPUESTAL NACIONAL No. 1001 AL 1150. Tiene cero (0) folios

CORREGIR

CORREGIR BOLETIN No 064 ES 065

CORREGUIR ROTULO CAJA

DESPRENDIBLE BOLETIN No 016-ORGANIZACION BOLETINES
Expedientes pendientes por foliacion

Expedientes sin fechas extremas

FALTA BOLETIN

FALTA CARPETA

CANTIDAD DE VECES QUE
SE REPITE EN EL FUID

1
1

59
202
21
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POTENCIA DE LA
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FALTA DESPRENDIBLE BOLETIN No 138
GANHCHOS LEGAJADORES
NO ESTA RELACIONADO EN TRANSF BOLETIN No 36 AL 41

ORGANIZACION CRONO-FOLIACION-REMPLAZO FAX-STIKER
CARPETA

ORGANIZAR CARPETA

REALIZAR STIKER CARPETA

STIKER CARPETA - CAJA -ORGANIZAR

TRANSFE BOLETIN No 225 SIN MOVIMIENTO-NO HAY SOPORTE
TRANSFE RELACIONAN UNA CARPETA SON 2 BOLETIN No 142
TRANSFE RELACIONAN UNA CARPETA SON 2 BOLETIN No 163
VERIFICAR No BOLETIN

PEIONALE

i PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
o .
o
2
%
a
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o

23

259
307
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UNIDAD OE LUGAR DE
DEPENDENCIA Conipp | NOMEREDELASERESY SUBSERESD | FECHAS EXTREMAS | CONSERVA | CONSERVACION OBSERVACIONES
o. No de AZ.CA. L [ E=T ENTRER | [ Las Seri
x M 7| Carpel™ | No.Ca” | folios™ | Ml ™| FNaLT| U [7|ar7| afio”| P4 Y as oeries,
SAF-GRUPDGESTION BOLETI CIARICI CAJA Y BANCOS UINIDADI i 001- ENEFD | ENERD STIKER CARPETA .
FIANCIFRA [ 1 1 00| 03E0 | 3000 |CAJAY CARPETA subseries, temas o
SAF-GRUPOGESTION BOLET AT CAJA Y BANCOS UNDAT G 021~ FEBRERD | FEBRERD J———
FHANCIERA 03 2 1 220 | ovenon | earoon |cas carpeTa asuntos que
SAF-GRLPOGESTION BOLETT ORI CAJA Y EANCOS UNDAG 2 037 - FEBRERD | FEBRERD J———
FIHANCIERA 041 3 1 15 | 2P0 | 23m000 |CAAY CARPETA . .
SAF-GRLPO GESTION BOLETI DIBFI0 CAJA Y BANCS UNIDAD o D42 - MARZD | MARZD STIKER CARPETA contiene son:
FIANCIERA 050 4 1 | neizoon | 1000 [cadav CARPETA
SAF-GRUPOGESTION BOLET AR CAJA Y BRNCS UNIOAT G O51- WARZD | MARTD
FINANCIERA 051 5 1 43 | 7000 | /000 |CAJAY CARFETA STIKER CARPETA
SAF-GRUPD GES TN BOLETH ORI CAJA Y EANCOS INIDAD G 051- WRRZD | MARZD REMPLAZO FAR -
FIANCIERA 051 1 2 B2 | W00 | 00D |CAJAY CARFETA STIKER CARPETA
SAF-GRUPOGESTION BOLET AT CAJA Y BANCOS VAT G 051~ WMAFZD | MARTD REMPLAZO FAX -
FIHANCIERA 051 z 2 B | w2000 | W00 |CAJAY CARFETA STIKER CARPETA
SAF-GRUPOGESTION BOLETT CIARIG CAJA Y EANC0S UNDAG i 052 - WMAFZD | MARTD REMPLAZO FAX -
FHANCIERA 058 3 2 262 | 150000 | 2412000 |CAY CARPETA STIKER CARPETA
REMPLAZO FAX -
ElﬁZNGcTEU: AD GESTION BOLETI DIARID CAJA Y BANCOS UNDAD N2 053 - MARED | MARZD STIKER CARPETA-
03 4 2 W0 | 272000 | BA00D |CAJAY CARFETA FOLIACION
SAF-GRUPOGESTION BOLETT CIARIG CAJA Y EANC0S UNDAG i 06 - AEAL | Ao REMPLAZO FAR-STIKEF
FIHANCIERA o7 5 2 203 | uae000 | fRR000 | CAJAY CARFETA CARPETA-
ORGANIZACION CROND
EI’;;NGCTEU: AD GESTION BOLETI DIARID CAJAY BANCOS UNDAD N 075 - ABAL | ABRL FOLIACION-REMPLAZO
073 1 3 B4 | 2000 | Z6R000 |CAAY CARFETA FAX-STIKER CARPETA

SHF-GRUPOGESTION BOLETT VARG CAJA Y EANCS URIDAD W 080 - BEAL | AoAL ORGANIZACION CROND
FIANCIERA 08t z 3 uE | 2me000 | ZEIR0U0 |CAJAY CARFETA FOLIACION-REMPLAZO
SAF-GRUPD GES TN EOLETH ORI CAIA Y EANCOS UNDAO e 062 - WAYD | MAYD ORGANIZACION CROND
FIANCIERA 086 3 3 78 | 02000 | UBI2000 |CAJAY CARFETA FOLIACION-REMPLAZO
SAF-GRUPOGESTION BOLETT ORI CAJA Y EANCOS UNDAG i 087 - WAYD | MAYD ORGANIZACION CROND
FIHANCIERA 035 4 3 B | 02000 | 152000 |CAAY CARFETA FOLIACION-REMPLAZO
SAF-GRUPOGESTION BOLETT CIARIG CAJA Y EANC0S UNDAG 2 096 - WMAYD | MAYD ORGANIZACION CROND
FIHANCIERA 0% 5 3 20| 220000 | 242000 |CAY CARPETA FOLIACION-REMPLAZO
SAF-GRUPOGESTION BOLETT ORI CAJA Y BANC0S UNDAG 2 093 - WAYD | MAYD REMPLAZO FAX -
FIHANCIFRA i 1 4 73| 252000 | 3P000 |CAJAY CARFETA STIKER CARPETA
SAF-GRUPOGESTION BOLET CIARIC CAJA Y BANCOS VAT G 102 - TR | 00 REMPLAZO FAX -
FIHANCIERA m 2 4 26 | o0 | P00 |CAJAY CARFETA STIKER CARPETA
SAF-GRUPOGESTION BOLET ARG CAJAY EANCOS UNDAD N T - TR | 0 REMPLAZO FAX -
FIANCIERA e 3 4 | teeon0 | z7oooo |caday CARFETA STIKER CARPETA
SAF-GRUPOGESTION EOLETH AR CAJAY EANCOS UNDRD G 121 TG | JN0 REMPLAZO FAX -
FIANCIERA e 4 4 B | 262000 | ZBP000 |CAJAY CARFETA STIKER CARPETA
SAF-GRUPD GES TN BOLET AR CAJA Y ERNCS UNIDAD G 122 - TNG | N0 REMPLAZO FAX -
FIANCIERA e 5 4 25 | 292000 | 309000 |CAMY CARFETA STIKER CARPETA
SAF-GRUPO ST BOLET AR CAJA Y BANCOS VAT 124 - U0 | JUg REMPLAZO FAX -
FIANCIERA 13 1 5 78 | 042000 | ZER000 |CAMAY CARFETA STIKER CARPETA
SAF-GRUPOGESTION BOLET AT CAJA Y BANCOS UNDAT o 10 - 10 | Jug REMPLAZO FAX -
FIHANCIERA 141 z 5 15 | 2me000 | Z8R000 |CAJAY CARFETA STIKER CARPETA
SAF-GRUPOGESTION BOLET ORI CAJA Y BANCOS UNDAT s 12~ TU0 | JUg REMPLAZO FAX -
FIANCIERA 12 3 5 u3 | 32000 | 32000 |CAJAY CARPETA STIKER CARPETA
SAF-GRUPOGESTION BOLET AR CAJA Y BANCOS UNDAT s 12 - T00 | Jg TRANSFE RELACIONAN
FIHANCIFRA 12 4 5 B | 37000 | 32000 |CAJAY CARFETA UNA CARPETA 50N 2
SAF-GRLUPOGESTION BOLET ORI CAJA Y BANCOS UNDAT I 13- AGOSTO | AGOSTO REMPLAZO FAX -
FIANCIERA 17 5 5 52| wzong | De00 |cAday CARFETA STIKER CARPETA
SAF-GRLPOGESTION BOLETI CARICI CAJA v BANCOS UNIDAC s 145 - AGOSTD | AGLSTO REMPLAZO FAX -
FIANCIERA 52 5 5 5 | 03000 | fSR000 |CAJAY CARFETA STIKER CARPETA
SAF-GRUPOGESTION EOLETH AR CAJAY BRCOS UNDAT G 153- AGLSTO | AGOSTO REMPLAZO FAX -

BOLETIN CAJAY BANCO EGR CERTIFICACIONES DE CERTIFICADOS DE

DISPONIBLIDAD PRESUPUESDTAL

BOLETIN CUENTA CAJA MENOR

BOLETIN DIARIO CAJAYY BANCO BOLETIN CAJAY BANCO

CERTIFICADOS DE REGISTROS CERTIFICADOS DE RETENCION EN LA FUENTE

PRESUPUESTALES

DISPONIBILIDADES PRESUPUESTALES ESTADOS DE INGRESOS

ESTADOS FINANCIEROS VIGENCIAS FUTURAS

INFORMES PRESUPUESTALES LIBROS DE DIARIO

LIBRO DE APROPIACIONES LIBROS DE BANCOS

LIBROS AUXILIARES LIBROS DE BALANCE
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LIBROS MAYOR' Y BALANCE LIBRO MENSUIAL RESUMEN DE ASIENTOS
CONTABLES

PLAN ANUAL DE CAJA LIBRO MAYOR DE SALDOS Y MOVIMIENTOS

RESERVAS REGISTRO CATALOGO DE NOTAS

UP - SUA - CFI - COORDINACION FINANCIERA CONTABILIDAD

Las fechas extremas comprenden desde el afio 1996 a 1999 (en el formato utilizado como FUID, capturaron afio)
Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA

El inventario registra, aproximadamente 12 cajas con 62 carpetas 0 expedientes.

No se observd presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacién aleatoria y con el Inventario Documental de las 62 capetas o expedientes
se encuentran sin foliar, equivalentes 100% sin foliar.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registrados las siguiente, una (1) anotacion escrita:
OBSERVACION CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID
CONTIENE PAPEL FAX 1

UNIDAD D LUGAR D

comsenva | consenvac i

AZCALF [ESr [ENTRE™ [ oo
= < | ARO T

NOMBRE DF LA SERIES ¥ SUBSEMIES O . . .
ASUNTOS OBBERVACIONE S

COmMGO

| ool | mo. cd=
b-s0a-FC- 40 Ay an

FOL

Fovgon| 1aa7
Fovon|_1aa7
Fonon|_1aa7

o
o] aan

[roSUAFIC 43 CalisacionEs

LT AL
I~ S, — G~ O
FILAMCIEFAA LONTABILIDAL,

I~ A — G~ O TR

oo SUA-FIG 43 f o s ACICNES.
FIANCIEEA COMN TADILILA L, fooSUA-FIC 43 fa s ACICNES.
L
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Lhbhbhpbhibbhlophbln
SR R S SN SN N O PR T T N T O R T Ty T e P
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2
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0
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z

@

i

=]

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:
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CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONS
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UP - SUA - CFI - COORDINACION FINANCIERA PRESUPUESTO
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Las fechas extremas comprenden desde el afio 1995 a 2000 (en el formato utilizado como FUID, capturaron afio)

Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA

El inventario registra, aproximadamente 9 cajas con 39 carpetas o expedientes.

No se observd presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacidn aleatoria y con el Inventario Documental las 39 capetas o expedientes se
encuentran sin foliar, equivalentes 100% sin foliar.

En el FUID, en la columna observaciones, no se encuentran registrada ninguna anotacion escrita;

UNILAL UL

LUGAH UE

NOMBRE DE LA SERIES ¥ SUBSERIES O FECHAS EXTREMAS | CONSERVA CONSERVACH
DEPENDENCIA coniGo ASUNTOS No. No de AZ_CA_LF | EF* | ENTRE™
¥ h ~ | Carpel ™ | No. Ca ™| folicd = | NICIAL™ | FINAIL™ U | ~|lar~| aRo

P - SUA - CF| - COORDINACION L) Cala~"
MANCIERA PRESUPLESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPLESTAL 12 1 1 FOLIACION 1395 1395 CARPETA
P = SUA - CFI - COORDINACION SIH CABY
MANCIERA PRESUPLESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 2i2 z 1 FOLIACION 1395 1395 CARFETA
P - SUA - CF| - COORDIRACITN SIN CAAT
MANCIERA PRESUPUESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 13 3 1 FOLIACION 1396 1396 CARPETA
P - SUA - CF| - COCRDINACITR L] N
MANCIERA PRESUPLESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 213 4 1 FOLIACION 1996 1996 CARFETA
P = SUA - CFI - COORDINACION SIH A
MNANCIERS PRESUPUESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 303 s 1 FOLIACION 1396 1396 CARFETA
P - SUa - CF| - COORDIRACION SIN CAAT
MANCIERA PRESUPUESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 1/d 53 1 FOLIACION 1357 1357 CARPETA
P - SUA - CF| - COORDINACION L] CAET
MANCIERA PRESUPLESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 214 1 z FOLIACION 1997 1997 CARFETA
P - SUA - CFI - COORDINACION SIH CALY
MNANCIERS PRESUPUESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 3id z z FOLIACION 1397 1397 CARFETA
P - SUA - CF| - COORDINACION L] CAAT
MANCIERA PRESUPUESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL did 3 z FOLIACION 1357 1357 CARPETA
P - SUA - CF| - COORDINACION L] CAIET
MANCIERA PRESUPLESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPLESTAL 13 4 z FOLIACION 1998 1998 CARFETA
P - SUA - CFI - COORDINACION SIH CALY
MANCIERS PRESUPUESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 243 [ z FOLIACION 1398 1398 CARPETA
P - SUA - CF| - COORDINACION L] CAAT
MANCIERA PRESUPLESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 313 1 3 FOLIACION 1355 1355 CARPETA
P - SUA - CF| - COORDINACION L] CAET
MANCIERA PRESUPLESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPLESTAL 1S z E} FOLIACION 1999 1999 CARFETA
P - SUA - CFI - COORDINACION SIN CAAY
MANCIERS PRESUPUESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 2/5 3 3 FOLIACION 1399 1399 CARPETA
P - 5UA - CF| - COORDINACION L] CAAY
MANCIERA PRESUPLESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 35 4 3 FOLIACION 1355 1355 CARPETA
P = SUA - CFI - COORDINACION E=1] CAAT
MANCIERA PRESUPLESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 45 1 4 FOLIACION 1999 1999 CARFETA
P - SUA - CFI - COORDINACION SIN CAAY
MANCIERS PRESUPUESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL SIS z Y FOLIACION 1399 1399 CARPETA
P - 5UA - CF| - COORDINACION L] CAAY
MANCIERA PRESUPLESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPLUESTAL 12 3 4 FOLIACION Z000 Z000 CARPETA
P = SUA - CFI - COORDINACION E=1] )
HANCERS PRESUPUESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUIPUESTAL 2i2 4 4 FOLIACION felalal} felalal} CARFETA
P - SUA - CFI - COORDINACION INFORMES DE EJECUCION PRESUPLES TAL SIN CAAY
NANCIERS PRESUPUESTO PESERYAS DE APROPIACION 1 [ FOLIACION 1396 1396 CARPETA
P - S0A - CFI - COORDINACTIN INFORMES DE EJECUCION PRESUPLES TAL SN CAAY
MANCIERA PRESUPLESTO RESER\WAS DE APROPIACION 2 5 FOLIACION 1997 1996 CARPETA
P = SUA - CFI - COORDINACION TNFORMES DE EJECUCION PRESURUES TAL OTCA — E=1] CAAT
MARCIERA PRESUPLESTO CREC - OTA 1 5 FOLIACION 1395 1395 CARFETA
P - SUA - CFI - COORDINACION TMFORMES DE EJECUCION PRESUPUES TAL OTHA - SIN CAJAY
MANCIERS PRESUPUESTO OTSA-DTSO z 5 FOLIACION 1395 1395 CARPETA
P - 5UA - CF| - COORDINACION =] CAET
MANCIERA PRESUPLESTO INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL DTS0) E} I3 FOLIACION 1395 1395 CARPETA
P = SUA - CFI - COORDINACION INFORMES DE EJECUCION PRESUPUES TAL GIROS SN CABT
MARCIERA PRESUPLESTO v CONSIGNACIONES 4 5 FOLIACION 1395 1395 CARFETA
P - SUA - CFI - COORDIRACION SIN CABY
MANCIERS PRESUPUESTO INFORMES DE PROGRAMACION DE PAGOS DRCA 1 s FOLIACION 1396 1397 CARPETA
P - 5UA - CF| - COORDINACION =] CAET
MANCIFRA PRES] IR IESTO INFORMES DE PROGRAMACION DE PASOS DRMA z 7 FOLIACION 1996 1397 CARPETA

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

INFORMES DE PROGRAMACION DE PAGOS



COLOMBIA
POTENCIA DE LA =

VIDA L

INFORMES DE PAGOS INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL
GIROS Y CONSIGNACIONES

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

UP - SUA - CFI - COORDINACION FINANCIERA TESORERIA

Las fechas extremas comprenden desde el afio 1994 a 2001 (en el formato utilizado como FUID, capturaron afio)
Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA

El inventario registra, aproximadamente 100 cajas con 537 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 537 capetas o expedientes
se encuentran sin foliar, equivalentes 100% sin foliar.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registrada las siguientes 24 anotaciones escritas:
OBSERVACION CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID
CONTIENE PAPEL FAX 6
ROTULO DE CAJA 18

UNIDAD DE LUGAR DE
NOMEBRE DE LA SERIES ¥ SUBSERIES O FECHAS EXTREMAS | CONSERVA CONSERVACION o IONES
ASURTGS £3 P TES PRSI~ 5 [ POV e €3 5 i oL 3 LT =
e .

BOLETIN DIARIO DE Cada ' BANCOS 191128 B zr |rogacien|  iesr P casPLis ROTULO DE Cada
BOLETIN DIARIC DE CAJA'Y BANCOS 195-186 B 50 |rouacion|  issr P camrETA AOTULO DE Cava
BOLETIN DIARID DE CAJAY BANCOS 203-21 B 51 |roumcion|  1esr 1957 CREPETA ROTULO DE cAsA
EOLETIN DIARIO DE Cada Y BANCOS 221222 B sz |roumcion| 1ssr P camPEIA ROTULO DE Casa
BOLETIN DIARIC DE CAJA'r BANCOS 040C B o5 |rovacion| 1sss 1938 CamrETa ROTULO DE Cada
EOLETIN DIARID DE CAJA Y BANCOS 223-22584 1 s0 FOLIACIDN REEE] REEE] cA@t‘lJ:'AETA ROTULO DE CAJA
BOLETIN DIARIC DE CAsAY BANCOS 0535 B ss  |roumacion| 1ess 1999 CapPETA ROTULO DE Cada
BOLETIN DIARID DE CAJA'Y BANCOS zaa-zas B ss  |roacion| 1sss 1939 casRLIA ROTULO DE Casa
BOLETIN DIARID DE CAJA'Y BANCOS FONAM D108 B ss  |ronacion| 1ssr P camrETA AOTULO DE Cada
BOLETIN DIARIC DE CAJAY BANCOS FOMAM 001 B 7z |roumcion|  1ess 1993 CRBPETA ROTULO DE cAsA
INFORMES BAMCD DE BOGOTA B sz |roumacion| 1sse 1256 camPEIA ROTULO DE Casa
INFORMES BANCO DEL ESTADS B o |rovacion| 1sss 2000 CamrETa ROTULO DE Cada

| PLAM AMUAL DE CAJ5 1 =xd FOLIACION REET REET cA@t‘lJ:'AETA ROTULO DE CAJA

e e . oo Jrociton| e | swee | cantiia RoTULD DE CAln
P A T . oo Jrocitom| e | e | camiria RoTULD DE CAn
TEMATICAS DE TRABAJD - SALDOS BANCARIOS = s0 |rovacon| 1sss P camrETA AOTULO DE Cada
CORPESPONDENCIA ENvIADA 12 B 51 |roumcion]| 1sss 1995 CaRPETA ROTULO DE CAdA
CORRESPOMNDENCIA RECIEID. 1 53 FOLIACION 1339s 1339s ciéé’él’a ROTULO DE CAJA
CORRESPOMNDERNCIA RECISID, 1 a3 FOLI&CION 13395 13395 cﬁg‘ﬁs?a CONTIENE PAPEL FAax
CORRESPONDEMNCIA RECIEIDA s =3 FOLIACION 1395 1395 cA':ﬁJ:'AETA CONTIENE PAPEL FAX
coRPESPONDENCIA RECIEIDA a ss  |roumacion| 1ess 1995 capPETA CONTIENE PAPEL Fax
CORRESPOMNDEMNCIA RECISID. 1 54 FOLIACION 13395 13395 ciﬁegn\z\;n CONTIENE PAPEL FAax
CORFESFONDENCIA RECIBIDA = s+ |rovacion| 1sss 1995 camrETA CONTIENE PAPEL Fax
cORPESPONDENCIA RECIEIDE = sa_|rolmcion|  1ess 1995 CaRPETA CONTIENE PAPEL Fax

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:
BOLETIN DIARIO DE CAJA'Y BANCOS INFORMES BANCO

PLAN ANUAL DE CAJA CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL



COLOMBIA
POTENCIA DE LA

VIDA

MEMORANDOS SALDOS BANCARIOS

i PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
o .
o
2
o
%
%
. STTVaINIYN

CORRESPONDENCIA ENVIADA CORRESPONDENCIA RECIBIDA

SAF - GGH - GRUPO GESTION HUMANA

Las fechas extremas comprenden desde el 11 de febrero de 1992 al 21 de diciembre de 2019 (en el formato utilizado
como FUID, capturaron afio; dia, mes, afio; y mes, dia, afio)

Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA; DD/MM/AAAA; y MM/DD/AAAA
El inventario registra, aproximadamente 120 cajas con 666 carpetas o expedientes.
No se observd presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 666 capetas o expedientes
se encuentran foliadas 580 equivalentes al 87%, y 86 carpetas no estan foliadas, equivalentes al 13% sin foliar.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registrada las siguientes 104 anotaciones escritas:

ATt i
NO ESTA LA CARPETA 3
DEVUELTO PARA ORGANIZACION E IDENTIFICACION 11
ORGANIZACION CRONOLOGICA, PAPEL FAX Y ROTULO DE CAJA 88
VERIFICAR 1

POR VIGENCIA'Y GESTION SE QUEDA EN LA OFICINA 1



COLOMBIA

L/ PEIONALES,

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

POTENCIA DE LA g
VIDA
2
“2€ coous®”
UNIDADDE ‘
DEPENDENCIA conico NOMERE DE LA SERIES Y SUBSEREES 0 ASUNTOS FECHAS BXTREMAS _| CONSERVAGION ES:L:TRDECONSMEMC‘ON OBSERVACIONES
7 - < No.Capet | No.Caal=| Nodeloo=| INCIAL [+| FmAL[+| AzcalEl~| Te-| EVTREFANS| FLAC
SAF- GGA - GRUPOGSTION HUMANA HISTORIAS LABORALES ACOSTA PINZON CARLOS 2 1 |snrourcon| 1 203 |CAIAY CARPETA FArE A1 RO 2 it
SAF- GGH - GRUPOGSTION HUMANA HISTORIAS LABORALES ALEMIANMOUENES JUANCARLOS | 3 1 |swrourcion| 1 M2 |CAIAY CARPETA PAFEL A1 ROTLD 0 ALk
SAF - GGH - GRUPOGSTION HUMANA HISTORIAS LABORALES BARRERA CHAVEZ ANDRES ' 1 |swFoucion| w01 |caly carpETA PAPEL A1 ROTLD DAL
SAE- GEGA - GRUPDGSTION HUMANA HSTORIAS LABORALES BARRAGAN ZARATE ESTHER 12 5 1 |swFouscion] s W04 |CAIAY CARPETA PAFEL AL ROTLD 0 ALK
SAF - GH- CRUPOGSTION HUMANA HSTORIAS LABORALES BARRAGAN ZARMTE ESTHER 22 6 1 |swrowacon] s W04 |CAIAY CARFETA PR EA O 0 S
SAF- GGA - GRUPOGSTION HUMANA HSTORIAS LABORALES BOTIA LOPEZMRID JAVEER 7 1 |snrourcon] a0 201 |CAIKY CARPETA FArE A1 RO 2 it
S AS LA ALES S A
SAF- GGH - GRUPOGSTION HUMANA sy AR 8 1 |swroucion| M4 |CAIAY CARPETA PAFEL A ROTLD DALk
STORIAS LABORALES CABRERA MENDOZA 106
SAF- GGH - GRUPOGSTION HUMANA ngx‘ b i 2 |swrouscon| 1w 195 |CAIAY GARPETA PAPEL A1 ROTLD DAL
SAF - GGH - GRUPDGSTION HUMANA HSTORIAS LABORALES CACERES RONDON CUSTODIO 2 2 |swrouscon| 1 201 |caly caRpETA PAFEL A1 ROTL0 0 AL
SAF - CGH- CRUPOGSTION HUMAIA HSTORIAS LABORALES CARDONAARIAS JOSE WILSON 12 | 3 2 |swrouscon| s W2 |CAIAY CARPETA PR A O 0 S
SAF -GGH- GRUPOGSTION HUMANA HSTORIAS LABORALES GARDONAARIAS JOSE WILSON22 | ¢ » |swrouscon|  aw 20 |CAIAY CARFETA PR EA O 0
SAE- GGH - GRUPOGSTION HUMANA HISTORIAS LABORALES CASTRO LALINDE PAULA MARIA 5 2 |swrourcon| 1 M2 |CAIAY CARPETA PAFEL A ROTLD 0 ALk
STORIAS LABORALES CEBALLOS BETA
SAF- GGH - GRUPOGSTION HUMANA iy OO i 3 |swrouscon| 1 M2 |cAIAY CARPETA PAFEL A1 BT 0 AL
SAF - GGH - GRUPDGSTION HUMANA HSTORIAS LABORALES DAVILAMEJA GABRELENRIQUE | 2 3 |swrouscon| e 2 |cAInY CARPETA PAFEL A1 ROTL0 0 AL
SAF -CGH- CRUPOGSTION HUMAIA e 3 3 |swrowacon] s A2 |GAIAY CARPETA PR A O 0 S
SAF -GGH- GRUPOGSTION HUMANA HSTORIAS LABORALES DUQUE RVERA ROBERTOLUS ' 3 |swrowscon] s 202 |CAIAY CARFETA PR EA O 0
SAE- GGH - GRUPOGSTION HUMANA HISTORIAS LABORALES FELIX ALVARADO ARCENIO 5 3 |swrourcion| 1 M2 |CAIAY CARPETA PAFEL A1 ROTLD 0 ALt

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

COMISION DE PERSONAL
COMITE DE CAPACITACION

COMITE DE CONVIVENCIA

CONCURSO DE MERITOS

HISTORIAS LABORALES

NOVEDADES DESCUENTOS

PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION
PROGRAMAS

SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA
SALUD EN EL TRABAJO

TURNOS DE DESCANSO

COMITE PARITARIO DE SALUD OCUPACIONAL
COMITE DE BIENESTAR SOCIAL

PAGOS SENTENCIAS

PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIA
PROYECTOS DE GESTION HUMANA
COMUNICACIONES

ORDENES DE COMISION AL EXTERIOR
PLANES

CONVOCATORIAS PUBLICAS

PASANTIAS

UP - SUA - CPE SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA COORDINACION DE PERSONAL

Las fechas extremas comprenden desde 1991 a 2005 (en el formato utilizado como FUID, capturaron afio, afio)

Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA.



COLOMBIA 4’"

POTENCIA DE LA ‘g

El inventario registra, aproximadamente 97 cajas con 581 carpetas o expedientes.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
_STIVENLVE

No se observé presencia de insecto, o roedores.
En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 581 capetas o expedientes
se encuentran foliadas 25 equivalentes al 5% foliadas, y 556 carpetas no estén foliadas, equivalentes al 95% sin foliar.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registrada las siguientes 178 anotaciones escritas:

OBSERVACION SEREPTEENELFUD
CARPETA NO ESTA 2
CONTIENE PAPEL FAX 25
CONTIENE PAPEL FAX, ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE 2
CORREGIR ROTULO DE CARPETA 1
FALTA CARPETA 3
MAL ORGANIZADO CRONOLOGICAMENTE 1
NO ESTA 1
ORGANIZACION CRONOLOGICA 74
ORGANIZACION CRONOLOGICA, PAPEL FAX Y ROTULO DE CAJA 56
PAPEL FAX 7
ROTULO CAJAY CARPETA 6

UMIDAD DE

FECUSEXTREMAS | concERvagow | USAR DF CONSERVACION
DEPENDENCIA CODIEO NOMERE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS et ACIONES
x - - - = = = = = .~ |enRePA || AL,
= Mo. Care Mo.Caiz ™ | Mo de folit NCIAL FINAL AZ.CALE.1 n

i

PAPEL FAX
[NOMMNAS FEBIINAL ES B5 3 B SNFILADON 5 ] CAJAVCARFETA

|ORG ANIZACION CRONDLDGICA

IDADCHES NOMMNA CCRVBEE B 1 n SNFOLADON B = CAJAYCAFETA

|DRGANIZACION CRONDLDGICA
NOMP FERICDD B 10E 3 2 ™ SNFOLAOON B = CAJA ¥ CAFFETA

|ORG ANIZACION CRONDLOGICA
INDMIMNA FERIOIDO 156 20E 3 3 ™ SNFOLAOON B i ] Case v CaFFETR

|ORG ANIZACION CRONDLDGICA
SNFOLADON == = CAJAYCAFETA

|DRGANIZACION CRONDLDGICA

WETANTES SECTORDE GALAPABS Y |ORG ANIZACION CRONDLOGICA
] SNFOLAOON i) i CAJA Y CARFETA

|ORG ANIZACION CRONDLDGICA

[LE J& NTERPUESTAPCREL SERCR GUSTAVD JMEND ] SHFOLADON = =w Cala v CAFETA

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:
NOMINAS REGIONALES AUTOLIQUIDACIONES NOMINA



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

CAJA DE COMPENSACION

NOMINA

CORRESPONDENCIA
TARJETAS DE SUELDO

COMITE DE BIENESTAR - COMISION DE
PERSONAL

ACTAS DE COMITES
FONDO NACIONAL DEL AHORRO
CONCURSOS

ARCIoNALES

2€ coLous™

CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES

PARQUES
STIVENIVE

QUEJAS Y RECLAMOS

FONDO DE PENSIONES Y SALUD
INFORMES
COMITE PARITARIO SALUD OCUPACIONAL

EVALUACION DE DESEMPENO
HISTORIAS LABORALES
REUBICACIONES

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA - GRUPO DE INFRAESTRUCTURA

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

Las fechas extremas comprenden desde octubre de 1959 a enero de 2019 (en el formato utilizado como FUID,

capturaron mes, afio;)

Formato utilizado como FUID, capturaron MM/AAAA.

El inventario registra, aproximadamente 63 cajas con 1238 planos, carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 1238 planos, capetas 0

expedientes se encuentran foliadas al 100%.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registrada las siguientes 22 anotaciones escritas:

T e
COPIA - ORGANIZAR 1
NO ESTA 2
NO SE ENCUENTRA RELACIONADO - MAL ORGANIZADO 1
NO SE ENCUENTRA RELACIONADA 1
CAMBIA EL ORDEN NUMERICO 7

SE REALIZA DEVOLUCION PARA ORGANIZACION POR FECHAS 10



COLOMBIA 4’_

POTENCIA DE LA

VIDA a

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

UNIDAD DE :
_ | LUGAR DE CONSERVACION
DEPENDENCIA €aDIco NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS | FECHASEXIREMAS | CONSERVACION Fap BSERVACIONES
) ENTREPAR™ | FILA
- 2 | No.Carpel ™| No_Caja*| Nodefolio | miciaL[*| FmaL[*| azcatedlv| el - - Ei
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y - N N
FINANCIERA - GRUPO DE 4 -GIF -63 ‘PCLUN;UEC?;J:';; % CONRODEVISITANTES SFE 2| crngats | carmoz 1 B8 B085 | PLANOTECA T A AR CAUBIA
INFRAESTRUCTURA i i
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FLANTA HABITACIONES CORTE FACHADA PRINCIFAL,
FINANCIERA - GRUPO DE SAF -GIF-63 |CENTRO DE VISITANTES , SFF DE IGUAQUE; Plano PRENSA15 | CARRO?2 | Noindica fcha |Noindcakcha|  PLANOTECA Et’;”;;xﬁ;g;mém'CAMB'A
INFRAESTRUCTURA arquiectinico
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ -
LOCALIZACION GENERAL, CABAIA DE MAMA RAMOS, PLANCHA 1- ORGANIZAR - CAMBIA
FINANCIERA - GRUPO DE SAF-GIF-63 |- o o ' PRENSA15 | CARRO?2 | abr-86 abrd5 | PLANOTECA
Hivea i PLANTA DE CUBIERTAS EL ORDEN NUMERICO
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA - GRUPO DE SAF-GIF-63 NN, CABARA , PNN TAMA: Plano arquieciico PRENSA19 | CARRO?2 | Noindicarecha | Hoindeakecha|  FLANOTECA NOESTA
INFRAESTRUCTURA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA - GRUPO DE 94 -GIF -63 |PREFACTIBILIDAD DE OBRAS PARA EL PNN UTRIA PRENSA2I | CARROZ 1 o7 97 | PLANOTECA e Ik RELACIONARD
INFRAESTRUCTURA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FLANTA ARQUITECTONICA FLENTA CUBIERTAB FACHADA
FINANCIERA - GRUPO DE 94F -GIF-63 |LATERAL, ISLA DEL TESORO, PNN CORALES DEROSARID; | PRENSA2S | CARRO2 1 Noindkacha | Noindkakcha|  PLANOTECA NOESTA
INFRAESTRUCTURA Plano arqutectnico

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
Py . LOCALIZACION ZONA ADMINISTRATIVA PLANTA, X . K X
FINANCIERA - GRUPO DE SAFGIF-83 | DoociT05, VESTIERES Y ROPAS PRENSA2S | CARROZ 1 abr-68 abr-68 PLANGTECA NO SE ENCUENTRA RELACIONADA

INFRAESTRUCTURA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA - GRUPO DE SAF-GIF-222 |CONCEPTOS TECNICO No. 001 - 027 1/2 1 1 125 310172012 2TI05/2012 | CARPETAY CAJA 2;5;::‘;;22;"5;:?&&:“
INFRAESTRUCTURA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA - GRUPO DE SAF-GIF-222 | CONCEPTOS TECNICO No. 028 - 068 22 2 1 169 13062012 21122012 | CARPETAY CAJA g;gf::‘;iglgi‘lgg:ggtigm
INFRAESTRUCTURA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA - GRUPO DE SAF-GIF-222 | CONCEPTOS TECNICO No. 001 - 027 1/2 3 1 122 9012013 5i07/2013 | CARPETAY CAJA SEREALIZA DEVULUCIUN PARA

ORGANIZACION POR FECHAS
INFRAESTRUCTURA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA - GRUPO DE SAF-GIF-222 |CONCEPTOS TECNICO No. 028 - 069 1/2 4 1 152 1600712013 231212013 | CARPETAY CAJA s;gf:siglzivfésiéuctigﬁﬂ
INFRAESTRUCTURA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA - GRUPO DE SAF-GIF-222 |CONCEPTOS TECNICO 2008 - 2009 1 2 23 2111012008 28/12/2009 | CARPETAY CAJA 2;5;::‘;;22;"5;:?&&:“
INFRAESTRUCTURA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y

SE REALIZA DEVOLUCION PARA
FINANCIERA - GRUPO DE SAF-GIF-222 |CONCEPTOS TECNICO 2010112 2 2 200 501/2010 1310812010 | CARPETAY CAJA ,
INFRAESTRUCTURA ORGANIZACION POR FECHAS

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

CONCEPTO TECNICOS PLANOS

A GESTION GPC SAF SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Las fechas extremas comprenden desde 1999 a 2009 (en el formato utilizado como FUID, capturaron solo afio)
Formato utilizado como FUID, capturar AAAA.

El inventario registra, aproximadamente 19 cajas con 215 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 215 capetas o expedientes
se encuentran sin foliar el 100%. Sin foliar.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registrada las siguientes 215 anotaciones escritas:
OBSERVACION CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID

LEGAJAR'Y PONER EN CARPETA, ROTULOS CAJA'Y CARPETAS,

ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE, PAPEL FAX, FOLIACION. 204
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POTENCIA DE LA

VIDA

LEGAJAR'Y PONER EN CARPETA, ROTULOS CAJA'Y CARPETAS,

ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE, PAPEL FAX, FOLIACION.

CARPETAS POR ARCHIVAR

PENDIENTE VERIFICAR PARA DESCARTE

ARCIoNALES

PARQUES
o .
o
2
%
a
_STIVENLVE

o

10

UNIDAD DE 5
.| LUGAR DE CONSERVACION
DEPENDENCIA CODIGO NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS. FECHAS EXTREMAS __| CONSERVACION
ESTANT! (o rrepaiio | FILe
| No.Carpel~| No.Caja~ | Nodefolid~| NiciAL (| FiNaL|v| AzcALEL~| El- > 2
LEGAJAR Y PONER EN CARPETA,
SAF SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y ROTULOS CAJA Y CARPETAS,
FINANCIERA o ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE
ENVIADA DTNA BUCARANANGA 1 1 FOLIACION 2006 2006 PAPEL FAX, FOLIACION
LEGAJAR Y PONER EN CARPETA,
SAF SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y ROTULOS CAJA Y CARPETAS,
FINANCIERA an ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE
ENVIADA A FINANCIERA 2 1 FOLIACION 2005 2006 PAPEL FAX, FOLIACION
LEGAJAR Y PONER EN CARPETA,
SAF SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y ROTULOS CAJA Y CARPETAS,
FINANCIERA s ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE
ENVIADA DTSO CALI 3 1 FOLIACION 2005 2006 PAPEL FAX, FOLIACION
LEGAJAR Y PONER EN CARPETA,
SAF SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y ROTULOS CAJAY CARPETAS,
FINANCIERA s ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE
PROVECTO DE COCPERACION 4 1 FOLIACION 2006 2006 PAPEL FAX, FOLIAGION
LEGAJAR Y PONER EN CARPETA,
SAF SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y ROTULOS CAJAY CARPETAS,
FINANCIERA an ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE
PARTICIPACION SOCIAL 5 1 FOLIACION 2006 2006 PAPEL FAX, FOLIACION
LEGAJAR Y PONER EN CARPETA,
SAF SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y ROTULOS CAJA Y CARPETAS,
FINANCIERA o ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE
ENVIADA A DIRECCION GENERAL 5 1 FOLIACION 2005 2006 PAPEL FAX, FOLIACION
LEGAJAR Y PONER EN CARPETA,
SAF SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y ROTULOS CAJAY CARPETAS,
FINANCIERA an ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE
FINANCIERA 7 1 FOLIACION 2005 2006 PAPEL FAX, FOLIACION
LEGAJAR Y PONER EN CARPETA,
$AF SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y ROTULOS CAJAY CARPETAS,
FINANCIERA - ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE

AUTORIZACIONES ENTRADA'Y SALIDA

PORTERIA
AVALUOS
CDPs

CONSUMO DE CONBUSTIBLE

CONTROL DE CORRESPONDENCIA

CONTROL DE FACTURAS

FICHAS TECNICAS DOTACION

INFORMES

INVENTARIOS DE INMUEBLES

SUPEVISISONES

CONCEPTO TECNICOS

CONTRATOS

PLANOS

DOTACIONES

MEMORANDOS

BOLETIN DE ALMACEN

ENTREGA DE BIENES

EVALUACION DE DESEMPERNO
INVENTARIOS DE MUEBLES

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

PAPFL FAX FOIIACION

AUTORIZACIONES DE INGRESO DE PERSONAL

CERTIFICACIONES DE INVENTARIOS DE
TERRITORIALES

CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA

i PARQUES NACIONALES

NATURALES DE COLOMBIA



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

PLANES PROYECTOS
SEGUROS SERVICIOS PUBLICOS
SINIESTROS SOAT

SAF-GGC GRUPO DE GESTION CORPORATIVA

PEIONALE

PARQUES
STIVENIVE

2¢ coLous™”

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

Las fechas extremas comprenden desde 12 de enero del 2011 a 21 de septiembre del 2012 (en el formato utilizado

como FUID, capturaron dia, mes, afio)

Formato utilizado como FUID, capturar DD/MM/AAAA.

El inventario registra, aproximadamente 5 cajas con 30 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 30 capetas o expedientes

se encuentran foliadas, equivalentes al 100% foliado.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registrada la siguiente, una (1) anotaciones escritas:

OBSERVACION

CAMBIAR ROTULO DE CARPETA

DEPENDENGIA CODIOO  |NOMORE DE LA SERIES Y SUBSERIES © ASUNTOS FECHAS £
~| Wo.carpel | Wo.caja | Modortotio[=| miciaL |-
0 DE GESTION
BOLETIN DE ALVACEN No 01-17 4 2 a7 1002011
GRUPG OF GESTION
TIvA [BOLETIN DE ALVACEN No 01-17 5 2 220 11082011
70 OF GESTION
LAC
PO OF GESTION
SArGecant BOLETIN DE ALMACEN No 0117 2 3 200 141142011
0 D s8TION SAF.GCCAT |
BOLETIN DE ALMACEN No 01-16 ] 150
70 O GEGTION
BOLETIN DE ALMACEN No, 17-17 a 3 184
F0 OE GEBTION
i ' 1104
PO DF GESTION
2 ' 108
50 OF GESTION
3 !
70 OE GEBTION
a '
o
s '
0 OF GEBTION
1
70 OF GESTION
"
F0 OF GESTION
PO OF GESTION
50 OF GERTION
SAF - OPC - 7.3 |BOLETIN DIARIOS DE ALAMACEN 3 3 1
SAF - OPC - 57.3 |BOLETIN DIARIOS DE ALAMACEN 172 a 2 1- 198 1412
o
8AF - GPC - 073 |BOLETIN DIARIOS DE ALAMACEN 272 8 2 199 404 12
9AF - GPC - 67.0 |BOLETIN DIARIOS DE ALAMACEN 8 2 406621 Vagot

CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID

UNIDAD DE
TREMAS CONSERVACION

FINAL [~ | AZ CALE L~

M/0W2011_| CAIA Y CARPETA

2011 _| CAJA Y CARPETA

304172011 _| CAJA Y CARPETA

CAJA Y CARPETA

CAJA Y CARPETA

31.may-12_| CAJA Y CARPETA

10un-12_| CAIA ¥ CARPETA
12:4012__| CAJA ¥ CARPETA
31012 | CAIAY CARPETA
3180012 | CAIA Y CARPETA

1

LUGAR DE CONSERVACION

EsTANT
A

ENTREPAR™

FILA

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

OBSERVACIONES




COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

BOLETINES DIARIOS D ALMACEN

SAF-GPC GRUPO PROCESOS CORPORATIVA

BOLETIN DE ALMACEN

ARCIoNALES

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

2€ coLous™

Las fechas extremas comprenden desde 29 de julio de 1994 a 20 de junio de 2017 (en el formato utilizado como FUID,
capturaron dia, mes, afo)

Formato utilizado como FUID, capturar DD/MM/AAAA.

El inventario registra, aproximadamente 34 cajas con 707 carpetas o expedientes.

No se observd presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 707 capetas o expedientes
se encuentran foliadas, equivalentes al 100% foliado.

En el FUID, en la columna observaciones, no se encuentran registradas anotaciones escritas.

LUGAR DE CONSERVACION
DEPENDENCIA CODIGO  {NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES OASUNTOS FECHAS EXTREIS CONSER‘MCION ST - OBSERVACIONES
| | No.Carpe{™| No.Caja|”| Nodefolio ™| INICIAL 7| FINAL | AZCALEL~| E~ ENTREPAK | FIL >

SAF-GPC GRUPO PROCES0S SAF-GRC. 8 ‘

|| CORPORATIVA SINISTRO No. 003-03 - Hurio camara fimadora Handycam - Sony 1 1 18 21041998 | 742003 | CAJAY CARPETA
SAF-BPC GRUPO PROCESOS SAF-GRC. ‘

!/ CORPORATIVA SINIESTRO No. 035-3811-20852-2001- Daflo compuador poriad IBM Thinkpad 1 1 5 200052000 | 111212002 | CAJAY CARPETA
SAF-GPC GRUPO PROCESOS SAF-CPC- 8 ‘

}| CORPORATIVA SINIESTRO No. 20264-03-90-4 - Extravio de alimetro 1 1 [ 30212003 50812003 [CAJAY CARPETA
SAF-GPC GRUPO PROCES0S SAF-CRC. 68 ‘

| CORPORATIVA SINIESTRO No. Sin inormacion Dafios de I camioneta Toyoia OFC 236 1 1 5 20122008 | 2003/2007 | CAJAY CARPETA

| SAF-GPC GRUPO PROCESOS SAF-GRC. 8 ‘

1|CORPORATIVA SINIESTRO No. 20022-99-90 - Darios de Ecohats a causa de un Huracan 2 1 164 21101999 | 1709/2001 | CAJAY CARPETA
SAF-GPC GRUPO PROCESOS SAF-GRC.- 6 ‘

}| CORPORATIVA SINIESTRO No. 20022-03-80-8/18-2002 - Daios a Lancha Crax Aberi 2 1 5 8082001 | 220772003 [CAJAY CARPETA
SAF-GPC GRUPO PROCES0S SAF-CRC. 68 ‘

"|CORPORATIVA SINIESTRO No. 20083-01-80-03 - Dafos ocacionados por el Huracan Lenris 2 1 8 140082000 | 40612001 | CAJAY CARPETA
SAF-GPC GRUPO PROCES0S SAF-GRC. 8 SINIESTRO Ho. 656488-04-70-83 - Hurio Radio Poria Moiorola Fro 3150 -

}| CORPORATIVA (Camara Digial Canon Power Shat AJ) 3 1 57 2T08/2003 | 2082004 | CAJAY CARPETA
SAF-GPC GRUPO PROCESOS SAF-GRC. SINIESTRO No. Sininformacion - Accidente de Transio Vehiculo Camioneia Ford

}| CORPORATIVA e Placas No. OIL -188 3 1 2 15012004 | 1803/2004 | CAJAY CARPETA
SAF-GPC GRUPO PROCESOS SAF-CPC- 8 ‘

)| CORPORATIVA SINIESTRO No. 858566-04-70-83 - Caida Televisor marca Sony 3 1 % 0022004 | 100572005 [CAJAY CARPETA
SAF-GPC GRUPO PROCES0S SAF-CRC. 68 ‘

| CORPORATIVA SINIESTRO No. 21313-03-70-06 - Hurio de 5 paneles solates 3 1 5 1109/2004 6/06/2006 [ CAJA Y CARPETA
SAF-GPC GRUPO PROCESOS SAF-GRC. 8 ‘S\N\ESTRO No. 21608-05-70-04 - Hurio de 2 Hedces de os 2 molores fuera de

!/ CORPORATIVA Borda Yamaha (Lancha Crax Alber) 3 1 ] 13102005 | 22032007 | CAJAY CARPETA
SAF-GPC GRUPO PROCESOS SAF-GRC.- 6 SINIESTRO No. Sin informacion - Accident de Transio Vehiculo Camionata Ford

}| CORPORATIVA de Placas No. OIL -185 3 1 1 20012008 | 2912/2006 | CAJAY CARPETA
SAF-GPC GRUPO PROCES0S SAF-CRC. 68 SINIESTRO No. Sin informacion - Hurio de dos Converidores de 1000 volios en el

1| CORPORATIVA sector canaveral 4 1 1 190772006 | 2103/2007 | CAJAY CARPETA

| SAF-GPC GRUPO PROCES0S SAF-GRC. 8 SINIESTRO Ho. 35-99-00/1002-99 - Hurio compuiador marca Iniel, una impresora y

1| CORPORATIVA un estabiizador 5 1 57 16011999 | 211272000 | CAJAY CARPETA
SAF-BPC GRUPO PROCESOS SAF-GRC. ‘

}| CORPORATIVA SINIESTRO No. 20008-01-9 - Accidents ocurrido al Boie Pescar 27" § 1 k] 201082000 | 1810/2002 | CAJAY CARPETA
SAF-GPC GRUPO PROCESOS SAF-CPC- 8 SINIESTRO No. 20987-02-90-83 - Hurio de un proyecior de videos marca Sony en

"|CORPORATIVA € Hotel Sania Clara 5 1 ) 1807/2000 | 1607/2003 | CAJAY CARPETA
SAF-GPC GRUPO PROCES0S SAF-CRC. 68 SINIESTRO No. Sin informacion - Hurio Bomba de achique - embarcation JICA

}| CORPORATIVA Suefio de Mar 5 1 5 3122004 3122004 [CAIAY CARPETA
SAF-GPC GRUPO PROCESOS SAF-GRC. 8 SINIESTRO No. 658765-05-70-83 - Hurlo 5 Radios en donacion y Camara Digial

}| CORPORATIVA Foiograica § 1 il 7012005 | 1312/2006 | CAJA Y CARPETA
SAF-BPC GRUPD PROCES0S e e b |

SINIESTROS

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA

ARCIoNALES

PARQUES
STIVENIVE

2€ coLous™

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

Las fechas extremas comprenden desde 4 de octubre de 1974 a 6 de abril de 2016 (en el formato utilizado como FUID,
capturaron dia, mes, afio)

Formato utilizado como FUID, capturar DD/MM/AAAA.

El inventario registra, aproximadamente 57 cajas con 1101 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 1101 capetas o expedientes
se encuentran foliadas, 1071, equivalentes al 97% foliado, 30 no se encuentran foliadas, equivalentes al 3%.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registrada las siguientes 12 anotaciones escritas:

ROTULO CAJA'Y CARPETA, CAMBIO DE CAJA 8
UNIUAU UE .
| LUBAR DE CONSERVACION
DEPENDENCIA CODIGO  |NONBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS FECHAS DXIREWS | CONSERVACION T OBSERVACIONES
> | No.Carpe ™| No.Caja ™| Nodefolio ™| INICIAL ™| FINAL *| AZCALEL™| TEY ENTREPAFS | LA, o
) . HISTGRIA DE VEHICULOS - LAND ROVER DISCOVERY EXP No 106- BV
SAF-GRUPD GEETION CORFORATIVA 10612 2 11 FOLACION | 1084 211 |CAJAYCARPETA
) . HISTCRIA DE VEHICULOS - LAND ROVER DISCOVERY EXP No 106- BV
SAF-RUPD CEETION CORPORATIVA ‘wwz 2 11 FOLACION | 1993 210 | CAJAY CARPETA
) o HISTCRIA DE VEHICULOS - DT AVAZONIANOTOCICLETAS YAUIAHA OBT-
SAF-GRUPD GEETION CORFORATIVA 5 1 1 FFOLOS | 27120005 | 20422005 |CAIAY CARPETA
INVENTARIO DE ELEVENTOS EN SERVICIQ POR TERRITORIALES -
AF-G ¢ ATIVA 0TULO
SAFGRUFD GESTON CORPORATIY REGIONAL CENTRAL 7 1 |SWFouACION]  1e% 1099 |CRJAY CARPETA FoT
e ot o INVENTARIO DE ELEVENTOS EN SERVICIQ POR TERRITORIALES -
SAFGRUFD GESTON CCRPORATIA RESFONSABILIDAD 8 1 |mALFolkDo|  oom W0 |CAISY CARPETA
SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA INGRES0S TRASLADOS FONAM 2006 | A N P —
SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA SALIDAS DE ALMACEN PN AMACAYACU ) ; - - ae |oamy caneEns
SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA RESPONSABILIDADES DIRECCIONES TERRITORIALES ; ; - - T
SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA INVENTARIOS ALVACEN AN AMACAYACU ' 5 - - O -
SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA INVENTARIOS ALVACEN PAN AMACAYACU ; ; 0 5 O Po—
SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA SALIDAS DE ALMACEN DTAM
§ § Bl ] 004 | CAJAY CARPETA PAPEL FAY
ROTULO CAJA Y CARPETA
SAF-BRIPD GFSTION CORPORATIVA INVFNTARINS Al MACFN FNN CAHIINARI




COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

COMITE DE BAJAS
HISTORIAS DE VEHICULOS
POLIZAS

SAF-GRUPO PROCESOS CORPORATIVOS

ELEMENTOS EN SERVICIO

SALIDAS DE ALMACEN

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

STTVENIVR

N2 coronst

INVENTARIOS DE ELEMENTOS EN SERVICIO

Las fechas extremas comprenden desde 6 de agosto de 1996 a 11 de julio de 2012 (en el formato utilizado como FUID,

capturaron dia, mes, afio)

Formato utilizado como FUID, capturar DD/MM/AAAA.

El inventario registra, aproximadamente 6 cajas con 46 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacién aleatoria y con el Inventario Documental de las 46 capetas o expedientes

se encuentran foliadas, equivalentes al 100% foliado.

En el FUID, en la columna observaciones, no se encuentran registradas anotaciones escritas.

UNIDAD DE
LUGAR DE CONSERVACION
DEPENDENCIA copioo NOMBRE DE LA S8ERIES Y SUBSERIES O ABUNTOS FLCHAS EXTREMAS COMBERVACION oA |OBBERVACIONES
ad = Wo.carpel * | No.cao + | Noderond <| e <] rmaL || Az ca el v | e |ENTREPART] FILAL
AF-GRUPO PROCEB0S CORPORATIVOS |GAF-OPC - 65,3 _|INVENTARIO PNN COMPLEJO VOLCANICO DOMlA JUANA CASCABEL 3 5 2 CAIA Y CARPETA
AF-GRUFG PROC ORFORATIV! 65,3 [ INVENTARIO NN LAS HERMOBAS - GLORIA VALENCIA DE CASTANG 3 5 13 /0572004 26/11/2011_| CAJA Y CARPETA
AF-GRUPG PROC PORATIVO! 653 | INVENTARIO PN LAS ORGUIDI 3 [ 1 ) £ CAJAY CARPETA
AF-GRUFO PROC FORATIVO! 6.3 [ INVENTARIO PN LOS NEVADO! 3 3 7 T00Y/ 1990|2003/ 100_| CAIA Y CARFETA
AF-GRUPO PROX PORA ARIO PRN NEVADO DEL HUILA 3 5 ) o CAIA Y CARPETA
AF-ORUPG PROCESOS CORPORATIVG ARID PN PURACE 3 5 3 26/06/2004__|_1/11/2011 _| CAJA Y CARPETA
AF-GRUFG PROCE 808 CORFORATIVOB INVEN TARIO NN BELVA DE FLORENCIA 3 5 a 110082011 | 6/08/2011 | CAIA Y CARFETA
AF-ORUBO PROC ORPORATIVOS INVENTARIO PN TATA 3 [ 2 082011 302011 | GAJAY CARPETA
AF-GRUFG PROC ORFORATIVO! 0.3 [INVENTARIC SFF GALERAS 3 3 1 2000/2010_| 2002010 | CAJA Y CARPETA
6.3 _|INVENTARIO 5FF (BLA DE LA COROTA 3 3 | 16/062011 | 16/06/2011 | CAJA Y CARPETA
GRUPG PROC 6.3_[INVENTARIO SFF OTUN GUIMBAYA 3 3 12 20071997 | 6/04/2001 _| CAJA Y CARPE TA
AF-GRUPG PROCES0S C 653 _|INVENTARIO DT CARIBE 116 [l [ 200 21/10/1990__| 31/12/2008_| CAJA Y CARPETA
AF-ORUPG PROCEB0S CORPORATIVOS 66,3 | INVENTARIO DT CARIBE 2/6 z [} 201400 | 31/12/2000 | 3141212000 | CAJA Y CARPETA
AF-GRUPQ PROCE80F 65,3 | INVENTARIO DT CARIBE 36 3 ] 401-600 | 3171212000 | 314122000 | CAJA Y CARFETA
AF-ORUBG P 653 |INVENTARIO DT CARIBE /6 4 [ 601-800 | 31/12/2000 | 31/06/2010 | OAJA Y CARPS
AF-GRUFG P 0.9 _|INVENTARIO DT CARIBE 040 1 7 BO1-1000 | 4002010 | 3101/2011_| CAJAY CARFE TA
AF-GRUPQ PRO 663 _|INVENTARIO DT CARIBE /6 F) 7 10011176 | 31/01/2011 | 0/12/2011 IA Y CARPE TA
AF-GRUPG PF 65, _|INVENTARIO PNN CORALE S DEL ROBARIO Y DE GAN BERNARDO 3 7 i 6/00/2010 | 6/09/2010 | CAIA Y CARPETA
AF-GRUPG P 85,3 _|INVENTARIO PNN OLD PROVIDENCE MCBEAN LAGOON 3 7 [} 30/00/2011_|_30000/2011_| CAJA Y CARPETA
AF-GRUPG PROX 663 _{INVENTARIO PNN PARAMILLO 3 7 a 11172004 4/11/2004__| GAJA Y CARPETA
AF-ORUFG PROC 65,3 | INVENTARIO BFF FLAMENCOS 3 7 ) 2/081999__| 1011012 CAJAY CARFETA
AF-0RUBG PROCE 80 5 65.3 [ INVENTARIO VP [BLA DE BALAMANGA 3 7 12 2310/1006__| 301 2/2 CAJA Y CARPETA
AF-GRUFO PROCE 308 CORFORATIVOS |8 5.3 _[INVENTARIO DT ORINOGUIA 1 [ 226 1W11/2010 | 4/00/2012 | CAIAY CARFETA
AF-GRUPO P 0 66.3_|INVENTARIO PNN EL TUPARRO 112 F) [ 186 31/12/1064__| 2841 1/2000 | CAJA Y CARPETA
AF-GRUPG P 65| INVENTARID PNN L TUPARRO 2/2 3 [ T06-302__|__00/04/2001 _|_31/00/2005 | CAJAY CARPE TA
AF-GRUPG. 85,3 | INVENTARIO PNN SIERRA DE LA MACARENA 172 4 8 201 23/10/1996__|_31/12/2001 | CAJA Y CARPETA
AF-ORUP PROC 65,3 |INVENTARIO PNN BIERRA DE LA MACARENA 22 3 o 202- 244 31/12/2001 | 26006/2003_| CAJA Y CARPETA
AF-GRUFG. 65,3 _|INVEN TARID FNN CHINGAZA 3 [ 10 20003/19%6 | BOK/2005 | CAJA Y CARFE TA
AF-GRUPO P 663 [ INVENTARIO PNN SUMAPAZ [ [ 1) 160711097 | 14/02/2006_| CAJA Y CARPETA
AF-GRUFG P 05.3_[INVENTARIO PNN TINIGUA [3 o o 16/06/2004 | 11/04/2012_| CAIA Y CARFETA
AF-GRUPO PROCE 805 CORPORA [TF] ARIO BT PACIFICO 176, i o 202 31/10/2006__|_11/12/2008_| CAJA Y CARPETA
AF-ORUPG PROCES0S CORPORATIVOS 660 ARID DT PACIFICO 276 z ] 203 - 300 31/12/2000__|_9112/2000_| CAJA Y CARPETA
GRUFO PROCESO0B CORFORATIVOB 85,3 | INVENTARIO DT PACIFICO /6 3 [ 399 - 681 3171272000 | 314122000 | CAIA Y CARFETA
653 |INVENTARIO DT PACIFICO 4/6. 4 ] 502760 | 31/12/2006 | 21072010 | GAJA Y CARPETA
60,3 [INVENTARIO DT PACIFICO b5 [ ] 791908 | 200112010 | 17112011 | CAJIAY CARFETA
8 [BAF-GPC 06,3 [ INVENTARIO PNN FARALLONES DE CALT o [ ] 2400912000 | 5/07/2011 _| CAJA Y CARFE TA
5 [BAF-GPC  65.3 | INVENTARIO PNN LOS KATIOS o [ 3 5600/2008 6/0B/2010 | CAJA Y CARPETA
o 50 ORATIVOS [GAF-OFC - 65 | INVENTARIC PNN MUNCHIGUE [ o ) 20/07/2004_|_20407/2004_| CAJA Y CARPE TA
AF-GRUFG FROCE 808 CORFORATIVOS [BAF-GPC - 85,3 |INVENTARIO PNN UTRIA 0 0 a E409/2008 BI00/2008 | GAIA Y CARPETA

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

INVENTARIOS



COLOMBIA s

POTENCIA DE LA PARQUES NACIONALES

‘g NATURALES DE COLOMBIA
VIDA

UP - SUA - ALM COORDINACION DE ALMACEN

PARQUES
STIVNIYN

Las fechas extremas comprenden desde el 27 de febrerode 1995 al 29 de septiembre de 2018 (en el formato utilizado
como FUID, capturaron afio; dia, mes,afio)

Formato utilizado como FUID, capturar AAAA; DD/MM/AAAA.

El inventario registra, 59 cajs con 277 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 277 capetas o expedientes
se encuentran foliadas 219, equivalentes al 79% por tanto 58 se encuentran sin foliado, equivalentes al 21%.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 23 anotaciones escritas.

. CANTIDAD DE VECES QUE
OBSERVACION SE REPITE EN EL FUID
ORGANIZACION CRONOLOGICA, CONTIENE PAPEL FAX 3
STIKER CARPETA 20

UNIDAD DE

‘ LUGAR DE CONSERVACION

ESTANT
azcalel ™| E-

FECHAS EXTREMAS CONSERVACION

CODIGO /NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES O ASUNTOS

7 o copd=] ool ENTREPAT - | FiLY . =
 UP-SUAALMZ 505 ETIN DIARIO DE ALMACEN - ENERO | 1 STIKER CARPETA

IP-SUA-ALM 29 1
y UP-SUAALMZ8 1/ £ TIN DIARIO DE ALMACEN - FEBRERD NO ESTA 2 50 [STIKER CARPETA

UP-SUA-ALM 28

| [BOLETIN DIARIO DE ALMACEN - MARZO STIKER CARPETA

SUA-ALM 29.1
3 UP-SUAALMZ2.1 |0 5 £ TN DIARIO DE ALMACEN - ABRIL STIKER CARPETA

DA O DE ALMACEN - MAYO ISTIKER CARPETA
|| POz BOLETIN DIARIO DE ALMACEN - JUNIO 172 STIKER CARPETA
3 UP-SUAALMZ81 |5 ETIN DIARIO DE ALMACEN - JUNID 222 5 STIKER CARPETA
3 UP-SUAALMZ9 by £TIN DIARIO DE ALMACEN - U110 51 STIKER CARPETA

, UP-SUA-ALM 28 1

__|BOLETIN DIARIO DE ALMACEN - AGOSTO STIKER CARPETA

IP-SUA-ALM 29 1
3 UP-SUAALMZE 1 5oL ETIN DIARIO DE ALMACEN - SEPTIEMBRE 172 STIKER CARPETA

IP-SUA-ALM 29 1
y UP-SUAALM 231 |0/ TN DIARIO DE ALMACEN - SEPTIEMBRE 212 [STIKER CARPETA

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

PLAN DE COMPRAS ACTAS COMITE DIRECTIVO
AJUSTES BOLETIN DIARIO DE ALMACEN
CORRESPONDENCIA CUENTAS POR COBRAR
DOTACIONES ECOTIENDA

ENTRADAS ALMACEN HISTORIA DE VEHICULOS

INFORMES INVENTARIOS



COLOMBIA
POTENCIA DE LA

VIDA

SALIDAS ALMACEN TRANSFERENCIA DE BIENES
UP - SUA - CAL COORDINACION DE ALMACEN

i PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
o .
o
2
o
%
%
. STTVaINIYN

Las fechas extremas comprenden desde 13 de octubre de 1999 a febrero de 2023 (en el formato utilizado como FUID,
capturaron dia, mes, afio; mes afo; mes, dia,afio; afio; y mes)

Formato utilizado como FUID, capturar MM; AAAA; MM/AAAA; MM/DD/MM/AAAA y MM/DD/AAAA
El inventario registra, 39 caja con 225 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 225 capetas o expedientes
se encuentran foliadas 166, equivalentes al 73% y 59 carpetas no se encuentran foliadas, equivalentes al 27%.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 91 anotaciones escritas.

OBSERVACION " SEREPTEENELFUD
CAMBIAR ROTULO CAJA — ARCHIVO 20
CAMBIAR ROTULO DE CAJA 5
CORREGIR FOLIACION 3
FALTA SALIDA 390 1
ORGANIZACION CRONOLOGICA, CONTIENE PAPEL FAX 3
ORGANIZAR CRONOLOGICAMENTE 1
ROTULAR CARPETAS 24
ROTULAR CARPETAS Y CORREGIR STIKER DE CAJA 1
ROTULAR CARPETAS-MAL FOLIADO 1

ROTULO CARPETA — ARCHIVO 32



PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

COLOMBIA
POTENCIA DE LA
H E
UNIDAD DE ,
CODIGO |NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS FECHASEXIREMAS | CONSERVACION E::A?RDECON%RVACION OBSERVACIONES
™ | No.Carpe * | No.Caja ™| Nodefolio-T| INICIAL | FINAL ~| AZCALEL~| TE~ ENTREPAR? | FILA, B
IP-SUR-CAL-34 |0 5LETIN DIARIO DE ALMACEN - FONAM 5 5| snrouo | a3 | rovd3 |cAAYCARPETA FOTULD CARFET- ARCHIVG
'P'SUA’CAL’“"BDLEHN DIARIO DE ALMACEN 1 1 [MALFOUADO| eredd | eredd |CAIAYCARPETA ROTULAR CARPETAS
IP_SUA{AL_M"EDLETIN DIARIO DE ALMACEN 5 1 |mLFouDo| ae0t | aet  |CAIAYCARPETA ROTULAR CARPETAS
IP-SUR-CAL-34. oL DiARI0 DE ALMACEN b 1 [MALFOUADO| may®d | maydt |CAIAYCARPETA ROTULAR CARPETAS
IP-SUREAL-341 o) an DE couPRas 2004 s 1 |swrowcion] s 204 |CAIAY CARPETA
}'P'S”“'C"L'“' PLAN DE COMPRAS 2005 5 1 |swrowcion] 205 M5 |CAIAY CARPETA
[P-SUR-CAL-34. UL DE PROCEDIMIENTOS GRUPO GESTION CORFORATIA B 1 |SNFOLACION] 1120005 | 30122005 |CAJAY CARPETA CONTIENE PAPE
”P_Sm_m_# g;solom— DE VEHICULOS - WPUESTOS Y TRANITES TERRITORALES 4 N o orcemn R

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:
EJECUCION PLAN DE COMPRAS

BOLETIN DIARIO DE ALMACEN

INVENTARIO ALMACEN

PLAN DE COMPRAS

MODIFICACIONES PLAN DE COMPRAS

REGISTROS PLAN DE COMPRAS

GPC AU SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA

Las fechas extremas comprenden desde el 23 de noviembre de 2003 a 31 de diciembre de 2014(en el formato utilizado

como FUID, capturaron dia, mes, afio)

Formato utilizado como FUID, capturaron DD/MM/AAAA

El inventario registra, 25 cajas con 172 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 172 capetas o expedientes
se encuentran foliadas, equivalentes al 100%. Foliadas.

En el FUID, en la columna observaciones, no se encuentran registradas anotaciones escritas.
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N UNIDAD DE LUGAR DE CONSERVACION
DEPENDENGIA coniao NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS URELE R o -
- | Mo capel - | No. cajal - | Nodetoiid - | imiciaL =] FiNaL (| Azoea e - | F - | ENTREPANT | FILA -
36 |SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA ESTADISTICAS TERRITORIAL ORINOQUIA [ 8 28/01/2010 4122010 | CAJA Y CARPETA
37 [BAF-GRUPG GESTION CORPORATIVA ESTADISTICAS TERRITORIAL CARIBE 7 8 40 4/02/2010 31/12/2010 | CAJA Y CARPETA
38 |SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA. ESTADISTICAS TERRITORIAL ANDES NORORIENTALES 8 [ 133 1/01/2010 6/12/2010__| CAJA Y CARPETA
39 [8AF-GRUFG GESTION CORFORATIVA ESTADISTICAS TERRITORIAL ANDE 3 PACIFICO o o 14 100272010 | 3111212010 | CAJAY CARFETA
40 [GAF-GRUPO GES TION CORPORATIVA OERECHOS DE INGRESO PNN CHINGAZA N 06134 - 86234 | 1 148 270172008 | 20/02/2008_| GAJAY CARPETA
41 [5AF GRUPO GESTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGRESO PNN CHINGAZA N” 66233 - B3b5 F] 1 198 410312008 | 2200472008 | CAJAY CARPETA
42 [GAF.GRUFG GEBTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGREBO PNN CHINGAZA N* 86365 - 86477 3 i 177 33/04/2008 | 27/062008 | CAJAY CARFETA
43 [SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGRESO PNN CHINGAZA N* 86480 - BG580 4 1 181 3/07/2008 8/10/2008 [ CAJA Y CARPETA
44 |BAF-GRUPG GESTION CORPORATIVA DERECHOS DE INORESO FNN CHINGAZA N° 88501 - 6863 5 1 184 6/10/2008 30/12/2008 | CAJA Y CARPETA
45 | SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA_ DERECHOS DE INGRESO PNN COCUY N* 86135 - 86646 1 2 38 3/01/2008 12/11/2008 | CAJA Y CARPETA
16 [5AF-GRUPG GESTION CORFORATIVA DERECHOS DE INGRESO FNN IGUAGLUE 1 66145 - 86607 2 Fl o1 41012008 | 161012008 | CAJA Y CARPETA
47 [SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGRESO PNN MALPELO N* 86148 - 86562 3 2 199 4/01/2008 220092008 | CAJA Y CARPETA
46 [SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGRESO PNN UTRIA N* BG20d - 86536 ) F) o 19/02/2008 | 9/08/2008 | CAJAY CARPETA
49 [SAF-GRUPG GESTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGRESO PNN TUPARRO N* 88221 - 7047 5 2 17 28/02/2008 18/12/2008 | CAJA Y CARPETA
50 [SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGRESO PNN SUMAPAZ N*- 86181 - 86410 [ 2 14 25/01/2008 16/05/2008 | CAJA Y CARPETA
51 |BAF-GRUPG GESTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGRESO FNN SALAMANCA N"86498 - 87010 7 2 10 17/07/2008 26/11/2008 | CAJA Y CARPETA
52 |SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA RECHOS DE INGRESO PNN PURACE N* 86 5 23/02/2008 16/05/2008 | CAJA Y CARPETA
53 [BAF-GRUPG GESTION CORFORATIVA JERECHOS DE INGRESO NN CHINGAZA 100 4012008 | 8/02/2011 | CAJAY CARPETA
54 [BAF-GRUPD GESTION CORPORATIVA JERECHOS DE INGRESO PNN CHINGAZA N® 122 9/02/2011 20/03/2011 | CAJAY CARPETA
56 [SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA ECHOS DE INGRESO PN CHINGAZA 169 | 1042011 | 200772011 | CAJAY CARFETA
56 [BAF-GRUPG GESTION CORPORATIVA RECHOS DE INGRESO PNN CHINGAZA 8121 - 88215 161 5/08/2011 28/102011 | CAJA Y CARPETA
57 [BAF-ORUFO GESTION CORFORATIVA RECHOS.DE INGRESO PNN CHINGAZA N* 88215 - 88287 128 A11/2011 | 20/12/2011_| CAIAY CARFETA
58 | SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA_ DERI 03 DE INGRESO PNN MALPELC N* 87862 - 88082 1 4 199 5/01/2011 24/06/2011 | CAJA Y CARPETA
59 [5AF-GRUPG GESTION CORFORATIVA DERECHOS DE INGRESO FNN MALPELO N° 67862 - 8082 2 ) 140 2000672011 | 23/11/2011 | GAJA Y CARPETA
50 [SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGRESO PNN IGUAQUE N® 87991 - 88043 3 4 ) 6/04/2011 18/08/2011 | CAJA Y CARPETA
$1 [SAF-GRURG GESTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGRESO PNN COCUY N* 7843 - BB285 ) ) ) 01/2011 | 37/12/2011 | CAIAY CARPETA
52 [SAF-GRUFG GEBTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGRESO PNN SUMAPAZ N* 07803 - 67603 5 ) ) 30012011 | 31/0412011 | CAJAY CARFETA
53 [SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGRESO PNN TUPARRO N* 87837 - 88284 [ 4 21 5/01/2011 22/12/2011_| CAJA Y CARPETA
84 | BAF-GRUPG GESTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGRESO VP ISLA DE SALAMANCA N* 87860 7 4 4 1440172011 14/01/2011 | CAJA Y CARPETA
55 |SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA RECHOS DE INGRESO PNN CHINGAZA N* 88290 - BA4BT 1 5 136 4/01/2012 31/01/2012 | CAJA Y CARPETA
56 [BAF-GRUPO GESTION CORFORATIVA JERECHOS DE INGRESO NN CHINGAZA N” 88480 - BA355 2 s 108 /02/2012 | 6032012 | CAIAY CARPETA
57 [GAF-GRUFG GEBTION CORPORATIVA SERECHOS DE INGRESO PNN CHINGAZA H” 66367 - Bi4dd 3 3 706 7703 16/04/2012_| CAJAY CARFETA
56 [SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA ECHOS DE INGRESO PN CHINGAZA ) 5 167 o5 20/00/2012 | CAIAY CARFETA
59 [BAF-GRUPG GESTION CORPORATIVA RECHOS DE INGRESO PNN 5 3 210 3/07/2012 27/08/2012 | CAJA Y CARPETA
70 [SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA RECHOS DE INORESO PNN CHINGA 1 [ 154 27/08/2012 4/10/2012_ | CAJA Y CARPETA
71 [BAF-GRUFG GESTION CORFORATIVA DERECHOS DE INGRESO FNN CHINGAZA N 86740 - 3703 2 5 1 10/2012 | 16/11/2012_| CAJAY CARFETA
72 [SAF-GRUPO GESTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGRESO PNN CHINGAZA N* 88794 - BA84T 3 6 83 18/11/2012 2712/2012 | CAJA Y CARPETA
73 }7;,«; ‘GRUPG GESTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGRESO PNN SUMAPAZ N* 88310 - 88447 ) o ) 1710212012 | 260042012 | CAIAY CARPETA
74 [GAF-GRUFG GEBTION CORPORATIVA DERECHOS DE INGRESO PNN TUPARRO N 88423 - 08841 5 0 3 27032012 | 211212012 | CAIAY CARFETA

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

DERECHOS DE INGRESOS EXECTOS

ESTADISTICAS TERRITORIALES

INFORMES DE ATENCION, SUGERENCIAS Y

RECLAMOS

DECRECHOS DE INGRESO
CONSECUTIVO DE RESERVAS

INFORMES ESTADISTICOS

GPC CORRESPO SAF - GGC - ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

Las fechas extremas comprenden desde 1970 al 31 de agosto de 2018 (en el formato utilizado como FUID, capturaron
afio; dia, mes, afio; mes, dia, afio)

Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA; DD/MM/AAAA; MM/DD/AAAA

El inventario registra, 192 cajas con 1054 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 1054 capetas o expedientes
se encuentran foliadas, equivalentes al 100%. Foliadas.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 510 anotaciones escritas.
CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID

OBSERVACION

ARCHIVO CENTRAL-CAMBIO ROTULO CARPETA-CAJA

CAMBIAR GANCHOS

185



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

CAMBIO DE ROTULO DE CARPETA Y/O DE CA JA

CAMBIO ROTULO DE CARPETA'Y CAJA - CAMBIO DE CAJA

FALTA CONSECUTIVO

LEGAJAR

ORGANIZAR CRONOLOGICO - CAMBIAR CARPETA - ROTULO CAJAY

CARPETA

STIKER CARPETA - CAJA PROCESOS ARCHIVISTICO

DEPENDENGIA

canieo

NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES O ASUNTOS

UNIDAD DE

FECHAS EXTREMAS CONSERVACION
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OBSERVACIONES.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

EsTanT] ”
% Wo_Carpel - | o cajal - | Nodotoid - | mieial (| FmAL [-|  Azea e (-] g - | ENTREPART | FILA L
B UP-5UA-GAC-36 s ¢
CORRESPONDENCIA consecu IDENCIA N 865 - 1099 4 2 263 200022003 | 101032003 | oAn caRPETA
GAF - GGC - ARCHIVGY. I— FALTAN CONSECUTIVOS 2124
CORRESPONDENCIA consecur e 2087 - 2280 2 3 218 2082003 | oosi00s | caav carpeta 2200, 2278
SAF - GOC - ARCHIVOY I —— FALTAN CONSECUTIVOS 1020 ¥
CORRESPONDENCIA ISECUTIVO DE CORRESPONDENCIA N° 2052 - 3146 1 4 221 16/06/2003 27/06/2003 CAJAY CARPETA 3043
TR CONTROL DE CORRESPONDENCIA - PLANILLA REGISTRO ) )
e i UP.SUA-GAC-37  |CORRESPONDENCIA - CORREG RECIBIDO - LISTADO DE CORREGIR ROTULO DE CAJA
DISTRIBUCION ' 10 101 w1003 | owoono0s | oaavcampeTA
CONTROL DE ~FLANILLA REGISTRD
Rl UP-SUA-GAC-D7  |CORRESPONDENCIA - PLANILLA ENTREGA DE COPIAS POR| DICIEMBRE ROTULO DE CARPETA
1 n 145 302000 | cAAY CARPETA
8AF - GOC - ARCHIVGY CONTROL DE CORREGFONDENCIA - FLANILLA ENTREGA BICIEMBRE
CORRESPONDENCIA UPSUAGACST | CORRESPONDENCIA URBANA 2 1 6 ENERO 162003 | 202003 | CAJAY CARPETA e
F - GGC - ARCHIVOY roUnoaca |CONTHOL DE CORRESFONDENGIA - FLAWILLA ENTREGA DICIEMBRE
CORRESPONDENCIA CORRESPONDENCIA URBANA 3 " 123 |eneroiwsooa| 282000 | cmAvcampETA
SAF - GGC - ARCHIVOY. FLANILLA ENTREGA] DICIEMBRE
CORRESPONDENCIA UP-QUA-GAGIT IRBANA 4 " 123 ENERO 07/2003 242003 CAJA Y CARPETA [ROTULO DE GARPETA
SAF - GGG - ARCHIVOY PLANILLA ENTREGA] ENERD
CORRESPONDENCIA LR SUAI0e0 37} NA 5 1" 33 ENERO 28/2003 16/2003 CAJA Y CARPETA BOTUSCIDECANRETA
SAF - GOC - ARCHIVOY ‘CORRESPONDENGIA DESPAGHADA 1F| Pe———
CORRESPONDENCIA |UP-SUA-ARC-40 1 1 264 2/01/2004 19/01/2004 CAJAY CARPETA
SAF - GGC - ARCHIVOY CONSECUTIVO DE CORRESPONDENGIA DESPACHADA 1 IE—
CORRESPONDENCIA lup-suA-ARC 40 2 1 a1 10012004 | 20012004 | cAsay carpeTA
F-GGC - ARCHIVGY w
CORRESPONDENCIA 3 1 202 2/02/2004 12/02/2004 CAJAY CARPETA STIKER CARPETA
8AF - GOC - ARCHIVGY CONSECUTIVG DE CORRESFGNDENGIA DESPACHADA 1 [
CORRESPONDENCIA 4 1 20 1202004 | 240212004 | CAIAY CARPETA :
BAF - GGC - ARCHIVO Y (CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA DESPACHADA N
CORRESPONDENCIA UP.SUA-ARC 40 0 5 4 149 20022004 | 8002004 | CAJAY CARPETA
SAF - GGC - ARCHIVOY CONSECUTIVO OF W
CORRESPONDENCIA up-suAARC-40__[1111= 1380 1 2 a2 sou200s | 2aowoo0s | cAIAY carpETA
SAF - 0GC - ARCHIVGY CONSECUTIVO OE i [—
CORRESPONDENCIA UP-sUA-ARC-40___[1ami - 1887 2 2 285 20032000 _| 13042008 | caimv careeTa
SAF - GOC - ARCHIVGY CONSECUTIVO DE GORRESPONDENGIA DEGPAGHADA 1 [———
CORRESPONDENCIA UP-SUA-ARC-40 1658 - 1946 3 2 302 13/04/2004 30/04/2004 CAJAY CARPETA _
SAF - GGC - ARCHIVOY CONSECUTIVO DE CORRESPONDENGIA DESPACHADA 1 IE—
CORRESPONDENCIA UP-SUAARC-40  [1847=2211 4 2 304 amsi2004 | 12082004 | caimv careeTa
BAF - GGC - ARCHIVGY CONBECUTIVG BE w

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

ACTAS DE ASESORIAS Y CAPACITACION

CONTROL DE CORRESPONDENCIA ENVIADA

DERECHS DE PETICION

PLAN DE MEJORAMIENTO

STIKER CARPETA

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA

CONYTROL DE
CORRESPONDENCIA

INVENTARIO DE ELEMENTOS ADQUIRIDOS

DISTRIBUCION

PARA ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

SINIESTROS

UP-SUA-CAC COORDINACION DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

DE

Las fechas extremas comprenden desde el 26 de junio de 1984 a 22 de diciembre de 2006 (en el formato utilizado
como FUID, capturaron afio; dia, mes, afio; mes, dia, afio)

Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA; DD/MM/AAAA; MM/DD/AAAA
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El inventario registra, 78 cajas con 402 carpetas o expedientes.

i PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA
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No se observé presencia de insecto, o roedores.
En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 402 capetas o expedientes
se encuentran foliadas 382, equivalentes al 95%. Foliadas y 20 se encuentran sin foliar, equivalestes al 5%.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 93 anotaciones escritas.

OBSERVACION SEREPEENELFUD
CORREGIR ROTULO DE CAJA 4
CAMBIO ROTULO DE CARPETA'Y CAJA - CAMBIO DE CAJA 1
CARPETA NO ESTA 4
CORREGIR ROTULO DE CARPETA 39
CONTIENE PAPEL FAX 5
CORREGIR STIKER CARPETA'Y DE CAJA 34
CAMBIO DE STICKER 4

FALTAN CARPETAS 2



PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

SITVUNLYN

JP-5UA-CAC COORDINACION DE (CUADERNILLO CORRESPONDENCIA ENTREGADA A LAS CUADERNILLOY
{RCHNO Y CORRESPONDENCIA DEPENDENCIAS CARPETA

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

ACTAS DE COMITES - ACTAS DE ELIMINACION ADMINISTRACION DE CORREOS

DE DESCARTE

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES CONTROL DE CORRESPONDENCIA
CONTROL ESTADISTICO DE PRESTAMOS INFORMES

PASANTIAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

CONSECUTIVOS DE CORRESPONDENCIA ENVIADA



COLOMBIA #"

POTENCIA DE LA ‘é

PROYECTO - BIOMACIZO

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

Las fechas extremas comprenden desde el 1 de enero de 2003 a 29 de noviembre de 2007 (en el formato utilizado
como FUID, capturaron afio; dia, mes, afio)

Formato utilizado como FUID, capturaron AAAA; y DD/MM/AAAA

El inventario registra, 136 cajas con 642 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 642 capetas o expedientes
se encuentran foliadas 610, equivalentes al 95%. Foliadas, y 32 carpetas sin foliar, equivalentes al 5%.

En el FUID, en la columna observaciones, no se encuentran registradas anotaciones escritas. Mas sin embargo se
pudo establecer que:

8 carpetas tienen en el FUID el numero repetido (29,101, 102 y 103).

83 carpetas o expedientes estan pendientes por toma de fechas extremas; inicial.

104 carpetas o expedientes estan pendiente por toma de fechas extremas; final.

8 carpetas o expedientes tienen asignada la caja, pero dentro de la caja no tienen asignado el numero de la carpeta.
638 carpetas o expedientes fueron numeradas de uno a n.

En el FUID, en la columna observaciones, no se encuentran registradas anotaciones escritas. Mas sin embargo se
pudo establecer las siguientes 841 observaciones:

. CANTIDAD DE VECES QUE
OBSERVACION SE REPITE EN EL FUID
carpetas 0 expedientes estan pendientes por toma de fechas extremas; 83
inicial.
carpetas o expedientes estan pendiente por toma de fechas extremas; final.
104
carpetas o expedientes tienen asignada la caja, pero dentro de la caja no
tienen asignado el numero de la carpeta. 8
Carpetas con numero repetido en el FUID (29,101,102,103) 8

carpetas o expedientes fueron numeradas de uno a n. 638
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POTENCIA DE LA ue 2 PARQUES NACIONALES
2 £ NATURALES DE COLOMBIA
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UNIDAD DE .
A LUGAR DE CONSERVACION
DEPENDENCIA conico NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS FECHAS EXTREMAS CONSERVACION ESTANT DBSERVACIONES
= = No.Carpei~| No.Cajal - | Nodefolic~| INICIAL |-T| FINAL [~| AZ CALEL -~ | ENTREPART ] P =
PROYECTC - BIOMACIZO ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y TIQUETES 0 414 PENDIENTE | PENDIENTE | CAJAY CARPETA
ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y DOTACION PARQUES,
PROYECTO - BIOMACIZO DOTACION PERSONAL 288 1) 118 PENDIENTE | PENDIENTE
PROVECTO - BIOMACIZO ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y SERVICIO DE COMBUSTIELE 289 70 25 PENDIENTE | PENDIENTE
PROYECTO - BIOMACIZO ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y SERVICIOS PUBLICOS 290 70 3% PENDIENTE | PENDIENTE
ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y CARTOG CAJA
97 PROYECTG - BIOMACIZO MENCR 201 il 336 PENDIENTE | PENDIENTE
FROYECTO - BIOMACIZO ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y EQUIPOS AUDIOVISUALES 203 il 196 PENDIENTE | PENDIENTE
ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y EQUIPO DE COMPUTO-
PROYECTC - BIOMACIZO LICENCIAS Y ACCESORIOS, MANTENIMIENTO DE BQUIFOS 203 il 183 FENDIENTE | PENDIENTE RPETA
PROYECTO - BIOMACIZO ACCIONES ROMINISTRATIVAS Y SERVICIO DEFOTOCOPIAS 204 il 05 PENDIENTE | PENDIENTE RPETA
ACCIONES ADMINISTRATIVAS ¥ EGUIPO DE INSUMOS
PROYECTC - BIOMACIZO ROPECUARIO, REEMBOLSOS 205 72 255 PENDIENTE | PENDIENTE | CAJAY CARPETA
ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y ADECUACICNES, ASEO Y
PROYECTO - BIOMACIZO CAFETERIA 296 72 132 PENDIENTE | PENDIENTE | CAJA Y CARPETA
PROVECTO - BIOMACIZO ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y PLBLICACIONES, CORREO 27 72 301 PENDIENTE | PENDIENTE
PROYECTO - BIOMACIZO ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y HONGRARIOS 208 73 429 PENDIENTE | PENDIENTE
PROYECTO - BIOMACIZO ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y HONORARIOS 200 73 377 PENDIENTE | PENDIENTE
PROYECTG - BIOMACIZO ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y VIATICGS 300 74 455 PENDIENTE | PENDIENTE
07/ PROYECTC - BIOMACIZO 301 74 412 PENDIENTE | PENDIENTE
PROYECTO - BIOMACIZO 302 74 362 PENDIENTE | PENDIENTE
PROYECTG - BIOMACIZO IVAS Y HONCRARIOS 303 74 448 PENDIENTE | PENDIENTE
PROYECTC - BIOMACIZO IVAS ¥ TALLERES 304 75 a1 PENDIENTE | PENDIENTE
PROYECTG - BIOMACIZO ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y TALLERES 305 75 557 FENDIENTE | PENDIENTE
PROYECTO - BIOMACIZO ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y TALLERES 306 75 7 PENDIENTE | PENDIENTE
PROYECTO - BIOMACIZO INFORMES Y INFORME DE AUDITORIA 307 75 7 PENDIENTE | PENDIENTE
ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y CONSECUTIVO DE
PROYECTC - BIOMACIZO CONTRATOS 2005 403 % 53 PENDIENTE | PENDIENTE
PROYECTO - BIOMACIZO ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y EVENTOS 404 o7 280 PENDIENTE | PENDIENTE
ORDENES Y GRDENES DE PRESTACICN DE SERVICIO -
PROYECTC - BIOMACIZO RELACION DE CONTRATOS 405 o7 342 PENDIENTE | PENDIENTE | CAJA Y CARPETA
ACCIONES ADMINISTRATIVAS Y SUMINISTROS, MATERIAL
17 PROYECTG - BIOMACIZO DE OFICINA 409 o8 75 PENDIENTE | PENDIENTE | CAJA Y CARPETA
AFCIONER ANMINISTRATIVAS ¥ EOIIPD DEICING 01 IP0

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

ACTAS DE COMITE
COMUNICACIONES
CONSECUTIVOS
CONTRAPARTIDAS
CONVENIOS

EJECUCION FINANCIERA
ELEMENTOS DE FERRETERIA
HONORARIOS

INFORMES

INSUMOS AGRICOLAS
LISTADOS DE EQUIPOS
MEMORIAS

ORDENES DE COMPRA
ORDENES DE PRESTACION DE SERVICIOS
ORDENES DE SERVICIO
PLANES

DOTACION
COMUNICACIONES
SERVICIOS PUBLICOS
CONTRATOS

DERECHOS DE PETICION
ACLARACIONES

TIQUETES

SUMINISTROS
INVENTARIOS

ASEO Y CAFETERIA
ALGUILER DE TRANSPORTE
MANTENIMIENTO DE TRANSPORTE
ADECUACIONES

EQUIPOS DE OFICINA
CARTOGRAFIA

ACTAS DE REUNION
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PROCESOS ARRENDAMIENTO
SERVCIOS DE CORREO VIATICOS
SOLICITUDES CAJAMENOR

UP-DTSA-PHU DIRECCION TERRITORIAL SUR ANDINA PARQUE NACIONAL HUILA

Las fechas extremas comprenden desde el 5 de mayo de 1995 al 29 de diciembre de 2009(en el formato utilizado
como FUID, capturaron dia, mes, afio)

Formato utilizado como FUID, DD/MM/AAAA

El inventario registra, 26 cajas con 197 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 197 capetas o expedientes
se encuentran foliadas, equivalentes al 100%. Foliadas.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 197 anotaciones escritas.
OBSERVACION CANTIDAD DE VECES QUE

SE REPITE EN EL FUID
CAMBIO ROTULO CARPETA-CAJA 197
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UNIDAD DE ;
DEPENDENGIA CcoDIGo NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES O ASUNTOS | FECHASEXTREMAS | CON SERVACION ESI;::MR = CONSMERVACION OBSERVACIONES
M M No.Carpel 7| No.Caja ™| Nodefolic™| INICIAL ["| FINAL ~| AZCALEL | E[~ ENTREPAK ] FILKS l
UP-DTSA-PHU-32 INOMINA Y SOPORTES 1 1 42 11101885 30121985 | CAJA'Y CARPETA
UP-DTSA-PHU-32 INOMINA Y SOPORTES 2 1 17 1011986 3011211996 | CAJAY CARPETA
UP-DTSA-PHU-32 NOMINA Y SOPCRTES 3 1 184 1mngsT 300711997 | CAJA'Y CARPETA
UP-DTSA-PHU-32 INOMINA Y SOPORTES 4 1 124 11081987 301211997 | CAJA'Y CARPETA
UP-DTSA-PHU-32 INOMINA Y SOPORTES 5 1 174 1011388 30/08/1998 | CAJAY CARPETA
UP-DTSA-PHU-32 NOMINA Y SOPORTES 6 1 i 191988 | 30121998 | CAJA Y CARPETA
UP-DTSA-PHU-32 INOMINA ENERO - JULIO 1 2 206 11011289 300711999 | CAJA'Y CARPETA
UP-DTSA-PHU-32 NOMINA AGOSTO - DICIEMBRE 2 2 124 110811999 01211999 | CAJAY CARPETA
UP-DTSA-PHU-32 INOMINA ENERO - JULIO 3 2 206 110172000 J0/07/2000 | CAJA'Y CARPETA
UP-DTSA-PHU-32 INOMINA AGOSTO - DICIEMBRE 4 2 21 1/08/2000 301122000 | CAJAY CARPETA
UP-DTSA-PHU-32 NOMINA ENERO - MAYO 5 2 213 72001 | 300512001 | CAJA Y CARPETA
UP-DTSA-PHU-32 INOMINA JUNIO - OCTUBRE. 6 2 204 110672001 30102001 | CAJA'Y CARPETA
UP-DTSA-PHU-32 NOMINA NOVIEMBRE - DICIEMBRE 7 2 1] 11172001 301122001 | CAJAYY CARPETA
UP-DTSA-PHU-1 HISTORIAS LABCRALES 1 3 i) 11081989 3003/2000 | CAJA'Y CARPETA
UP-DTSA-PHU-25 INFORMES DE PERSONAL - RESOLUCIONES 2 3 128 201012000 19/09/2000 | CAJA'Y CARPETA
UP-DTSA-PHU-ASUNTO: DOCUMENTOS PENSIONADOS 3 3 179 11212000 7122000 | CAJAY CARPETA
UP-DTSA-PHU-35 FROGRAMA DE BIENESTAR SCCIAL 4 3 2 2011012000 20102000 | CAJA'Y CARPETA
UP-DTSA-PHU-ASUNTO RESOLUCIONES 5 3 151 2000112000 20122000 | CAJAY CARPETA
LP-NTSA-PHI? 5 INFORMFS NF PERSONAI - RFSOI LICIONFS - f 3 14 wanomt | 1omm | CAIRY CARPFTA

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

ARL

CAJAS DE COMPENSACION
CERTIFICACIONES LABORALES
FONDOS PENSION
SOLICITUDES DE COMISION
CONCURSOS DE PERSONAL
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO
PENSIONADOS
INCAPACIDADES

AUSENTISMO

SINIESTROS

HISTORIAS CLINICAS

EPS

EVALUACION DE DESEMPERNO
HISTORIAS LABORALES

INFORMES

NOMINAS

ORDENES DE COMISION
PLANEADORES TURNOS DE DESCANZO
PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL
RESOLUCIONES

COMUNICSCIONES
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Las fechas extremas comprenden desde diciembre de 1999 al 2008 (en el formato utilizado como FUID, capturaron
afio; dia, mes, afio; afio, mes; mes, afio y otros datos)

Formato utilizado como FUID, AAAA; DD/MM/AAAA; MM/AAAA y AAAA/MM.
El inventario registra, 415 cajas con 3549 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.

El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacién aleatoria y con el Inventario Documental de las 3549 capetas o expedientes
se encuentran foliadas, equivalentes al 100%. Foliadas.  Mas sin embargo se pudo establecer que:

Se debe verificar los datos relacionados con numero de unidades de almacenamiento, y las fechas extremas del total
de las 3549 carpetas o expedientes.

, CANTIDAD DE VECES QUE
OBSERVACION SE REPITE EN EL FUID
Verificar los datos relacionados con numero de unidades de 3549

almacenamiento, y las fechas extremas

FECHAS EXTREMAS CONSERVACION

DEPENDENCIA conioo NOMBRE DF LA SERIFS Y SURSERIES 0 ABUNTOS OBSERVACIONES

| Mo carpel < | Wo.cajal < | Mo detod <] niciaL (<] FmAL (<] Az e

1w 18 2000

0. 03-000.073

S —————— FLANTE - UAESFIIN — CORFACGT No. 00-000-073

JaUIDACIoN , ™ 4 .

11990
[ 10 817 2anznoee | aanaioes |c

1) o 231271998

10y r8a 2anzr1eme

2 22) a1 2001

3 22) 4z 2001
2] 207
5 2(3) a0 2001

| [compacoT-LiGUIDACIGN SNVENIC FLANTE - D-DAG FUNDACION CIFAV Ha 601 1/11

| [comracoT-LIGUIDACION (CONVENIG FLANTE - D-DAC FUNDACIGN CIPAV Mo 001 2/11

TE - D

5 ) 930 2000

s E1E) 1070 2000

gy 1278 2000

Las Series, subseries, temas o asuntos que contiene son:

ACTAS COMITE FIDUCIARIO LEGALIZACIONES

ACTAS COMITE TECNICO PLANES

ACTOS ADMINISTRATIVOS CERTIFICACIONES
AFILIACIONES COMPROBANTES CONTABLES

CIRCULARES ACTAS
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COMPROBANTE DE APERTURA
COMPROBANTE DE INGRESO
CONCEPTOS

CONCILIACIONES BANCARIAS
CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA
CORRESPONDENCIA

CONTRATOS

CONVENIOS

CONVOCATORIAS

DECLARACIONES Y RETENCIONES ICA
DENUNCIAS

DEPRECIACIONES

EJECUCION PRESUPUESTAL
EXTRACTOS BANCARIOS

HISTORIAS DE EQUIPOS E INSTITUCIONAL
INFORMACION EXOGENA

INFORMES

INVENTARIOS

JUSTIFICACIONES

LEGALIZACIONES

MOVIMIENTOS BANCARIOS

PLANES

PROPYECTOS DE CONSERVACION
SOLICITUDES

PROYECTO FAB CONSOLIDACION

ARCIoNALES

2€ coLous™

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

COMPROBANTE DE EGRESO
COMPROBANTE DE TRASPASO
ACTAS DE ASEMBLE GENERAL
CUENTAS POR PAGAR
COLILLAS BANCARIAS
CERTIFICACIONES DE RETEFUENTE
CORRESPONDENCIA

CAJA MENOR

GASTOS DE VIAJE

BANCOS

PROPUESTAS

RECIBOS DE CAJA

ORDENES DE SERVICIO
BALANCE GENERAL
COMPROBANTES CONTABLES
ESTADOS CONTABLES

ACTAS DE ENTREGA DE BIENES
ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA
LIBROS CONTABLES

ORDENES DE COMPRA

CDPs

APORTES MIEMBROS
INFORMES

TALLERES
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Las fechas extremas comprenden desde 2005 a 2007 (en el formato utilizado como FUID, capturaron afio)

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

Formato utilizado como FUID, capturaron solo AAAA.

El inventario registra, 18 cajas con 279 carpetas o expedientes.

No se observé presencia de insecto, o roedores.

En general las unidades de almacenamiento se encurtan en buen estado.
El estado de limpieza es bueno.

De acuerdo con el método de observacion aleatoria y con el Inventario Documental de las 279 capetas o expedientes
se encuentran foliadas, equivalentes al 100%. Foliadas.  Mas sin embargo se pudo establecer que:

Se debe verificar los datos relacionados con las fechas extremas del total de las 279 carpetas o expedientes y que
segun inventario hay 4 AZs; su contenido no esta foliado. Existen 4 cajas identificadas caja 16 a; caja 17 b; caja 18 ¢
y caja19 d; la caja 10 no esta registrada.

En el FUID, en la columna observaciones, se encuentran registradas 279 anotaciones escritas.

. CANTIDAD DE VECES QUE
OBSERVACION SE REPITE EN EL FUID
PENDIENTE VERIFICAR CON FISICO 279
DEPENDENCIA CODISO NOMBRE DE LA SERIES Y SUBSERIES 0 ASUNTOS v‘ o] mos 'l e mem '] . MIHLELv‘H?Tlm”:l HU.‘ \CIONES

LABORO: JAZMIN ANGELICA RICO capetzs

Las Series, subseries, temas 0 asuntos que contiene son:

ACTAS COMIT TECNICO ACTAS COMITE LIQUIDACION CDP
CONCLIACIONES PRESUPUESTO
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CORRESPONDENCIA ENVIADS Y RECIBIDA
CONTRATOS

INFORMES

SOLICITUDES

ORDENES DE PAGO
PAGOS DIRECTOS
PLANILLAS DE PAGO
PROCESOS DE SELECCION
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Datos de ubicacion y contacto

Direcciéon Calle 22 # 24 — 54 Barrio Alarcén — Bucaramanga
Teléfono (607) 6345251 — 6454868

Horario de Atencién 8:00 am —12:00 m/ 1:00 pm — 5:00
Correo electréonico pmbuzon.dtan@parguesnacionales.gov.co

Servicios que presta el Archivo

El archivo de la DIRECCION TERRITORIAL ANDES NORORIENTALES, presta los servicios de Consulta y Asesoria.

Las debilidades que se reportan con respecto al servicio de consulta son: que no se cuenta con una informacion de
documentos existentes en el archivo, pero se adelantan labores para lograr obtener un inventario real final de acuerdo
a la informacion actual. Igualmente, seria conveniente revisar la necesidad de un sistema o plataforma donde se
pueda registrar el inventario del archivo.

La falta de continuidad del personal de archivo retrasa las labores de organizacion e identificacion de la documentacién.

Faltan algunas herramientas que nos permitan conservar la documentacién de manera efectiva y se esta en proceso
de tramite de los recursos para obtenerlos.

Infraestructura

La DIRECCION TERRITORIAL ANDES NORORIENTALES, funciona en un edificio en buen estado. No se cuenta con
herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El area destinada al archivo, funciona en el s6tano y cuenta con 73 Estantes con entrepafios metalicos. Suficientes
para la produccién documental que administra y custodia.

Temporalmente, algunos archivos de gestion se encuentran en el area asignada para archivo central, por temas
relacionados con falta de espacios en oficinas, esto teniendo en cuenta que la sede de la DTAN actualmente opera en
arriendo mientras se termina la obra del Edificio MinAmbiente.

El &rea destinada para el almacenamiento de archivo, tiene llaves que es manejada por un unico usuario responsable
(encargado de archivo), la mencionada area posee iluminacion artificial y posee poca ventilacién natural. No cuenta
con ventiladores para renovacion del aire. Actualmente cuenta con un Deshumidificador.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacidn, actual, no posee detectores de incendios; en el area de archivo poseen un (1) extintor, Tipo: Agua
presurizada.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.
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En lo relacionado con la limpieza del deposito esta se realiza con una periodicidad mensual, utilizando para ello,
escobas, agua, traperos y jabon.
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para la documentacién la limpieza se realiza con periodicidad mensual, utilizando para ello trapos mojados, limpiador,
balletilla

Volumetria

En 2023, las unidades de conservacion (cajas) que se encuentran con documentos y/o registros de archivo,
corresponde a 1400 cajas aproximadamente.

Nivel porcentual de organizacién

El nivel porcentual de organizacion es cero (0%). La organizacion implica que la DTAN mantenga sus archivos
Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

Los archivos no se encuentran clasificados correctamente por Series y Subseries Documentales, muchas de las cajas
cuentan con multiple informacion algunas sin identificacion de rétulos.

Los archivos no se encuentran ordenados cronolégicamente; contienen duplicidad, ganchos de cosedora y clips,
foliacion, falta identificacion en carpetas y cajas de archivos: Muchos de los documentos no poseen identificacion nien
caja, ni en carpeta, algunos sin ningun tipo de proceso archivistico; se adelantan labores para identificar esta
documentacion, proceder a depurar los archivos de apoyo y organizar la informacién sujeta a tablas de retencion

El porcentaje en Afios de los archivos ordenados con sus respectivas Series y Subseries Documentales desde 1995
a2016: 40% y desde 2017 a 2022: 90%

Al no contar con un inventario completo se encontran realizando el andlisis de la informacidn contenida entre 1995 -
2022 con un porcentaje de 60%

Inventarios Documentales

La DTAN, no cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestion ni del archivo central.

Fechas Extremas

Dada en afio, desde 1995 a 2022.

Dificultades y comentarios
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Rotacién de personal.
Falta de personal idéneo.

Desorganizacién en la que se recibid la documentacion.

Parque Nacional Natural Catatumbo Bari

No reporta datos e informacion.

Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

Parque Nacional Natural Cocuy

No reporta datos e informacion.

Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

ANU Los Estoraques

No reporta datos e informacion.

PARQUES

L/ PEIONALES,

-

2 coronst

SITVINIVR

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA



Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

SSF Guanenta Alto Rio Fonce

No reporta datos e informacion.

Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

SFF iguaque

No reporta datos e informacion.
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Servicios que presta el Archivo

Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién

Estado de Organizacion de los archivos

Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

Parque Nacional Natural Pisba

No reporta datos e informacion.

Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

Parque Nacional Natural Serrania Yariguies

No reporta datos e informacion.
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Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

Parque Nacional Natural Tama

No reporta datos e informacion.

Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios
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Datos de ubicacion y contacto

Direccién Carrera 42 # 47-21 torres de Bombona, Medellin
Telefono (604) 3221193

Horario de Atencion 8:00 am - 5:00 pm

Correo electrénico buzon.dtao@parquesnacionales.gov.co

Servicios que presta el Archivo

El archivo de la DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES, presta los servicios de Consulta, Asesoria,
fotocopiado y Digitalizacién interna de documentos.

Se esta realizando la digitalizacion de archivos de las dependencias; sancionatorios, procesos corporativos, viaticos y
juridica de todos los afios, teniendo en cuenta que la DTAO.

Las debilidades que se reportan con respecto al servicio de consulta son: Falta de personal capacitado para la
depuracién y digitalizacion del archivo.

Infraestructura

El archivo de la DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES, funciona en un edificio en buen estado, el
archivo se encuentra ubicado en el primer piso, espacio suficiente para todo el archivo que se va generando a diario.
No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

Cuenta con estanteria metalica fija e insuficientes para la produccién documental que administra y custodia, la cual se
encuentra en regular estado.

El area destinada para el almacenamiento de archivo, cuenta con puerta, rejillas, ventanas y llave; esta llaves es
administrada por el encargado de Gestion Corporativa la mencionada area posee iluminacion natural dada a través de
ventanales y con iluminacion artificial dada por 9 lamparas florecentes, asimismo posee ventilacion natural. No cuenta
con elementos como ventiladores para renovacion del aire.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacién, actual posee detectores de humo, camaras de seguridad y alarmas incendios; en el deposito hay cinco
(5) extintores, Tipo: Extintor Multipropésito es de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del espacio y documentacion, esta se realiza a la zona dedicadas al archivo y a las
cajas, con periodicidad semanal, con elementos como escobas y trapos, no indican los productos que se utilizan.

Volumetria
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En 2023, la cantidad de unidades de conservacion (cajas, carpetas), en el archivo central es de 1.112 con 5.560
carpetas aproximadamente, y reportan que en archivos histéricos, hay 200 cajas con 500 carpetas.
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Nivel porcentual de organizacién

El nivel porcentual de organizacién con los datos e informacion reportada no se logro establece. La organizacién implica
para la DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES, que mantiene sus archivos Clasificados, ordenados y
descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con el reporte, los archivos se encuentran clasificados, hasta 2019, pendiente la clasificacion de los afios
2020,2021 y 2022 de algunas depedencias. Con los datos reportados no se logro un dato porcentual.

De la misma manera, y en relacion con la ordenacion cronolégica no se logro establecer dato porcentual.

No reportan el porcentaje en afos de los archivos que estan ordenados en sus respectivas Series y Subseries
Documentales.

Inventarios Documentales

La DIRECCION TERRITORIAL ANDES OCCIDENTALES, no cuenta con inventarios documentales de los archivos
de gestion y cuenta con inventarios documentales parciales del Archivo Central.

Fechas Extremas

Las fechas extremas de la documentacion en el archivo Central, dado en afios oscilan entre 1993 y 2021
aproximadamente.

Dificultades y comentarios

Falta de personal capacitado para depuracion y digitalizacion del archivo.
Falta adecuacion de espacios para el archivo.
Insuficiencia de estanteria rodante o fija y adecuacion de la existente en el archivo central.

Hace falta dotacion adecuada para la manipulacion del archivo.

Sub sede Popayan

No reporta datos e informacion.
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Servicios que presta el Archivo
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Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacion
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

Parque Nacional Natural Complejo Volcanico Dofia Juana Cascabel

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Complejo Volcanico Dofia Juana Cascabel, presta el servicio de Consulta
interna de documentos.

Las debilidades que se reportan con respecto al servicio de consulta son: El espacio es muy limitado y no es exclusivo
para el aimacenamiento del archivo.

Infraestructura

El archivo del Parque Nacional Natural Complejo Volcanico Dofia Juana Cascabel, funciona en una edificaciéon en
buen estado, el archivo se encuentra ubicado en el segundo piso, el espacio no es adecuado ni suficiente para todo el
archivo que se va generando a diario. No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y
humedad relativa.

El area destinada al archivo, funciona dentro del bafio de una oficina, no cuenta con ningun tipo de seguridad, no tiene
llave. No cuenta con estanteria metalica, para la uicacion fisica de cajas que administra y custodia.

Por tanto el area de destinada para deposito de los archivos no esta separada de las demas, la mencionada area no
posee ningun tipo de iluminacion. No cuenta con elementos como ventiladores para renovacion del aire.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacién, actual, posee detector de incendios, pero no funciona; en el reporte se indica que si hay extintores, pero
no se indica la cantidad. extintores, Tipo: Extintor Multiproposito de color amarillo.

No cuentan con dotacidn especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza de la documentacion, esta se realiza con periodicidad anual, con elementos como
trapos mojados, es decir himedos, limpiador y balletilla, no indican los productos que se utilizan. Ni indica si en el bafio
hacen aseo.
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Volumetria

En 2023, la cantidad de unidades de conservacion (cajas, carpetas), no se logro establecer en lo que reportan.

Nivel porcentual de organizacién

El nivel porcentual de organizacién con los datos e informacion reportada no se logro establece. La organizacién implica
para el Parque Nacional Natural Complejo Volcanico Dofia Juana Cascabel, que mantiene sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con el reporte, los archivos se encuentran clasificados. Con los datos reportados no se logro un dato
porcentual.

De la misma manera, y en relacion con la ordenacion cronoldgica no se logro establecer dato porcentual.

No reportan el porcentaje en afios de los archivos que estan ordenados en sus respectivas Series y Subseries
Documentales.

Inventarios Documentales

No reporta si tiene 0 no tiene inventarios documentales de los archivos de gestion.

No reporta si tiene o no tiene inventarios documentales del Archivo Central.

Fechas Extremas

Dada en afio, con la informacion suministrada en el reporte no se logro establecer.

Dificultades y comentarios

Falta de tiempo por sobrecarga laboral
Falta de personal.
Falta adecuacion de espacios para el archivo.

Hace falta dotacion adecuada para la manipulacion del archivo.

Nota: El Parque Nacional Natural Complejo Volcanico Dofia Juana Cascabel, mantiene sus archivos en un bafio; y sin
ningun tipo de seguridad.
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Parque Nacional Natural Cueva de los Guacharos

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Cueva de los Guacharos, presta los servicios de Consulta y fotocopiado.

Las debilidades que se reportan con respecto al servicio de consulta son: No cuenta con un inventario de los archivos.
Falta de personal (presupuesto) para organizar y digtalizar la informacién y hacer la solicitud a la DTAO de transferencia
del archivo histérico.

Falta de los lineamientos para la digitalizacion de la informacion.
Infraestructura

El archivo del Parque Nacional Natural Cueva de los Guacharos, funciona en un edificio en buen estado, mas sin
embargo presenta deficiencia en iluminacio; y en la salida y entrada porque las escaleras tienen un grado de inclinacién
alto.

Es una casa donde esta la sede administrativa en el segundo piso y se habilito un espacio para ubicacién del archivo.
No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El area destinada al archivo, funciona dentro de un espacio que mide, aproximadamente, 3 Metros2 . No cuenta con
estanteria metalica. Para la disposicion fisica del archivo se usa dos anaqueles en madera con divisiones y un anaquel
en lamina con divisiones, el area asignada es suficientes, pero el moviliario no.

El area destinada para el almacenamiento de archivo, no cuenta con puerta ni llaves por ser un espacio abierto, por
tanto el area de destinada para depdsito de los archivos no esta separada de las demas, la mencionada area posee
iluminacion artificial, asimismo posee ventilacidn natural. No cuenta con elementos como ventiladores para renovacion
del aire.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacién, actual, no posee detectores de incendios; en el &rea comun y abieta si hay extintores, no se reporto
cuantos, pero los que hay son Tipo: Extintor Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacién y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del espacio se realiza con periodicidad mensual, ulilizando escobas, agua, traperos
y jabon. En cuanto a la limpieza de la documentacion, esta se realiza con periodicidad anual utilizando en esta
activididad trapos mojados, limpiador y balletilla.

Volumetria

En 2022, la cantidad de unidades de conservacién (cajas, carpetas), no se logro establecer en lo que reportan. Mas
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Nivel porcentual de organizacién

El nivel porcentual de organizacion con los datos e informacion reportada es entre los afios 1995y 2021 en un 100%
y el afio 2022 en un 50%.

La organizacion implica para el Parque Nacional Natural Cueva de los Guacharos, que mantiene sus archivos
Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con el reporte, los archivos se encuentran organizados entre los afios 1995 y 2021 en un 100% vy el afio
2022 en un 50%.

Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural Cueva de los Guacharos, cuenta con los inventarios de los archivos de gestién.

Fechas Extremas

Dada en afios, desde 1995 a 2022.

Dificultades y comentarios

Falta de personal (presupuesto) para organizar y digtalizar la informacion y hacer la solicitud a la DTAO de transferencia
del archivo histérico.

Falta adecuacion de espacios para el archivo.

Hace falta dotacion adecuada para la manipulacion del archivo (guantes, uniforme ).
Falta de lineamientos para la digitalizacién de la informacion.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral.

Falta de impresora.

Santurio de Flora y Fauna Galeras
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El archivo de el Santurio de Flora y Fauna Galeras, presta los servicios de Consulta y Digitalizacion. Se digitaliza la
informacion historica del archivo, acorde a la tablas de retencion documental.

Las debilidades que se reportan con respecto al servicio de consulta son: Falta de personal (presupuesto) para
organizar y digtalizar la informacion y hacer la solicitud a la DTAQO de transferencia del archivo historico.

Falta adecuacion de espacios para el archivo.

Infraestructura

El archivo de el Santurio de Flora y Fauna Galeras, funciona en un edificio en buen estado. En una casa donde esta
la sede administrativa y se habilito un espacio en el primer piso para ubicacion del archivo. No se cuenta con
herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El area destinada al archivo, funciona dentro de un espacio que mide, aproximadamente, 6.90 Metros2 , y de uso
también para otras actividades, es un espacio abierto. Cuenta con estanteria metalica. Suficientes para la produccion
documental que administra y custodia.

El area destinada para el almacenamiento de archivo, no cuenta con puerta ni llaves por ser un espacio abierto, por
tanto el area de destinada para depdsito de los archivos no esta separada de las demas, la mencionada area posee
iluminacion artificial y natural, asimismo posee ventilacién natural. No cuenta con elementos como ventiladores para
renovacion del aire.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacién, actual, no posee detectores de incendios; en el &rea comun y abieta hay dos(2) extintores, Tipo: Extintor
Multipropésito es de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del espacio y documentacién, esta se realiza a la zona dedicadas al archivo y a las
cajas, pero no se indica periodicidad, ni elementos o productos que se utilizan.

Volumetria

En 2022, la cantidad de unidades de conservacion (cajas, carpetas), no se logro establecer en lo que reportan.

Nivel porcentual de organizacién

El nivel porcentual de organizacion reportado es del 100%. La organizacién implica que para el Santurio de Flora 'y
Fauna Galeras, que mantiene sus archivos Clasificados, ordenados y descritos.
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De acuerdo con el reporte, los archivos se encuentran clasificados, correctamente por Series y Subseries
Documentales, en un 100%.

De la misma manera, los archivos se encuentran ordenados cronoldgicamente en un 98%.

No reportan el porcentaje en afios de los archivos que estan ordenados en sus respectivas Series y Subseries
Documentales.

Inventarios Documentales

El Santurio de Flora y Fauna Galeras, cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestion.

Fechas Extremas

Dada en afio, con la informacion suministrada en el reporte no se logro establecer.

Dificultades y comentarios

Falta de personal (presupuesto) para organizar y digtalizar la informacién y hacer la solicitud a la DTAO de transferencia
del archivo historico.

Falta adecuacion de espacios para el archivo.
Hace falta dotacion adecuada para la manipulacion del archivo (guantes, uniforme ).

Falta de tiempo

Nota: El Santurio de Flora y Fauna Galeras se lleva el archivo tematico y de apoyo de acuerdos a las tablas de retencion
documental del archivo central, en la actualidad se esta digitalizando la informacion historica que por aimacenamiento,
condiciones del clima y manejo, se han venido deteriorando.

Santuario de Flora Isla de la Corota

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Santuario de Flora Isla de la Corota, presta los servicios de Consulta, fotografia, fotocopiado y Microfilm.
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Las debilidades que se reportan con respecto al servicio de consulta son: Falta del personal (presupuesto) para
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Falta de los lineamineamientos para la digitalizacion de la informacion.

Infraestructura

El archivo del Santuario de Flora Isla de la Corota, funciona en una casa que tiene 5 niveles, la cual se encuentran en
buen estado. No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El area destinada al archivo, funciona en el (4) cuarto nivel, cuenta con un archivodor metalico, suficiente para la
produccion documental que administra y custodia.

El &rea destinada para el almacenamiento de archivo, tiene llave que es manejada por todos, la mencionada area
posee iluminacién natural y posee ventilacion natural. Cuenta con el servicio de vigilancia y camara de seguridad
ubicada en el lugar donde se encuentra el archivo. No cuenta con elementos, como ventiladores para renovacion del
aire.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacion, actual, no posee detectores de incendios; en el area de archivo no hay extintor, la edificacién cuenta
con extintores Tipo: Extintor Multipropésito de color amarillo y rojo (para apagar fuegos en donde exista corriente o
electricidad).

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del deposito se realiza con periodicidad diaria , utilizando para ello, escobas, agua,
traperos y jabén.

La limpieza de la documentalcion se realiza con periodicidad semestral, utlizando trapos mojados, limpiador, balletilla.
Volumetria
En 2023, no reportan cantidad de unidades de conservacion (cajas, carpetas).

Nivel porcentual de organizacién

El nivel porcentual de organizacién es del 100%. La organizacién implica que el Santuario de Flora Isla de la Corota,
mantenga sus archivos Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado los archivos se encuentran clasificados correctamente por Series y Subseries
Documentales. Desde el 2010 a 2022: 100%

Asimismo, los archivos se encuentran ordenados cronoldgicamente; El porcentaje en afios de los archivos que estan
organizados con sus respectivas Series y Subseries Documentales, es: Desde el 2010 a 2022: 100%
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El Santuario de Flora Isla de la Corota, cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestion.

Fechas Extremas

Dada en afio, desde 2010 a 2022.

Dificultades y comentarios

Falta del personal (presupuesto) para digtalizar la informacion y hacer la solicitud a la DTAO de transferencia del
archivo histérico.

Falta de los lineamineamientos para la digitalizacion de la informacion.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.
Parque Nacional Natural Las Hermosas Gloria Valencia de Castafio

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural las hermosas Gloria Valencia de Castafio, presta los servicios de Consulta y
asesoria.

Las debilidades que se reportan con respecto al servicio de consulta son: Desconocimiento generalizado de la
importancia del Archivo, su cuidado manejo, mantenimiento, etc

Infraestructura

El archivo del Parque Nacional Natural Las Hermosas Gloria Valencia de Castafio, funciona en una casa que tiene 2
niveles, la cual se encuentran en buen estado. No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura
y humedad relativa.

El area destinada al archivo, funciona en el primer nivel, en un area de 1,70 metros de ancho X 2,5 metros de
largo,aproximadamente, cuenta con 3 estantes metalicos metélico, inadecuados e insuficientes para la produccion
documental que administra y custodia.

El &rea destinada para el almacenamiento de archivo, no tiene llave, por tanto este lugar no es seguro. La mencionada
area posee iluminacion artificial y posee poca ventilacion natural. No cuenta con elementos, como ventiladores para
renovacion del aire.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.
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La edificacidn, actual, no posee detectores de incendios; en el &rea de archivo no hay extintor, presenta humedad.
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No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacidn y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del deposito no se tiene contemplado cronograma, solo barren el piso. No utilizan
elemento diferente a la escoba.

La limpieza de la documentalcion no se realiza.

Volumetria

En 2023, no reportan cantidad de unidades de conservacién (cajas, carpetas).

Nivel porcentual de organizacién

El nivel porcentual de organizacién no se determina. Actualmente se esta revisando el archivo fisico, actividad que
nunca se habia realizado. La organizacion implica que el Parque Nacional Natural Las hermosas Gloria Valancia de
Castafio, mantenga sus archivos Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado los archivos se encuentran clasificados correctamente por Series y Subseries
Documentales. Desde el 2009 a 2015: en un 10% Desde 2016 a 2017 en un 10% y desde 2018 a la fecha en un
30%.

Asimismo, los archivos se encuentran ordenados cronolégicamente; Desde el 2009 a 2015: enun 10% Desde 2016
a 2017 en un 10% y desde 2018 a la fecha en un 30%.

Inventarios Documentales

Con base en los datos e informacion sumunistrata no se pudo establecer si EI Parque Nacional Natural Las Hermosas
Gloria Valencia de Castafio, cuenta o no con inventarios documentales de los archivos de gestion.

Fechas Extremas

Dada en afio, desde 2009 a 2023.

Dificultades y comentarios



COLOMBIA
POTENCIA DE LA e

VIDA .

Desconocimiento generalizado de la importancia del Archivo, su cuidado, manejo, mantenimiento, etc.
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Falta de &rea (espacio) no se prevee el espacio suficiente para albergar la documentacion y su natural crecimiento.
En cuanto a niveles de seguridad, estas son minimas, falta extintor, ventilacién y presenta humedad.

El areas es muy pequefia, sin ventilacion natural (ventanas), presenta cierta humedad, falta extintor, falta espacio para
el centro de documentacion, las zonas de almacenamiento y archivo estan muy cercanas.

Actualmente se lleva a cabo una re estructuracion, revision del archivo del AP que nunca se habia llevado, realizado.
Falta de compromiso de las diferentes jefaturas.

Falta de una persona con conocimientos especificos en el tema de archivo.

Parque Nacional Natural las Orquideas

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural las orquidias, presta los servicios de Consulta. No se cuenta con herramienta
que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

Las debilidades que se reportan con respecto al servicio de consulta son:
Falta de equipo scaner indicado para iniciar con la digitalizacion del archivo.

Devido al movimiento de personal por las necesidades del AP, se requiere una persona que se haga cargo constante
del archivo.

Infraestructura

El archivo de Parque Nacional Natural las orquideas, funciona dentro de una edificacién de un piso en buen estado.
No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El area destinada al archivo, funciona en el primer piso, en un espacio que mide, aproximadamente, 6 M2, no cuenta
con estanteria metalica para la ubicacién de las cajas. Custodian las cajas y carpetas en estanteria en madera y
archivadores.

El espacio es insuficiente e inadecuado para la produccién documental que administra y custodia.

El area destinada para el almacenamiento de archivo, no tiene llave; cuando se encuentra la oficina abierta cualquier
persona puede acceder a los documentos. La mencionada area posee iluminacion artificial; con poca ventilacion
natural. No cuenta con elementos, como ventiladores para renovacion del aire.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacion, actual, no posee detectores de incendios; en el area de archivo hay 2 extintores (Vencidos). Extintores
Tipo: Extintor Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacién y conservacion
de los Documentos.
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En lo relacionado con la limpieza del deposito se realiza con periodicidad semestral, utlizazando escobas, agua,
traperos y jabén.
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La limpieza de la documentalcion se realiza con periodicidad semestral , utlizando trapos para quitar polvo y/o otra
suciedad.

Volumetria

En 2023, con los datos suministrados en el reporte, no se pudo establecer.

Nivel porcentual de organizacion

El nivel porcentual de organizacion con los datos reportados no se pudo establecer. La organizacion implica que el
Parque Nacional Natural las orquidias mantenga sus archivos Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado los archivos se encuentran clasificados correctamente por Series y Subseries
Documentales, de la siguiente manera: desde 1995 a 2016: 98% y desde 2017 - 2018: 70% .

Asimismo, los archivos se encuentran ordenados cronolégicamente; El porcentaje en afios de los archivos que estan
organizados con sus respectivas Series y Subseries Documentales, es: Desde 1995 a 2016: 100%, y desde 2017 a
2018: 90%

Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural las orquideas, cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestién.

Fechas Extremas

Dada en afio, desde 1995 a 2018.

Dificultades y comentarios

Necesita estanteria metalica.
Falta de equipo scaner indicado para iniciar con la digitalizacion del archivo.

Devido al movimiento de personal por las necesidades del AP, se requiere una persona que se haga cargo constante
del archivo.

El area asinada para la administracion y custodia del Archivo: No cuenta con condiciopnes de seguridad implementada.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA
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Se requiere que el AP cuente con oficina (Infrestructura- sede) propia, ya que se presenta cambio de sedes
constantes, implicando asi el mover archivos a lugares donde no se cuentan con las condiciones para el
almacenamiento.
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Falta de personal responsable en el tema de la organizacién del archivo, y por falta de capacitacion en la gestion
documental del AP.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

Parque Nacional Natural Los Nevados

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural los Nevados, presta los servicios de Consulta y fotocopiado. No se cuenta con
herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

Las debilidades que se reportan con respecto al servicio de consulta son:
Falta de personal (presupuesto) para organizar informacién pendiente de afios anteriores.

Falta de personal (presupuesto) para digtalizar la informacién y hacer la solicitud a la DTAQ de transferencia del archivo
historico.

Dedibo a que la sede administrativa del area protegida funciona en una casa (familiar) en arriendo, fue necesario
buscar un espacio para ubicar las estanterias del archivo, en este caso el garaje, en el cual la luz es escasa y es dificil
el acceso para buscar un docuento puesto que se encuentra en la parte trasera del garaje, en el cual hay vehiculos y
otros elementos del &rea protegida, que obstaculizan el ingreso.

Infraestructura

El archivo de Parque Nacional Natural los Nevados, funciona en una casa (familiar) en arriendo, la cual se encuentra
en buen estado. No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El area destinada al archivo, funciona en el garaje,y debido a que no hay mas espacio fue necesario guardar otra parte
del archivo en el segundo piso en un cuarto pequefio que se usa como bodega, asi como también en uno de los closets
de las ofiicnas del tercer nivel y en un espacio pequefio tipo closet del cuarto piso, ademas se comparte el espacion
con otros bienes o elementos, el area total mide 6,20 m2. La estanteria es insuficiente. El espacio es insuficiente e
inadecuado para la produccién documental que administra y custodia.

No hay suficiente espacio para el almacenamiento, las estanterias designadas para el archivo alcanzaron su maxina
capacidad, la luz es escasa y es dificil el acceso tanto para buscar un documento, como para realizar fiimpieza o
mantenimiento, puesto que se encuentran en la parte trasera del garaje, debido a que no hay mas espaciofue necesario
guardar otra parte del archivo en el segundo, tercer y cuarto nivel de la casa, en espacios pequefios, ninguno de los
sitios en que se encuentra el archivotiene llave y dado que estos sitios no son estanteria adecuada para el
almacenamiento las cajas de archivo se encuentran apiladas unas sobre otras, lo que puede acarrear deterioro.

Las areas destinadas para el almacenamiento de archivo, no tienen llave; cuando se encuentra las areas de trabajo
abiertas cualquier persona puede acceder a los documentos. La mencionada area posee iluminacion artificial pero
deficiente; con ventilacién natural. No cuenta con elementos, como ventiladores para renovacion del aire.
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No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.
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La edificacién, actual, no posee detectores de incendios; en pisos, area de archivo hay 1 extintor. Extintores Tipo:
Extintor Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacidn y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del deposito se realiza con periodicidad anual, utlizazando escobas, balletilla
impregnada de alcohol.

La limpieza de la documentalcion no se realiza.

Volumetria

En 2023, con base en los datos suministrados en el reporte, 90 cajas.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica que el Parque Nacional Natural Los Nevados, mantenga sus archivos Clasificados, ordenados
y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado los archivos se encuentran clasificados correctamente por Series y Subseries
Documentales, de la siguiente manera: desde el 2009 a 2015: en el 100% desde el 2016 al 2017 en un 100% y desde
2018 alafechaenun 70% .

Se encuentran clasificados de acuerdo con la tabla de retencién documentalasignada al area protegida. Aunque se
requieren algunas TRD porque hay nuchos documentos que se Clasifican como documentos de apoyo porque el area
protegida no las tiene asignada, por ejemplo en temas de Uso Ocupacién y Tenencia, Restauracion, Acuerdos de
Conservacion.

Los archivos correspondientes a los afios 2018 y 2019, no fueron finalizados por las personas contratadaspara esa
labor, se desconoce las causas. Los documentos del afios 2018 se encuentran clasificados en carpetas y estas a su
ves en cajas de archivo, pero no las entregaron rotuladas, ni con el formato del inventario documental impreso ni
firmado, solamente en digital. Gran parte de los documentos del archivo 2019 se encuentra en carpetas con la
respectiva clasificacion pero no las entregaron en cajas, ni tampoco con el formato de inventario documental y dejaron
documentos sin clasificar.

Asimismo, los archivos se encuentran ordenados cronoldgicamente; El porcentaje en afios de los archivos que estan
ordenados en sus respectivas Series y Subseries Documentales, es: desde el 2009 a 2015: en el 100% desde el
2016 al 2017 en un 100% y desde 2018 a la fecha (2019) en un 70% .

A excepcidn de los afios 2018 (cajas sin rotular) y 2019 ( Gran parte de los documentos en carpetas y otros sin
clasificar).

Las dicicultades por las cuales los archivos no se encuentran totalmente organizados son: Los archivos
correspondientes a los afios 2018 y 2019 no fueron finalizados por las personas contratadasen ese entonces para esa
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labor, se desconocen las causas. Sumado a lo anterior también falta tiempo para organizar la documentacion debido
a sobrecarga laboral y falta de personal. Sugerencia: Es necesario que se brinde capacitacion en técnicas de
archivistica, preferiblemente que sea realizada de manera presencial.
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Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural los Nevados, cuenta con inventarios documentales parciales de los archivos de gestion.
Fechas Extremas

Dada en afio, desde 2009 a la fecha (2019).

Dificultades y comentarios

Falta de personal (presupuesto) para organizar informacién pendiente de afios anteriores.

Falta de personal (presupuesto) para digtalizar la informacién y hacer la solicitud a la DTAQO de transferencia del archivo
historico.

Dedibo a que la sede administrativa del area protegida funciona en una casa (familiar) en arriendo, fue necesario
buscar un espacio para ubicar las estanterias del archivo, en este caso el garaje, en el cual la luz es escasa y es dificil
el acceso para buscar un docuento puesto que se encuentra en la parte trasera del garaje, en el cual hay vehiculos y
otros elementos del &rea protegida, que obstaculizan el ingreso.

El &rea destinada al archivo, funciona en el garaje,y debido a que no hay mas espacio fue necesario guardar otra parte
del archivo en el segundo piso en un cuarto pequefio que se usa como bodega, asi como también en uno de los closets
de las ofiicnas del tercer nivel y en un espacio pequefio tipo closet del cuarto piso, ademas se comparte el espacion
con otros bienes o elementos, el area total mide 6,20 m2. La estanteria es insuficiente. El espacio es insuficiente e
inadecuado para la produccion documental que administra y custodia.

No hay suficiente espacio para el almacenamiento, las estanterias designadas para el archivo alcanzaron su maxina
capacidad, la luz es escasa y es dificil el acceso tanto para buscar un documento, como para realizar fiimpieza o
mantenimiento, puesto que se encuentran en la parte trasera del garaje, debido a que no hay mas espaciofue necesario
guardar otra parte del archivo en el segundo, tercer y cuarto nivel de la casa, en espacios pequefios, ninguno de los
sitios en que se encuentra el archivotiene llave y dado que estos sitios no son estanteria adecuada para el
almacenamiento las cajas de archivo se encuentran apiladas unas sobre otras, lo que puede acarrear deterioro.

Las areas destinadas para el almacenamiento de archivo, no tienen llave; cuando se encuentra las areas de trabajo
abiertas cualquier persona puede acceder a los documentos.

Los archivos correspondientes a los afios 2018 y 2019 no fueron finalizados por las personas contratadasen ese
entonces para esa labor, se desconocen las causas.

Sumado a lo anterior también falta tiempo para organizar la documentacion debido a sobrecarga laboral y falta de
personal.

Sugerencia: Es necesario que se brinde capacitacién en técnicas de archivistica, preferiblemente que sea realizada de
manera presencial.
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Parque Nacional Natural Nevado del Huila
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Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Nevado del Hula, no presta ningln tipo de servicio. Las debilidades que se
reportan con respecto al servicio de consulta son:

El Parque Nacional Natural Nevado del Hula, en la actualidad no cuenta con sede administrativa, por tal motivo no
tiene espacio adecuado para organizar y actualizar el archivo.

En este momento el archivo se encuentra guardado temporalmente en la cabafia Tarpeya, ubicada en el municipio de
iquira, Huila, vereda Juancho.

Infraestructura

El archivo de Parque Nacional Natural Nevado del Huila, se encuentra en una cabafia que tiene un piso, la cual se
encuentran en regular estado. No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad
relativa.

El area destinada al archivo, es un espacio, habitacién, de la cabafia, esta cabafia se utiliza para control y vigilancia.

funciona en el primer piso, en un espacio que mide, aproximadamente, 2 M2, no cuenta con estanteria para la ubicacién
de las cajas. Las cajas fisicamente se ubican sobre una vitrina.

El espacio es insuficiente e inadecuado para la produccién documental que administra y custodia.

El area destinada para el almacenamiento de archivo, no tiene llave; cuando se encuentra la oficina abierta cualquier
persona puede acceder a los documentos. La mencionada area posee iluminacion natural; con ventilacion natural. No
cuenta con elementos, como ventiladores para renovacion del aire.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.
La edificacién, actual, no posee detectores de incendios; la edificacién no cuenta con extintores.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del deposito no se realiza. La limpieza de la documentalcion no se realiza.
Volumetria
En 2023, con los datos e informacién suministrada no se logro establecer.

Nivel porcentual de organizacién

El nivel porcentual de organizacién es del 98%. La organizacion implica que el Parque Nacional Natural Nevado del
Huila, mantenga sus archivos Clasificados, ordenados y descritos.
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Estado de Organizacion de los archivos
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De acuerdo con lo reportado los archivos se encuentran clasificados correctamente por Series y Subseries
Documentales, de la siguiente manera; de 1995 a 2020: 98%.

Asimismo, los archivos se encuentran ordenados cronolégicamente; El porcentaje en afios de los archivos que estan
organizados con sus respectivas Series y Subseries Documentales, es: Desde 1995 al 2020 al 98%.

Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural Nevado del Huila, no cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestion.

Fechas Extremas

Dada en afio, desde 1995 a 2020.

Dificultades y comentarios

El PNN Nevado del Huila en la actualidad no cuenta con sede administrativa, por tal motivo no tiene un espacio
adecuado para organizar y actualizar el archivo.

En este momento el archivo se encuentra guardado temporalmente en la cabafa Tarpeya ubicada en el municipio de
Iquira Huila, vereda Juancho.

El AP no cuenta con sede, y por tal motivo no tiene un espacio para el archivo.

La cabafa tiene llave, pero las llaves la manejan todos los funcionarios y un contratista responsable de la cabafia
Tarpeya.

El AP no cuenta con sede, y por tal motivo no tiene un espacio para el archivo. Los documentos se encuentran
guardados temporalmente en la cabafia de control y vigilancia.
Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

SFF Otin Quimbaya

No reporta datos e informacion.
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Servicios que presta el Archivo
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Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacion
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

Parque Nacional Natural Selva de Florencia

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Selva de Florencia, presta los servicios de Consulta, Asesoria y fotocopiado.

Las debilidades que se reportan con respecto al servicio de consulta son: Falta de apoyo para la transferencia de
Archivo hacia la DTAO.

Infraestructura

El archivo del Parque Nacional Natural Selva de Florencia, funciona en casa arrendada la cual se encuentran en buen
estado. No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El area destinada al archivo, funciona en el segundo piso, en un espacio que mide, aproximadamente, 2,34 M2, la
estanteria para la ubicacion de las cajas es en madera. Insuficientes para la produccién documental que administra y
custodia.

El area destinada para el almacenamiento de archivo, tiene llave que es manejada por un técnico administrativo, la
mencionada area posee iluminacion artificial y posee poca ventilacion natural. No cuenta con elementos, como
ventiladores para renovacion del aire.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacion, actual, no posee detectores de incendios; en el area de archivo no hay extintor, la edificacién cuenta
con extintores Tipo: Extintor Multiproposito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del deposito se realiza con periodicidad mensual, utilizando para ello, escobas, agua,
traperos, jabon y balletilla.
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La limpieza de la documentalcion se realiza con periodicidad anual, utlizando limpiador himedo.
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Volumetria

En 2023, no reportan cantidad de unidades de conservacién (cajas, carpetas).

Nivel porcentual de organizacién

El nivel porcentual de organizacién es del 100%. La organizacion implica que el PNN mantenga sus archivos
Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado los archivos se encuentran clasificados correctamente por Series y Subseries
Documentales.

Asimismo, los archivos se encuentran ordenados cronoldgicamente; El porcentaje en afios de los archivos que estan
organizados con sus respectivas Series y Subseries Documentales, es: Desde 2007 a 2021: el 100%

Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural Selva de Florencia, cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestion.

Fechas Extremas

Dada en afio, desde 2007 a 2021.

Dificultades y comentarios

Falta de apoyo para la transferencia de Archivo hacia la DTAQ.

Parque Nacional Natural Tatama
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Servicios que presta el Archivo
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El archivo del Parque Nacional Natural Tatama, presta los servicios de Consulta. Se digitaliza la informacion historica
del archivo, acorde a la tablas de retencion documental.

Las debilidades que se reportan con respecto al servicio de consulta son: Falta de lineamineamientos claros, precisos
y unificados para la digitalizacién de la informacion.

Infraestructura

El archivo del Parque Nacional Natural Tatama, funciona en el sétano del edificio. No se cuenta con herramienta que
mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El area destinada para el almacenamiento de archivo, tiene llave, pero esta es utilizadas por todos los funcionarios y
contratistas, por tanto el area de destinada para depésito de los archivos no esta separada de las demas, la
mencionada area posee iluminacién artificial, asimismo posee ventilacion natural. No cuenta con elementos como
ventiladores para renovacién del aire.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacion, actual, no posee detectores de incendios; cuenta con sensores de movimiento y alarma. En el area hay
un (1) extintor, Tipo: Extintor Multiproposito es de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del espacio, se realiza con frecuencia semana utilizando ewscobas y traperos para
la limpieza de la documentacion, esta se realiza con frecuencia mensual utilizando balletilla.

Volumetria

En 2022 y 2023, la cantidad de unidades de conservacion (cajas, carpetas), no se logro establecer en lo que reportan.

Nivel porcentual de organizacién

En 2022 y 2023, no se logro establecer en lo que reportan.

Estado de Organizacion de los archivos

En 2022 y 2023, no se logro establecer en lo que reportan.

Inventarios Documentales
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Para el Parque Naconal Natural Tatama, en 2022 y 2023, no se logro establecer en lo que reportan.
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Fechas Extremas

Dada en afio, con la informacion suministrada en el reporte no se logro establecer.

Dificultades y comentarios

Falta de los lineamineamientos claros, precisos y unificados para la digitalizacion de la informacion.

Parque Nacional Natural Puracé

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Puracé, presta los servicios de Consulta. Las debilidades que se reportan con
respecto al servicio de consulta son;

Existencia de archivos de muchos afios atras que debe depurarse y organizarse de acuerdoa la normatividad vigente.
Labor que requiere de bastante tiempo y personal idéneo para la realizacién de esta labor.

Falta del personal (presupuesto) para digtalizar la informacién y hacer la solicitud a la DTAO de transferencia del
archivo histérico.

Falta de los lineamineamientos para la digitalizacion de la informacion.

Infraestructura

El archivo de Parque Nacional Natural Puracé, funciona en casa, la cual se encuentran en regular estado debido a
presencia de goteras.

Entre las consecuencias mas inmediatas de las goteras estan: destruccion de muebles, acabados, levantamiento de
pisos (flotantes), desprendimiento de pisos de porcelanato. A nivel del techo se genera humedad, manchas amarillas
que dafan la estética de la vivienda y, en el caso del cielo raso, produce hasta su caida.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El area destinada al archivo, funciona en el primer piso, en un espacio que mide, aproximadamente, 2 M2, no cuenta
con estanteria para la ubicacion de las cajas. Las cajas fisicamente se ubican sobre una vitrina.

El espacio es insuficiente e inadecuado para la produccién documental que administra y custodia.

El area destinada para el almacenamiento de archivo, no tiene llave; cuando se encuentra la oficina abierta cualquier
persona puede acceder a los documentos. La mencionada area posee iluminacion natural y artificial; con ventilacion
natural. No cuenta con elementos, como ventiladores para renovacion del aire.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.
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La edificacion, actual, no posee detectores de incendios; la edificacién cuenta con 1 extintor para toda la oficina.
Extintores Tipo: Extintor Multipropésito de color amairillo.
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No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacidn y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del deposito se realiza con periodicidad semestral, no indica elemensots utilizando
para ello.

La limpieza de la documentalcion se realiza con periodicidad anual, utlizando trapos mojados, acohol, balletilla

Volumetria

En 2023, reportan 29 unidades de conservacion (cajas) en el archivo historico.

Nivel porcentual de organizacion

El nivel porcentual de organizacion es del 50%. La organizacién implica que el Parque Nacional Natural Puracé
mantenga sus archivos Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado los archivos se encuentran clasificados correctamente por Series y Subseries
Documentales, de la siguiente manera: de 2009 a 20015: 50%; de 2016 a 2017: 50%, y de 2018 alafecha:  50%.

Asimismo, los archivos se encuentran ordenados cronoldgicamente; El porcentaje en afios de los archivos que estan
organizados con sus respectivas Series y Subseries Documentales, es: Desde 2009 a 2015: 50%, de 2016 a 2017:
50%, y de 2018 a la fecha: 50%.

Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural Puracé, no cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestidn.

Fechas Extremas

Dada en afio, desde 2009 a 2023.

Dificultades y comentarios

Existe archivo de muchos afios atrds que debe depurarse y organizarse de acuerdoa la normatividad vigente y esa
labor requiere de bastante tiempo y personal idoneo para la realizacion de esta labor
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Falta del personal (presupuesto) para digtalizar la informacion y hacer la solicitud a la DTAO de transferencia del
archivo histérico.
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Falta de los lineamineamientos para la digitalizacién de la informacion.

Se debe hacer una revision para conocer que archivos se encuentran bien clasificados, sin embargo el archivo que
tiene el parque es histdtico y seguramente no tiene la clasificacién actual de las tablas de rentencion documental.

Actualmente no se ha tenido la asesoria de la organizacién documental de la dependencia, la labor adminsitrativa y las
multiples actividades que se desarrollan no permiten cumplir con todos los actividades faltantes de archivo, se requiere
una persona capacitada para que haga una buena clasificacion y organizacién documental.

Existe un archivo desde el afio 2010 pero no se conoce el interior de las cajas, si esta ordenado, si tienen ganchos, si
esta foliados, se requiere hacer esa verificacion caja por caja, documetno por documento.

Existen cajas rotuladas pero no se tienen conocimiento si toda la informacion alli incluida esta ordenada de manera
adecuada, no existe una persona encargada del archivo capacitada, la labor administrativa solo permite que en algunos
espacios de tiempo se archive lo necesario , adicionalmente hay documentos pera no existe un lugar adecuado para
su almacenamiento
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Datos de ubicacion y contacto

Direccioén: Clle 17 Nro. 4 — 06 Santa Marta Magd.

Telefono (605) 4230704

Horario de atencion 8:00 am - 12:00 m/ 2:00 pm - 5:00 pm
Correo electronico: buzon.dtca@parquesnacionales.gov.co

Servicios que presta el Archivo

El archivo Central de la DIRECCION TERRITORIAL CARIBE, presta los servicios de Consulta y Digitalizacién interna
de documentos.

No se cuenta con un espacio lo suficientemente amplio para el volumen de archivo que se maneja o genera debido
que en el archivo central reposa toda la documentacion fisica transfierida por cada una de las diferentes dependecias
de la DTCA de acurdo con la TRD, como tampoco se cuenta con las estanterias necesarias solo tiene 4 modulos y 2
dos de ellos son de dos caras, hay demasida necesidad por contrar con una ampliacion de espacio de archivo central
y compras de mas modulos de archivadores.

Infraestructura

El archivo central de la DIRECCION TERRITORIAL CARIBE, funciona en un edificio en buen estado, el archivo se
encuentra ubicado en el primer piso, compartido con el Centro de Documentacion, en un espacio que en general mide
30 m2 . Es un espacio adecuado pero no suficiente para todo el archivo que se tiene y que se va generando a diario.
En un archivador compacto con seis 6 cubiculos, reposan las unidades de conservacion cajas y carpetas y se encuentra
organizados los espacios por series y subseries de acuerdo con las TRD. No se cuenta con herramienta que mida
las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El area destinada al archivo, cuenta con estanteria metalica, insuficientes para la produccion documental que
administra y custodia. Las vigas del lugar son en madera, debido a esto se realiza limpieza constantes para evitar la
salida de comegen, es decir, las vigas no esta elaboradas en madera impemeabilizada.

El érea destinada para el almacenamiento de archivo, no cuenta con llave; mas sin embargo en el archivo central hay
restriccion de paso, no debe entar nadien sin ser autorizado solo debe entrar la persona contratada para el cargo o su
auxiliar como responsables de custodiar los archivos y tener el control de préstamo; las llaves es administrada por la
persona encargada del Centro de Documentacion, por tanto el area de destinada para depésito de los archivos no esta
separada de las demas, la mencionada &rea posee iluminacién artificial, asimismo posee ventilacidn artificial generada
por aires acondicionados sercanos, que se prenden esporadicamente. No cuenta con elementos como ventiladores
para renovacion del aire.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacién, actual, posee detectores de humo; en el deposito hay un (1) extintor, Tipo: Extintor Multipropdsito es de
color amarillo.
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No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacidn y conservacion
de los Documentos.
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En lo relacionado con la limpieza del espacio se realiza con periodicidad mensual (Se barre, y se sacude las estanterias
y se aplica un poco de aromantizante).

La limpieza a la documentacién, no se realiza.
Volumetria

En 2023, la cantidad de unidades de conservacién (cajas, carpetas), que reportan en el archivos histéricos, es de 386
cajas.

Nivel porcentual de organizacién

El nivel porcentual de organizacién es del 80%. La organizacion implica para la DIRECCION TERRITORIAL CARIBE,
que mantiene sus archivos Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con el reporte, los archivos se encuentran clasificados, desde 1996 hasta 2018, en un 80%; asimismo la
ordenacion cronoldgica en un 80%.

Inventarios Documentales

La archivo central de la DIRECCION TERRITORIAL CARIBE, si cuenta con los inventarios documentales del Archivo
Central (Si en una base de dato en acces y formatos de transferencias y inventarios).

Fechas Extremas

Dada en afio, desde, aproximadamente 1996 a 2018.

Dificultades y comentarios

No se cuenta con un espacio lo suficientemente amplio para el volumen de archivo que se maneja o genera debido
que en el archivo central reposa toda la documentacion fisica transfierida por cada una de las diferentes dependecias
de la DTCA de acurdo con la TRD, como tampoco se cuenta con las estanterias necesarias solo tiene 4 modulos y 2
dos de ellos son de dos caras, hay demasida necesidad por contrar con una ampliacién de espacio de archivo central
y compras de mas modulos de archivadores.

Se refrecan los archivos un poco cuando se tienen los aires encendidos del centro de documentacion y las oficinas
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No hay espacio suficiente el archivo central es muy pequefio razon por la cual no hay donde ubicar tantas cajas de
archivo que aun estan por transferirse.

Estamos en el proceso constantemente ya que es mucha la informacion y muy poca mano de obra.
Falta de personal y tiempo.

El archivo de Gestion de la OFICINA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA de la DTCA, presta el servicio de consulta,
asesoria y digitalizacion interna en Orfeo.

Funciona en el segundo piso en un area que en general mide 40 m2 , es un archivador compacto con cinco cubiculos,
en buen estado, adecuado, pero no suficiente para el volumen de documentos que se gestionan y tramitan. Las
puertas del archivo ninguna tiene chapa por ende no hay posibilidad de colocar seguridad de llave a la misma.

La iluminacién del lugar es artificial. La ventilacidn es artificial dada por aire acondicionado, no cuenta con un plan de
contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacion cuenta con detectores de incendios y en esta area hay dos (2) extintores, tipo multipropésito. No cuentan
con dotacién especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacién de los
Documentos.

Con respecto a la limpieza, esta se realizada diariamente, utilizando para esta actividad los siguientes elementos
escobas, agua, traperos y jabon.

El porcentaje en afios en que estan clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales es desde el
afo 2018 a la fecha el porcentaje esta en un 80% vy tienen desde el 2018 a la fecha un 70 y 80 % ordenados.

Con respeto al inventario documental, se encuentra en proceso.

El Archivo de Gestion de JURIDICA de la DTCA, presta el servicio de consulta, no cuenta el archivo de la DTCA con
una fotocopiadora para prestar el servicio de los libreos que se consultan. El mueble utilizado para el archivo de gestion,
es suficiente para la producciéon documental que maneja, tiene llave la cual es manejada por un responsable. El
material en que estan construidos los estantes y el archivador es madera.

El &rea posee iluminacién artificial, con respecto a la venrtialcion es artifical proveida por el aire acondicionado. El
espacio no posee detectores de incendios, pero tiene extinores. No Cuenta con dotacién especial para los funcionarios
0 contratistas que trabajan con la organizacién y conservacion de los Documentos. No existe un plan de contingencia
en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

En cuanto a la limpieza, esta se realiza en el deposito y la documentacién de manera frecuente, utlizando para esta
labor los siguientes elementos: escobas, agua, traperos, jabon, trapos mojados, limpiador, balletilla.

Los archivo de gestion de juridica estan clasificados asi: 1995 -2016:  98% y 2017 - 2018: 70%, y ordenados 1995 -
2016: 100% y 2017 - 2018: 90%.

Con respeto al inventario documental, no se cuenta con este instrumento de recuperacion de informacion.
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Santuario de Flora y Fauna Cienaga Grande de Santa Marta

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA
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Servicios que presta el Archivo

El archivo del Santuario de Flora y Fauna Cienaga de Santan Marta, presta servicios de Consulta, gravasciones e
interneth internos.

Infraestructura

El archivo del Santuario de Flora y Fauna Cienaga de Santan Marta, funciona dentro de una casa, la cual se encuentran
en buen estado.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El &rea destinada al archivo, es un espacio que mide, aproximadamente, 4 M2, adecuado y suficiente para la
documentacion que produce / recibe; administra y custodia.

Los archivos activos de esta vigencia se encuentra en un archivador metalico y de los archivos inactivos en un armario
plastico.

No cuenta con estanteria metalica de ningun tipo.

El area destinada para el almacenamiento de archivo, tiene llave; La mencionada area no posee iluminacién natural;
pero si iluminacion artificial; con ventilacion natural dada a través de ventana.

No cuenta con elementos, como ventiladores para renovacion del aire.
Cuenta con aire acondicionado encendida en Horas laborales:8 AM-5:30PM. Existe humedad en las paredes.
No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacion, actual, no posee detectores de incendios; el areas para archivo cuenta con 1 extintor para toda la oficina.
Extintores Tipo: Extintor Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacién y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del deposito se realiza con periodicidad semanal, no indica elementos utilizando para
ello.

La limpieza de la documentalcion se realiza con periodicidad semanal, no indica elementos utilizando para ello.

Volumetria

No reporta datos.
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La organizacion implica que el Santuario de Flora y Fauna Cienaga de Santan Marta qué mantenga sus archivos
Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado los archivos se encuentran clasificados correctamente por Series y Subseries
Documentales, de la siguiente manera: de 2022:  98%.

Asimismo, los archivos se encuentran ordenados cronoldgicamente; El porcentaje en afios de los archivos que estan
organizados con sus respectivas Series y Subseries Documentales, es: 1995 -2016: 100%; 2017 - 2018: 90%.

Inventarios Documentales

El Santuario de Flora y Fauna Cienaga de Santan Marta, si cuenta con inventarios documentales de los archivos de
gestién.

Fechas Extremas

Dada en afio, desde 1995 a 2023.

Dificultades y comentarios

Reporta no tener ninguna dificultad.
Santuario de Flora y Fauna El corchal Mono Hernandez
Servicios que presta el Archivo

El archivo del Santuario de Flora y Fauna El corchal Mono Hernandez, presta servicios de Consulta y digitalizacién
interna de documentos.

La dificulta que reporta es no contar con un inventario de los archivos.

Infraestructura



COLOMBIA
POTENCIA DE LA e

VIDA .

El archivo del Santuario de Flora y Fauna El corchal Mono Hernandez, funciona dentro de una edificacion, que se
encuentran en buen estado, y tiene un nivel.
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No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El &rea compartida destinada para el almacenamiento de archivo, no tiene llave; La llave de la edificacién es Manejada
por el jefe y los funcionarios del area.

La mencionada area no posee iluminacion natural; pero si iluminacion artificial; con ventilacién artificial dada por
ventilador para renovacion del aire.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacion, actual, no posee detectores de incendios; la edificacion cuenta con 1 extintor para toda la oficina.
Extintores Tipo: Extintor Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del deposito se realiza con periodicidad mensual, con limpiones y escoba.

La limpieza de la documentalcion no se realiza.

Volumetria

No reporta datos.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para el Santuario de Flora y Fauna El corchal Mono Hernandez, que mantenga sus archivos
Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; no se registran datos para este item, de la misma manera manifesta que se encuentran
ordenados pero no registra mas datos e inofrmacion.

Inventarios Documentales

El Santuario de Flora y Fauna El corchal Mono Hernandez, no cuenta con inventarios documentales de los archivos
de gestion.

Fechas Extremas
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No reportan datos.

Dificultades y comentarios

No contar con el inventario documental.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

Santuario de Flora y Fauna Los Colorados

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Santuario de Flora y Fauna Los Colorados, presta servicios de Consulta.
Las dificultades que reporta son:

No se cuenta con el mueble adecuado para la ubicacion de cajas.

Falta de capacidad de la DTCA para recibir los archivos historicos.

No se posee una sede propia, la que se tiene es prestada por la Alcaldia Municipal y el lugar para los archivos no
cuenta con las condiciones de seguridad y medio ambiente que permitan la conservacion de los archivos y existe
infestacion de roedores por estar cerca de una cafada en la parte trasera.

Infraestructura

El archivo del Santuario de Flora y Fauna Los Colorados, funciona en un espacio prestado por la Alcaldia Municipal,
dentro de una edificacion, que se encuentran en regular estado; debido a que presenta techos en zinc deteriorado y
con filtraciones de agua lluvia.

El archivo fisico se encuentra a una temperatura ambiente, con alto contenido de humedad y hongos en el ambiente,
es un espacio inadecuado e insuficiente para los documentos que se generan, adminisran y custodian.

El archivode gestion se ubica sobre los escritorios. El Archivo inactivo e histérico en un estante de madera.
No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El area destinada para el almacenamiento de archivo, si tiene llave; La llave es Manejada por un Unico usuario
responsable, la técnico administrativo.

Con respecto a las condiciones de seguridad: No se tiene seguridad, diferente a una chapa y puerta con careta, sin
emabrgo los techos son susceptibles de levantarse desde la pared externa e ingresar.

La mencionada area no posee iluminacion natural; pero si iluminacién artificial; con ventilacién artificial dada por
ventilador para renovacion del aire.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.
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La edificacion, actual, no posee detectores de incendios; la edificacion cuenta con 2 extintor para toda la oficina.
Extintores Tipo: Extintor Multipropésito de color amarillo.
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No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacidn y conservacion
de los Documentos.

Se sabe que estamos en zona de alto riesgo por inundaciones que ya causaron pérdida de archvos, pero no
disponemos de otro sitio, aunque se solicita cada afio alquiler de sede y en el PECDNS qued6 consignada esta
situacion.

En lo relacionado con la limpieza del deposito se realiza con periodicidad semanal, con escobas, agua, traperos y
jabon.

La limpieza de la documentalcion no suministran datos.

Volumetria

Reprotan 6 cajas, con documentos histéricos.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para el Santuario de Flora y Fauna Los Colorados, que debe mantenga sus archivos
Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; se encuentran clasificados en carpeta de acuerdo a la Tabla de Retencion Documental
de 2010 a 2022, en 100%. Asi mismo se encuentran ordenados en un 100%.

Inventarios Documentales

El Santuario de Flora y Fauna Los Colorados, cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestion.

Fechas Extremas

No reportan datos.

Dificultades y comentarios

Se sabe que estamos en zona de alto riesgo por inundaciones que ya causaron pérdida de archvos, pero no
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disponemos de otro sitio, aunque se solicita cada afio alquiler de sede y en el PECDNS quedé consignada esta
situacion.No contar con el inventario documental.

PARQUES
STIVENIVE

No se cuenta con el mueble adecuado para la ubicacién de cajas.
Falta de capacidad de la DTCA para recibir los archivos historicos.

No se posee una sede propia, la que se tiene es prestada por la Alcaldia Municipal y el lugar para los archivos no
cuenta con las condiciones de seguridad y medio ambiente que permitan la conservacién de los archivos y existe
infestacion de roedores por estar cerca de una cafiada en la parte trasera.

Parque Nacional Natural Los Corales del Rosario y San Bernardo

No se cuenta con datos e informacion.

Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

Santuario de Flora y Fauna Los Flamencos

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Santuario de Flora y Fauna Los Flamencos, presta servicios de Consulta y fotocopiado.
Las dificultades que reporta son:

Falta de presupuesto para contratar una persona capacitada que se encargue de la organizacion y digitalizacion del
archivo.

Falta de lineamientos para la digitalizacion del archivo.

Infraestructura

El archivo del Santuario de Flora y Fauna Los Elamencos, funciona en una edificacion de 2 plantas, en buen estado.
El espacio esta ubicado en la segunda planta; Area total del archivo es de 2 1/2 de alto * 1 1/2 de ancho. El Archivo
se encuentra guardado en un armario, inadecuado, pero suficiente.
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No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.
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El &rea destinada para el almacenamiento de archivo, no tiene llave; La llave de los espacios es Manejada por Todos
(funcionarios y contratistas).

Con respecto a las condiciones de seguridad: No se tiene seguridad, diferente a en contrar dentro del segundo piso,
en el armario intalado en |a sala de juntas de la Sede Administrativa.

La mencionada area si posee iluminacion natural; pero no iluminacion artificial; con ventilacion artificial dada por aire
acondicionado, durante 8 horas laborales.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacion, actual, no posee detectores de incendios; en el piso se cuenta con extintor para toda la oficina. Extintores
Tipo: Extintor Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacién y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del deposito se realiza con periodicidad mensual, con escobas, agua, traperos y
jabon.
La limpieza de la documentalcion se realiza semanal con trapos mojados, limpiador, balletilla.
Volumetria
Con los datos suministrados no se logro establecer.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacién implica para el Santuario de Flora y Fauna Los Flamencos, que debe mantenga sus archivos
Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; no se logro establecer.

Inventarios Documentales

El Santuario de Flora y Fauna Los Flamencos, cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestién.

Fechas Extremas

No reportan datos.
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Dificultades y comentarios
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Falta de presupuesto para contratar una persona capacitada que se encargue de la organizacion y digitalizacion del
archivo.

Falta de lineamientos para la digitalizacion del archivo.

Actualmente el Archivo se encuentra guardado en un armario.

El archivo se encuentra guardado en el armario intalado en la sala de juntas de la Sede Administrativa.
Por falta de personal capacitado y con los conocimientos necesarios para el desarrollo de esta actividad.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal capacitado.

VIA Parque Isla de Salamanca

Servicios que presta el Archivo

El archivo del area protegida Via Parque Isla de Salamanca, presta servicios de Consulta.
Las dificultades que reporta son:

La infraestructura de la sede administrativa no es la adecuada para la conservacion de los documentos, no se cuenta
con energia ni servicio de internet, las condiciones climaticas afectan los documentos. La edificacion reuqiere
mantenimietno correctivos para reparar el techo y evitar goteras cuando llueve.

Infraestructura

El archivo del area protegida Via parque Isla Salamanca, funciona en una edificacion de 1 planta, en regular estado,
en condiciones de humedad y plagas que destruyen la documentacion (Comejen, Hongos, roedores etc).

El espacio esta ubicado en el primer piso; insuficiente e inadecuado. El Archivo se encuentra guardado en varios
archivadores de 3y 4 gavetas, y en cajones de escritorios que se encuentran en los diferentes espacios de la sede
administrativa

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El &rea destinada para el almacenamiento de archivo, no tiene llave; La llave de los espacios es Manejada por Todos
(funcionarios y contratistas).

Con respecto a las condiciones de seguridad: No se tiene seguridad, diferente a encontrarce dentro del primer piso.
No hay condiciones de sequirdad, el area protegida desde el afio 2020 ha sufrido hurtos de elemento en los cuales se
han presentado desorden de las carpetas y demas documentos, los archivadres no cuentan con llaves ni otras medidas
de seguridad.

La mencionada area no posee iluminacion natural; tampoco posee iluminacién artificial; con ventilacion artificial dada
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ventanas. El area protegida no cuenta con un espacio destinado unicamente para el archivo la infraestructura requeiere
mantenimiento para los techos, seguridad en las puertas y ventanas.

PARQUES
STIVENIVE

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacién, actual, no posee detectores de incendios; en el piso se cuenta con 2 extintores para toda la edificacion.
Extintores Tipo: Extintor Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del deposito se realiza con periodicidad mensual, con escobas, agua, traperos y
jabén.
La limpieza de la documentalcion se realiza semanal con balletilla.

Volumetria

Con los datos suministrados no se logré establecer.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para Via parque Isla Salamanca, que debe mantenga sus archivos Clasificados, ordenados y
descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; se encuentran clasificados en carpeta de acuerdo a la Tabla de Retencién Documental
de 2017a2018:70% yde 2020 alafecha 80%. Igualmente se encuentran ordenados en un 90%.

Inventarios Documentales

Via al parque Isla Salamanca Santuario, cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestion.

Fechas Extremas

Dada en afos de 2017 a 2023.

Dificultades y comentarios
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El Area protegida no cuenta con la estanteria y archivadores adecuada para la conservacion de los archivos fisicos.
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La infraestructura de la sede administrativa no es la adecuada para la conservacion de los documentos, no se cuenta
con energia ni servicio de internet, las condiciones climaticas afectan los documentos. La edificacion reugiere
mantenimietno correctivos para reparar el techo y evitar goteras cuando llueve.

Estado del inmueble es Regular en condiciones de humedad y plagas que destruyen la documentacion (Comejen,
Hongos, roedores etc).

No hay condiciones de seguirdad, el area protegida desde el afio 2020 ha sufrido hurtos de elemento en los cuales se
han presentado desorden de las carpetas y demas documentos, los archivadres no cuentan con llaves ni otras medidas
de seguridad

El area protegida no cuenta con un espacio destinado unicamente para el archivo la infraestructura requeiere
mantenimiento para los techos, seguridad en | as puertas y ventanas.

No se cunta con los elementos adecuados para realizar el debido mantenimento y limpieza a los archivos, para estas
labores utilizamos los implementos de aseo diario que el Area Protegida maneja, pero no contamos con los insumos
especificos para archivos.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral, estanterias y/o Archivadores adecuados para la organizacion de los archivos,
lo que conlleva a que se aprueve en los presupuestos recursos para esta gestion.

Parque Nacional Natural Macuira

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Macuira, de acuerdo con los datos e informacion suministradas no presta
servicios de Consulta.

Las dificultades que reporta son:

Falta gestionar presupuesto ya que se necesita una persona idonea con el conocimiento del proceso archivistica, el
cual se pueda tener una excelente informacion digitalizada e igualmente en fisico.

Infraestructura

El archivo del Parque Nacional Natural Macuira, funciona en una edificacién de dos (2) niveles, en buen estado: El
espacio esta ubicado en el primer piso; insuficiente e inadecuado. Los archivos que se encuentran en la sede operativa
del area protegida PNN de Macuira se en un archivador que no se encuentran en buen estado ya que el archivador
esta un poco deteriorado

En la sede administrativa contamos con un archivador de tres gavetas donde tenemos archivos fisicos que se estan
utilizando, en la oficina del Jefe del Area protegida contamos con un closet donde tenemos 6 cajas con documentos
que estan listos para enviar al archivo historico, y la sedes operativos contamos con un archivador donde estan lo
documentos que se utilizan constantemente en el area protegida (La informacion principal se encuentran en la sede
adminsitrativa y el resto de archivos se encuentran en la sede operativa PNN de Maucira).

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.
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El &rea destinada para el almacenamiento de archivo, no tiene llave; La llave de los espacios es Manejada por Todos
(funcionarios y contratistas).
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Con respecto a las condiciones de seguridad: No se tiene seguridad.

La mencionada area no posee iluminacion natural; posee iluminacion artificial; con ventilacion artificial dada
ventiladores.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacién, actual, no posee detectores de incendios; se cuenta con extintores. Extintores Tipo: Extintor
Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacién y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del deposito se realiza con periodicidad mensual, con escobas, agua, traperos y
jabén.

La limpieza de la documentalcion se realiza semanal con trapos mojados, limpiador, balletilla.

Volumetria

Con los datos suministrados no se logré establecer.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacién implica para el Parque Nacional Natural Macuira, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; se encuentran algunos clasificados en carpeta y cuenta con Series y Subseries.
Igualmente se encuentran ordenados del 1995 al 2016: en el 100% y del 2017 al 2018: 90% .

Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural Macuira, cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestion.

Fechas Extremas

Con los datos e nformacién suministrados no se logro establecer.
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Falta gestionar presupuesto ya que se necesita una persona idonea con el conocimiento del proceso archivistica, el

cual se pueda tener una excelente informacion digitalizada eigualmente en fisico.

En la sede administrativa contamos con un archivador de tres gavetas donde tenemos archivos fisicos que se estan
utilizando, en la oficina del Jefe del Area protegida contamos con un closet donde tenemos 6 cajas con documentos
que estan listos para enviar al archivo historico, y la sedes operativos contamos con un archivador donde estan lo

documentos que se utilizan constantemente en el area protegida.

No se encuentra clasificada toda la documentacion debidamente ya que no contamos claridad de como debemos
clasificar la informacién ademas necestiamos mas claridad, practica del como debemos clasificar.

Los archivos que se encuentran en la sede operativa del area protegida PNN de Macuira se en un archivador que no

se encuentran en buen estado ya que el archivador esta un poco deteriorado

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

Parque Nacional Natural Old Providence & McBean Lagoon

No se cuenta con datos e informacion.

Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

Parque Nacional Natural Paramillo

No se cuenta con datos e informacion.
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Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacion
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

Parque Nacional Natural Sierra Nevada de Santa Marta
Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Sierra Nevada de Santa Marta, de acuerdo con los datos e informacién
suministrados presta servicios de Consulta y fotocopiado.

Las dificultades que reporta son:

No se cuenta con un inventario completo de los archivos.

No es suficiente el archivador de la oficina para el correcto archivo almacenamiento de archciovos fisicos.
Falta de los lineamineamientos para la digitalizacion de la informacion.

No se cuenta con el espacio suficiente para un manejo adecuado de los archivos.

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Sierra Nevada de Santa Marta, funciona en una edificacién que tiene un nivel:
Estado del inmueble: Estado regular, altas condiciones de humedad, salinidad, sin ventilacidn, la iluminacion es
mediana el 90% de esta es a través de luz artificial, las paredes debido a la antigiiedad de la edificacion sufren de
salitre, el &rea protegida no cuenta con un espacio exclusivo para el archivo de gestion.

El archivo se encuentra en la primera planta; El area no cuenta con depésito de archivos. El Ap cuenta con un solo
archivador metalico el cual esta ubicado en la oficina en el cubiculo de la jefe. No se cuenta con herramienta que mida
las condiciones de temperatura y humedad relativa.

La llave de los espacios destinada para el archivo es manejada por Todos (funcionarios y contratistas). El area cuenta
con cajas de archivos ubicadas actualmente en un archivador metalico ubicado dentro del espacio con el que se cuenta
para el funcionamiento de la oficina del parque sierra en la sede territorial caribe.

La mencionada area no posee iluminacion natural; posee iluminacion artificial; sin ventilacién artificial para la circulacion
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del aire. No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de
los archivos.
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Espacio insuficiente para ubicar muebles y/o archivadores de oficina para almacenamiento de archivo, paredes con
salitre, espacios cerrados, ventilacion e iluminacion artificial y deficiente.

La edificacion, actual, posee dos (2) detectores de incendios pero en la actualidad no funcionan; en el piso se cuenta
con un (1) extintor. Extintores Tipo: Extintor ABC Blanco 10 libra.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del deposito no aplica.

La limpieza de la documentalcion se realiza con periodicidad semanal con balletilla.

Volumetria

Con los datos suministrados no se logro establecer.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacién implica para el Parque Nacional Natural Sierra Nevada de Santa Marta, que debe mantenga sus
archivos Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; se encuentran clasificados en carpeta de acuerdo a la Tabla de Retencién Documental
de 2011 a la fecha: en el 70%.

En relacién con la ordenacion se encuentran del 2011 al 2019: en el 70% vy del 2020 a la fecha: 40%.

La cantidad de procesos que se manejan el area protegida obliga a que el tiempo que se puede dedicar a la
organizacion de los archivos sea poco, ademas estos procesos generan una alta cantidad de registros documentales
y el parque no cuenta con personal que tenga dedicacion unica y exclusiva para el manejo de los archivos.

Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural Sierra Nevada de Santa Marta, cuenta parcialmente con inventarios documentales de
gestion.

Fechas Extremas
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Dada en afios de 2011 a 2023.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

Dificultades y comentarios

No se cuenta con un inventario completo de los archivos.

No es suficiente el archivador de la oficina para el correcto archivo almacenamiento de archciovos fisicos.
Falta de los lineamineamientos para la digitalizacion de la informacion.

No se cuenta con el espacio suficiente para un manejo adecuado de los archivos.

La edificacidn, actual, posee dos (2) detectores de incendios pero en la actualidad no funcionan.

Estado del inmueble: Estado regular, altas condiciones de humedad, salinidad, sin ventilacion, la iluminacién es
mediana el 90% de esta es a través de luz artificial, las paredes debido a la antigliedad de la edificacion sufren de
salitre, el &rea protegida no cuenta con un espacio exclusivo para el archivo de gestién.

El area no cuenta con depdsito de archivos.
El Ap cuenta con un solo archivador metalico el cual esta ubicado en la oficina en el cubiculo de la jefe.

Espacio insuficiente para ubicar muebles y/o archivadores de oficina para almacenamiento de archivo, paredes con
salitre, espacios cerrados, ventilacion e iluminacion artificial y deficiente.

La cantidad de procesos que se manejan el area protegida obliga a que el tiempo que se puede dedicar a la
organizacion de los archivos sea poco, ademas estos procesos generan una alta cantidad de registros documentales
y el parque no cuenta con personal que tenga dedicacion Unica y exclusiva para el manejo de los archivos.

Parque Nacional Natural Tayrona

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Tayrona, de acuerdo con los datos e informacion suministrados presta servicios
de Consulta y fotocopiado.

Las dificultades que reporta son:
No se cuenta con un espacio adecuado para los documentos.

Aun no tenemos los archivos digitales organizados debido a la falta de equipos tecnolégicos.
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Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Tayrona, funciona en una edificacion que tiene un nivel, se encuentra en regular
estado por presencia en condiciones de humedad, el espacio es adecuado pero insuficiente para la produccién
documental que se genera.

El archivo se encuentra en la primera planta; el area total del archivo es de 2 Metros cuadrados. Por la falta de espacio,
se tiene registros de documentos de archivo en las otras sedes del PNN Tayrona, es decir, no todas las areas del
archivo se encuentran ubicadas en el mismo espacio.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El area destinada para el almacenamiento de archivo, tiene llave; La llave de los espacios es Manejada por Todos
(funcionarios y contratistas).

La mencionada area no posee iluminacion natural; posee iluminacion artificial; sin ventilacién artificial para la circulacion
del aire. No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de
los archivos.

La edificacion, actual, no posee detectores de incendios; en el piso se cuenta con extintores para la edificacion.
Extintores Tipo: Extintor Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacién y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del deposito no reporta datos.

La limpieza de la documentalcion no reporta datos.

Volumetria

Con los datos suministrados no se logro establecer.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para el Parque Nacional Natural Tayrona, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; se encuentran clasificados en carpeta de acuerdo a la Tabla de Retencién Documental
de 2000 a 2010: en el 90% vy del 2011 -2022 - a la fecha: 90%.

En relacion con la ordenacion se encuentran del 2000 a 2010: en el 90% y del 2011 a la fecha: en el 90%.
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Inventarios Documentales
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El Parque Nacional Natural Tayrona, con los datos suministrados no se logro establecer.

Fechas Extremas

Dada en afios de 2000 a 2023.

Dificultades y comentarios

No se cuenta con un espacio adecuado para los documentos.

Aun no tenemos los archivos digitales organizados debido a la falta de equipos tecnologicos.

Estado del inmueble: Estado bueno, en condiciones de humedad.

Por la falta de espacio, se tiene registros de documentos de archivo en las otras sedes del PNN Tayrona.
No se cuenta con personal para realizar este tipo de actividad.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

Santuario Fauna Acandi, Playén y Playona

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Santuario de Fauna Acandi, Playén y Playna, de acuerdo con los datos e informacion suministrados
presta servicios de Consulta.

Las dificultades que reporta son:
No se cuenta con un lugar especifico para el archivo.

No se cuenta con la estanteria indicada para archivar.

Infraestructura

El Archivo de el Santuario de Fauna Acandi, Playon y Playna, funciona en el segundo nivel de una edificacion en
regular estado, el espacio es inadecuado e insuficiente para la produccidén que se genera. El archivo se encuentra
repartido en varios espacios de la sede administrativa.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.
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El area destinada para el almacenamiento de archivo, tiene llave; La llave de los espacios es Manejada por Todos
(funcionarios y contratistas).
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Con respecto a las condiciones de seguridad: Los archivadores se encuentran dentro de las oficinas las cuales quedan
bajo llave.

La mencionada area no posee iluminacion natural; posee iluminacion artificial; con ventilacion artificial dada ventanas
y aire acondicionado que se encuentran en funcionamiento aproximadamente 10 horas al dia.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

La edificacion, actual, no posee detectores de incendios; en el piso se cuenta con extintores para la edificacion.
Extintores Tipo: Extintor Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacién y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza del deposito no reporta datos.

La limpieza de la documentalcion no reporta datos.

Volumetria

Con los datos suministrados no se logré establecer.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para el Santuario de Fauna Acandi, Playon y Playna, que debe mantenga sus archivos
Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; se encuentran clasificados en carpeta de acuerdo a la Tabla de Retencién Documental
de 2013a2019: enel 70% vy del 2020 al 2021: en el 80%.

Esta actividad se encuentra a cargo de la contratista administrativa quien en la mayoria de los casos no cuenta con el
tiempo suficiente para clasificarlos, aunque se dedica una cantidad considerable de tiempo a este.

Igualmente se encuentran ordenados de 2013 a 2019: en el 70% y del 2020 al 2021: en el 85%.

Parte de no cumplir con esto se debe a las condiciones dadas en la infraestructura, no se cuenta con un lugar destinado
para el archivo en sus 3 fases.

Inventarios Documentales

El Santuario de Fauna Acandi, Playon y Playna, no cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestion.
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Fechas Extremas

Dada en afios de 2013 a 2021.

Dificultades y comentarios

No se cuenta con un lugar especifico para el archivo.
No se cuenta con la estanteria indicada para archivar.

Archivos Clasificados: Esta actividad se encuentra a cargo de la contratista administrativa quien en la mayoria de los
casos no cuenta con el tiempo suficiente para clasificarlos, aunque se dedica una cantidad considerable de tiempo a
este.

Archivos organizados: Parte de no cumplir con esto se debe a las condiciones dadas en la infraestructura, no se cuenta
con un lugar destinado para el archivo en sus 3 fases.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

Parque Nacional Natural Corales de Profundida

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Nutural Corales de Profundida, de acuerdo con los datos e informacién suministrados
presta servicios de Consulta.

Las dificultades que reporta son:
Falta de los lineamientos para la digitalizacion de la informacion, ya que el area cuenta con un archivo digital.

Falta del nombramiento de planta completa de personal del area protegida.

Infraestructura

El archivo del Parque Nacional Nutural Corales de Profundida se manera de manera digital (BOX SYNC), a través de
una nube de BOX SYNC es limitado, por lo que se requiere pagar para tener un mayor espacio de memoria en la nube,
y otra estrategia que tienen es guardar en disco duro externo.

Tiene plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos, a través
de BACKUP.

Volumetria
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Nivel porcentual de organizacion

La organizacién implica para el Parque Nacional Natural Corales de Profundida, que debe mantenga sus archivos
Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado: Los archivos digitales del area se encuentran clasificados de acuerdos a las seies y
subseries documentales de las TRD del area protegida. Del 2015 al 2022: en el 75%. De la misma manera se
encuentra ordenados del 2015 al 2020: en el 80% y del 2021 al 2022: en el 70%. La ordenacién que manejan
digitalmente es cronologica.

Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural Corales de Profundida, no cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestién.
Fechas Extremas

Dada en afios de 2015 a 2023.

Dificultades y comentarios

Falta de los lineamientos para la digitalizacion de la informacion, ya que el area cuenta con un archivo digital.

Debilidades que presenta relacionadas con mantenimiento y prevencién: De acuerdo al archivo del area que
manejamos digital a través de una nube de BOX SYNC es limitado, por lo que se requiere pagar para tener un mayor
espacio de memoria en la nube, y otra estrategia que tenemos es guardarla en disco duro externo.

Falta de nombramiento de personal de planta para completar el equipo basico del arae protegida, por tal motivo falta
de tiempo por sobrecarga Laboral a las personas que deben cargar la informacion respectiva que maneja.
Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

PNN Bahia Portete Kaurrele

No se cuenta con datos e informacion.
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Datos de ubicacion y contacto

Direccion: Carrera 117 # 16B-00, Calle Vilache 09 Pance, en la ciudad de Cali, Departamento del Valle del Cauca.
Telefono: 26676041

Horario de atencién: de 8 a.m. a 5:30 p.m.

Correo electronico: buzon.dtpa@parquesnacionales.gov.co

El Archivo de la Direccion Territorial Pacifico presta los servicios de consulta, asesoria, fotocopiado, escaner y
digitalizacion interna.

Las dificultades que presenta, son:

Los lugares destinados para la conservacion documental no son suficientes debido al volumen documental que se
maneja en las DTPA y sus areas protegidas.

Falta de personal (presupuesto) para la organizacion de la informacion.

Falta la actualizacién de las Tablas de Retencion Documental TRD segun el acuerdo 04 de 2019.

Infraestructura

El archivo de la Direccion Territorial Pacifico, funciona en una edificacion en buen esta, el area se encuentra ubicada
en el primer piso. El area total del archivo o del lugar para archivo es de 15 metros cuadrados. Cuenta con dos (2)
depdsitos; en la sede principal DTPA 'y en la sede operativa el Queremal.

El lugar es adecuado, pero insuficiente para la administracion y custodia de los archivos que recibe. EI mencionado
espacio tiene llave que es manejada por el funcionario responsable del area y el contratista encargado de la gestion
documental, con iluminacion artificial, con ventilacién natural dada por ventanas y puera. No posee ventilacion artificial.

No cuenta con plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.
La edificacion no posee detectores de incendios.

El area posee estintores de Color Verde. No cuentan con dotacién especial para los funcionarios o contratistas que
trabajan con la organizacion y conservacion de los Documentos.

La limpieza de los depdsitos se realizacon frecuencia semanal, con escobas, agua, traperos y jabon,trapos.

La limpieza de la documentacion no se realiza.

Volumetria

100 cajas con documentos histdricos.
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La organizacién implica para la Direccion Territorial Pacifico, que debe mantenga sus archivos Clasificados, ordenados
y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado, los archivos se encuentran clasificados correctamente por Series y Subseries
Documentales: Desde 1995 a 2016: en el 40% y desde 2017 - 2018: en el 60%. En este punto las dificultades hacer
referencia a la faltan tablas de retencion documental o tablas de valoracién documental dependiendo de los afios a
organizar, falta personal idoneo para la organizacion, faltan espacio adecuado para la organizacion.

Con respecto a la ordenacion el avance es desde 1995 a 2016: en el 40% y desde 2017 a 2018: en el 60%, todavia
se encuentran documentos que les hace falta su respectiva organizacion.

Inventarios Documentales

La Direccion Territorial Pacifico, cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestion y no cuenta con
inventarios documentales de los archivos inactivos (Programa de ecoturismo (sin inventarios), Estrategias especiales
de manejo (sin inventarios), Historias laboresl (sin inventarios), PQRS (sin inventarios)).

Fechas Extremas

Dada en afios de 1995 a 2023.

Dificultades y comentarios

Los lugares destinados para la conservacién documental no son suficientes debido al volumen documental que se
maneja en las DTPA y sus areas protegidas.

Falta de personal (presupuesto) para la organizacion de la informacion.
Falta la actualizacion de las Tablas de Retencion Documental TRD segun el acuerdo 04 de 2019.
Faltan guantes, cofia, gafas y bata.

Falta de capacitacién al personal de aseo de como es la debida limpieza del deoposito de archivo, falta de impletos
destinados solo para la limpieza del deposito de archivo y compromiso por parte de ellos para la limpieza.

Faltan tablas de retencion documental o tablas de valoracion documental dependiendo de los afios a organizar, falta
personal idoneo para la organizacion, faltan espacio adecuado para la organizacion.

Todavia se encuentra documentos que les hace falta su respectiva organizacion.
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Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.
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Parque Nacional Natural Farallones de Cali

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Farallones de Cali, de acuerdo con los datos e informacién suministrados presta
servicios de Consulta.

Las dificultades que reporta son:

No se cuenta con elementos tecnoldgicos como scaner y fotocopiadora, que permitan la organizacion de los
documentos.

No se cuenta con una base de datos que permita la consulta precisa para la ubicacion de la documento en fisico.

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Farallones de Cali , funciona en dos (2) sedes. Estado del inmueble: en Cali
(Bueno) - Queremal (Regular) edificacion que tiene un nivel, con respecto a las area total destinadas para el archivo:
Cali 3 mt2 - Quermal 9 mt2., es decir, Una parte se encuentra en la sede del PNN en Cali y |a otra parte en la sede
operativa del Queremal. Los dos espacions son inadecuados e insuficientes para la produccion documental que se
genera, administra y custodia.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El area destinada para el almacenamiento de archivo, tiene llave; La llave de los espacios es Manejada por un Unico
usuario responsable. Las cajas se tienen ubicadas en estanteria metalica.

Las mencionadas areas poseen iluminacion artificial; sin ventilacién artificial para la circulacion del aire. Con ventilacion
natural dada a través de ventanas y puestas.

No cuenta con un plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.

Las edificaciones, actuales, no posee detectores de incendios; en el piso se cuenta con extintores para las
edificaciones. Extintores Tipo: Extintor de color Rojo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacién y conservacion
de los Documentos.

En lo relacionado con la limpieza de depositos, esta se realiza con periodicidad anual, utilizando escobas, agua,
traperos y jabén.

La limpieza de la documentalcion: Con los datos e informacion suministrada no se logro establecer.
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Volumetria

Con los datos suministrados no se logro establecer.

Nivel porcentual de organizacion

La organizacién implica para el Parque Nacional Natural Farallones de Cali, implica que debe mantener sus archivos
Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; se encuentran clasificados en carpeta de acuerdo a la Tabla de Retenciéon Documental
dese 1995 a 2010, en un 100% ., desde 2011 a 2016: enun 100% y desde 2017 a 2022: en un 100%.

En relacion con la ordenacion se encuentran del afio 1995 al 2010 en un 85%., desde 2011 a 2016: en un 100% vy
desde 2017 a2022: enun 100% .

Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural Farallones de Cali , si cuenta con inventarios documentales.

Fechas Extremas

Dada en afios de 1995 a 2023.

Dificultades y comentarios

No se cuenta con elementos tecnoldgicos como scaner y fotocopiadora, que permitan la organizacién de los
documentos.

No se cuenta con una base de datos que permita la consulta precisa para la ubicacién de la documento en fisico.

Habia represamiento de trabajo por sobrecarga laboral.
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Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Gorgona, de acuerdo con los datos e informacién suministrados presta servicios
de Consulta, fotocopiado y digitalizacion interna.

Las dificultades que reporta son:

No cuenta con presupuesto para la compara de archivadores, cajas, carpetas, entre otros para efectuar el archivo de
los documentos.

Aunque se ha solictado la capacitacion para el personal del Area protegida no se ha dado, por este motivo el personal
carce de la capacitacion para efectuar dicha labor.

No hay un inventario de archivos y de una base documental para el area protegida.

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Gorgona, funciona en edificacion en regular estado (PNN Gorgona, sede
administrativa el Poblado), cuenta un archivador de madera de 4 cajones en mal estado. El espacio es inadecuado e
insuficiente para la produccién que se genera. No se cuenta con archivadores metalicos.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El area destinada para el almacenamiento de archivo, no tiene llave; La llave de los espacios es manejada por Todos
(funcionarios y contratistas).

La mencionada area posee iluminacion artificial; con ventilacién natural dada ventanas y rejillas, no posee ventiladores
para la circulacion del aire. No hay infraestructura adecuada para el almacenamiento de archivos

No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios. Se cuenta con extintores para la edificacién. Extintores Tipo: Extintor
Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacidn y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza, no se cuenta con deposito, en cuanto a la limpieza de la documentacion con
los datos e informacion suministrada no se logro establecer.

Volumetria

Con los datos suministrados no se logro establecer.

Nivel porcentual de organizacién
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La organizacion implica para el Parque Nacional Natural Gorgona, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.
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Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; no se encuentran clasificados ni ordenados, debido a falta de capacitacion del personal
para llevar a cabo la organizacién de los archivo; El personal no esta capacitado y ademas no se cuenta con una
contratacion de personal para este fin.

Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural Gorgona, no cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestidn.

Fechas Extremas

Con los datos e informacidn suministrados no se logro establecer.

Dificultades y comentarios

No cuenta con presupuesto para la compara de archivadores, cajas, carpetas, entre otros para efectuar el archivo de
los documentos

Aunque se ha solictado la capacitacion para el personal del Area protegida no se ha dado, por este motivo el personal
carce de la capacitacion para efectuar dicha labor.

No hay un inventario de archivos y de una base documental para el area protegida.
Se cuenta un archivador de madera de 4 cajones en mal estado .
No se cuenta con anaqueles o estanteria, ni cajas y carpetas.

De acuerdo con lo reportado; no se encuentran clasificados ni ordenados, debido a falta de capacitacion del personal
para llevar a cabo la organizacion de los archivo.

Santuario de Flora y Fauna Malpelo

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Santuario de Flora y Fauna Malpelo, de acuerdo con los datos e informacion suministrados presta
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servicios de Consulta.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

Las dificultades que reporta son:
Falta personal idoneo para el manejo y control del archivo.
Infraestructura y elementos tecnoldgicos.

Capacitacion de los proceso para la organizacion de los archivos.

Infraestructura

El Archivo del Santuario de Flora y Fauna Malpelo, funciona en una edificacion de un nivel en buen estado. El espacio
asignado para mantener los archivos es reducido, inadecuado e insuficiente. El espacio es inadecuado e insuficiente
para la produccién que se genera, administra, custodia y conserva.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

Las areas destinadas para el almacenamiento de archivo, no tiene llave; Se cuenta con llaves de la edificacion. Para
la ubicacién de cajas se cuenta con una sola estanteria, otros documentos se almacenan en los cajones de escritorio.

Con los datos suministrados no fue posible establer si el espacio posee o no iluminacién natural o artificial; tampoco si
tene ventilacién natural y/o artificial.

No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios.

Se cuenta con extintores para la edificacion. Extintores Tipo: Extintor Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza , con los datos suministrados no fue posible establece.

Volumetria

10 cajas.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacién implica para el Santuario de Flora y Fauna Malpelo, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; no se a realizado el proceso de clasificados ni de ordenacion
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Debido a: no contar con una persona idonea y con infraestrucuta adecuada , no se ha logrado realizar la respectiva
organizacion.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

Inventarios Documentales

De acuerdo con lo reportado el Santuario de Flora y Fauna Malpelo, no cuenta con inventarios documentales.

Fechas Extremas

Dadas en afios: 1995 a 2023.

Dificultades y comentarios

Falta personal idoneo para el manejo y control del archivo.
Infraestructura y elementos tecnoldgicos.

Capacitacion de los proceso para la organizacion de los archivos.

Parque Nacional Natural Los Katios

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Los Katios, de acuerdo con los datos e informacién suministrados presta
servicios de Consulta.

Las dificultades que reporta son:
Falta personal idoneo para el manejo y control del archivo.
Infraestructura y elementos tecnoldgicos.

Capacitacion de los proceso para la organizacion de los archivos.

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Los Katios, funciona en una edificacion de un nivel en muy regular estado. El
espacio asignado para mantener los archivos es reducido, inadecuado e insuficiente. El espacio es inadecuado e
insuficiente para la produccion que se genera, administra, custodia y conserva.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.
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Las areas destinadas para el almacenamiento de archivo, no tiene llave; Se cuenta con llaves de la edificacion. Para
la ubicacién de cajas se cuenta con una sola estanteria, otros documentos se almacenan en los cajones de escritorio.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
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Con los datos suministrados no fue posible establer si el espacio posee o no iluminacién natural o artificial; tampoco si
tene ventilacion natural y/o artificial.

No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios.

Se cuenta con extintores para la edificacion. Extintores Tipo: Extintor Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza , con los datos suministrados no fue posible establece.

Volumetria

Con los datos e informacién sumistrada no fue posible establecer.

Nivel porcentual de organizacion

La organizacién implica para el Parque Nacional Natural Los Katios, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; no se a realizado el proceso de clasificados ni de ordenacion.

Debido a: no contar con una persona idonea y con infraestrucuta adecuada , no se ha logrado realizar la respectiva
organizacion.

Inventarios Documentales

De acuerdo con lo reportado el Parque Nacional Natural Los Katios, no cuenta con inventarios documentales.

Fechas Extremas

Dadas en afios: 1995 a 2023.

Dificultades y comentarios
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Falta personal idoneo para el manejo y control del archivo.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
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Infraestructura y elementos tecnologicos.

Capacitacion de los proceso para la organizacion de los archivos..

No cuenta con suficiente espacio para el archivo.

Se requiere un espacio adecuado para el almacenamiento de los archivos.

Al no contar con una persona idonea y con infraestrucuta adecuada , no se ha logrado realizar la respectiva
organizacion.

No contar con area idonea para dicho proceso y adicional capacitaciones mas frecuentes en area, ya que no es lo
mismo las capacitaciones virtuales.

No se cuenta con una sefial estable de interntel para poder realizar dicha actividades.

Parque Nacional Natural Munchique

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Munchique, de acuerdo con los datos e informaciéon suministrados presta
servicios de Consulta.

Las dificultades que reporta son:

Tenemos algunos afios que no hemos realizado el archico historico con base a la tabla de retencion documental mas
0 menos desde el 2012 hacia atras.

Carecemos de un espacion adecuado y de tamafio sudficiente para organizar el archivo.

Se requiere una persona mas 0 menos por los ultimos 3 meses de cada afio que se encargue de la actividad de
organizar el archivo de acuerdo a las tablas de retencion documental y que capacite al equipo en este tema. Asi mismo
una contratacion especifica que se encargue de la organizacion del archivo historico y que realice el respectivo tramite
con la DTPA

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Munchique, funciona en el Mezanine de una edificacion de un nivel en buen
estado. El espacio es adecuado, pero insuficiente para la produccion que se genera. Se cuenta con dos estantres
metalicos con divisiones. Requiere un espacio mas amplio y adecuado para archivo, debido a que el que se tiene
asignado en la sub sede popayan no tiene mas espacio. El lugar donde se tiene el archivo no tiene las condiciones
adecuadas para archivar documentacion.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El area destinada para el almacenamiento de archivo, tiene llave; La llave del espacio es manejada por Contratista de
monitoreo.

La mencionada area posee iluminacién artificial; con ventilacion natural dada puerta, no posee ventiladores para la
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No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios. Se cuenta con extintores para la edificacién. Extintores Tipo: Extintor
Multipropésito de color amarillo.
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circulacién del aire.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacidn y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza, en el Mezanine se realiza con periodicidad anual, utilizando en esta actividad
escobas, agua, traperos y jabon.

En cuanto a la limpieza de la documentacion se realiza con periodicidad anual; no se logro establecer que elementos
usan para realizar esta actividad.

Volumetria

Con los datos suministrados no se logro establecer.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para el Parque Nacional Natural Munchique,que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; se encuentran clasificados en carpeta de acuerdo a la Tabla de Retencion Documental
desde 1995 a 2015: en un 30%., y desde 2015 al 2020 en un 90%

En relacion con la ordenacion se encuentran del afio 1995 al 2015: en un 30%., y del afio 2015 al 2020 en un 90%.

Se requiere una persona capacitada que se dedique especificamente al manejo y organizacion del archivo. Asi mismo
en la reorganizacion de las terrirotriales de acuerdo a las sub regiones, algunas areas pasaron de una terriotial a otra
y no hay claridad en donde se encuentran esos archivos.

Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural Munchique, no cuenta con inventarios documentales.

Fechas Extremas

Dada en afios desde 1995 a 2023.
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Dificultades y comentarios

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

Tenemos algunos afios que no hemos realizado el archico historico con base a la tabla de retencion documental mas
0 menos desde el 2012 hacia atras.

Carecemos de un espacion adecuado y de tamafio sudficiente para organizar el archivo.

Se requiere una persona mas 0 menos por los ultimos 3 meses de cada afio que se encargue de la actividad de
organizar el archivo de acuerdo a las tablas de retencion documental y que capacite al equipo en este tema. Asi mismo
una contratacion especifica que se encargue de la organizacion del archivo historico y que realice el respectivo tramite
con la DTPA.

Se requiere un espacio mas amplio y adecuado para archivo ya que el que se tiene en la sub sede popayan no tiene
mas espacio.

No se sabe a ciencia cierta la ubicacion del archivo historico despues de la reorganizacion de las territoriales.

Se requiere una persona capacitada que se dedique especificamente al manejo y organizacion del archivo. Asi mismo
en la reorganizacion de las terrirotriales deacuerdo a las sub regiones, algunas areas pasaron de una terriotial a otra y
no hay claridad en donde se encuentran esos archivo.

Parque Nacional Natural Sanquianga

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Sanquianga, de acuerdo con los datos e informacién suministrados no presta
ningun tipo de servicio.

Las dificultades que reporta son:
Falta de personal idoneo para la organizacion de los archivos y capacitacion.
No hay inventarios documentales.

No hay unidades de almacenamiento, no hay equipos tecnolégicos.

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Sanquianga, funciona en una edificacion de un nivel, construida en madera, la
cual se encuentra en regular estado. La mencionada edificacion no cuenta con espacio para los archivos.

El lugar en el que se encuentra es archivo es inadecuado e insuficiente para la produccién que se genera, admiistra y
custodia. Algunso documentos como: las actas de reunion se guardan en un cajon del escritorio, y en el Drive.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios. Se cuenta con extintores para la edificacion. Extintores Tipo: Extintor
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Multipropésito de color amarillo.
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No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza, con los datos e informacion suministrados no se logro establecer.

En cuanto a la limpieza de la documentacion con los datos es informacidn suministrada no se logro establecer.

Volumetria

Con los datos e informacién suministrada, 8 carpetas.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacién implica para el Parque Nacional Natural Sanquianga,que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; se encuentran los archivos digitales clasificados de acuerdo a la Tabla de Retencion
Documental, en el Drive; desde 2002 a 2013: en un 80%.

En relacién con la ordenacion y de acuerdo con lo reportado dede 1995 a 2016: en el 0%., desde 2017 a 2021: en
un 15%.

El servicio inestable de conexion a internet, falta de programacion para la organizacion de los archivos, no hay lugar
adecuado para la conservacion de los archivos (materiales, infraestructura).

Falta de programacion para la organizacion de los archivos.

Falta de infraestructura falta de cronograma de trabajo para poder realizar el proceso de organizacién.

Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural Sanquianga, no cuenta con inventarios documentales.

Fechas Extremas

Dada en alos desde 1995 a 2023.
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Dificultades y comentarios
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Falta de personal idoneo para la organizacion de los archivos y capacitacion.

No hay inventarios documentales.

No hay unidades de almacenamiento, no hay equipos tecnologicos.

El area administrativa del PNN Sanquianga es de un solo nivel pero este no cuenta con espacio para archivos.
El estado del inmueble donde funciona la sede administrativa del PNN Sanquianga es regular.

El servicio inestable de conexion a internet, falta de programacién para la organizacion de los archivos, no hay lugar
adecuado para la conservacion de los archivos (materiales, infraestructura).

Falta de programacion para la organizacion de los archivos.

Falta de infraestructura falta de cronograma de trabajo para poder realizar el proceso de organizacién.

Parque Nacional Natural Uramba Bahia Malaga

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Uramba Bahia Malaga, de acuerdo con los datos e informacién suministrados
presta servicios de Consulta y asesoria.

Las dificultades que reporta son:

No se cuenta con un inventario de archivos organizado de manera sistematica en el area protegida. Algunas actas no
se encuentran y muchas de ellas se encuentran sin firmar y sin anexos relacionados como los listados de asistencia.

No se cuenta con personal suficiente encargado de esta actividad, adicionalmente, en la presente vigencia por cambios
administrativos en la planta global de SPNN no contamos con el técnico administrativo que ayuda en esta labor.

Falta lineamientos para la digitalizacién de la informacion, y ejercicio de empalme técnicos y reglamentados, para
cuando se haga en el &rea protegida cambio de modelo de gestion por cambio de jefe o de profesionales.

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Uramba Bahia Méalaga, funciona en una edificacién de dos piso en madera en
estado regular por falta de mantenimiento. El esapcio para el archivo esta ubicado en el primer nivel en un area de 2
metro cuadrado, al lado de tres dormitorios (Sede operativa ubicada en el Consejo Comunitario de Ladrilleros).

Se cuenta con un cuarto donde se dispone de varios elementos del inventario, donde existe archivo y adicionalmente,
se cuenta con archivo en el sector donde estan ubicados los tres dormitorios; Se cuenta con armarios de pléstico y un
anaquel donde reposan algunos archivos en fisico de todos los procesos del AP.

Los espacios son inadecuado e insuficiente para la produccion que se genera, administra, custodia y conserva. Cuenta
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para el almacenamiento de archivo dos anaqueles en madera con divisiones. Los anaqueles se encuentra deteriorados
por las condiciones de clima y humedad del lugar, ademas se nota que llevan afios sin cambio.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

Las areas destinadas para el almacenamiento de archivo, no tiene llave; . Se cuenta con llaves de la edificacién, que
solo la maneja el equipo del AP.

Los mencionados espacios posee iluminacion natural y artificial; con ventilacién natural dada ventanas, puerta, rejilla,
no posee ventiladores para la circulacion del aire.

No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios. Se cuenta con extintores para la edificacion. Extintores Tipo: Extintor
Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacidn y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza en deposito, se realiza con periodicidad mensual, utilizando en esta actividad
escobas, agua, traperos y jabon.

En cuanto a la limpieza de la documentacion se realiza con periodicidad Semestral; utilizando trapos mojados,
limpiador, balletilla. .

Volumetria

Con los datos suministrados no se logro establecer.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para el Parque Nacional Natural Uramba Bahia Malaga, que debe mantenga sus archivos
Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; no se a realizado el proceso de clasificados ni de ordenacion.

Debido a que no entendemos que es clasificacién por series y subseries, no hemos contado con capacitacion o
lineamientos para entender esta pregunta. Sin embargo para el afio 2022 se han organizado las actas con sus
respectivos consecutivos y compromisos

Inventarios Documentales

De acuerdo con lo reportado el Parque Nacional Natural Uramba Bahia Malaga, no cuenta con inventarios
documentales.



COLOMBIA 4’"

POTENCIA DE LA

VIDA .

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

Fechas Extremas

Con los datos e informacion reportada no se logro establecer.

Dificultades y comentarios

No se cuenta con un inventario de archivos organizado de manera sistematica en el area protegida. Algunas actas no
se encuentran y muchas de ellas se encuentran sin firmar y sin anexos relacionados como los listados de asistencia.

No se cuenta con personal suficiente encargado de esta actividad, adicionalmente, en la presente vigencia por cambios
administrativos en la planta global de SPNN no contamos con el técnico administrativo que ayuda en esta labor.

Falta lineamientos para la digitalizacién de la informacién, y ejercicio de empalme técnicos y reglamentados, para
cuando se haga en el area protegida cambio de modelo de gestion por cambio de jefe o de profesionales.

Se cuenta con armarios de plastico y un anaquel donde reposan algunos archivos en fisico de todos los procesos del
AP.

No entendemos que es clasificacién por series y subseries, no hemos contado con capacitacion o lineamientos para
entender esta pregunta. Sin embargo para el afio 2022 se han organizado las actas con sus respectivos consecutivos
y COMPromisos.

No se han generado las capacitaciones, no se hizo empalme técnico para la entrega de archivo en el tiempo de cambio
de personal del &rea, no se encuentra archivo historico registrado debidamente y finalmente no se cuenta con personal
con estas tareas destinadas.

Parque Nacional Natural Utria

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Utria, de acuerdo con los datos e informacién suministrados presta servicios
de Consulta.

Las dificultades que reporta son:
Falta personal idoneo para el manejo y control del archivo.
Infraestructura y elementos tecnoldgicos.

Capacitacion de los proceso para la organizacion de los archivos.

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Utria, funciona en una edificacion de un nivel en regular estado. El espacio
asignado para mantener los archivos es reducido, inadecuado e insuficiente. El espacio es inadecuado e insuficiente
para la produccién que se genera, administra, custodia y conserva.
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No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.
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Las areas destinadas para el almacenamiento de archivo, no tiene llave; Se cuenta con llaves de la edificacién. Para
la ubicacién de cajas se cuenta con una sola estanteria, otros documentos se almacenan en los cajones de escritorio.

Con los datos suministrados no fue posible establer si el espacio posee o no iluminacién natural o artificial; tampoco si
tene ventilacién natural y/o artificial.

No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios.

Se cuenta con extintores para la edificacion. Extintores Tipo: Extintor Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacidn y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza , con los datos suministrados no fue posible establece.

Volumetria

10 cajas.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacién implica para el Parque Nacional Natural Utria, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; no se a realizado el proceso de clasificados ni de ordenacion.

Debido a: no contar con una persona idonea y con infraestrucuta adecuada , no se ha logrado realizar la respectiva
organizacion.

Inventarios Documentales

De acuerdo con lo reportado el Parque Nacional Natural Utria, cuenta con inventarios documentales.

Fechas Extremas

Dadas en afios: 1995 a 2023.
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Dificultades y comentarios
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Falta personal idoneo para el manejo y control del archivo.
Infraestructura y elementos tecnologicos
Capacitacion de los proceso para la organizacion de los archivos.

Al no contar con una persona idonea y con infraestrucuta adecuada , no se ha logrado realizar la respectiva
organizacion.

No contar con una persona idonea y con infraestrucuta adecuada , no se ha logrado realizar la respectiva organizacion
de los archivos.

No se cuenta con los estantes requeridos para la debida organizacion.

Distrito Nacional de Manejo Integrado Cabo Manglares Bajo Mira y Frontera

No se cuenta con datos e informacion.

Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios
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Distrito Nacional de Manejo Integrado Yurupari

No reporta datos e informacion.

Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios
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Datos de ubicacion y contacto

Direccién: Carrera 39 N. 26C — 47 Barrio 7 de Agosto Villavicencio
Teléfono: (608) 6819000

Horario de Atencién: 8:00 am — 5:30

Correo electronico: buzon.dtor@parquesnacionales.gov.co

No se cuenta con datos e informacion.

Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

Parque Nacional Natural Cordillera de los Picachos
Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Cordillera de los Picachos, de acuerdo con los datos e informacion
suministrados presta servicios de Consulta, asesoria y fotocopiado.

Las dificultades que reporta son:

No existe una cultura y sensibilizacién en todos los integrantes del equipo del PNNCP, con respecto a la importancia
de la administracion de los archivos en cuanto a la planificacién, procesamiento, manejo y organizacion de los
documentos, teniendo en cuenta la sensibilizacion y capacitacion en la Gestion documental que se ha efectuado a los
integrantes del equipo del Area, esto ha permitido mejorar sustancialmente la organizacion del archivo digital y fisico
del Parque.

No se cuenta con equipos tecnologicos de buena capacidad de almacenamiento para archivar todos los documentos.
No tenemos una fotocopiadora en buen estado y no hay discos duros para almacenar informacion.
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El &rea protegida cuenta en su totalidad con un inventario digitalizado hasta el afio 2019 y se avanza en la digitalizacion
de los afios 2020, 2021 y 2022.
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Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Cordillera de los Picahos, funciona en una edificacion de dos niveles, el estado del
inmueble es Bueno, cuenta con buena iluminacién y ventilacion natural, pero existen algunas partes de la sede con
humedad y algunos lugares de la edificacion presentan presencia de comegen, los cuales manchan y deterioran las
paredes. El archivo se encuentra ubicado en la sede Administrativa del PNNCP en la Ciudad de Neiva. Especificamente
en la Biblioteca de la Oficina de restauracién, segundo piso de la infraestructura.

El espacio para los archivos esta ubicado en el segundo nivel en un area de 4 metrso cuadrados. El espacio es
adecuado y suficiente para la produccidon que se genera, administra, custodia y conserva. No se cuenta con
herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

Las areas destinadas para el almacenamiento de archivo, tiene llave. Con respecto a las condiciones de seguridad,
cuenta con Puertas en aluminio con rejas en hierro, la edificacién cuenta con sistema de vigilancia; alarmas y
monitoreo. Los documentos estan en carpetas, ubicados en cajas segun las tablas de retencion documental, a su vez
los otros soportes de informacion como los CD, Planos, se almacenan igualmente en cajas de manera organizada en
el mismo depésito, y se archivan una ves revisados los Backup presentados por cada linea, los cuales son guardados
el el computador para tal fin con placa 67274.

El mencionado espacio posee iluminacion natural y artificial; con ventilacién natural dada ventanas, puerta, no posee
ventiladores para la circulacion del aire.

Cuenta con plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio posee 2 detectores de incendios. Se cuenta con extintores para la edificacion. Extintores Tipo: Extintor
Multipropésito de color amarillo. Cuentan con Tapabocas, guantes de latex, gel antibacterial y alcohol, dotacion
especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion de los Documentos.

Semanalmente se realiza limpieza de polvo y se desinfectan los espacios. En cuanto a las actividades de limpieza en
el lugar para archivos, se realiza con periodicidad mensual, utilizando en esta actividad escobas, agua, traperos y
jabén.

En cuanto a la limpieza de la documentacion se realiza con periodicidad semestral; utilizando trapos mojados,
limpiador, balletilla. .

La fumigacién de los espacios se realiza con periodicidad anual.

Volumetria

Con los datos suministrados no se logro establecer.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para el Parque Nacional Cordillera de los Picachos, que debe mantenga sus archivos
Clasificados, ordenados y descritos.
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De acuerdo con lo reportado; estan clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales desde 1995 a
2000: enun 0%, desde el 2000 al 2010: en un 0% y desde 2011 - a la fecha: 85%.

Los archivos ordenados con sus respectiva organizacién cronoldgica, depurada de copias y fotocopias, ganchos de
cosedora y clips, foliacién, identificados en carpetas y cajas de archivos: Estan ordenados con sus respectivas Series
y Subseries Documentales:  desde 1995 a 2000: en un 0%, desde el 2000 a 2010: en un 0% y desde el 2011 - a la
fecha: 85%

Del afio 2011 al 2021, se encuentra la informacién debidamente organizada en sus respectivas carpetas y cajas de
archivo, clasificadas de acuerdo a las tablas de retencién documental, rotuladas, libres de ganchos y debidamente
foliadas.

Principalmente la mayor dificultad por lo cual el archivo no se encuentra debidamente clasificado o actualizado es por
la falta de conocimiento, cultura y compromiso de parte de todos los integrantes del equipo en clasificar, ordenar,
depurar, foliar y archivar la informacién tanto en fisico como en digital. Muchas veces el trabajo es de una sola persona
y por eso se presentan atrasos o dificultades en el archivo.

Principalmente la mayor dificultad por lo cual el archivo no se encuentra debidamente clasificado o actualizado es por
la falta de conocimiento, cultura y compromiso de parte de todos los integrantes del equipo en clasificar, sin embargo
esta cultura se ha ido mejorando en vista de que las diferentes lineas de accion deben entregar sus archivos tanto
digitales como en fisico ordenados y clasificados de acuerdo a la instrucciones recibidas en las diferentes
capacitaciones prersentadas.

Inventarios Documentales
De acuerdo con los datos e informacidn suministrados no se logro establecer.

Fechas Extremas

Dada en afios: 1995 a 2023.

Dificultades y comentarios

No existe una cultura y sensibilizacién en todos los integrantes del equipo del PNNCP, con respecto a la importancia
de la administracion de los archivos en cuanto a la planificacidn, procesamiento, manejo y organizacion de los
documentos, teniendo en cuenta la sensibilizacion y capacitacién en la Gestion documental que se ha efectuado a los
integrantes del equipo del Area, esto ha permitido mejorar sustancialmente la organizacién del archivo digital y fisico
del Parque.

No se cuenta con equipos tecnologicos de buena capacidad de almacenamiento para archivar todos los documentos.
No tenemos una fotocopiadora en buen estado y no hay discos duros para almacenar informacion.

El area protegida cuenta en su totalidad con un inventario digitalizado hasta el afio 2019 y se avanza en la digitalizacion
de los afios 2020, 2021 y 2022.
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Estado del inmueble bueno, cuenta con buena iluminacién y ventilacion natural, pero existen algunas partes de la sede
con humedad y algunos lugares de la edificacion presentan presencia de comegen, los cuales manchan y deterioran
las paredes.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

Principalmente la mayor dificultad por lo cual el archivo no se encuentra debidamente clasificado o actualizado es por
la falta de conocimiento, cultura y compromiso de parte de todos los integrantes del equipo en clasificar, ordenar,
depurar, foliar y archivar la informacion tanto en fisico como en digital. Muchas veces el trabajo es de una sola persona
y por eso se presentan atrasos o dificultades en el archivo.

Principalmente la mayor dificultad por lo cual el archivo no se encuentra debidamente clasificado o actualizado es por
la falta de conocimiento, cultura y compromiso de parte de todos los integrantes del equipo en clasificar, sin embargo
esta cultura se ha ido mejorando en vista de que las diferentes lineas de accién deben entregar sus archivos tanto
digitales como en fisico ordenados y clasificados de acuerdo a la instrucciones recibidas en las diferentes
capacitaciones prersentadas.

Parque Nacional Natural Chingaza

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Chingaza, de acuerdo con los datos e informacién suministrados presta
servicios de Consulta y asesoria.

Las dificultades que reporta son:

El archivo antiguo aun no se encuentra digitalizado, esto hace que la localizacion de alguno se haga mucho mas dificil,
tambien una pequefa debilidad es que el personala signado tenga mayores capacidades y experiencia especifica en
temas de gestion documental.

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Chingaza, funciona en una edificacién de un piso en ladrillo y madera. Estado
del inmueble es Buenas condiciones, libre de humedad u otros agentes que afecten el archivo. Se cuenta con 5
anaqueles metalicos y 1 en madera. Tienen las cajas y carpetas en estanteria en madera, y los CD en cajon de un
archivador en madera.

El espacio es adecuado pero insuficiente para la produccidn que se genera, administra, custodia y conserva. Debido
a que el area donde estan ubicados loas archivos ya esta llegando a la saturacion y falta espacio. Hay un archivo
central ubicado en Monterredondo y en cada sede hay cantidades de cajas activas.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

Las areas destinadas para el almacenamiento de archivo, tiene llave; la cual es manejada por funcionarios y
contratistas.

El mencionado espacio posee iluminacion natural y artificial; con ventilacién natural dada ventanas, puerta, no posee
ventiladores para la circulacion del aire.

No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios. Se cuenta con extintores para la edificacion. Extintores Tipo: Extintor
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No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacidn y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza en el lugar, se realiza con periodicidad mensual, utilizando en esta actividad
escobas, agua, traperos y jabon.

En cuanto a la limpieza de la documentacidn se realiza con periodicidad mensual; utilizando trapos mojados, limpiador,
balletilla. .

Volumetria

Con los datos suministrados no se logro establecer.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para el Parque Nacional Natural Chingaza, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; estan clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales desde 1995 a
2018: enun 70%.

Los archivos ordenados con sus respectiva organizacion cronoldgica, depurada de copias y fotocopias, ganchos de
cosedora y clips, foliacidn, identificados en carpetas y cajas de archivos: Estan ordenados con sus respectivas Series
y Subseries Documentales:  desde 1995 a 2016: en un 100% y desde 2017 a 2018: en un 90%.

La conyontura de la pandemia pasada hizo que dichas actividades se retrasaran.
Inventarios Documentales

De acuerdo con lo reportado el Parque Nacional Chingaza, no cuenta con inventarios documentales.

Fechas Extremas

Dada en afios: 1995 a 2023.

Dificultades y comentarios

El archivo antiguo aun no se encuentra digitalizado, esto ahce que la localizacion de alguno se haga mucho mas dificil,
tambien una pequefia debilidad es que el personala signado tenga mayores capacidades y experiencia especifica en
temas de gestion documental.

El area donde estan ubicados ya esta llegando a la saturacion Yy falta de espacio.
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Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

Parque Nacional Natural Sierra de la Macarena

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Sierra de la Macarena, de acuerdo con los datos e informacién suministrados
presta servicios de Consulta y asesoria.

Las dificultades que reporta son:
Falta de los lineamineamientos para la digitalizacion de la informacion.

Se requieren presupuesto para la compra d elementos para el proceso de digitalizacién.

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Sierra de la Macarena, funciona en una edificacién de un piso en ladrillo en
buen estado. El espacio para el archivo esta ubicado en el primer nivel en un area de 4 metro cuadrado.

El espacio es adecuado pero insuficiente para la produccion que se genera, administra, custodia y conserva. La
produccion de documentacion se produce en tres sectores del PNN Sierra de la Macarena, Villavicencio, Granada y
La Macarena. El archivo central esta ubicado en San Juan de Arama, donde se almacena. La sede ha sido asaltada
en los dos ultimos afios 3 oportunidades.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

Las areas destinadas para el almacenamiento de archivo, no tiene llave; . Se cuenta con llaves de la edificacion, que
la manejan todos los funcionarios y contratistas. Cuenta con folderama metélica.

El responsable de archivo revisa, el deterioro de la docuemntacion por humedad y plagas esporadicamente. Los
mencionados espacios posee iluminacion natural y artificial; con ventilacién natural dada ventanas, puerta, no posee
ventiladores para la circulacion del aire.

No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios. Se cuenta con extintores para la edificacion. Extintores Tipo: Extintor
Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacién y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza en deposito, se realiza con periodicidad mensual, utilizando en esta actividad
escobas, agua, traperos y jabon.

En cuanto a la limpieza de la documentacion se realiza con periodicidad mensual; utilizando trapos mojados, limpiador,
balletilla. .
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Volumetria

54 cajas.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para el Parque Nacional Natural Sierra de la Macarena, que debe mantenga sus archivos
Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; estan clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales desde 1999 a
2016:enun 98% ydesde 2017 a2018: enun 70%.

Los archivos ordenados con sus respectiva organizacion cronoldgica, depurada de copias y fotocopias, ganchos de
cosedora y clips, foliacidn, identificados en carpetas y cajas de archivos: Estan ordenados con sus respectivas Series
y Subseries Documentales:  desde 1999 a 2016: en un 98%, y desde el 2017 a 2018: en nun 70%.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

Inventarios Documentales

De acuerdo con lo reportado el Parque Nacional Sierra de la Macarena, cuenta con inventarios documentales.

Fechas Extremas

Dada en afios: 1995 a 2023.

Dificultades y comentarios

Falta de los lineamineamientos para la digitalizacion de la informacién.
Se requieren presupuesto para la compra d elementos para el proceso de digitalizacion.

La produccion de documentacion se produce en tres sectores del PNN Sierra de la Macarena, Villavicencio, Granada
y La Macarena. El archivo central esta ubicado en San Juan de Arama, donde se almacena.

La sede ha sido asaltada en los dos ultimos afios 3 oportunidades.

El responsable de archivo revisa, el deterioro de la docuemntacion por humedad y plagas esporadicamente.
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Dos afios de pandemia COVID-19, se requiere capacitar a los diferentes profesionales tematicos que indique la
necesidad de entregar archivos fisicos, exigencia por parte del supervisor de contrato.
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Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

Parque Nacional Natural Tuparro

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Tuparro, de acuerdo con los datos e informacién suministrados presta servicios
de Consulta, asesoria y fotocopiado.

Las dificultades que reporta son:

No se cuenta con una persona idonea para el manejo o gestion de este proceso en el PNN El Tuparro.

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Tuparro, funciona en una edificacion de un piso en buen estado. El espacio es
inadecuado e insuficiente para la produccién que se genera, administra, custodia y conserva. Tienen las cajas y
carpetas en un closet de cemento.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

Las areas destinadas para el almacenamiento de archivo, tiene llave; . Se cuenta con llaves de la edificacién, que la
manejan todos los funcionarios y contratistas.

Los mencionados espacios no posee iluminacion natural; posee iluminacion artificial; con ventilacién natural dada
ventanas, puerta, no posee ventiladores para la circulacién del aire.

No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios. Se cuenta con extintores para la edificacion. Extintores Tipo: Extintor
Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacidn y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza en deposito, se realiza con periodicidad semestral, utilizando en esta actividad
escobas, agua, traperos y jabon.

En cuanto a la limpieza de la documentacion se realiza con periodicidad semestral; utilizando trapos mojados,
limpiador, balletilla. .

Volumetria

Con los datos e informacién suministrados no se logra establecer.
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La organizacién implica para el Parque Nacional Natural Tuparro, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; estan clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales desde 1995 a
2016: enun 98% y desde 2017 a 2018: en un 70%.

Los archivos ordenados con sus respectiva organizacion cronoldgica, depurada de copias y fotocopias, ganchos de
cosedora y clips, foliacidn, identificados en carpetas y cajas de archivos: Estan ordenados con sus respectivas Series
y Subseries Documentales:  desde 1995 a 2016: en un 100% y desde 2017 a 2018: en un 90%.

No se cuenta con personal idoneo para atender este proceso.

Inventarios Documentales

De acuerdo con lo reportado el Parque Nacional Tuparro, cuenta con inventarios documentales.

Fechas Extremas

Dada en afios: 1995 a 2023.

Dificultades y comentarios

No se cuenta con una persona idonea para el manejo o gestién de este proceso en el PNN El Tuparro.
Tenemos las cajas y carpetas en un closet de cemento.
No se cuenta con personal idoneo para atender este proceso.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.
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Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Tinigua, de acuerdo con los datos e informacién suministrados presta servicios
de Consulta.

Las dificultades que reporta son:
El Area Protegida no cuenta con equipos para la digitalizacion de la informacion.
Falta elementos de proteccion para la manipulacion de archivo.

La sede no es propia y esta expuesta a altos factores de humedad, lo cual compromete el estado de la documentacién.
Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Tinigua, funciona en una edificacion de dos niveles en buen estado. El espacio
asignado para el archivo esta en el primer nivel y ocupa un area de tres metros cuadrados. Se cuenta con estanteria
metalica. El drea es adecuada y suficiente para la produccién que se genera, administra, custodia y conserva.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa. Las areas destinadas
para el almacenamiento de archivo, no tiene llave; la edificacion si tiene llave, a la entrada hay puerta metélica, cerrado
dentro de la edificacion la cual permanece abierta solo durante el horario de oficina.

El espacio posee iluminacién natural y iluminacién artificial; con ventilacién natural dada ventana, no posee ventiladores
para la circulacién del aire.

No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios. Se cuenta con extintores para la edificacién. Extintores Tipo: Extintor
Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza en deposito, se realiza con periodicidad mensual, utilizando en esta actividad
escobas, agua, traperos y jabon.

En cuanto a la limpieza de la documentacion se realiza con periodicidad semestral; utilizando trapos mojados,
limpiador, balletilla.

Volumetria

Con los datos e informacién suministrados no se logra establecer.
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La organizacién implica para el Parque Nacional Natural Tinigua, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; estan clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales desde 2010 a
2015:enun  100%., desde 2016 a 2020: en un 100% y desde 2021 a la fecha: 90%.

Los archivos ordenados con sus respectiva organizacion cronoldgica, depurada de copias y fotocopias, ganchos de
cosedora y clips, foliacidn, identificados en carpetas y cajas de archivos: Estan ordenados con sus respectivas Series
y Subseries Documentales:  desde 2010 a 2015: en un 100%, desde 2016 a 2020: en un 90% y desde 2021 a la
fecha: 90%.

Durante la pandemia, fue dificil mantener el control de la informacion, falta de continuidad del personal del AP
encargado de la gestion documental.

Falta de personal y falta de continuidad del personal encargado de la gestién documental del AP.

Inventarios Documentales

De acuerdo con lo reportado el Parque Nacional Tuparro, cuenta con inventarios documentales.

Fechas Extremas

Dada en afios: 2010 a 2023.

Dificultades y comentarios

El Area Protegida no cuenta con equipos para la digitalizacién de la informacién
Falta elementos de proteccién para la manipulacion de archivo.
La sede no es propia y esta expuesta a altos factores de humedad, lo cual compromete el estado de la documentacion.

Durante la pandemia, fue dificil mantener el control de la informacion, falta de continuidad del personal del AP
encargado de la gestion documental.

Falta de personal y falta de continuidad del personal encargado de la gestién documental del AP.
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Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Sumapaz, de acuerdo con los datos e informacion suministrados presta
servicios de Consulta y fotocopiado.

Las dificultades que reporta son:
Se requiere equipo tecnoldgico para la digitalizacién del archivo existente
Mayor capacitacion para llevar el archivo acorde a las normas técnicas archivisticas

Asignacién de presupuesto para destinar a una persona en la digitalizaciéon del archivo histérico, toda vez que esta
actividad demanda tiempo

Seguimiento al correcto uso del archivo

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Sumapaz, funciona en el segundo nivel, de una edificacién de tres niveles en
buenas condiciones, sin embargo existe el riesgo de himedad por el tipo de clima. Cuenta con seis estantes metalicos.

El espacio es adecuado y suficiente para la produccién que se genera, administra, custodia y conserva. Tienen las
cajas y carpetas en un closet de cemento.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

Las areas destinadas para el almacenamiento de archivo, tiene llave; . Se cuenta con llaves de la edificacion, que la
manejan todos los funcionarios y contratistas.

Los mencionados espacios no posee iluminacion natural; posee iluminacion artificial; con ventilacién natural dada
ventanas, puerta, no posee ventiladores para la circulacién del aire.

No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios. Se cuenta con extintores para la edificacion. Extintores Tipo: Extintor
Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacién y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza en deposito, se realiza con periodicidad semestral, utilizando en esta actividad
escobas, agua, traperos y jabon.

En cuanto a la limpieza de la documentacion se realiza con periodicidad semestral; utilizando trapos mojados,
limpiador, balletilla. .
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Volumetria

Con los datos e informacion suministrados no se logra establecer.

Nivel porcentual de organizacion

La organizacién implica para el Parque Nacional Natural Tuparro, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; estan clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales desde 1995 a
2016: enun 98% y desde 2017 a 2018: en un 70%.

Los archivos ordenados con sus respectiva organizacién cronoldgica, depurada de copias y fotocopias, ganchos de
cosedora y clips, foliacién, identificados en carpetas y cajas de archivos: Estan ordenados con sus respectivas Series
y Subseries Documentales:  desde 1995 a 2016: en un 100% y desde 2017 a 2018: en un 90%.

No se cuenta con personal idoneo para atender este proceso.

Inventarios Documentales

De acuerdo con lo reportado el Parque Nacional Tuparro, cuenta con inventarios documentales.
Fechas Extremas

Dada en afios: 1995 a 2023.
Dificultades y comentarios

No se cuenta con una persona idonea para el manejo o gestion de este proceso en el PNN El Tuparro.
Tenemos las cajas y carpetas en un closet de cemento.
No se cuenta con personal idoneo para atender este proceso.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.
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No se cuenta con datos e informacion.

Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

DTAM DIRECCION TERRITORIAL AMAZONIA
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Datos de ubicacion y contacto

Direccién: Calle 12C No. 8-79 (Piso 2) Bogota

Teléfono: (601) 6530260
Horario de Atencion: 8:00 am — 5:30

Correo electréonico: buzon.dtam@parquesnacionales.gov.co

No se cuenta con datos e informacion.

Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

Parque Nacional Natural Amacayacu

Servicios que presta el Archivo
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El archivo del Parque Nacional Natural Amacayacu, de acuerdo con los datos e informacién suministrados no presta

servicios.

Las dificultades que reporta son:

Falta de personal encargado directamente de organizar, foliar y digitalizar la infromacién correspondiente al AP

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Amacayacu, funciona en una edificacion de dos niveles en regular estado, a la
fecha esta en proceso de adjudicacion y ejecucion de contrato de manteniemitno de la infraestructura de la sede
administrativa y por ende se adecuaré la zona de archivo. Se cuenta con 2 estantes de madera con divisiones. Tienen

las cajas y carpetas en estanteria en madera.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

Las areas destinadas para el almacenamiento de archivo, no tiene llave; Por lo que todas las personas funcionarios y

contratistas que ingresan a la oficina pueden tener acceso a este espacio de archivo.

Los mencionados espacios no posee iluminacién natural; posee iluminacién artificial; con ventilacidén natural dada por
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2 puertas, no posee ventiladores para la circulacion del aire.
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No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios. Se cuenta con extintores para la edificacion. Extintores Tipo: Extintor
Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacién y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza en deposito, se realiza ocasionalmente.

En cuanto a la limpieza de la documentacion se realiza ocasionalmente.

Volumetria

15 cajas.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para el Parque Nacional Natural Amacayacu, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; estan clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales desde 1973 a
2005:enun  100%, desde 2006 a 2018: en un 50% y desde 2018-2021: 40%

Los archivos ordenados con sus respectiva organizacion cronoldgica, depurada de copias y fotocopias, ganchos de
cosedora y clips, foliacion, identificados en carpetas y cajas de archivos: Estan ordenados con sus respectivas Series
y Subseries Documentales:  desde 1995 a 2016: en un 100% y desde 2017 a 2018: en un 90%.

Una de las dificulatades que se han tenido es la falta de personal encargado exclusivamente de la organizacion,
clasificacién y digitalizacion del archivo, por otro lado la dificultad en el internet para cargar los archivos digitalizados
al driver y por ende la pérdida de informacién por equipos defectuosos (disco duros, computadores entre otros)

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural Amacayacu, de acuerdo con los datos e informacién reportados, cuenta con inventarios
documentales.
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Fechas Extremas

Dad en afios: 1973 a 2023.

Dificultades y comentarios

Falta de personal encargado directamente de organizar, foliar y digitalizar la infromacién correspondiente al AP.

A pesar que la oficina cuenta con cdmaras y alarma de seguridad esto no es del todo eficiente para el cuidado del
archivo.

Para el caso especifico del PNN Amacayacu, se cuenta parcialemnte con archivos clasificados por series y subseries
docuemntales, a la fecha se esta haciendo depuracion y organizacién de los archivos de vigencias anteriores.

Una de las dificulatades que se han tenido es la falta de personal encargado exclusivamente de la organizacion,
clasificacién y digitalizacion del archivo, por otro lado la dificultad en el internet para cargar los archivos digitalizados
al driver y por ende la pérdida de informacién por equipos defectuosos (disco duros, computadores entre otros).

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

Parque Nacional Natural Alto Fragua Indi Wasi

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Alto Fragua Indi Wasi, +de acuerdo con los datos e informacion suministrados
presta servicios de Consulta.

Las dificultades que reporta son:
Cuenta con un inventario documental incompleto.

Baja disponibilidad de tiempo de la persona encargada para la digitalizacion.

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Alto Fragua Indi Wasi, funciona en el primer nivel, de una edificacion en buenas
condiciones, sin embargo requiere mejoras y adecuaciones para optimizacién del espacio.

El espacio es adecuado pero insuficiente para la produccion que se genera, administra, custodia y conserva.  Cuenta
con 4 anaqueles metalicos, 1 en madera y 1 estante metalico. Se requiere mas anaqueles y adecuacion de area para
depdsito; adecuado para archivo. El archivo se encuentra ubicado en cinco (5) lugares diferentes de la sede por
condiciones de espacio.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

Cuatro de las areas destinadas para el almacenamiento de archivo, tiene llave; el archivo se encuentra medianamente
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seguro, debido a que hay dos anaqueles que no cuentan con llave ni puertas. Se tiene cajas y carpetas en estanteria
en madera y metalica.
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La ubicacion dispersa del archivo, genera condiciones inseguras para la documentacidn y mayor exposicion a polucion
y otros agentes que pueden incider en el deterioro de los documentos. Las condiciones atmosféricas (humedad) y la
ausencia de un espacio adecuado para la conservacion del archivo afectan la conservacion fisica de los documentos.

Los mencionados espacios posee iluminacion natural; posee iluminacion artificial; con ventilaciéon natural dada
ventanas, puerta, no posee ventiladores para la circulacién del aire.

No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios. Se cuenta con extintores para la edificacion. Extintores Tipo: Extintor ABC.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza en deposito, se realiza con periodicidad mensual, utilizando en esta actividad
pafios.

En cuanto a la limpieza de la documentacién no se realiza.

Volumetria

Del 2002 a 2008: 26 cajas y 225 carpetas.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para el Parque Nacional Natural Alto Fragua Indi Wasi, que debe mantenga sus archivos
Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; estan clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales desde 2002 a
2008: enun 100%, desde 2009 a 2020: en un 53% y desde 2021 a 2022: en un 80%.

Los archivos ordenados con sus respectiva organizacion cronoldgica, depurada de copias y fotocopias, ganchos de
cosedora y clips, foliacidn, identificados en carpetas y cajas de archivos: Estan ordenados con sus respectivas Series
y Subseries Documentales:  desde 2002 a 2021: en un 65%.

El archivo se encuentra clasificado, sin embargo, en su momento no se manejaron las tablas de retencién indicadas
ylo no se conté con las orientacion adecuada para la organizacion del archivo.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal. En su momento (varios meses) no se conté con el escaner,
debido a dafio de éste. El desarrollo de trabajo en casa debido a las medidas por la pandemia impidi6 contar con
mayores avances en la digitalizacion.
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El Parque Nacional Natural Alto Fragua Indi Wasi, de acuerdo con los datos e informacién suministrados, no cuenta
con inventarios documentales de gestion y parcialmente cuenta con inventarios documentales de los expedientes
inactivos.

Fechas Extremas

Dad en afios; 2002 a 2023.

Dificultades y comentarios

Cuenta con un inventario documental incompleto.

Baja disponibilidad de tiempo de la persona encargada para la digitalizacion.

El estado del inmueble, es bueno pero requiere mejoras y adecuaciones para optimizacion del espacio.

El archivo se encuentra ubicado en cinco lugares diferentes de la sede por condiciones de espacio.

El archivo se encuentra medianamente seguro, debido a que hay dos anaqueles que no cuentan con llave ni puertas.

La ubicacién dispersa del archivo, genera condiciones inseguras para la documentacién y mayor exposicion a polucion
y otros agentes que pueden incider en el deterioro de los documentos. Las condiciones atmosféricas (humedad) y la
ausencia de un espacio adecuado para la conservacion del archivo afectan la conservacion fisica de los documentos.

Los expedientres, en su mayoria se encuentran correctamente clasificados, si embargo, el &rea avanza en la
reclasificacion de la informacion de algunos afios.

El archivo se encuentra clasificado, sin embargo, en su momento no se manejaron las tablas de retencién indicadas
y/o no se contd con las orientacién adecuada para la organizacion del archivo.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal. En su momento (varios meses) no se contd con el escaner,
debido a dafio de éste. El desarrollo de trabajo en casa debido a las medidas por la pandemia impidié contar con
mayores avances en la digitalizacion.

Parque Nacional Natural Cahuinari

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Cahuinari, de acuerdo con los datos e informacién suministrados no presta
servicios.

Las dificultades que reporta son:

La sede no cuenta con un espacio para el archivo adecuado.
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No se cuenta con los lineamientos para la digitalizacion de la informacion.

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Cahuinari, funciona en el primer nivel, de una edificacién en condiciones
regulares, el espacio es inadecuado e insuficiente para la produccion que se genera, administra, custodia y conserva.
El espacio no cuenta propiamente con llaves. No cuenta con seguridad. Con respecto a las unidades de
almacenamiento, se tienen las cajas y carpetas en estanteria en madera, y los CD en cajon de un archivador en
madera.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

Con respecto a datos e informacién sobre iluminacion natural o iluminacion artificial, con los datos e informacion
suministrada no se logro establecer, no posee ventiladores para la circulacion del aire.

No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios. Se cuenta con extintores para la edificacién, con Extintor Multipropésito de
color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacidn y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza en deposito, se realiza con periodicidad Semestral, utilizando en esta actividad
pafios.

En cuanto a la limpieza de la documentacién se realiza con periodicidad semestral.

Volumetria

20 cajas.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para el Parque Nacional Natural Cahuinari, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; estan clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales desde 1995 a
2016: enun 98% y desde 2017 a 2018: en un 70%.

Los archivos ordenados con sus respectiva organizacion cronoldgica, depurada de copias y fotocopias, ganchos de
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cosedora y clips, foliacidn, identificados en carpetas y cajas de archivos: Estan ordenados con sus respectivas Series
y Subseries Documentales:  desde 1995 a 2016: en un 100% vy desde 2017 a 2018: en un 90%.
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No se cuenta con una persona idonea que se dedique especificamente en la labor de la clasificacion, digitalizacion y
archivo de la gestion del Area Protegida.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

Inventarios Documentales

Con base en los datos e informacién suministrada, el Parque Nacional Natural Cahuinari, no cuenta con inventarios
documentales.

Fechas Extremas
Dada en afios: 1987 a 2023.
Dificultades y comentarios

No se cuenta con el espacio suficiente.
Las cajas y carpetas esta ubicadas en estanteria en madera.

No se cuenta con una persona idonea que se dedique especificamente en la labor de la clasificacién, digitalizacion y
archivo de la gestion del Area Protegida.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.
Reserva Nacional Natural Nukak
Servicios que presta el Archivo

El archivo de la Reserva Nacional Natural Nukak, de acuerdo con los datos e informacién suministrados presta el
servicio de consulta.

Las dificultades que reporta son:
No cuenta con un espacio adecuado para la concertacién de la informacion.

El equipo de trabajo tiene 3 cargos vacantes lo que requiere de un esfuerzo adicional de los que estamos en servicio
(carga laboral) y no ha sido posible tener al dia la digitalizacion y transferencia del historico a la DTAM.
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Infraestructura

El Archivo de la Reserva Nacional Natural Nukak, funciona en una edificacion de dos plantas en regular estado,
actualmente hay deterioro en la mayoria de los espacios por la humendad. Desprendimiento de pinitura, gritas y moho
en las paredes, require mantenimiento.

El Archivo se encuentra en la primer planta, el area total del archivo es de 4 mts2, cuenta con dos estantes metalicos
con 6 entreparios, el espacio es inadecuado pero suficiente para la produccién que se genera, administra, custodia y
conserva, también se almacenan otros elementos que no pertenecen a este lugar.

El espacio cuenta con llaves, que es manejada por un Unico usuario responsable. Con respecto a las unidades de
almacenamiento, se tienen las cajas y carpetas en estantes metalicos. No se cuenta con herramienta que mida las
condiciones de temperatura y humedad relativa.

La iluminacion es artificial, la ventilacion natural es dada por puerta y rejillas, no posee ventiladores para la circulacion
del aire.

Posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos, toda la
informacion que se genera desde el AP tiene backup virtual por trimestres y los archivos historicos se digitalizan y
comparte en el drive con la direccién territorial.

La edificio no posee detectores de incendios. Se cuenta con tres extintores para el espacio de archivo, con Extintor
Multipropésito de color amarillo.

Se cuenta con dotacion de los implementos minimos como guantes, tapabocas y los insumos para archivar, para los
funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacién y conservacion de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza en deposito, se realiza con periodicidad mensual, utilizando en esta actividad
escobas, agua, traperos y jabdn

En cuanto a la limpieza de la documentacién se realiza con periodicidad mensual, utilizando en esta actividad: trapos
mojados, limpiador, balletilla.

Volumetria

Especiales de Manejo: 17 carpetas, Educacion Ambiental: 9 carpetas.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para la Reserva Nacional Natural Nukak, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; en el tema de clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales; Mes a
mes se adelantan acciones que permiten la organizacion y clasificacion de los archivos. No se logro establecer % de
avance.
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Los dos ultimos afios estan retrazados porque la planta de personal de la RNN Nukak no esta completa y las multiples
labores, compromisos y acciones institucionales nos ocupan todo el tiempo, se avanza en la medida de lo posible.
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Los archivos ordenados con sus respectiva organizacion cronoldgica, depurada de copias y fotocopias, ganchos de
cosedora y clips, foliacidn, identificados en carpetas y cajas de archivos: Estan ordenados con sus respectivas Series
y Subseries Documentales:  desde 1994 a 2020: en un 100% y desde 2021 a 2022: en un 10%.

Desde el 1994 al 2020 ya se encuentra depurado al 100%, la digitalizacién van en el afio 2013, proyectan completar
2015 al finalizar esta vigencia.

Las dificultades por las cuales los archivos no se encuentran totalmente organizados conforme a los procesos
archivisticos es debido a falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

Inventarios Documentales

La Reserva Nacional Natural Nukak, no cuenta con los inventarios documentales de los archivos de Gestion; y si se
cuenta con los inventarios documentales de los archivos inactivos.

Fechas Extremas

Dada en afios 1994 a 2022.

Dificultades y comentarios

No cuenta con un espacio adecuado para la concertacion de la informacion.

El equipo de trabajo tiene 3 cargos vacantes lo que requiere de un esfuerzo adicional de los que estamos en servicio
(carga laboral) y no ha sido posible tener al dia la digitalizacion y transferencia del historico a la DTAM.

El estado del inmueble es regular, actualmente hay deterioro en la mayoria de los espacios por la humendad.
Desprendimiento de pinitura, gritas y moho en las paredes, require mantenimiento.

En el espacio de archivo se almacenan otros elementos que no pertenecen a este lugar.

La sede actualmente requiere de un mantenimiento por presencia de humendad en las paredes (desprendimiento de
pintura, hongo en la pared, agrietamiento).

Mes a mes se adelantan acciones que permiten la organizacion y clasificacion de los archivos.

Los dos ultimos afios estan retrazados porque la planta de personal de la RNN Nukak no esta completa y las multiples
labores, compromisos y acciones institucionales nos ocupan todo el tiempo, se avanza en la medida de lo posible.

Desde el 1994 al 2020 ya se encuentra depurado al 100%, la digitalizacion van en el afio 2013, proyectamos completar
2015 al finalizar esta vigencia.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA
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Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural La Playa, de acuerdo con los datos e informacion suministrados presta los
servicios de consulta y fotocopiado.

Las dificultades que reporta son:

Se presenta dificultad en el espacio asignado para archivo, la infraestructura no se encuentra en estado de buena
ventilacion y cuenta con humedad. No se cuenta con seguridad y buen estado de la puerta de acceso. No cuenta con
cielo raso.

El archivo no se encuentra al dia organizado y digitalizado en cuanto vigencias anteriores.

No se cuenta con inventario de archivos hasta el momento, falta de personal que pueda dedicarse a este proceso de
archivo, por lo cual dificulta presentar grandes avances frente a la necesidad que se presenta de avance.

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural La Playa, funciona en el segundo nivel, de una edificacion de dos niveles en
buena condicion, aunque presenta necesidad de mejoramiento en su infraestructura.  El area total del archivo es de
8,5 metros cuadrados. Cuenta con 2 estantes metalicos, adecuados pero insuficientes para la produccion que se
genera, administra, custodia y conserva.

El espacio no cuenta propiamente con llaves, debido aque la puerta no cuenta con una chapa buena, requiere
mantenimiento.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa. Cuenta con iluminacion
natural y no tiene iluminacion artificial, la ventilacion natural es dada por ventanas y puertas, no posee ventiladores
para la circulacion del aire.

El espacio para los archivos presenta mucha humedad, no cuenta con cielo raso, no tiene seguridad en el momento.

No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios. No se cuenta con extintores en la edificacién.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacién y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza en deposito, se realiza con periodicidad mensual, utilizando en esta actividad
escobas, agua, traperos, limpia vidrio, ambientador y desinfectante.

En cuanto a la limpieza de la documentacion se realiza con periodicidad bimensual con trapos mojados, limpiador,
balletilla.
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Volumetria

15 carpetas.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para el Parque Nacional Natural La Playa, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; estan clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales: Se encuentran
carpetas en cajas, pero no obedecen a la clasificacidén creada de series y subseries documentales, con un avance
desde 1984 a 2010: en un 30%.

La responsabilidad de archivo ha pasado por diferentes servidores (funcionarios y contratistas), en las ultimas vigencias
habia estado a cargo de la administrativa del area protregida, lo que hace que no solo tenga a cargo esta resposabilidad
de archivo.

Los archivos ordenados con sus respectiva organizacién cronoldgica, depurada de copias y fotocopias, ganchos de
cosedora y clips, foliacién, identificados en carpetas y cajas de archivos: Estan ordenados con sus respectivas Series
y Subseries Documentales: desde el 1984 hasta el 2010: en un 70%. El archivo, en lo que se ha alcazado avanzar, se
encuentra depurado y extraido de ganchos, clips, entre otros. No se encuentra foliado en su totalidad, para proceder
con la digitalizacion.

Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural La Playa, no cuenta con inventarios documentales del archivo de gestion, ni de los
expedientes inactivos.

Fechas Extremas

Dada en afios, 1984 a 2000.

Dificultades y comentarios

Se presenta dificultad en el espacio asignado para archivo, la infraestructura no se encuentra en estado de buena
ventilacion y cuenta con humedad. No se cuenta con seguridad y buen estado de la puerta de acceso. No cuenta con
cielo raso.

El archivo no se encuentra al dia organizado y digitalizado en cuanto vigencias anteriores.
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No se cuenta con inventario de archivos hasta el momento, falta de personal que pueda dedicarse a este proceso de
archivo, por lo cual dificulta presentar grandes avances frente a la necesidad que se presenta de avance.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

Elinmueble: Se encuentra en buenas condiciones, aunque presenta necesidad de mejoramiento en su infraestructura.
Debido al incremendo de archivo en las vigencias, es indispensable cotar con almenos 2 més estantes.
La puerta no cuenta con una chapa buena, requiere mantenimiento.

Actualmente no posee iluminacion artificial, presenta mucha humedad, no cuenta con cielo raso, no tiene seguridad en
el momento.

No se cuenta con mantenimientos programados para la infraestructura o area de archivo.
Se encuentran carpetas en cajas, pero no obedecen a la clasificacion creada de series y subseries documentales.

La responsabilidad de archivo ha pasado por diferentes servidores (funcionarios y contratistas), en las ultimas vigencias
habia estado a cargo de la administrativa del &rea protregida, lo que hace que no solo tenga a cargo esta resposabilidad
de archivo.

El archivo, en lo que se ha alcazado avanzar, se encuentra depurado y extraido de ganchos, clips, entre otros. No se
encuentra foliado en su totalidad, para proceder con la digitalizacion.

Falta de tiempo por sobrecarga laboral y falta de personal.

Santuario de flora plantas medicinales orito ingi ande.

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Santuario de flora plantas medicinales orito ingi ande, de acuerdo con los datos e informacion
suministrados presta los servicios de consulta y asesorio.

Las dificultades que reporta son:

No se cuentra con el inventario documental de archivo impreso, pero si se tiene digital.

Infraestructura

El Archivo del Santuario de flora plantas medicinales orito ingi ande, funciona en el primer nivel, de una edificacién de
dos niveles en buena condicion. El area total del archivo es de 3,4 metros cuadrados. Cuenta con mueble en madera
con 30 divisiones en caja divisién cabe una caja. inadecuados e insuficientes para la produccion que se genera,
administra, custodia y conserva.

El espacio no cuenta propiamente con llaves; las llaves de la edificacion es manejada por todos los funcionarios y
contratistas.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa. Cuenta con iluminacién
natural y no tiene iluminacion artificial, la ventilacion natural es dada por ventanas, no posee ventiladores para la
circulacién del aire.

Una de las debilidades que presenta el &rea protegida con respecto al archivo es que deberia existir un lugar o cuarto
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que sea exclusivamente para el archivo tenga un uso mas privado y la informacion no se vaya a extravier por que
cualquier funcionario o contratista puede sacarla sin pedir permiso. Es mejor manejar una llave para el control de los
archivos de entrada y salida de alguien que cumpla con un horario como un funcionario.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
STIVENIVE

No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio no posee detectores de incendios. . Se cuenta con un extintor para el espacio de archivo, con Extintor
Multipropésito de color amarillo, en la edificacién también hay extintores de color rojo y blanco.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza en deposito, se realiza con periodicidad anual, utilizando en esta actividad
trapo.

En cuanto a la limpieza de la documentacion no se lleva a cabo.

Volumetria

25 Cajas y 117 carpetas.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacién implica para el Santuario de flora plantas medicinales orito ingi ande, que debe mantenga sus archivos
Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; estan clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales desde 2005 a
2022: en un 100%.

Los archivos ordenados con sus respectiva organizacion cronoldgica, depurada de copias y fotocopias, ganchos de
cosedora y clips, foliacidn, identificados en carpetas y cajas de archivos: Estan ordenados con sus respectivas Series
y Subseries Documentales:  desde 2005a 2017: en un 100% y desde 2018 a 2022: 90%.

Inventarios Documentales

El Santuario de flora plantas medicinales orito ingi ande, cuenta con inventarios documentales del archivo de gestion
y de los expedientes inactivos en digital.

Fechas Extremas

Dada en afos, de 2005 a 2022.
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No se cuentra con el inventario documental de archivo impreso, pero si se tiene digital.

RNN Puinawai

No se cuenta con datos e informacion.

Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios

Parque Nacional Natural Rio Puré

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Rio Puré, de acuerdo con los datos e informacion suministrados presta los
servicios de consulta y digitalizacion interna.

Las dificultades que reporta son:

Falta de personal y presupuesto para el manejo exclusivo del centro de documentacion y en lo sucesivo la
digitalizacién.

Asiganacion de una persona para que se encargue del centro de documentacidn con que cuenta al sede administrativa
en Leticia en materia de libros donados al AP y memorias institucional.

Espacios adecuados y ventilados para la disposicion del centro de documentacion (archivo fisico y libros)

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Rio Puré, funciona en el primer nivel, de una edificacién de dos niveles en
regular estado. Cuenta con estanteria para cajas y carpetas en madera de cedro con 5 entrepafios y espaldar en triple,
inadecuados e insuficientes para la produccion que se genera, administra, custodia y conserva. El espacio cuenta con
llaves; que es manejada por el técnico administrativa del AP, Unico usuario responsable.
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No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa. Cuenta con iluminacién
artificial, la ventilacion natural es dada por puerta, no posee ventiladores para la circulacién del aire.

PARQUES NACIONALES
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PARQUES
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No posee plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos. La
edificio posee detectores de incendios. Se cuenta con Extintor Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacion especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza en deposito, se realiza con periodicidad anual, utilizando en esta actividad
escobas, agua, traperos y jabon.

En cuanto a la limpieza de la documentacion se lleva a cabo con una periodicidad anual, utilizando en esta actividad
trapos mojados, limpiador, balletilla.

Volumetria

27 cajas.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para el Parque Nacional Natural Rio Puré, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; estan clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales desde 2002 a
2021:en un 98%.

Los archivos ordenados con sus respectiva organizacion cronoldgica, depurada de copias y fotocopias, ganchos de
cosedora y clips, foliacion, identificados en carpetas y cajas de archivos: Estan ordenados con sus respectivas Series
y Subseries Documentales: desde 2002 a 2021: en un 98%.

Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural Rio Puré, cuenta con inventarios documentales de los archivos de gestion y de loa
expedientes inactivos.

Fechas Extremas

Dada en afos: 2002 a 2021.
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Dificultades y comentarios
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Falta de personal y presupuesto para el manejo exclusivo del centro de documentacion y en lo sucesivo la
digitalizacién.

Asiganacion de una persona para que se encargue del centro de documentacion con que cuenta al sede administrativa
en Leticia en materia de libros donados al AP y memorias institucional.

Espacios adecuados y ventilados para la disposicion del centro de documentacion (archivo fisico y libros)

PNN Serrania de Chiribiquete

Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Chiribiquete, de acuerdo con los datos e informacion suministrados presta
servicios de consulta y fotocopiado.

El archivo del Parque Nacional Natural Chiribiquete, de acuerdo con los datos e informacion suministrada no presenta
dificultades, con relacién a los servicios que presta.

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Chiribiquete, funciona en el primer nivel, de una edificacion de dos, en regular
estado de condiciones, debido a que presenta problemas de humedad.

El espacio mide 4 metros cuadrados, es inadecuado e insuficiente para la produccion que se genera, administra,
custodia y conserva. El lugar cuenta con llaves. Las cajas y carpetas estan fisicamente en estanteria metélica.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa.

El mencionado espacio posee iluminacién artificial; con ventilacion natural dada por puertas y rejillas, no posee
ventiladores para la circulacion del aire.

El Parque Nacional Natural Chiribiquete cuenta con plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan
ocasionar la perdida de los archivos. La edificio no posee detectores de incendios. Se cuenta con extintores para la
edificacion. Extintor Multipropésito de color amarillo.

No cuentan con dotacidn especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion
de los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza en deposito, se realiza con periodicidad semanal, utilizando en esta actividad
escoba, agua, trapero y jabon.

En cuanto a la limpieza de la documentacidn se realiza con una periodicidad mensual con toalla microfibra.



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

i PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

PARQUES
o .

o

2

o

%
a
_STIVENLVE

Volumetria
20 cajas; 69 carpetas
Nivel porcentual de organizacién

La organizacién implica para el Parque Nacional Natural Chiribiquete, que debe mantenga sus archivos Clasificados,
ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; estan clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales desde 2000 a
2020: en un 90%.

Los archivos ordenados con sus respectiva organizacion cronoldgica, depurada de copias y fotocopias, ganchos de
cosedora y clips, foliacidn, identificados en carpetas y cajas de archivos: Estan ordenados con sus respectivas Series
y Subseries Documentales:  desde 2000 a 2020: en un 90%.

Esta pendiente la informacién del sector Caqueta para organizar la informacién de acuerdo a los procesos archivisticos.
Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural Chiribiquete, cuenta con inventarios documentales.
Fechas Extremas

Dada en afios: 2000 a 2023.
Dificultades y comentarios

Esta pendiente la informacién del sector Caqueta para organizar la informacion de acuerdo a los procesos archivisticos.
Parque Nacional Natural Serrania de Los Churumbelos AUKA WASI
Servicios que presta el Archivo

El archivo del Parque Nacional Natural Serrania de los Churumbelos AUKA WASI, de acuerdo con los datos e
informacién suministrados presta servicios de consulta.
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El archivo del Parque Nacional Natural Serrania de los Churumbelos AUKA WASI, de acuerdo con los datos e
informacién suministrada presenta las siguientes dificultades:
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Falta de instalaciones adecuadas. No han sido asignados recursos para adecuar un cuarto con airea acondicionado
para mejorar la conservacion de archivo y equipos.

Infraestructura

El Archivo del Parque Nacional Natural Serrania de los Churumbelos AUKA WASI , funciona en el primer nivel, de una
edificacion de tres pisos, en buen estado.

Cuenta con cuatro (4) estantes metalicos inadecuados e insuficientes para la produccién que se genera, administra,
custodia y conserva. La edificacion cuenta con llaves que es administrada por todos.

No se cuenta con herramienta que mida las condiciones de temperatura y humedad relativa. El mencionado espacio
posee iluminacién artificial; sin ventilacién natural, no posee ventiladores para la circulacion del aire.

La sede del Parque Nacional Natural Serrania de los Churumbelos AUKA WASI cuenta con detetores de incencio, y
no cuenta con plan de contingencia en casos de eventos naturales que puedan ocasionar la perdida de los archivos.
Se cuenta con extintores para la edificacion. Extintor Multipropésito de color amarillo.

Cuentan con dotacién especial para los funcionarios o contratistas que trabajan con la organizacion y conservacion de
los Documentos.

En cuanto a las actividades de limpieza en deposito, se realiza con periodicidad mensual, utilizando en esta actividad
escoba, agua, trapero y jabon.

En cuanto a la limpieza de la documentacidn se realiza con una periodicidad anual con trapos mojados, limpiador,
balletilla.

Volumetria

No se logro establecer.

Nivel porcentual de organizacién

La organizacion implica para el Parque Nacional Natural Serrania de los Churumbelos AUKA WASI, que debe
mantenga sus archivos Clasificados, ordenados y descritos.

Estado de Organizacion de los archivos

De acuerdo con lo reportado; estan clasificados con sus respectivas Series y Subseries Documentales desde 2007 a
2020: en un 70%.

Los archivos ordenados con sus respectiva organizacion cronoldgica, depurada de copias y fotocopias, ganchos de
cosedora y clips, foliacidn, identificados en carpetas y cajas de archivos: Estan ordenados con sus respectivas Series
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y Subseries Documentales:  desde 2007 a 2020: en un 70%.

PARQUES
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Inventarios Documentales

El Parque Nacional Natural Serrania de los Churumbelos AUKA WASI, no cuenta con los inventarios documentales
del archivo de gestion, y cuenta con inventarios documentales de los archivos inactivos.

Fechas Extremas

Dada en afos, 2007 a 2020.

Dificultades y comentarios

Falta de personal.
Falta de programacion.

Falta de instalaciones adecuadas. No han sido asignados recursos para adecuar un cuarto con airea acondicionado
para mejorar la conservacion de archivo y equipos.

PNN Yaigojé Apaporis

No se cuenta con datos e informacion.

Servicios que presta el Archivo
Infraestructura

Volumetria

Nivel porcentual de organizacién
Estado de Organizacion de los archivos
Inventarios Documentales

Fechas Extremas

Dificultades y comentarios



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

ARCIoNALES

PARQUES
o .
2
o
%
%
. STTVaINIYN

DEBILIDADES, OPORTUNIDADES, FORTALEZAS Y AMENAZAS

3 PARQUES NACIONALES

NATURALES DE COLOMBIA

La situacion actual de la funcion archivistica en Parques Nacionales Naturales de Colombia se complemento a través
de la revision y validacion de prerrequisitos, contenido y normatividad en el marco Modelo de Gestion Documental y
Administracién de Archivos, MGDA, del Archivo General de la Nacién. El resultado de la gestion realizada genero el

siguiente andlisis DOFA:

OPORTUNIDADES

La entidad propende por la mejora de la gestion
documenta:

PNNC, realizar la actualizacion del diagnostico
integral de archivos, el cual incluye los aspectos
archiviticos de administracion, conservacion,
infraestructura, conservacion y tecnologia, asi como
su seguimiento y control.

La entidad va a adoptar lo que sea necesarion para
la mejora de la gestion documenta.

PNNC, planificar recursos para disponer de areas
adecuadas, a todo nivel en la entidad, para
salvaguardar los documentos de archivo.

Adecuar los depositos a locales destinados a
almacenamiento de documentos de archivo de
acuerdo con las especificaciones dadas por el
archivo general de la nacién

Adoptar el control de Medicién de las condiciones
ambientales en todos los depésitos y locales
destinados para el reposo de los archivos.

Desarrollar actividades de control de plagas para
garantizar las condiciones de salud ambiental en las
instalaciones dedicadas a la administracion vy
custodia de documentos de archivo.

Se cuenta material de apoyo para la re socializacion
de las politicas de gestion documental.

AMENAZAS

La Gestion Documental en PNNC se encuentra en
una etapa de cambios significativos debido a la gran
produccién de documentos electronicos de archivo
que se generaron desde el afios 2013 y el hecho del
aislamiento preventivo como consecuencia de la
pandemia del COVID19, que al no tener
implementado el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo SGDEA se ha visto
impactada negativamente al no contar con las
herramientas tecnoldgicas que permitieran realizar el
proceso de organizacion y descripcion de manera
normalizada, semantica, y automatizada; foliacién
electronica, cierre de expedientes electronicos,
indice electronico, etc, de acuerdo con los
lineamientos del AGN y el Ministerio de Tecnologias
de la Informacion y Comunicaciones de Colombia.

Presuntamente PNNC incumple la normatividad lo
que conlleva a sanciones.

En las areas protegidas de PNNC se difilculta el
manejo de la informacién (Infraestructura).

En algunos lugares de PNNC, se deteriora la
documentacion en los deposito, lugares, areas o
locales.

Contar con estareria o muebles en mandera.

En PNNC se puede presenta peligro de perdida de la
documentacion por causa de factores que se
encuentran inadecuados en los depositos
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Disponer de areas adecuadas a todo nivel de
Parques Nacionales Naturales de Colombia para
salvaguardar los documentos del archivo.

PNNC va a contar con todos los procesos necesarios
para la implementacion de la gestion docuemtal

La actualizacion del programa de gestion documental
cuenta con todos los proceso para la implementacion
de los lineamientos de gestion documental en PNNC.

Actualizar y/o crear los instrumentos y herramientas
archiviticas en el Marco del Modelo de Gestion
Documental y Administracion de Archivos, MGDA del
AGN, teniendo en cuenta los componentes
estratégico, administracion de archivos, procesos de
la gestion documental, tecnoldgico y cultural, asi
como los sub componentes, actividades,
lineamientos y herramientas.

Incremento y acreditacién de empresa que disponen
en el mercado de diferentes Siastemas de Gestién
Documental Electronicos y de archivos.

Gran variedad de ofertas en el mercado de equipos
y otros perifericos.

Alcanzar mejores % en el avance en los reportes de
la gestion -FURAG, indice de gobierno abierto — IGA,
Indice de integridad INTEGRA, y/o autodiagnéstico
de la politica de gestion documental de MIPG.

Contar con recursos para el mantenimiento de los
sistemas de informacién existentes.

Existe Normatividad relacionada con temas de
conservacion y preservacion digital que permiten a la
entidad tener bases para la creacion de instrumentos
internos en temas relacionados.

ARCIoNALES
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PNNC no cuenta con todos los instrumentos y
herramientas establecidas por el AGN en el MGDA,
actualizados.

No contar en PNNC con de capacidad de
almacenamiento en los archivos centrales;
Infraestructura fisica, locativa y estanteria metalica,
muebles para archivo insuficiente e inadeacuados.

Bajo presupuesta, asignada para los procesos de la
gestién documental.

No realizar en PNNC medicion del nivel de
cumplimiento de los requisitos funcionales y no
funcionales frente al SGD Orfeo.

Contar con un SGD y no con un SGDEA.

La exitencia de PNNC de Controles manuales e
inadecuado de las PQRS y sus respuestas.

En PNNC se presenta deficiencias en la aplicacién
de los programas de conservacion documental.

No contrar con elementos y equipos destinados para
realizar control a las condiciones medio ambientales.

No contar con sistemas de deteccién y control de
incendios en los archivos.

No contar conel universo de los inventarios

documentales.

La organizacién de los expedientes electronicos e
hibridos presenté retrasos debido a que el SGD de
PNNC no tiene todas las funcionalidades para se un
SGDEA.

Expedientes mal organizados y mal foliados.
Sub series mezcladas.

En algunas Areas donde ser conservan archivos, la
seguridad y condiciones de conservaciéon son
deficientes.

En PNNC falta de actualizacion tecnoldgica para que
las DTs y APs puedan consultar y reportar
correctamente a todos los sistemas de informacion.

Falta de un Plan de Preservacion Digital adecuado
que permita establecer los objetivos esenciales para
la salvaguardia de la informacién en soporte digital.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA
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FORTALEZAS

En PNNC se cuenta unidades de conservacion
tales como cajas X200 y carpetas dos tapas, las
cuales cumplen expecificaciones del AGN.

En el organigrama de PNNC se encuenteran
registrados los actos administrativos de creacién de
dependencias y grupos de trabajo.

PNNC dispone de espacios amplios destinados

para la recepcion, registro y radicacion de  las
comunicaciones.
PNNC cuenta con servicio de vigilancia

personalizado y camaras en la Direcion General y
las Direcciones Territoriales, Sede principales.

PNNC cuenta servicio de aseo y cafeteria.

PNNC tiene conformado el Comité Institucional de
Gestion 'y desempefio.

PNNC cuenta con el Sistema de Gestion
Integrado en el cual se encuentra el Proceso de
Gestion Documental.

PNNC cuenta con la caracterizacion del Proceso
de  Gestion  Documental.

El Proceso de Gestién Documental cuenta con Plan
de trabajo.

PNNC cuenta con lineamientos en plan estratégico
de tecnologias de informacion.

PNNC cuenta con Procedimientos en materia de
copias de seguridad de la informacién, soporte
tecnologico.

PNNC cuenta con con diferentes Sistemas de
Informacion que permiten almacenar, procesar y
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DEBILIDADES

En PNNC poco personal en la entidad con perfiles
de profesional, tecnologo, técnico o auxiliares en
Gestion Documental.

No contar con el 100% de los inventarios
documentales de los Archivos de Gestion e
inventarios documentales de los expedientes
inactivos.

No se realizan acciones de control microbiolégico
en areas ni a la documentos.

No contar con estanteria metalica, en todos los
lugares donde se mantienen los documentos.

El servicio de prestamo y consultas de documentos
no queda registrado estadistico ni manual o
automatizado

Por falta de la implementacion de la gestion
documental algunos documentos de la entidad no
cuentan con una adecuada organizacion.

Dificultades en la implementacion de los procesos
de gestion documental.

PNNC no cuenta con un Sistema de Gestion
Documental Electronico y de Archivo, SGDEA.

El Sistema de Gestion Documental, SGD, Orfeo es
basico.

Sistema de Gestion Documental Orfeo, de PNNC
debe implementar mejoras en la Parametrizacion del
sistema.

Los expedientes en el sistema no tienen indice
electrénico.

Los expedientes virtuales no se identifican con
semantica y al interior de algunos expedientes
virtuales estan mezcladas las vigencias.

3 PARQUES NACIONALES
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administrar la informacion electronica como el Orfeo,
RUNAP, Geonetwork y demas relacionados en el
Catélogo de Sistemas de Informacién de la entidad.

Contar con recurso humano comprometido por el
logro de objetivos y metas.
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2€ coLous™

El Cuadro de Clasificacién Documental, CCD vy las
Tablas de Retencion Documental y demas
herramientas e instrumentos requieren actualizacion
ylo ajustes, asi como alineaciéon con las normas
vigentes y las directrices  establecidas en el
MGDA.

PNNC no cuenta con listado de documentos
con priorizacion de salvamento en caso de
materializacién de riesgos y desastres como
herramienta (til para la continuidad de las
operaciones.

PNNC no cuenta con el Plan de Preservacién a largo
plazo.

En la estructura organiza de PNNC no existe el
Grupo Interno de trabajo de Gestién Documental.

Los lideres, referentes documentales o delegados
documentales en el nivel central, direcciones
territoriales y areas protegidas de PNNC requieren
capacitacion en organizacion documental que
implica ensefiar a clasificar, ordenar y describir.

Explosion documental existente en las é&reas
protegidas.

Desactualizacién de documentos.

PNNC no cuenta con manual o procedimiento de
documentos esenciales o vitales.

PNNC no cuenta con un manual o procedimiento
para la atencion del material documental en caso de
emergencias y desstres en archivos, continuidad del
negocio.

A pesar de que cuenta con planillas para el préstam
0y devolucié de unidades archivisticas, este control
no se lleva estrictament en PNNC

Desconocimiento de la normatividad relacionada con
los diferentes procesos en materia de tecnologias de
la Informacion.

Falta interoperabilidad en los sistema de informacion.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA
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Falta de aprovisionamiento de recursos para la
implementacién de los proyectos del PETIC, los
cuales fortalecen la gestion y preservacion de la
informacién institucional.

Tanto en Nivel Central, como en DT existe
deficiencia de espacios adecuados para el
almacenamiento y funcionamiento seguro de la
infraestructura tecnoldgica.

En el manual de funciones de PNNC no se
encuentran agregadas las funciones respectivas de
la seccién de archivo.

El area de deposito donde se encuentran archivados
los documentos no es adecuado para el
almacenamiento.

No se han asignado los espacios de
almacenamiento especificos segun la produccién
documental.

Las areas de dep6sito no permiten un adecuado
desplazamiento, de seguridad y manipulacién de la
documentacion.

El deposito del archivo no cuenta con ventilacion
artificial.

Los encargados de los archivo no cuentan con
elementos de proteccion personal (EPP) para
trabajar con documentos.

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA
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A MANERA DE CONCLUSIONES Y/O RECOMENMDACIONES

o En el Archivo Central de parque Nacionales Naturales de Colombia, se encuentran en adminsitracion y custodia,
aproximadamente, 4.793 cajas, x200; con 42.218 carpetas, las cuales sin respetar el sentido de la lectura del
documento, se encuentran foliadas en un 70%, y en el campo de notas u observaciobes se encuentran 19.266
anotaciones. El archivo central presenta debilidad generalizada, lo cual se manifiesta a través de la cantidad
repetitiva de observaciones relacionadas con falta de organizacién, que implica fallas en la clasificacién, ordenacién
y descripcién, teniendo en cuenta desatinos en la foliacion y toma de fechas extremas. El lugar donde se encuentra,
en la actualidad no cuenta con instrumentos para la toma de temperatura y humedad relativa. La Subdireccion
Administrativa y Financiera propende por lograr en comodato una edificacion para adecuar de acuerdo con lo
contemplado en el Acuerdo AGN 049 de 2000. El Archivo Central del Nivel Central requiere la actualizacion, ajuste
0 eleboracion del inventrario documental, asi como la organizacidn de expedientres.

e Teniendo en cuenta, que los inventarios documentales son instrumentos de recuperacion de informacién que
describen de manera exacta y precisa las series, subseries, temas o asuntos, todas las dependencias de Parques
Nacionales Naturales de Colombia, los deben elaborar y propender por mantenerlos actualizados; tanto en los
archivos de gestion como en el archivo central, porque son Utiles para: la administracién integral de los documentos
publicos relativos a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario. En en mismo sentido, los
inventarios documentales de todas las dependencias de Parques Nacionales se neceitan porque: son exigidos por
las normas que regulan la Gestion Documental; por que se requieren para la entrega y recibo de cargos por
vinculacion, traslado o desvinculacion de la entidad y por finalizacion de obligaciones contractuales; Porque son
requisito para efectua las transferencias primarias o secundarias de documentos, como parte de la aplicacién de las
Tablas de Retencion Documental; por que se requieren para elaborar y aplicar las Tablas de Valoracién Documental;
porque se requieren para eliminar documentos en el marco de la aplicacién de las tablas de retencion documental;
porque son requeridos para solicita Declaratoria de Bienes de Interés Cultural de Caracter Documental Archivistico;
porque son requisito para solicita Registro de Archivo Histérico; y porque se necesitan para efectua control y
seguimiento a las unidades de almacenamiento en las distintas fases del ciclo vital del documento: archivo de gestion,
central e historico.

o Con respecto a la hoja de control se debe diligenciar para unidades documentales o expedientes en etapa activa,
con el propésito de garantizar su integridad, ya que al registrar en ella cada uno de los documentos que los conforman
se evita el ingreso o sustraccion indebida de documentos. Segun lo establece el Acuerdo No.005 de 2013 la hoja de
control se elabora para expedientes que estan en su etapa activa o de tramite y es obligacion de los responsables
de unidades administrativas impartir las instrucciones que garanticen su diligenciamiento.

De ofra parte, se especifica que la hoja de control debe estar ubicada al inicio del expediente, este formato no debe
foliarse aunque haga parte integral del expediente, pues en la medida en que se ingresen otros documentos deben
registrarse y lo mas probable es que se terminen los espacios en la hoja inicial por lo que deberéan diligenciarse y
anexarse otras, que también deben ser firmadas por los funcionarios responsables.

o Dentro de los aspectos estructurales para los espacio destinados para los archivos, se deberdn considerar lo
siguiente: que los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos en materiales ignifugos, de alta resistencia
mecanica y desgaste minimo a la abrasion; las placas y pisos deben soportar una carga minima de 1200Kg/m2 y



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

PARQUES

e '
o
S
%
%

ARCIoNALES

oL

. STTVaINIYN

PARQUES NACIONALES
NATURALES DE COLOMBIA

estar conformes a la carga a soportar; y en general, la edificacion debe cumplir con las normas de sismo resistencia

aprobadas por el estado colombiano o por organismos internacionales segun sea el caso.

Respecto a las condiciones ambientales y técnicas se debe tener en cuenta lo siguiente: Los espacios de
almacenamiento deben cumplir con los valores recomendados para la temperatura, humedad relativa, contaminantes
atmosféricos, contaminantes microbioldgicos, ventilacion, filtrado de aire e iluminacién dependiendo del soporte
almacenado (papel, medio magnético, digitales o electronicos) establecidos en el Articulo 5 del acuerdo AGN 049

de 2000.

Condiciones Ambientales Material Documental:

Soporte en papel.

Temperatura de 15 a 20° C con una fluctuacion diaria de 4°C.
Humedad relativa entre 45% y 60% con fluctuacion diaria del 5%.

Material documental: Fotografia.
Blanco y Negro:

Temperatura 15 a 20 °C.
Humedad relativa de 40% a 50%
Color:

Temperatura menor a 10°C.
Humedad relativa de 25% a 35%

Grabaciones:
Temperatura 10 a 18°C
Humedad relativa de 40% a 50%

Medios magnéticos:
Temperatura 14 a 10°C.
Humedad relativa de 40% a 50%

Discos Opticos:
Temperatura 16 a 20°C.
Humedad relativa de 35% a 45%

Microfilm:
Temperatura 17 a 20°C.
Humedad relativa de 30% a 40%

lluminacion en depdsitos.

Para radiacién visible luminica, menor o igual a 100 lux.
Para radiacidn ultravioleta, menor o igual a 70 uw/lumen.



COLOMBIA
POTENCIA DE LA e

VIDA 5

Evitar la incidencia de la luz directa sobre documentacion y contenedores. Como iluminacién artificial se podra
emplear luz fluorescente pero de baja intensidad y utilizando filtros ultravioleta.
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Para el techo se debe emplear luz fluorescente con filtros ultravioleta. Los balastros no deben estar en el interior de
los depositos.

Implementar sistemas de alarma contra incendio y robo. Proveer la sefializacidn necesaria que permita ubicar con
rapidez los diferentes equipos para la atencion de desastres y las rutas de evacuacion y rescate de las unidades
documentales.

El monitoreo y control de temperatura y humedad relativa, son variables que juega un papel importante en la
conservacion preventiva, dado que niveles incorrectos, contribuyen de manera significativa en el deterioro
documental. Es importante contar con equipos que permitan registrar los valores, bien sea de manera puntual,
mediante la utilizacion de termohigrometros o de forma continua utilizando dataloggers; la recoleccion de estos datos
permitira conocer los registros méximos y minimos de cada variable, determinar las fluctuaciones diarias y de esta
forma establecer los controles necesarios que garanticen un maximo de estabilidad, para lo cual se podran instalar
humidificadores, si es necesario incorporar humedad al ambiente, o si por el contrario se requiere retirar humedad,
se hara uso de deshumidificadores.

Los equipos para la medicidn de iluminacion son conocidos como “luxémetros”, los cuales miden la cantidad de luz,
bien sea natural o artificial.

”

Para medir la radiacién ultravioleta al interior de los depésitos se debe usar un “medidor de UVA - UVB,” “radiémetros

de luz ultravioleta”, hay luxémetros que tienen esta funcionalidad.

Dentro de los aspectos de seguridad y de proteccion se deben establecer los siguientes: los espacios de
almacenamiento deben contar con detectores automaticos de humo o de calor conectados con servicios exteriores
de urgencia; sistemas de extincién conforme a las recomendaciones dadas por las autoridades competentes; puertas
contrafuego; y personal de vigilancia. Asi mismo, estos espacios deben contar con sensores de inundacion, humo o
fuego, extintores de CO2, solkaflam o multipropésito; la cantidad y la distribucién de éstos, dependera de las
dimensiones del deposito y la capacidad de almacenamiento.

Los depositos destinados para archivo debe contar con sistemas de alarma contra incendios y robo; y en general, el
espacio de almacenamiento debe contar con rutas de evacuacion, rescate y sefializacion adecuada para la ubicacion
de equipos y documentacidn prioritaria de salvamento.

Es un deber y una responsabilidad, de Parques Nacionales Naturales de Colombia, desarrollar adecuadamente la
gestién documental y organizar debidamente los documentos, independiente del soporte, medio o formato,
producidos por sus unidades de trabajo en todos sus niveles, ya que ésta se encuentra asociada a la actividad
administrativa del Estado, acorde con la estructura propia de la entidad. Por lo anterior, los servidores publicos,
empleados publicos y contratistas del Estado, deben acoger la normatividad emanada por el Archivo General de la
Nacion “Jorge Palacios Preciado” y las demas que regulen la materia archivistica.

Todos los niveles administrativos y operativos de Parques Nacionales Naturales de Colombia deben garantizar la
integridad, autenticidad, originalidad y disponibilidad de sus archivos, por lo tanto, es un deber y una responsabilidad,
desarrollar y aplicar el Sistema Integrado de Conservacion.

De la misma manera, la entidad debera contar (actualizar y/o elaborar) con los instrumentos establecidos en el
articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015 “Instrumentos archivisticos para la gestion documental’, entre ellos:
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El Cuadro de Clasificacion Documental (CCD). La Tabla de Retencién Documental (TRD). El Programa de Gestion
Documental (PGD). Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR). El Inventario Documental. Un modelo de
requisitos para la gestién de documentos electronicos. Los bancos terminoldgicos de tipos, series y sub-series
documentales.
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Con respeto a la produccién, gestidn y tramite, administracion y preservacion de los registros deberan propender por
aplicar el articulo 2.8.2.5.9 del Decreto 1080 de 2015 “Procesos de la gestiéon documental”; Planeacion. Produccién.
Gestion y trdmite. Organizacion. Transferencia. Disposicion de documentos. Preservacién a largo plazo. Valoracion.

Con el fin de que todas las dependencias de Parques Nacionales Naturales de Colombia cumplan con las
disposiciones legales de la Ley 1712 de 2014, deberan conocer, consultar y propender porque se mantenga un indice
de informacion Clasificada y Reservada, actualizado, de los actos, documentos e informaciones que se encuentren
amparadas como reservadas o clasificadas.

Para la organizacidn de los archivos, acorde con la estructura propia de Parques Nacionales Naturales de Colombia,
se debe tener en cuenta lo siguiente:

Actualizar cuando se requiera el diagndstico integral de archivos, especificando el estado actual de los procesos de
la Gestion Documental, en concordancia con la normatividad vigente.

Consultar, conocer ya aplicar los procedimientos de Gestién Documental que se encuentran en el Sistema de Gestion
Integrado, SGI, entre ellos organizacién de archivos y transferencias primarias.

Consultar en el SGI los documentos en su versién mas actualizada y aplicar de los procesos e instrumentos
archivisticos conforme lo establece la normatividad vigente, realizando acciones de reconstruccién cuando la
documentacion asi lo amerite.

Las unidades administrativas y funcionales de Parques Nacionales Naturales de Colombia, deben con fundamento
en la tabla de retencién documental aprobada, velar por la conformacion, organizacion, preservacion y control de los
archivos de gestion, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos
y la normatividad archivistica. El respectivo Jefe de la oficina sera el responsable de velar por la organizacién,
consulta, conservacion y custodia del archivo de gestion de su dependencia.

Los Criterios basicos para la organizacién de archivos de gestion, que deben aplicar las unidades administrativas y
funcionales de Parques Nacionales Naturales de Colombia son:

La organizacion de los archivos de gestion debe basarse en la Tabla de Retencion Documental debidamente
aprobada.

La apertura e identificacion de las carpetas debe reflejar las series y subseries correspondientes a cada unidad
administrativa.

La ubicacién fisica de los documentos responderéa a la conformacion de los expedientes, los tipos documentales se
ordenaran de tal manera que se pueda evidenciar el desarrollo de los trdmites. EI documento con la fecha méas
antigua de produccion, sera el primer documento que se encontrara al abrir la carpeta y la fecha mas reciente se
encontrara al final de la misma.

Los documentos deben ser foliados en la parte superior derecha, a lapiz, sin repetir nimeros, sin enmendaduras y
teniendo en cuenta el sentido de la lectura humana.

Los tipos documentales que integran las unidades documentales de las series y subseries, deberan estar
debidamente foliados con el fin de facilitar su ordenacién, consulta y control.
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Las carpetas y demés unidades de conservacion se deben identificar, marcar y rotular de tal forma que permita su
ubicacién y recuperacion.
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Las transferencias primarias deberan efectuarse de conformidad con lo estipulado en la Tabla de Retencion
Documental, en coherencia con el plan de transferencias.

Propender por mantener elaborado y actualizado el formato Unico de inventario, regulado por la entidad y disponible
en el Sistema de Gestion Integrado, SGI.

Las cajas y carpeta que se utilicen en los archivos de gestion y para la transferencia se identificaran con el rotulo de
caja y/o carpeta disponibles en el SGI.

Los documentos de apoyo no se consignan en la Tabla de Retencién Documental de las dependencias y por lo tanto
pueden ser eliminados cuando pierdan su utilidad o vigencia, siguiendo los lineamientos sobre el tema disponible en
el SGI.

Digitalizacién de los registros de informacién, se debe realizar teniendo en cuenta lo dispuesto en las TRD, ya sea
para consultas de archivo, con valor probatorio, con valor archivistico, etc., conforme con las disposiciones
establecidas por el Archivo General de la Nacion “Jorge Palacios Preciado” en la materia, realizando copias de
seguridad de la informacién para prevenir pérdidas de la informacion y establecer controles para su acceso. Realizar
los procesos de anonimizacién de la informacién cuando sea necesario.

Parques Nacionales Naturales de Colombia, debe garantizar que la informacion que reposa en los archivos
independiente del soporte, medio o formato en que haya sido registrada, cuente con mecanismos de control que
aseguren su acceso Y disponibilidad a través del tiempo, independiente de los cambios tecnolégicos.

Parques Nacionales Naturales de Colombia debe garantizar que la informacion no sea eliminada si tiene valores
primarios o secundarios y no se han aplicado las normas y metodologia establecida en procedimientos e
instrumentos archivisticos correspondientes.

De acuerdo a los lineamientos del Archivo General de la Nacion “Jorge Palacios Preciado”, a las Direcciones
Territoriales de Parques Nacionales Naturales de Colombia, les aplica la actividad de adecuar los espacios fisicos,
destinados para Archivo, con las condiciones de seguridad y acceso para la conservacién, custodia y consulta de la
informacion y registros documentales.

Es necesario revisar la documentacion que se produce en Oficina Asesora de Planeacion de la Direccién General,
especificamente en las series y subseries relacionadas con los archivos de los programas y proyectos de
cooperacion nacional e internacional, debido a que pueden existir rezagos en su organizacion, descripcion y
transferencias primarias.

Se requiere realizar un diagnostico puntual sobre la produccion de documentos en Orfeo que hacen parte de los
expedientes, y no cuentan con sistema de respaldo. Considerando que tienen altos tiempos de retencion en el
Archivo de Gestion y su disposicion final es de conservacion total, deben aplicarse estrategias de preservacion a
largo plazo.

Se requiere asignar recursos econémicos para actualizar o realizar el inventario en estado natural de los documentos
que se encuentran en el Archivo Central de la Sede Central, debido a que es necesario identificarlos de manera
precisa y para aplicar las Tablas de Retenciéon Documental que correspondan, o para que entren en proceso de
valoracion.
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Es necesario que los funcionarios de PNNC a todo nivel realicen una revision de toda la documentacion que se
encuentra en ORFEO, como el Archivo de Gestién, con el fin de identificar cuales documentos son de apoyo a la
gestién, y cuales corresponden a la conformacion de expedientes; clasificarlos, definir a que version de TRD
corresponden y si es del caso programar la transferencia primaria de esos documentos electronicos. Igualmente
adelantar la descripcion y propender por mantener actualizado el inventario documental del Archivo de Gestion.
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El Grupo de contratros presenta un regazo en la organizacién y transferencia de algunos expedientes de contratos
y convenios, situacion que debe ser revisada por los funcionarios del Grupo, para realizar la transferencia primaria
de estos documentos al Archivo Central.

Es importante que desde el Grupo de Infraestructura y Grupo de Procesos Corporativos se adelanten las acciones
necesarias para realizar inspecciones en la infraestructura fisica, dedicada para almacenamiento de archivo, a nivel
nacional, instaciones, porque se a reportado la evidencia de que muchos de los espacios actuales no cumplen con
los requisitos minimos para la conservacion de los documentos; las inspecciones de la infraestructura y un plan de
mantenimiento preventivos favoreceran la conservacion de las instalaciones y evitara que se presenten incidentes.

De acuerdo con las condiciones climaticas, de los diferentes lugares en donde PNNC conserva documentos, es
necesario aplicar de manera rigurosa el Sistema Integrado de Conservacién y sus programas.

Aunque se ha realizado una identificacion de los formatos de archivos electronicos que se estan produciendo en las
dependencias, es necesario realizar un levantamiento de informacién detallado para conocer la cantidad de
documentos electronicos, sus metadatos basicos de identificacion y versiones en cada una de las dependencias.
Para esto se sugiere utilizar una herramienta para la identificacién de objetos digitales, como la Digital Record Object
Identification (DROID), pues con la informacién que proporciona esta herramienta los productores podran conocer
metadatos para la descripcion de los archivos como el peso, extension, nombre, asi como el hash criptogréfico, el
cual podra servir para verificar que los documentos no han sufrido cambios desde su incorporacién a las carpetas
electrénicas, otras alternativas como JHOVE. Digital Record Object IDentification (DROID) es una herramienta
de software gratuito y cddigo abierto que han desarrollado los Archivos Nacionales del Reino Unido y que permite
recopilar informacion sobre los formatos de un lote de archivos, ayudando asi a definir y evaluar un plan
de preservacion de los mismos.

Existen casos puntuales de Archivos de Gestion en los que se presentan rezagos en la identificacion y organizacion
de las unidades documentales en soportes fisicos. Se hace necesario realizar una intervencion prioritaria sobre estos
Archivos de Gestion para organizarlos. Para esto se sugiere la contratacion de personal que apoye los procesos de
inventario y organizacion, para no impactar las actividades cotidianas de los funcionarios.


https://es.wikipedia.org/wiki/Software
https://es.wikipedia.org/wiki/Archivos_Nacionales_del_Reino_Unido
https://es.wikipedia.org/wiki/Formato
https://es.wikipedia.org/wiki/Preservaci%C3%B3n
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La disponibilidad y usabilidad de la informacién, en el
sentido de la capacidad o facilidad futura de la
informacién de poder ser reproducida y por tanto
usada.

Derecho de los ciudadanos y atribucion de las
autoridades a consultar la informacion que
conservan los archivos de las instituciones u
organizaciones que desarrollan funciones publicas,
en los términos consagrados por la Ley; dicho
ejercicio estara limitado cuando se trate de
informacion sujeta a reserva, previa autorizacion por
la Constitucién y la Ley.

Conjunto de documentos de un archivo, conservados
por su valor sustantivo, histérico o cultural.

Accion de guardar sistematicamente documentos de
archivo en espacios, mobiliario y unidades de
conservacion apropiadas. También, aquellas que
sean en medio digital.

Es el conjunto de documentos, sea cual fuere su
fecha, forma y soporte material, acumulados en un
proceso natural por una persona o entidad publica o
privada, en el transcurso de su gestion, conservados
respetando aquel orden para servir como testimonio
e informacién a la persona o institucién que los
produce y a los ciudadanos, como fuentes de la
historia. También se puede entender como la
institucion que esta al servicio de la gestion
administrativa, la informacion, la investigacion y la
cultura.

Unidad administrativa donde se agrupan
documentos transferidos o trasladados por los
distintos archivos de gestion de la entidad respectiva,
una vez finalizado su tramite, que siguen siendo
vigentes y objeto de consulta por las propias oficinas
y los receptores legales en los términos establecidos
por la Ley.

Conjunto de documentos electrénicos producidos y
tratados archivisticamente, siguiendo la estructura-
organico funcional del productor, acumulados en un
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proceso natural por una persona o institucion publica
o privada, en el transcurso de su gestion.

Archivo conformado por los documentos que por
decision del correspondiente Comité Interno de
Archivo, deben conservarse permanentemente,
dado su valor como fuente para la investigacion, la
ciencia y la cultura. Los archivos generales
territoriales son a su vez archivos histéricos. En el
contexto del presente Acuerdo, se entendera que es
el archivo conformado por los documentos que, por
decision  del  correspondiente  Comité  de
Actualizacion, Correccion y Retiro, deban retirarse de
las bases de datos y archivos de inteligencia y
contrainteligencia a unidades de almacenamiento,
sin perjuicio de la reserva legal y la anonimizacién
estipulada en la ley.

Concepto que hace referencia al proceso integral de
los documentos en su ciclo vital.
Es la acreditacion por medios electronicos de la
identidad de una -persona o autoridad, para elaborar
o firmar documentos, o para adelantar tramites y
procedimientos administrativos.

Caracteristica técnica que permite identificar al autor
de un mensaje de datos, el cual es conservado en
condiciones que permitan garantizar su integridad,
para preservar la seguridad de la informacién que
busca asegurar su validez en tiempo, forma y
distribucion. Asi mismo, garantiza el origen de la
informacién, validando el emisor para evitar
suplantacién de identidades.

Etapas sucesivas por las que atraviesan los
documentos desde su produccion o recepcion, hasta
su disposicion final.

Fase del proceso de organizacion documental, en la
cual se - identifican y establecen agrupaciones
documentales de acuerdo con la estructura organico-
funcional de la entidad productora (fondo, seccién,
series y/o asuntos).

Conjunto de medidas preventivas o correctivas
adoptadas para asegurar la integridad fisica y
funcional de los documentos de archivo.
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CONSERVACION PERMANENTE: Decision que se aplica a aquellos documentos que
tienen valor historico, cientifico o cultural, que
conforman el patrimonio documental de una persona
0 entidad, una comunidad, una regién o de un pais y
por lo tanto no son sujeto de eliminacion.

DATO: Elemento primario de informacion y punto de partida
para obtener conocimiento. Por si solo carece de
significacion propia, pero cuando es sometido a un
tratamiento, procesamiento o andlisis da como
resultado una abstraccion que tiene sentido por si
misma.

DEPURACION: Operacion dada en la fase de organizacion de
documentos, por la cual se retiran aquellos que no
tienen valores primarios ni secundarios, para su
posterior eliminacién. Se entendera como las
actividades realizadas para la organizacién de sus
archivos.

DESCRIPCION DOCUMENTAL: Fase del proceso de organizacion documental que
consiste en el andlisis de los documentos de archivo
y de sus agrupaciones, y cuyo resultado son los
instrumentos de descripcion y de consulta.

DIGITALIZACION: Técnica que permite la reproduccion de informacién
que se encuentra guardada de manera anal6gica
(Soportes: papel, video, casettes, cinta, pelicula,
microfilm y otros) en una que solo puede leerse o
interpretarse por sistemas electronicos.

DISPOSICION FINAL DE DOCUMENTOS: Decisiéon resultante de la valoracién hecha en
cualquier etapa del ciclo vital de los documentos,
registrada en la tabla de retencion documental, con
miras a su conservacién permanente, seleccion o
eliminacion.

DOCUMENTO DE APOYO: Documento generado por la misma oficina o por
otras oficinas o instituciones, que no hace parte de
sus series documentales, pero es de utilidad para el
cumplimiento de sus funciones.

DOCUMENTO DE ARCHIVO: Registro de informacién producida o recibida por una
persona o entidad publica o privada en razén a sus
actividades o funciones, que tiene valor
administrativo, fiscal, legal, cientifico, historico,
técnico o cultural y debe ser objeto de conservacion
en el tiempo, con fines de consulta posterior.
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Registro de informacion generada, recibida,
almacenada y comunicada por medios electrénicos,
que permanece almacenada electronicamente
durante todo su ciclo de vida, producida por una
persona o entidad en razén de sus actividades o
funciones, que tiene valor administrativo, fiscal, legal
o valor cientifico, histdrico, técnico o cultural y que
debe ser tratada conforme a lo principios y procesos
archivisticos.

Documento necesario para el funcionamiento de un
organismo y que, por su contenido informativo y
testimonial, garantiza el conocimiento de las
funciones y actividades del mismo, aun después de
su desaparicion, por lo cual posibilita la
reconstruccion de la historia institucional.

Documento Unico que por su significado juridico o
autografico o por sus rasgos externos y su valor
permanente para la direccion del Estado, la
soberania nacional, las relaciones internacionales o
las actividades cientificas, tecnoldgicas y culturales,
se convierte en parte del patrimonio historico.

Es la fuente primaria de informacion con todos los
rasgos y caracteristicas que permiten garantizar su
autenticidad e integridad.

Segundo ejemplar o documentos repetidos del
mismo tenor literal que el primero. Puede ser simple
0 autenticado.

Es la destruccion de los documentos que han perdido
su valor administrativo, juridico, legal, fiscal o
contable y que no tienen valor historico o que
carecen de relevancia para la ciencia y la tecnologia.

Actividad resultante de la disposicién final sefialada
en las tablas de retencion o de valoracién
documental para aquellos documentos que han
perdido sus valores primarios y secundarios, sin
perjuicio de conservar su informaciéon en Otros
soportes.

Conjunto de documentos producidos y recibidos
durante el desarrollo de un mismo trdmite o
procedimiento, acumulados por una persona,
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dependencia o unidad administrativa, vinculados y
relacionados entre si y que se conservan
manteniendo la integridad y orden en que fueron
tramitados, desde su inicio hasta su resolucién
definitiva.

Copia exacta de un expediente fisico cuyos
documentos originales, tradicionalmente impresos,
son convertidos a formato electrénico mediante
procesos de digitalizacion.

Conjunto de documentos electrénicos
correspondientes a un procedimiento administrativo
cualquiera que sea el tipo de informacion que
contengan.

Conjunto de documentos y actuaciones electronicos
producidos y recibidos durante el desarrollo de un
mismo tramite o procedimiento, acumulados por
cualquier causa legal, interrelacionados y vinculados
entre si, manteniendo la integridad y orden dado
durante el desarrollo del asunto que les dio origen y
que se conservan electronicamente durante todo su
ciclo de vida, con el fin de garantizar su consulta en
el tiempo.

Expediente  conformado simultdneamente  por
documentos analogos y electrénicos, que a pesar de
estar separados forman una sola unidad documental
por razones del tramite o actuacion.

Conjunto de documentos relacionados con un mismo
tramite o procedimiento administrativo, conservados
en diferentes sistemas electronicos o de informacion,
que se pueden visualizar simulando un expediente
electrénico, pero no puede ser gestionado
archivisticamente, hasta que no sean unificados
mediante procedimientos tecnoldgicos seguros.

Se entenderd como un valor numérico que se
adhiere a un mensaje de datos y que, utilizando un
procedimiento matematico conocido, vinculado a la
clave del iniciador y al texto del mensaje permite
determinar que este valor se ha obtenido
exclusivamente con la clave del iniciador y que el
mensaje inicial no ha sido modificado después de
efectuada la transformacion.
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Corresponde a meétodos tales como cddigos,
contrasefias, datos biométricos o claves
criptograficas privadas, que permiten identificar a
una persona en relacién con un mensaje, siempre y
cuando el mismo sea confiable y apropiado respecto
de los fines para los que se utiliza la firma, teniendo
en cuenta todas las circunstancias del caso, asi
como cualquier acuerdo pertinente.

Asociacion de un documento electrénico a un indice
electronico en un mismo expediente electronico o
serie documental con el fin de garantizar su
integridad, orden y autenticidad.

Es el conjunto de actividades administrativas y
técnicas  tendientes a  la  planificacion,
procesamiento, manejo y organizacion de la
documentacion producida y recibida por los sujetos
obligados, desde su origen hasta su destino
finalfcon el objeto dé facilitar su utilizacion y
conservacion.

Relacién de los documentos electronicos que
conforman un expediente electronico o serie
documental, debidamente ordenada conforme Ila
metodologia reglamentada para tal fin.

Es aquella informacién que estando en poder o
custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal,
pertenece al ambito propio, particular y privado o
semiprivado de una persona natural o juridica por lo
que su acceso podra ser negado o exceptuado,
siempre que se trate de las circunstancias legitimas
y necesarias y los derechos particulares o privados
consagrados en el articulo 18 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, y
demas normas que la modifiquen, complementen o
deroguen.

Es aquella informacion que estando en poder o
custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal,
es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a
intereses publicos y bajo cumplimiento de la totalidad
de los requisitos consagrados en el articulo 19 de la
1712 de 2014, y deméas normas que la modifiquen,
complementen o deroguen.
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Es la calidad que le da la Constitucion y la Ley a
determinada informacion. Por la naturaleza de las
funciones que cumplen los organismos de
inteligencia y contrainteligencia sus documentos,
informacién y elementos  técnicos  estaran
amparados por la reserva legal por un término
maximo de treinta (30) afios contados a partir de la
recoleccion de la informacién y tendran caracter de
informacién reservada.

Documento sobre cualquier soporte,publicado o no,
que relaciona o describe un conjunto de unidades
documentales con el fin de establecer un control
fisico, administrativo o intelectual de los mismos, que
permita su adecuada localizacién y recuperacion.
Dependiendo de la fase de tratamiento archivistico
de los documentos de la que deriven los
instrumentos, se pueden distinguir. instrumentos de
control (fases de identificacion y valoracién) e
instrumentos de referencia (fases de descripcion y
difusién).

Caracteristica técnica de seguridad de la informacién
con la cual se salvaguarda la exactitud y totalidad de
la informacién y los métodos de procesamiento
asociados a la misma.

Instrumento de recuperaciéon de informaciéon que
describe de manera exacta y precisa las series o
asuntos de un fondo documental.

Técnica que permite registrar fotograficamente
documentos como pequefias imagenes en pelicula
de alta resolucion.

Fase del proceso de organizacion que consiste en
establecer secuencias dentro de las agrupaciones
documentales definidas en la fase de clasificacion.
Conjunto de operaciones técnicas y administrativas
cuya finalidad es la agrupacién documental
relacionada en forma jerdrquica con criterios
organicos o funcionales.

Proceso archivistico orientado a la clasificacion, la
ordenacién y la descripcion de los documentos de
una institucion.
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Conjunto de acciones y estandares aplicados a los
documentos durante su gestién para garantizar su
preservacion en el tiempo, independiente de su
medio y forma de registro o almacenamiento. Aplica
para los objetos documentales en medio electronico
(documento electronico de archivo y documentos
digitales independiente del tipo de formato) ademas
de medios magnéticos, dpticos y extraibles en su
parte fisica.

Se trata de un principio fundamental de la teoria
archivistica por el cual se establece que la
disposicion fisica de los documentos debe respetar
la secuencia de los tramites que los produjo. Es
prioritario para la ordenacion de fondos, series y
unidades documentales.

Se trata de un principio fundamental de la teoria
archivistica por el cual se establece que los
documentos producidos por una institucion y sus
dependencias no deben mezclarse con los de otras.
Plazo durante el cual deben permanecer los
documentos en el archivo de gestion o en el archivo
central, de acuerdo con lo establecido en la tabla de
retencion y tabla de Valoracién Documental.

Es un conjunto organizado de datos, operaciones y
transacciones  que interactian  para el
almacenamiento y procesamiento de la informacién
que, a su vez, requiere la interaccién de uno o mas
activos de informacién para efectuar sus tareas, Un
sistema de informacién es todo componente de
software ya sea de origen interno, o de origen
externo, ya sea adquirido por las entidades publicas
0 privadas como un producto estandar de mercado o
desarrollado para las necesidades de ésta.

Listado de series, con sus correspondientes tipos
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de
permanencia en cada etapa del ciclo vital de los
documentos.

Listado de series 0 asuntos a los cuales se asigna
tanto el tiempo de permanencia en el Archivo Central
como su disposicién final, con el objetivo de servir de
instrumento de soporte para recuperar la memoria
institucional mediante la aplicacion de criterios
archivisticos.
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Proceso técnico, administrativo y legal mediante el
cual se entrega a los archivos centrales
(transferencia primaria) o a los archivos histéricos
(transferencia secundaria), los documentos que de
conformidad con las tablas de retenciéon documental
y valoracién, han cumplido su tiempo de retencién en
la etapa de archivo de gestién o de archivo central
respectivamente; implica un cambio en el
responsable de la tenencia y administracion de los
documentos de archivo que supone obligaciones del
receptor de la transferencia, quien asume |la
responsabilidad integral sobre los documentos
transferidos.

Espacio fisico o virtual dispuesto para la
conservacion,  preservacion y custodia de
documentos e informacién.

Unidad archivistica constituida por documentos del
mismo tipo formando unidades simples o por
documentos de diferentes tipos formando wun
expediente (unidad documental compleja).

Proceso permanente y continuo, que inicia desde la
planificacion de los documentos y por medio del cual
se determinan los valores primarios (para la
administracion) y secundarios (para la sociedad) de
los documentos, con el fin de establecer su
permanencia en las diferentes fases de archivo y
determinar su disposicién final (conservacion
temporal 0 permanente).

Cualidad atribuida a aquellos documentos que deben
conservarse permanentemente por ser fuentes
primarias de informacién, U(tiles para la
reconstruccion de la memoria de una comunidad.

Valor del que se derivan derechos y obligaciones
legales, regulados por el derecho comin y que sirven
de testimonio ante la ley. Valor permanente o
secundario:  Cualidad atribuida a aquellos
documentos que, por su importancia historica,
cientifica y cultural, deben conservarse en un
archivo.

Cualidad inmediata que adquieren los documentos
desde que se producen o se reciben hasta que
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cumplen sus fines administrativos, fiscales, legales
ylo contables.

Es el que interesa a los investigadores de
informacidn retrospectiva. Surge una vez agotado el
valor inmediato o primario. Los documentos que
tienen este valor se conservan permanentemente.

Labor intelectual por la cual se determinan los
valores primarios y secundarios de los documentos
con el fin de establecer su permanencia en las
diferentes fases del ciclo vital.

Los documentos resultantes de un mismo trédmite
deben mantener el vinculo entre si, mediante la
implementacion de sistemas de clasificacion,
sistemas descriptivos y metadatos de contexto,
estructura y contenido, de forma que se facilite su
gestién como conjunto.
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Diagnéstico Integral de Archivos
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