
N° de orden

Fecha del 

Documento

dd/mm/aaaa

Cantidad de 

Folios

Número 

folio inicial
Número folio final

1 08/07/2014 14 1 14

2 19/08/2014 1 15 15

3 25/08/2014 1 16 16

4 25/08/2014 1 17 17

5 29/09/2014 1 18 18

6  05/09/2014 1 19 19

7  16/09/2014 1 20 20

8  19/09/2014 1 21 21

9 30/09/2014 1 22 22

10 01/10/2014 2 23 24

11 30/10/2014 3 25 27

12 04/11/2014 1 28 28

13 09/11/2014 1 29 29

14  24/11/2014 1 30 30

15  12/12/2014 1 31 31

16 31/01/2015 2 32 33

17 07/02/2Q15 1 34 34

18 25/02/2015 1 35 35

19 03/03/2015 1 36 36

20 14/04/2015 1 37 37

21 23/04/2015 1 38 38

22 28/04/2015 4 39 42

23 29/04/2015 2 43 44

24 08/05/2015 2 45 46

25 04/05/2015 1 47 47

26 07/05/2015 1 48 48

27
07/05/2015 3

49 51

28 12/05/2015 4 52 55

29 22/05/2015 1 56 56

30 01/06/2015 1 57 57

31 02/06/2015 2 58 59

32 04/08/2015 2 60 61

 Notificación de comparendo electrónica

  Memorando asunto tramite de infracción de tránsito

Solicitud de servicio mantenimiento de vehículo asegurar 

asesorios del vehículo 

Solicitud de servicio mantenimiento de vehículo asegurar 

asesorios del vehículo

 Solicitud de servicio mantenimiento de vehículo lavada

Memorando respuesta conductor a Jairo Acebedo de 

multa de tránsito 

Memorando respuesta conductor a Jairo acebedo de 

multa de tránsito 

 Transacción multa tránsito 

Solicitud de servicio mantenimiento de vehículo lavado 

general

Inventarlo recibo y entrega de vehículo

Solicitud de servicio mantenimiento de vehículo juagado

Inventario recibo y entrega de vehículo

Multa electrónica orden de comparendo 

Multa electrónica orden de comparendo 

fotocopia soat

Inventario recibo y entrega de vehículo

Solicitud de servicio mantenimiento de vehículo Revisión 

de aceleracion

Memorando trámite de pago de los vínculos del taller 

Beneficio de la póliza todo riesgo para los vínculos

Aseguradora SURA carta de invitación de servicios

control de impuesto pago

pago de impuesto 

Inventario recibo y entrega de vehículo

Remisión Solicitud de servicio mantenimiento de vehículo 

factura 6412650 sanatos revisión  

Inventario recibo y entrega de vehículo

Inventario recibo y entrega de vehículo

 Solicitud de servicio mantenimiento de vehículo 

acelerada de carro

 Solicitud de servicio mantenimiento de vehículo 20,000 

Km cambio de aceite cambio limpia brisas 

 Aseguradora Sura carta de invitación Y Beneficios 
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asesorios del vehículo 

 



33 01/10/2015 1 62 62

34 14/10/2015 1 63 63

35 23/10/2015 1 64 64

36 15/01/2016 1 65 65

37 16/01/2016 1 66 66

38 14/04/2016 2 67 68

39 25/04/2016 1 69 69

40 14/06/2016 10 70 79

41 3/05/2019 2 80 81

42 12/05/2016 1 82 82

43 2/06/2016 2 83 84

44 4/08/2016 1 85 85

45 23/08/2016 1 86 86

46 21/07/2016 3 87 89

47 29/07/2016 1 90 90

48 1/08/2016 1 91 91

49 5/08/2016 1 92 92

50
17/08/2016

1 93 93

51 18/08/2016 1 94 94

52 15/09/2016 1 95 95

53 5/12/2016 1 96 96

54 31/12/2016 1 97 97

55 1/07/2017 1 98 98

56 14/02/2017 5 99 103

57 6/04/2017 1 104 104

58 12/04/2017 1 105 105

59 18/04/2017 1 106 106

60 5/05/2017 1 107 107

61 27/05/2017 1 108 108

62 2/06/2017 1 109 109

63 1/09/2017 3 110 112

64 16/06/2017 1 113 113

65 20/06/2017 1 114 114

66 24/07/2017 3 115 117

 

Nombre completo y Firma Jefe Dependencia / Coordinador (a) de Grupo

Fecha de elaboracion hoja 

de control

Nombre completo y Firma 

del Funcionario y/o 

contratista responsable 

archivo de gestión

 Fotocopia soat 

Reclamacion por garantia OSD 452 Y ODT 120 por 

mantenimiento

 25/04/2016 Póliza cotización valor asegurado 

  Asunto reclamación por garantía por fallas mecánicas 

anexos 

Pagp de impuesto

 Remisión por revisión por garantía cuerpo aceleración 

 Certificado de reparación en garantía 

Inventario recibo y entrega de vehículo

 Remisión revisión de los 40.000Km

Orden de trabajo Renault reparación pastillas, y arreglo 

bomper trasero izquierdo

 Remisión sincronización

  Inventario recibo v entrega de vehículo

Inventario  recibo y entrega de vehículo

 Remisión cambio aceite asegurar espejo derecho y 

izquierdo

Inventario  recibo y entrega de vehículo

Inventario  recibo y entrega de vehículo

Remisión graduación  frenos reposición de 4 

amortiguadores  rectificar disco pastillas aleación

Remisión cambio aceite km 54,000

Inventario  recibo y entrega de vehículo

Inventario  recibo y entrega de vehículo

Pago impuesto

Factura 14954 lavado exterior

 Fotocooia soat

  Inventan recibo y entrega de vehíc

 Inventario recibo y entrega de vehículo

 Inventario recibo y entrega de vehículo

  Traslado prestamos y vienes 

Remisión Revisión de plumillas graduacion   de frenos

Remisión cambio correa repartición 43495 km

Remisión cambio aceite

Inventario recibo y entrega de vehículo

 solitud de servicio mantenimiento de vehículo garantía 

aceleración velocidad

Inventario recibo y entrega de vehículo

 Certificado de reparación en garantía

 



N° de orden

Fecha del 

Documento

dd/mm/aaaa

Cantidad de 

Folios

Número 

folio inicial
Número folio final

67 6/03/2017 1 118 118

68 30/10/2017 2 119 120

69 2/11/2017 3 121 123

70 9/02/2018 1 124 124

71 2/05/2018 1 125 125

72 13/06/2018 1 126 126

73 22/06/2018 1 127 127

74 5/07/2018 1 128 128

75 14/07/2018 1 129 129

76 18/07/2018 4 130 133

77 17/08/2018 2 134 135

78 21/08/2018 1 136 136

79 3/10/2018 2 137 138

80 1/10/2018 1 139 139

81 24/10/2018 1 140 140

82 16/01/2019 1 141 141

83 1/04/2019 1 142 142

84 27/03/2019 2 143 144

85 25/06/2019 2 145 146

86 21/02/2020 1 147 147

87 27/02/2020 4 148 151

88 7/03/2020 1 152 152

89 4/03/2020 1 153 153

90 17/07/2020 1 154 154

91 21/07/2020 2 155 156

92 7/09/2020 5 157 161

93 29/12/2020 1 162 162

94 29/12/2020 1 163 163

95 1/02/2021 1 164 164

96 15/02/2021 4 165 168

Factura 189 Cambio aceite

Factura 186 lavado general

Formado Designation restitution e inventario para 

automotores

Remision Cambio pila control  alarma
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pago de impuesto 

 Inventario recibo y entrega de vehículo

fotocopia soat

Formado Designación restitución  e inventario para 

automotores

Informe de accidente de tránsito

Cotización del vehículo per aseguradora previsora

Formado Designación restitución  e inventario para 

automotores

Remisión cambio de aceite graduación de frenos aceite 

74440 km

Operacional

 Inventario de vehículos revisado

 Remisión cambio aceite Km 64,229 revisión frenos

 Remisión cambio reposición de batería

 Factura 662 cotización  cambio aceite lav general 

revisión a los 70,000 km

 Cotización del vehículo lavado general montaje llanta 

alineación  balanceo

ODT 120 IDENTIFICACIÓN DEL EXPEDIENTE: NO APLICA

Remisión revision Tegnomecanica

Formato inventario anual automotores nivel central 

Acta de reunion conductores

Remisión cambio bombillo

Formado Designación restitución  e inventario para 

automotores

Remisión cambio carcasa control alarma

Factura 3463 juagada

Remisión frenos y rodillo de rueda

 Cambio de bombillo principal izq delantera izq

Formado Designación restitución  e inventario para 

automotores

Factura 3793 juagado

Certificado de Patena y alineacion

 



97 7/05/2021 1 169 169

98 24/05/2021 2 170 171

99 31/05/2021 1 172 172

100 8/06/2022 2 173 174

101 8/06/2021 3 175 177

102 8/06/2021 5 178 182

103 7/07/2021 2 183 184

104 5/08/2021 2 185 186

105 10/08/2021 1 187 187

106 18/082021 3 188 190

107 19/08/2021 1 191 191

108 31/08/2021 3 192 194

109 6/09/2021 3 195 197

110 20/09/2021 1 198 198

111 27/10/2021 3 199 201

112 2/11/2021 1 202 202

113 8/11/2021 3 203 205

114 25/11/2021 3 206 208

115 25/11/2021 3 209 211

116 14/12/2021 3 212 214

117 28/12/2021 1 215 215

118 17/01/2022 1 216 216

119 17/07/2022 3 217 219

120 26/01/2022 3 220 222

121 27/01/2022 2 223 224

122 28/01/2022 3 225 227

123 1/02/2022 1 228 228

124 3/02/2022 1 229 229

125 7/02/2022 1 230 230

126 16/02/2022 3 231 233

127 1/03/2022 1 234 234

128 3/03/2022 3 235 237

129 5/04/2022 3 238 240

130 24/05/2022 3 241 243

131 21/06/2022 3 244 246

132 30/06/2022 1 247 247

 

Nombre completo y Firma Jefe Dependencia / Coordinador (a) de Grupo

Nombre completo y Firma 

del Funcionario y/o 

contratista responsable 

archivo de gestión

Fecha de elaboracion hoja 

de control

Formado Designacion restitucion e inventario para 

automotores

Remision despinchada cambio aceite lavado general

Remision cambio aceite plumillas

operacional

Remision juagado  

Remision  revision alternador

Remision lavado general 

cambio de llantas 235/608R16

Remision revision rodamiento cambio de llantas 

alineacion bombillo

operacional

Formado Designacion restitucion e inventario para 

automotores

Formado Designacion restitucion e inventario para 

automotores

Formado Designacion restitucion e inventario para 

automotores

Formado Designacion restitucion e inventario para 

automotores

Remision lavado general 

Remision juagado  

Formado Designacion restitucion e inventario para 

automotores

Remision lavado general motor

Remision enjuague

Revision despinche llanta

Remision factura 775 amortiguador gurda polvo trasero 

tope amortiguador juego pernos

Formado Designacion restitucion e inventario para 

automotores

Remision cambio plumillas

Remision tegnomecanica

Formado Designacion restitucion e inventario para 

automotores

Factura 674 enguague (2)

Factura 382 areglo suspensión 

Factura 434  enjugue

Factura 499  bateria 

Formato Designacion restitucion e inventario para 

automotores

Remision juagado cambio de aceite

Formado Designacion restitucion e inventario para 

automotores

Pago de impuesto

Formado Designacion restitucion e inventario para 

automotores

Factura 384   arreglo mando primcipal elevadrio 

Factura 386 enjuague
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132 5/07/2022 2 248 249

133 5/08/2022 4 250 253

134 5/09/2022 6 254 259

135 15/09/2022 3 260 262

136 23/10/2022 1 263 263

137 10/10/2022 1 264 264

138 30/11/2022 1 265 265

139 4/01/2023 6 266 271

140 31/01/2023 4 272 275

141 17/03/2023 4 276 279

142 14/04/2023 1 280 280

143 28/04/2023 1 281 281

144 9/05/2023 3 282 284

145 1805/2023 1 285 285

146 30/05/2023 1 286 286

147 28/06/2023 3 287 289

148 30/06/2023 3 290 292

149 12/07/2023 3 293 295

150 21/07/2023 1 296 296

151 11/08/2023 3 297 299

Fecha de elavoracion hoja de control

 

Nombre completo y Firma del 

Funcionario y/o contratista 

responsable archivo de gestión

Nombre completo y Firma Jefe 

Dependencia / Coordinador (a) de 

Grupo

Remision Cambio aceite  

Remision cambio plumillas

Remision juagado

Paz y salvo comparendos

salida de almacen  de llantas 235/60R16

Formado Designacion restitucion e inventario para 

automotores

Remision cambio aceite rodamiento

Remision juagada

Remisiom revision ruido lado derecho y juagado

Paz y salvo comparendos

Paz y salvo comparendos

Remision cambio bombillo direccional

Paz y salvo comparendos

Pago de impuesto

Tipo Documental 

Tipo Documental 

Pago de impuesto

Autorizacion arreglo panoramico con la aseguradora

lavado general  revision tecnomecanica

Remision cambio correa reparticion lavado general

Formado Designacion restitucion e inventario para 

automotores

Formado Designacion restitucion e inventario para 

automotores
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