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“Por la cual se deroga la Resolucion No 0247 del 29 de diciembre de 2011 y se fija el procedimiento para 
bajas de bienes muebles de propiedad de Parques Nacionales Naturales de Colombia y se dictan otras

disposiciones”

LA DIRECTORA GENERAL DE PARQUES NACIONALES NATURALES DE COLOMBIA

En ejercicio de sus facultades legales y en especial las conferidas por el Decreto 3572 del 27 de
i septiembrede2011

CONSIDERANDO:

Que el articulo 1 del Decreto 3572 del 27 de septiembre de 2011, crea la Unidad Administrativa 
denominada Parques Nacionales Naturales de Colombia, del orden nacional, sin personeria juridica, con 
autonomla administrativa y financiera, con jurisdiccion en todo territorio nacional en los terminos del 
articulo 67 de la Ley 489 de 1998, encargada de la administracion y manejo del Sistema de Parques 
Nacionales Naturales y la coordinacion del Sistema Nacional de Areas Protegidas.

Que el numeral 11 del articulo 9° del Decreto 3572 de 2011, establece dentro de las funciones de la 
Directora General, entre otras, la de ordenar los gastos de la entidad, y en especial de los que se generen 
con cargo a los recursos de que trata el numeral 8° del articulo 3° de la norma en cita.

Que el numeral 1 del articulo 15 del Decreto 3572 de 2011, establece dentro de las Funciones de la 
Subdireccion Administrativa y Financiera, las de asistir a la Direccion en la determinacion de politicas, 
objetivos y estrategias relacionadas con la administracion del organismo. De igual manera los numerales 
4, 5 6 y 7 del articulo en mencion, establece que dicha dependencia, planificara, dirigira y coordinara los 
procesos relacionados con la administracion de bienes y servicios, manejo de recursos y soportes 
tecnologicos, elaborara y ejecutara el Plan de Contratacion, controlara y coordinara las actividades 
relacionadas con proveedores, la adquisicion, almacenamiento, custodia, mantenimiento, distribucion de 
inventarios de los elementos, equipos y demas bienes necesarios para el funcionamiento de la entidad, 
asi como coordinar y supervisar el funcionamiento y mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles 
puestos a disposicion de aquella a cualquier titulo.

#

Que el articulo 2° de la Resolucion No. 0180 de 10 de Junio de 2014, por la cual se conforman los 
Grupos Internos de Trabajo de Parques Nacionales Naturales de Colombia y se determinan sus 
funciones, asigno al Grupo de Procesos Corporativos definir los lineamientos y coordinar a todas las 
dependencias y Direcciones Territoriales de la Entidad en materia de administracion de recursos fisicos, 
asi como la de coordinar las actividades necesarias para mantener actualizado ei inventario fisico de la 
entidad.
Que la Resolucion No. 003 del 8 de enero de 2013, con el fin de facilitar las funciones asignadas a las 
Direcciones Territoriales, en los [asuntos contractuales, administrativos y fmancieros de estas y de sus 
areas Adscritas, conformo un grupo intemo de trabajo encargado de aquellos asuntos y asigno al Grupo 
de Gestion Corporativa la funcion de coordinar y controlar la adquisicion de bienes y servicios requeridos
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por la entidad, ademas de mantener actualizado el inventario fisico de cada una de la territoriales y sus 
breas adscritas, entre otras funciones.
Que el articulo 91 del Decreto 1510 de 2013 establece quelas entidades estatales que no estan 
obligadas a cumplir con lo establecido en el articulo 90 de la norma en cita, podr^n realizar directamente 
la enajenacion de sus bienes, o contratar para ello promotores, bancas de inversion, martillos, 
comisionistas de bolsas de bienes y productos, o cualquier otro intermediario idoneo, segun corresponda 
al tipo de bien a enajenar. De Igual manera dispuso que la entidad estatal debera adelantar la selection 
del intermediario a travOs de un proceso de contratacibn en el cual utilice las reglas de la seleccibn 
abreviada de menor cuantia.
Que para efectos de lo anterior, el articulo 92 del referido Decreto establecib que si el intermediario 
idbneo es un comisionista de bolsa de productos, la entidad estatal debera utilizar el procedimiento 
serialado para la seleccibn de comisionista previsto en el articulo 53 de la norma en cita.
Que conforme al articulo 1, paragrafo unico, de la Ley 87 de 1993, el control intemo se cumplira mediante 
la elaboracibn y aplicacibn, entre otros, de tecnicas de direccibn, verificacibn y evaluacibn, y manuales de 
procedimientos.
Que, conforme el articulo 2 del Decreto 1915 de 2001, que reglamentb parcialmente la Ley 87 de 1993 en 
cuanto a elementos tecnicos y administrativos que fortalezcan el sistema de control intemo de las 
entidades y organismos del Estado, dispuso que las organizaciones publicas elaboraran, adoptaran y 
aplicarbn manuales a traves de los cuales se documentaran y foimalizaran los procedimientos a partir de 
la identification de los procesos institucionales.

Que con el fin de armonizar las disposiciones legales actuates que rigen la materia y ajustarlas a los 
requerimientos administrativos de la entidad, es necesario derogar la Resolucibn No 0247 del 29 de 
diciembre de 2011; por lo que en mbrito de lo expuesto,

RESUELVE:

TITULO I

ARTfCULO PRIMERO. Para efectos de la aplicacibn del presente Acto Administrative, se tendran en 
cuenta las siguientes definiciones:

BAJA DE BIENES MUEBLES: La baja de bienes muebles es el procedimiento administrative 
mediante el cual Parques Nacionales Naturales de Colombia, decide retirar definitivamente un 
bien de sus activos fijos. Se perfecciona mediante el acto Administrative que la ordena, y en 
consecuencia se debe realizar su descargue de los inventarios y de los registros contables y su 
retiro fisico, previo el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada caso.

1.

+
Solo serbn objeto de baja los bienes muebles corporates segun la clasificacibn que de los 
mismos consagran los articulos 653 al 663 del Cbdigo Civil.

Para definir el destino final de los bienes que Parques Nacionales Naturales de Colombia 
pretenda darde baja, podrb utilizarse cualquiera de los siguientes mecanismos: La compraventa, 
en sus modalidades de venta directa y de publica subasta, la donation o la destruccibn, cuando 
haya lugar a ello.

2. BIENES SERVIBLES: Son aquellos bienes muebles que se encuentran en condiciones viables 
para prestar un servicio, pero que no son requeridos para el normal desarrollo de las actividades 
de la dependencia o area a la que se encuentran asignados.

BIENES INSERVIBLES: Son aquellos bienes muebles que por su estado de desgaste total, 
deterioro u obsolescencia fisica o tecnolbgica, no son utiles para el servicio que debe prestar y 
tampoco es posible el uso o aprovechamiento de sus partes.

3.
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4. BAJA DE BIENES FOR P^RDIDA: Es el retiro definitive de un bien mueble del patrimonio de la 
Entidad, que estando en servicio o que encontrandose en almacen ha desaparecido por hurto, 
incendio, terremoto o cualquier otro evento generado por fuerza mayor o caso fortuito.

5. DESMANTELAMIENTO: Es la operacion de desarmar y desparejar un bien mueble con el fin de 
que sus partes que se encuentren en buen estado, puedan ser nuevamente utilizadas.

6. BAJA DE BIENES POR DONACI^N: Sin perjuicio de las normas y procedimientos previstos 
para el efecto, Parques Nacionales Naturales de Colombia, podra transferir gratuita e 
irrevocablemente un bien mueble, servible o inservible de su propiedad a otra entidad estatal.

7. DESTRUCCldJN DE BIENES: Es el proceso de reducir a escombros o cenizas los bienes 
muebles sometidos al procedimiento de baja.

8. BAJA DE SEMOVIENTES: Consiste en la muerte accidental causada subitamente por hechos 
imprevistos y en el sacrificio de los animates que se encuentren en malas condiciones fisicas y 
de enfermedad grave, siendo imposible su recuperation; previo concepto medico de veterinario 
facultado paraello.

9. VENTA DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA: Es la operacion mercantil mediante la cual 
se transfiere el dominio de un bien mueble dado de baja a cambio de un precio pactado para el 
efecto.

10. BAJA DE BIENES POR OBSOLENCIA: Es el retiro definitive del patrimonio de Parques 
Nacionales Naturales de Colombia de aquellos bienes muebles que estando. en buenas 
condiciones de funcionamiento generan altos costos de mantenimiento y/o no se justifica su uso, 
como quiera que por sus condiciones tecnologicas, no garantizan la idonea prestacion del 
servicio para el cual fueron inicialmente adquiridos.

11. BAJA DE BIENES MUEBLES SERVIBLES POR PERMUTA: Es la salida definitiva del 
patrimonio de Parques Nacionales Naturales de Colombia de aquellos bienes muebles que 
estando en buenas condiciones y son necesarios para el normal funcionamiento del ofganismo, 
se ha decidido permutarlos por otros de condiciones tecnicas mas recientes con el fin de mejorar 
la calidad del servicio de la entidad.

12. BAJA DE BIENES POR FALTANTES: Es el retiro de los inventarios de aquellos bienes que 
estando en servicio o deposito, han desaparecido fisicamente y el cuentadante solo detecta su 
inexistencia en el momento de realizar un conteo fisico, no siendo posible determinar de manera 
cierta el momento de su desaparicion.m

13. CUENTADANTE: Persona a.quien se le encomienda un bien mueble para-su uso o custodia y a 
quien por la misma razon se le podra exigir la rendition de cuentas sobre el mismo.

14. REPOSICI6N: Reemplazar o sustituir un bien mueble por otro de la misma condition o de 
iguales o similares caractehsticas de uso.

TITULO II

COMITY DE BAJAS, CONFORMACI6N, FUNCIONES, DELIBERACIONES Y DECISIONES

ARTICULO SEGUNDO: Conformation del Comite de Bajas. El comite se integrara de la siguiente 
manera:

1. ENEL NIVEL CENTRAL:

a. El Subdirector Administrativo y Financiero quien lo presidira o su delegado.
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b. El Coordinador del Grupo de Procesos Corporativos quien actuara como Secretario, sustanciara 
y adelantara los tramites de los procesos de bajas.
El responsable de la dependencia y/o area a la que se encuentre asignado el bien mueble objeto 
de baja cuando el mismo se encuentre en servicio. En el evento que el bien se encuentre en 
bodega, fomnara parte del comite el funcionario responsable de la administracion del almacen.

c.

2. EN LAS DIRECCIONES TERRITORIALES:

El Director Territorial quien lo presidira.
El Coordinador Administrative y financiero cuando el bien se encuentre asignado al servicio de la 
respectiva Direccion Territorial.
El jefe de Area Protegida donde se encuentre asignado el bien mueble objeto de baja, cuando 
este en servicio.
El funcionario o contratista encargado de la administrar los inventarios de la Territorial, quien 
actuara como secretario y sustanciara y adelantara los tramites de los procedimientos de baja.

a.
b.

c.

d.

PARAGRAFO: A las sesiones del Comite de Bajas se podra invitar a los funcionarios y contratistas 
vinculados a Parques Nacionales Naturales de Colombia, que a juicio de sus miembros contribuyan a 
informar, explicar o dar claridad respecto a los temas que se traten en la respectiva reunion.

ARTICULO TERCERO; Funciones del Comite de bajas. El Comite de Bajas tendra las siguientes 
funciones:

Estudiar la necesidad y conveniencia para dar de baja los bienes muebles sometidos a su 
consideracion y recomendarel destine final de los mismos,
Instaurar mecanismos de evaluacion para la baja de bienes muebles de conformidad con las 
disposiciones legales, normativas y reglamentarias establecidas para el efecto.
Realizar el respective analisis de los estudios tecnicos y de conveniencia que presente el area o 
dependencia encargada del bien mueble objeto de baja los cuales serviran de fundamento para 
dar tramite al proceso correspondiente.
Recomendar la destinacion y el destinatario de los bienes muebles objeto de baja, cuando sea 
del caso, de acuerdo con el procedimiento fijado en la presente Resolucion.
Solicitar a los funcionarios competentes, la informacion que considere necesaria para el 
desarrollo de sus funciones.
En los casos que los bienes objeto de baja requieran de una valoracion, solicitara el respectivo 
apoyo al personal idoneo de Parques Nacionales.

ARTICULO CUARTO: Sesiones del Comite de Bajas. El Comite de bajas se reunira las veces que lo 
convoque el presidente y de sus reuniones se dejara constancia en actas que firmaran todos sus 
miembros. Estas actas deberan aprobarse en la siguiente reunion. Su numeracion sera ascendente y con 
interrupcion anual. Su elaboracion y custodia seran responsabilidad del Secretario del Comite, quien 
debera conservarlas debidamente foliadas,

a.

b.

c.

d.

e.

f.

#

ARTICULO QUINTO: Quorum y decisiones del Comite de Bajas. El comite de Bajas podra deliberar 
con dos (2) de sus miembros, pero todos sus integrantes, deberan estar presentes en el momenta de 
decidir. Sus determinaciones tendran el caracter de recomendacion para e! Subdirector Administrative y 
Financiero y el Director Territorial, segun sea el caso, quienes ordenaran la baja mediante acto 
administrativo motivado.

TITULO III

PROCEDIMIENTO PARA BAJA DE BIENES MUEBLES

ARTICULO SEXTO: Procedimiento para la baja de bienes muebles. Para autorizar la baja de bienes 
muebles, previamente debera surtirse el siguiente procedimiento:
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1. El funcionario o contratista encargado de la administracion de los inventarios en las Direcciones 
• Territoriales o en el Nivel Central, segun sea el caso, consolidara, elaborara y pondra a disposicion 
del Comite, toda la informacion relacionada con los bienes muebles que seran objeto de baja.

2. El Coordinador del Grupo de Procesos Corporativos en el Nivel Central o el funcionario o 
contratista encargado de administrar el almacen en cada Direccion Territorial, segun el caso, 
solicitaran al responsable o cuentadante de los bienes, un informe dirigido al Comite de Bajas que 
debera contener como minimo la siguiente informacion:

b. Motives por los cuales considera dar de baja el bien mueble y la incidencia que tiene 
este tramite en el desarrollo de la gestion del area y/o dependencia a la que se 
encuentra asignado el mismo.

c. Estado de Conservacion.
d. Numero de placa de inventario.

El comite de Bajas estudiara, analizara y evaluara dicho informe, y mediante acta motivada, 
emitira concepto avalando la autorizacion o rechazando la baja de los bienes muebles sometidos 
a su consideracion, documento en el que precisara el destine de los mismos.

3.

Conforme al concepto emitido por el Comite de bajas, el funcionario competente expedira el acto 
administrativo mediante el cual ordena la baja de los bienes y determinara el destine de los 
mismos.

4.

El Coordinador del Grupo de Procesos Corporativos en el Nivel Central o el funcionario o 
contratista encargado del inventario en la Direccion Territorial y /o area Protegida, segun el caso, 
de acuerdo a lo dispuesto por el acto administrativo que autoriza las bajas, procedera a retirar del 
inventario de cada cuentadante los bienes muebles dados de baja e incluira copia en la 
correspondiente carpeta incorporando la informacion requerida en los informes de inventarios.

5.

El contador en el Nivel central o los responsables de esta funcion en las Direcciones Territoriales, 
segun sea el caso, procederan a registrar el valor de las bajas en los respectivos informes 
contables.

6.

7, Una vez realizado el proceso de desmantelamiento, venta, destruccion de bienes muebles, 
sacrificio de semovientes, donacion, segun sea el caso, El Coordinador del Grupo de Procesos 
Corporativos en el Nivel Central o el funcionario o contratista encargado de administrar el 
almacen en cada Direccion Territorial y/o jefe de area protegida, mediante acta detallada 
formalizara y hara la entrega fisica de los bienes muebles conforme a la destinacion aprobada.

ARTICULO SEPTIMO: Procedimiento para la baja de bienes muebles por perdida o hurto. Para la 
baja de bienes muebles por perdida o hurto se cumplira el siguiente procedimiento:

1. El cuentadante del bien perdido o hurtado realizara un informe dirigido a su jefe inmediato sobre 
las circunstancias de tiempo, modo y lugar de los hechos, acompariada de la copia del 
respective denuncio ante las autoridades competentes.

2. El jefe del cuentadante remitira la informacion al Coordinador del Grupo de Procesos 
Corporativos en el Nivel Central o el Funcionario o Contratista encargado de administrar el 
almacen en cada Direccion Territorial segun sea el caso, seran responsables de informar del 
hecho a la comparila de seguros, por conduct© del intermediario de Seguros contratado por la 
entidad, as! como de enviar copia de la respectiva documentacion al Grupo de Control 
Disciplinario interne de la Subdireccion Administrativa y Financiera de Parques Nacionales 
Naturales, a efectos de surtirse el procedimiento disciplinario tendiente a determinar la 
responsabilidad por la perdida de los bienes.

3. El Coordinador del Grupo de Procesos Corporativos en el Nivel Central o el funcionario o 
contratista encargado de administrar el almacen en cada Direccion Territorial, segun el caso, con
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el informe de la perdida o faltante de fondos, bienes y derechos, adicional a las gestiones 
administrativas relacionadas ante la compania aseguradora y la puesta en conocimiento de los 
organismos o instancias competentes, y con independencia de si se inicia o no un proceso de 
responsabilidad administrativa, procedera a retirar de los saldos contables, el valor de los 
faltantes, perdida de fondos, bienes y derechos, para contabilizarios en la cuenta de 
responsabilidades.

PARAGRAFO: Para el caso de perdida de semovientes por caso fortuito o fuerza mayor se debera tener 
en cuenta que en el ambito de las cosas, aquellos se encuentran clasificados como bienes muebles tal 
como lo establece el articulo 655 del Cddtgo Civil. En razon a lo anterior, el procedimiento se sujetar£ a 
las disposiciones contempladas en este articulo y las de mas que las complementen.

ARTICULO OCTAVO: Procedimiento para baja de bienes muebles por faltantes. Para dar de baja 
bienes muebles por faltantes de inventario se debe tener en cuenta el siguiente procedimiento:

El cuentadante debera presenter a su jefe inmediato un informe escrito y detallado del faltante 
detectado, aclarando las circunstancias de modo, tiempo y lugar en que se detecto la 
desaparicion del mismo.

1.

2. El superior inmediato deber£ solicitar al Coordinador del Grupo de Procesos Corporativos en el 
Nivel Central o al functonario o contratista que administra los inventarios en las Direcciones 
Territoriales, segun sea el caso, la visita de inspeccibn para confirmar el faltante y suscribir el 
acta comespondiente.

3. El Coordinador del Grupo de Procesos Corporativos en el Nivel Central o funcionario o 
contratista encargado que administra el inventario en las Direcciones Territoriales, segun sea el 
caso, serbn responsables de remitir copia de ia respectiva documentacion al Grupo de Control 
Disciplinario intemo de Parques Nacionales Naturales de Colombia a efectos de surtirse el 
procedimiento disciplinario tendiente a determinar la responsabilidad por la pbrdida de los 
bienes.

El Coordinador del Grupo de Procesos Corporativos en el Nivel Centra! o funcionario o 
contratista encargado que administra el inventario en las Direcciones Territoriales, segun sea el 
caso, con el informe de la pbrdida o faltante de fondos, bienes y derechos, adicional a las 
gestiones administrativas relacionadas con la reclamacion ante la compania aseguradora y la 
puesta en conocimiento de los organismos o instancias competentes y con independencia de si 
se inicia o no un proceso de responsabilidad administrativa, remitirb la information al contador 
para que aquel proceda con el retiro de los saldos contables del valor de los faltantes y de la 
perdida de fondos, bienes y derechos, con el fin de contabilizarios en la cuenta de 
responsabilidades.

5. Una vez se realicen las gestiones para la restitucion del bien por parte de la aseguradora, y bste 
sea aceptado por el Coordinador del Grupo de Procesos Corporativos en el Nivel Central o 
funcionario o contratista encargado que administra los inventarios en las Direcciones 
Territoriales, segun sea el caso, se generara una "Nota de Entrada" para ingresar el nuevo bien 
mueble, indicando claramente que se trata de "Entrada por Reposicibn”. Con este documento, el 
coordinador del Grupo Financiero adelantara los correspondientes registros contables.

ARTfCULO NOVENO: Procedimiento para baja por sacrificio de semovientes. Para el sacrificio de 
semovientes se debera tener en cuenta el siguiente procedimiento:

1. Cuando sea necesario sacrificar este tipo de bien por accidente, el cuentadante elaborara un 
informe detallado de las circunstancias de modo, tiempo y lugar en que incurrib el accidente en 
el que detallarb las lesiones sufridas por el semoviente que dan lugar al sacrificio. De igual 
manera Para fos casos por muerte natural y/o accidental causada subitamente por hechos 
imprevistos, se deberb anexar la respectiva acta de defuncibn expedida por veterinario 
competente, la cual debera relacionar la causa del hecho y el destine de los semovientes.

4.

#



0 9 MAR 2015 Hoja No. 7fc- 0 t MResolucion No.

f . Tor la cual se deroga la Resolucion No 0247 del 29 de diciembre de 2011 y se fija el procedimiento para bajas de 
bienes muebles de propiedad de Parques Nacionales Naturales de Colombia y se dictan otras disposiciones"

2. Cuando sea necesario sacrificar semovientes por enfermedad; se debera anexar el dictamen 
del medico veterinario en el que expresamente se recomiende dicha decision.

PARAGRAFO: Guando el sacrificio de semovientes se deba efectuar de forma inmediata por razones de 
salubridad, debidamente certificada por la secretaria de salud o la deperidencia que haga sus veces, se 
podra tramitar la correspondiente baja con posterioridad al sacrificio, anexando en todos los casos, la 
ceftificacion en mencion.

TITULO IV

DESTINACI6N DE LOS BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

ARTICULO DECIMO: Destinacion de los bienes muebles dados de baja: Los bienes dados de baja 
podran tener las siguientes destinaciones:

1. Desmantelamiento
2. Venta
3. Destruccion
4. Donacion
5. Sacrificio de Semoviente.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: Destinacion para desmantelamiento. El desmantelamiento de los 
bienes muebles dados de baja procedera cuando tenga fines didacticos, de formacion profesional, de 
actualizacion de equipos, para su utilizacion como repuestos o para fines similares.

Realizada la baja del bien mueble con fines de desmantelamiento, el destinatario debera darle el uso 
dispuesto por el acto administrative que asi lo haya ordenado. De los repuestos utilizados se debera 
llevar una relacion detallada de estos.

PARAGRAFO: Las partes restantes de dicho procedimiento, y que no sean utilizadas, podran ser objeto 
de venta o destruccion. En caso de considerate la donacion, esta debera ser autorizada por el Comite de 
Bajas que recomendo el desmantelamiento.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: Destinacion para venta. Una vez expedido el acto administrative de 
baja, y determinada su destinacion para la venta, se aplicaran los mecanismos de enajenacion 
estipulados en los Capitulos I, II, y IV del titulo II del Decreto 1510 de 2013 y se procedera de la siguiente 
manera:

Venta Directa: Enajenacion directa por oferta en sobre cerrado. '

La enajenacion directa por oferta en sobre cerrado de los bienes por parte de Parques Nacionales 
Naturales de Colombia se realizara siguiendo el siguiente procedimiento:

1. Parques Nacionales Naturales de Colombia debera publicar la convocatoria, los estudios previos, el 
proyecto de pliegos de condiciones, en los cuales debe incluir la lista de bienes sometidos al proceso de 
enajenacion.

2. Recibidas y respondidas las observaciones al proyecto de pliegos de condiciones, la Entidad, debera 
expedir el acto administrative de apertura y publicarlo en el SECOP junto con los pliegos de condiciones 
definitives.

3. Una vez recibidas las ofertas, la Entidad debera verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes 
de los oferentes y publicar el informe correspondiente en el SECOP junto con la lista de los bienes sobre 
los cuales se recibieron ofertas.
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4. Parques Nacionales Naturales de Colombia debera convocar la audiencia en el lugar, dia y bora 
senalados en los pliegos de condiciones.

5. En la audiencia Parques Nacionales Naturales de Colombia debera abrir las ofertas economicas de los 
oferentes habilitados e informar la mejor oferta para el organismo.

6. Parques Nacionales Naturales de Colombia concedera a los oferentes la oportunidad para mejorar la 
oferta por una sola vez.

7. Surtido este paso, la Entidad debera adjudicar el bien ai oferente que haya ofrecido el mejor precio 
para el organismo.

Publica Subasta: Enajenacion directa a traves de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa.

Para la enajenacion de bienes bajo el mecanismo de subasta publica se debera seguir el procedimiento 
establecido en el articulo 41 del Decreto 1510 de 2013, teniendo en cuenta que el bien debe ser 
adjudicado al oferente que haya ofrecido el mayor valor a pagar por los bienes objeto de enajenacion y en 
consecuencia, el Margen Minimo debe ser del alza. En razon a lo anterior se procedera de la siguiente 
manera:

1. Los pliegos de condiciones deberan indicar:

a) La fecha y hora de inicio de la subasta;
b) La periodicidad de los lances; y
c) El margen minimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.

2. La oferta debera contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de 
participar en el proceso de contratacion y acredite el cumplimiento de la Ficha Tecnica; y la segunda parte 
debe contener el precio inicial propuesto por el oferente.

3. Parques Nacionales debera publicar un informe de habilitacion de los oferentes, en el cual indicara si 
los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha tecnica y si el oferente se 
encuentra habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o 
servicios cumplen con la Ficha Tecnica.

5. Si en el proceso de contratacion se presenta un unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la 
ficha tecnica y esta habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el contrato al unico oferente si el valor 
de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay 
lugar a la subasta inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, 
solamente seran validos los lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea 
mejorada en por lo menos el margen minimo establecido.

7. Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, la entidad estatal debe adjudicar el contrato al 
oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

8. Al terminar la presentacion de cada lance, la entidad estatal debe informar el valor del lance mas bajo.

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la entidad estatal debe seleccionar al oferente que 
present© el menor precio inicial. En caso de persistir el empate la entidad debera aplicar las reglas del 
numeral 1 al 5 del articulo 33 del Decreto 1510 de 2013.

PARAGRAFO PRIMERO: Sin peijuicio de los estipulado en las leyes y normas que regulan la materia, 
vez efectuados dos (2) tramites consecutivos para venta directa de los bienes muebles sin que se
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hubiese logrado dicho objetivo, el presidente del comite podra cambiar la destinacion inicial y reservarlos 
para el desmantelamiento, destruccion o donacion, para este efecto, el comite de Bajas que autorizo la 
venta debera realizar la recomendacion respectiva.

PARAGRAFO SEGUNDO: El precio de subasta podra ser modificado si el intemnediario asi lo 
recomienda, una vez se haya efectuado la salida de los bienes muebles a subasta sin que se hubiese 
presentado oferta alguna. Para este efecto, el Comite de Bajas debera realizar la recomendacion 
respectiva, si asi lo considera conveniente.

ARTICULO DECIMO TERCERO: Programacion de las actuaciones para la venta en publics subasta. 
La programacion de la visita de inspeccion de los bienes muebles dados de baja, la determinacion y 
conformacion de los lotes, si a ello hubiere lugar, y demas actuaciones hecesarias para adelantar el 
procedimiento, se establecera conjuntamente entre Parques Nacionales Naturales de Colombia y la 
respectiva entidad financiera.

ARTICULO DECIMO CUARTO: Destinacion para destruccion. Una vez destruidos los bienes muebles 
dados de baja, el Coordinador del Grupo de Procesos Corporativos en el nivel central o el funcionario o 
contratista encargado de administrar los inventarios en cada Direccion Territorial, segun el caso, 
levantaran y firmaran el acta que debera ser suscrita por el cuentadante y por el Ordenador del Gasto.

PARAGRAFO: La destruccion de los elementos se encontrara a cargo del Jefe de almacen en el Nivel 
central y Dtrecciones territoriales, y en las Areas Protegidas el respective jefe o a quien este designe, de 
acuerdo con las funciones y obligaciones del funcionario y/o contratista que ejecute la actividad.

ARTICULO DECIMO QUINTO: Destinacion para donacion. Uhicamente se podran donar los bienes 
muebles dados de baja, a otras entidades publicas. Lo anterior con base en la recomendacion del Comite 
de Bajas y en el Acto Administrative que asi lo ordene, teniendd en cuenta las normas especiales que 
rigen la materia, y las que particulamnente establezca el Codigo Civil Colombiano.

PARAGRAFO: Para la donacion de bienes muebles dados de baja y de conformidad a lo establecido en 
el articulo 108 del Decreto 1510 de 2013 se cumplira el siguiente procedimiento:

1. Con base a la Resolucion que dispongaila destinacion del bien mueble, Parques Nacionales realizara 
un listado de elementos que no utiliza y los debera ofrecer a titulo gratuito a las Entidades Estatales 
mediante un acto administrative motivado que debe publicaren su pagina web.

2. La Entidad Estatal interesada en adquirir estos bienes a dicho titulo, debera manifestarlo por escrito 
dentro de los treinta (30) dias calendario siguiente a la fecha de publicacion del acto administrative que 
asi lo disponga. En tal manifestacion la Entidad Estatal debera serialar la necesidad functonal que 
pretende satisfacer con el bien y las razones que justifican su solicitud.

3. Si hay dos o mas manifestaciones de interes de Entidades Estatales para el mismo bien, la Entidad 
que primero lo haga debe tener preferencia. El Director General de Parques Nacionales Naturales de 
Colombia en su condicion de representante legates de la Entidad y la interesada en recibirlo, deberan 
suscribir un acta en la cual deben establecer la fecha en la que se materializara la entrega del bien, la 
cual no debe ser mayor a treinta (30) dias calendario, contados a partir de la suscripcion de dicho 
documento.

ARTICULO DECIMO SEXTO: Destinacion del producido de los bienes muebles dados de baja. De
conformidad con lo dispuesto en el articulo 6° del Decreto 2170 de 1992, el producto de los bienes 
muebles dados de baja, se destinara a la financiacion de los Programas de Bienestar Social de los 
Servidores de Parques Nacionales Naturales de Colombia, previa incorporacion de los recursos al 
presupuesto de la entidad.

■
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COMPETENCIA

ARTICULO DECIMO S^PTIMO: Deleguese en el Subdirector Administrative y Financiero cuando se trate 
de bienes muebles asignados a inventarios de Nivel Central y en los Directores Territoriales cuando se 
trate de bienes muebles asignados a las Direcciones Territoriales, la expedicion de los Actos 
Administrativos y la suscripcion de los documentos necesarios para la aplicacion de la presente 
Resolucion, previo el cumplimiento de las normas legales a que haya lugar.

PARAGRAFO: De conformidad con la Resolucion interna 002 de 2103, que modified el articulo 1° de la 
Resolucion No. 031 de 2011, la delegacion conferida en este articulo comprende todos los actos 
necesarios para el perfeccionamiento administrative de la baja de bienes muebles, tales como la facultad 
de adelantar el proceso de seleccion, celebracion y ejecucion de contratos de venta directa y publica 
subasta en los procesos de baja de bienes muebles, hasta 400 SMMLV.

ARTICULO DECIMO OCTAVO: Vigilancia y control. El Grupo de Control intemo de Parques Nacionales 
Naturales de Colombia, velara porel estricto cumplimiento de lo dispuesto en esta Resolucion.

ARTICULO DECIMO NOVENO: Vigencia. La Presente Resolucion rige a partir de la fecha de su 
expedicion.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, a los 09 MAR 2015

rani
Jl Ll LONDONO

Directora General
(too

Aprob6: Nubia Lucia Wilches Quintana - Subdirectora Administrativa y Financiera 
Rfivisd: Silvia Patricia Tamayo Diaz - Asesora de la Subdireccibn Administrativa y Financiers^ ' 

l-uis A|berto Ortiz Morales - Coordinadora Grupo de Procesos Corporativos.
Abogado Contratista Grupo de Procesos Corporativos^,^—ProKcto: Alex Mauricio Beltrbn Plaza -


